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1665/2024. (IV. 24.) szamu lgazgatoi Utasitas

az egyes szervezeti egységek hataskorébe utalt feladatok részletes kifejtésérél, az
egyes munkaltatéi jogok gyakorlasanak részletes rendjérél, a csoportok
létrehozasardl, a tajegységek foldrajzi lehatarolasarél és a tajegységek
feladatellatasahoz tartozé vagyonelemek, objektumok, meghatarozasaraol

Bevezetés

A nemzeti park mikoddését meghataroz6 szakmapolitikai és tarsadalmi elvarasok a
természetvédelem hangsulyos terlleti jelenlétét igénylik, ezért az igazgatdsadg a
tajegységi modell bevezetésével, a szolgaltatd, tanacsadd, tamogatd, partnerségi
egyuttmdkodésekkel a térség fejlesztésének meghatarozé szerepl6jeként 6sszehangolja
a természetvédelem kezelési feladatait, a természeti 6rokség megbrzését, fenntartasat,
bemutatéasat, turisztikai szerepét.

A tdjegységi szerkezetben dolgozé természetvédelmi 6rok, mint a terlleti jelenléttel
rendelkez6 munkatarsak a természetvédelmi 6rzés feladatai mellett a terlletkezelés,
adatgy(ijtés, projektfeladatok és az 6koturizmus terén jelent6s szerepet vallalnak. Az U
szervezeti rendben a foldrajzilag lehatarolt munkaszervezet vezet6je az egység 6sszes
feladatat atlatja, a kbézpont segitd funkcioja mellett a thjegységek szerepe kiteljesedett.

Az agrarminiszter 1/2020. (I. 24.) AM utasitdsa a nemzeti park igazgatésagok
szervezeti és m(kodési szabdlyzatanak kiadasarél szol. Az AM  SzMSz
(tovabbiakban: SzMSz) 3. pontjdban megfogalmazott felhatalmazas alapjan elkészitett,
jelen lgazgatéi Utasitds hatarozza meg a Bikki Nemzeti Park Igazgatésag (a
tovabbiakban: lgazgatésag) szervezeti és mikodési szabalyozasanak sajatossagait

Az Igazgatosdg Alapité Okiratanak szellemében, valamint az SzMSz-ben
meghatarozott feladatok hatékonyabb elvégzése érdekében a mai nappal a
kovetkez6 feladatatcsoportositast és kiegészitéseket rendelem el.

\.Altalanos rendelkezések

1. Az SzMSz |. fejezet Altalanos rendelkezések 2. pontja az alabbi részletezettségi
2. Az igazgatOosag szervezeti egységei csoportokkal kiegészitve a kévetkez6k:
2.1. Belsbellendrzés
2.2. Jogi és Igazgatasi Osztaly
2.3. Természetmegdbrzési Osztaly
2.3.1. El6vilagvédelmi Csoport
2.3.2. Foldtani és Tajvédelmi Csoport
2.3.3. Erdészeti Csoport
2.4.  Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
2.4.1. Okoturisztikai Csoport
2.4.2. Kornyezeti Nevelési Csoport
2.4.3. Geopark Csoport
2.5. Teruletkezelési és Birtokiigyi Osztaly
2.5.1. Sajat Erdo Kezelési Csoport
2.6. Palyazatkezelési Osztaly
2.7. Tajegységek



2.7.1. Dél-Borsodi Tajegység
2.7.2. Dél-Hevesi Tajegység
2.7.3. Kelet Bukki Tajegység
2.7.4. Matrai és Tarna-Lazbérci Tajegység
2.7.4.1. Matrai Csoport
2.7.4.2. Tarna-Lazbérci Csoport
2.7.5. Nogradi Téjegység
2.7.6. Nyugat-Bukki Tajegység
2.8. Uzemeltetési Osztaly
2.8.1. Informatikai csoport
2.9. Pénzugyi és Szamviteli Osztaly

A szervezeti egységekhez rendelt feladatkoroket a Ill. fejezet tartalmazza, az
igazgatosag csoport szinttel bévitett szervezeti felépitését az 1. melléklet tartalmazza.

3.

Az SzMSz |. fejezet Altalanos rendelkezések az alabbi 9. ponttal egésziil ki:

9. Az lgazgat6sag - az Agrarminisztérium, mint k6zos irdnyité szerv kijeldlése alapjan
- az Aht. 10. § (4a) bekezdés b) pontjaban foglaltakra figyelemmel, az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet 9. § (5) bekezdés a) pontja és (5a) bekezdése alapjan az Allami
Ménesgazdasag Szilvasvarad (a tovabbiakban: Ménesgazdasag) tekintetében ellatja
a gazdasagi szervezet feladatait az allomanyaba tartoz6 munkatarsakkal, a
munkamegosztds és felel6sségvallalas rendjét tartalmazé munkamegosztasi
megallapodasban meghatarozott helyen és maédon.

Il. Az Igazgatosag vezetbinek és munkatarsainakjogallasa, feladat- és
hataskore

1. Az SzMSz Il. fejezet Az lgazgatdsag vezetSinek és munkatarsainak jogallasa,
feladat- és hataskore az aldbbi 9.4, 9.5, 9.6 ponttal egészul ki:

9.4. Az egyes munkaltatéi jogok gyakorlasanak részletes rendje az alabbi:
9.4.1. Az igazgaté altal gyakorolt munkaltatéi jogok:

9.4.1.1. az alaplétszamba tartozé Aéllashelyen ellatandd feladat
szabdlyzatban t6rténé meghatarozasa.

9.4.1.2. az alaplétszamba  tartoz6  A&llashely  betdltése  szakmai
kovetelményeinek meghatarozasa;

9.4.1.3. a Kit. 53. 8 (4) bekezdése alapjan betdlteni engedélyezett,
kozpontositott allashely-allomanyba tartozo allashelyen ellatando
feladat szabalyzatban tortén6 meghatarozasa,

9.4.1.4. a Kit. 53. 8§ (4) bekezdése alapjan betdlteni engedélyezett,
kozpontositott allashely-allomanyba tartozo allas betdltése szakmai
feltételeinek meghatarozasa;

9.4.1.5. az allashely besorolasi kategoridgjanak maodositasara iranyuld
javaslat megtétele;

9.4.1.6. a kormanyzati szolgélati jogviszony és munkaviszony létesitése,
modositasa, megsziintetése;

9.4.1.7. a kormanytisztvisel6 kormanyzati érdekbdl torténd kirendelésének
véleményezése méas kozigazgatasi szervhez;



9.4.1.8.
9.4.1.9.
9.4.1.10.
9.4.1.11.
9.4.1.12.
9.4.1.13.

9.4.1.14.

9.4.1.15.
9.4.1.16.
9.4.1.17.

9.4.1.18.
9.4.1.19.
9.4.1.20.

9.4.1.21.

9.4.1.22.

9.4.1.23.

a kormanytisztviseldk teljesitményértékelése az
igazgatohelyettesek és a kodzvetlen alarendeltségében mikodo
szervezeti egységek vezet6i esetében;

fizetési felszolitds kibocsatasa

fegyelmi és Kkartéritési eljaras inditasa, fegyelmi buntetésrdél,
kartéritésrdl hatarozathozatal,

helyettesités elrendelése;

kalfoldi kikildetés engedélyezése;

a Kozszolgalati Szabalyzatban  meghatarozott juttatasok,
eérdemelismerések biztositasa, megallapitasa;

az illetmény meghatarozasa, valamint a kormanytisztvisel6
illetményének az adott besorolasi kategériahoz  tartozo
O0sszeghataron bellul legfeljebb 20%-kal csokkentése, illetve
legfeljebb 30%-kal novelése teljesitméenyértékelés alapjan;

a kormanytisztvisel6 megéallapitott illetményének maodositdsa a
teljesitményértékelés alapjan;

a munkavallalok munkabérének meghatarozasa;

rendkivili munkaidé elrendelése az igazgatOhelyettesek és a
kozvetlen alarendeltségében mikodé szervezeti egységek vezet6i
esetében;

fizetés nélkili szabadsag engedélyezése;

minden, &t nem ruhazott tovabbi munkaltatdi jog.

Az igazgat6 a munkaltatéi jog gyakorlasat - kivéve , a Kit. 81. 8§ (3)
bekezdésében foglalt munkaltatéi jogokat - irasban az
igazgatohelyettesekre, vagy az illetékes
osztalyvezetdre/tajegységvezetére atruhazhatja. Az atruhazott
munkaltatoi jogkor tovdbb nem ruhazhat6 at.

Az igazgato jogosult az atruhazott hataskorbe sorolt jogkoroket
ideiglenesen - akar tartésan is - magahoz vonni, illetve azokat masra
atruhazni az igazgatohelyettes, vagy az illetékes
osztalyvezetd/tajegységvezetd értesitése mellett.

Az ideiglenesen atruhazott jogkdrben eljaré szakmai vezetd 3 napon
belll koteles tajékoztatni az igazgatoét intézkedésérdl.

Az igazgatO sajat hataskorben fenntartott és atruhazott jogkorben
gyakorolt munkaltatéi dontéseinek el6készitése a humanpolitikai
feladatokkal megbizott szervezeti egység vezet6jének a feladata.

9.4.2. Az igazgatbhelyettesek jogkorébe utalt munkaltatoi jogok

9.4.2.1.

Az igazgatohelyettesek a meghatarozott szervezeti felépités szerint
a kozvetlen alarendeltségiikben mikoédé szervezeti egységek
vezetbi és a koOzvetlen fellgyeletik, iranyitasuk ala tartozé
kormanytisztvisel6k, illetve mas munkavallalok (egyutt:
munkatarsak) felett atruhazott hataskérben gyakoroljak az alabbi
munkaltatéi jogokat
az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;
munkaid6-kedvezmények igénybevételének engedélyezése;
belféldi kikuldetés engedélyezése és a teljesités igazolasa;
szakmai  konferencian, tovabbképzésen val6 részvétel
engedélyezése az anyagi feltételek igazgatoval torténé el6zetes
egyeztetését kovetden; a tavollévd munkatars helyettesitésével
kapcsolatos feladatok, a munkéltatéi dontés kivételével a



9.

9.5.

rendkivili munkaid6 elrendelése; a kormanytisztvisel6k
teljesitményértékelése.

4.3. Az igazgatéhelyettesek a kozvetlen alarendeltségikben m(ikddd
szervezeti egységek vezetdi és kozvetlen felugyelettk, iranyitasuk ala
tartoz6 munkatarsak tekintetében javaslatot tesznek:

9431 a kinevezés, felmentés, a korméanyzati szolgalati
jogviszony/munkaviszony létesitésével, maodositasaval,
megszlnésével kapcsolatos jogok tekintetében,;

9.4.3.2. az allashelyen ellatand6 feladatok meghatéarozasara;

9.4.3.3. a munkatérs feladatainak meghatarozasara;

9.4.3.4. a kormanytisztviseld megallapitott illetményének mddositdsara a
teljesitményértékelés alapjan;

9.4.3.5. a kormanytisztvisel6 illetményének az adott besorolasi kategoriahoz
tartozé 0Osszeghataron belll legfeljebb 20%-kal csokkentésére,
illetve legfeljebb 30%- kai ndvelésére teljesitményértékelés alapjan;

9.4.3.6. fizetés nélklli szabadsag engedélyezésére;

9.4.3.7. a Kozszolgalati Szabdlyzatban  meghatarozott juttatasok
biztositdsara, megallapitdsara;

9.4.3.8. érdemek elismerésére;

9.4.3.9. fegyelmi és kértéritési eljaras meginditasara;

9.4.3.10. a kormanytisztviselok illetményének, a munkavallalok
munkabérének meghatarozasara.

Az osztalyvezetbk/tdjegységvezetdk jogkorébe utalt munkaltatdi jogok

Az osztalyvezetbk/tdjegységvezetbk a meghatarozott szervezeti felépités szerint

a

kozvetlen feligyeletlk, irdnyitasuk ald tartoz6é munkatarsak tekintetében

atruhazott hataskorben gyakoroljak az aldbbi munkaltat6i jogokat:

9.5.3
9.54
9.5.5
9.5.6

9.5.7
9.5.8
9.6.

9.6.3.

9.6.4
9.6.5
9.6.6

9.6.7.

9.6.8
9.6.9

9.6.1
9.6.1

. az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;

. munkaid6-kedvezmények igénybevételének engedélyezése;

. belfoldi kikuldetés teljesitésének igazolasa;

. a tavollévé munkatars helyettesitésével kapcsolatos feladatok, a munkaltatoi
dontés kivételével,

. a rendkivili munkaid6 elrendelése;

. a kormanytisztvisel6k teljesitményértékelése.

Az osztalyvezet6k/tajegységvezetbk a kozvetlen felligyeletik, iranyitdsuk ala

tartoz6 munkatarsak tekintetében javaslatot tesznek:

a kinevezés, felmentés, a kormanyzati szolgdalati jogviszony/munkaviszony

létesitésével, modositasaval, megszlinésével kapcsolatos jogok tekintetében;

. az allashelyen ellatand¢6 feladatok meghatarozéasara,

. a munkatérs feladatainak meghatarozéasara;

. a kormanytisztvisel6  megallapitott illetményének moddositasara a

teljesitményértékelés alapjan;

a kormanytisztvisel6 illetményének az adott besorolasi kategoéridhoz tartozo

O0sszeghataron belil legfeljebb 20%-kal cstkkentésére, illetve legfeljebb 30%-

kal ndvelésére teljesitményértékelés alapjan;

. fizetés nélkili szabadsag engedélyezésére;

. a Kozszolgalati Szabalyzatban meghatarozott juttatdsok biztositasara,
megallapitaséara;

0. érdemek elismerésére;

1. fegyelmi és kartéritési eljards meginditaséara;



9.6.12. a kormanytisztvisel6k illetményének, a munkavallalék munkabérének
meghatarozasara.

2. Az SzMSz Il. fejezet Az Igazgatdésag vezetbinek és munkatarsainak jogallasa,
feladat- és hataskoére 12. pontja az aldbbiakkal egészul ki:

12.19. Az Igazgatésag gazdasagi igazgatOhelyettese jelen SzMSz-ben
meghatérozott feladatain kivil gondoskodik mindazon feladatok jogszabalyoknak
megfelel6 ellatasardl is, amelyeket a Meénesgazdasdg, mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv tekintetében az lgazgatdésag és
a Ménesgazdasag kozotti munkamegosztasi megallapodas alapjan az
Igazgatosdg gazdaségi szervezetének kell ellatnia.

12.20. Az Agrarminisztérium, mint k6zds iranyitd szerv irAnymutatasa, valamint az
lgazgatésag és a Ménesgazdasag kozotti munkamegosztasi megallapodas
alapjan, jelen SzMSz-ben meghatarozott feladatain kivil az Igazgatosag
gazdasagi szervezete latja el a Ménesgazdasag gazdasagi szervezeti feladatait.
12.21. A gazdasagi szervezet feladat- és hataskorére, a gazdasagi
igazgatéhelyettes, valamint a pénzigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelds
tovabbi személyek feladataira, a hataskor gyakorlasara vonatkoz6 részletes
szabalyokat az Igazgatésag gazdasagi szervezetének tgyrendje tartalmazza.

3. Az SzMSz |Il. fejezet Az Igazgatdésag vezetGinek és munkatarsainak
jogallasa, feladat- és hataskore 14. pontja az alabbiakkal egészul ki

14.2. ellatjak a kulsé tarsszervekkel, tarsszervezetekkel, hatésagokkal, terlleti
szervezetekkel, gazdalkodokkal, oOnkorméanyzatokkal civil szervezetekkel
torténd operativ kapcsolattartast.

14.12. A csoportvezet6k feladatai megegyeznek az osztalyvezetGi feladatokkal,
kivéeve a 14.6 és a 14.11 pont tekintetében, mely utdbbi esetben a helyettesitd
kijelolésérdl az osztalyvezet dont.

A csoportvezetd a osztalyvezetd irdnyitasa alatt végzi munkajat, mig specifikus
szakterlleti kérdésekben az igazgatdésag illetékes osztalyvezet6i nyujtanak
irAnymutatast.

Tovabba kiegészul az aldbbiakkal:

A szervezeti egység vezetGjének kiadmanyozasra el6készitett Ugyiratok,
levéltervezetek el6zetes jovahagyasaval kapcsolatos feladata

Ha jelen Igazgat6i Utasitas masként nem rendelkezik, a szervezeti egység vezetbje
ellatia a feligyelete alatt m(kod6 beosztott munkatarsak altal kiadmanyozasra
el6készitett Ugyiratok, levéltervezetek el6zetes jovahagyasaval kapcsolatos
feladatokat.

4. Az SzMSz |Il. fejezet Az Igazgatdésag vezetSinek és munkatarsainak
jogéllasa, feladat- és hataskore 15. pontja az aldbbiakkal egészil ki:
15.2. A Természetvédelmi Orszolgalat tagjai az egyes tajegységekben latjak el
feladataikat az lgazgatoi Utasitasban foglaltak szerint.
15.3. A Természetvédelmi Orszolgéalat alapvets feladata a természeti értékek és
terlletek, kilonos tekintettel a védett természeti értékek és terlletek 6rzése,
megovasa, karositasdnak megel6zése, az Orszolgélattal Osszefluggd



természetvédelmi kezelési feladatok ellatasa, amely a tajegységekben
szabalyozottan térténik ezen feladatok kdrében tovabba

15.3.6. segiti az bnkormanyzati természetvédelmi 6rszolgalatot;

15.3.7. egyuttmdkédik a renddrséggel, a kulonb6z6 rendészeti feladatokat

ellatdé személyekkel, a koOzigazgatasi hatdsagokkal, valamint civil
szervezetekkel,

15.6.8. a Természetvédelmi Orszolgalat munkajanak segitésére a mikddési

tertilet szikségleteinek megfelel6 létszamban polgari természetér csoportok
megszervezesérdl, tevékenységuk iranyitasarol és ellendrzéseérdl

Ill. Az lgazgatésag szervezeti egységeihez rendelt feladatkorok

1 Az SzMSz lll. fejezet Az Igazgatdésag szervezeti egysegeihez rendelt
feladatkorok az aldbbiakban kertilnek meghatarozasra és kiegészitésre

11. BELSOELLENORZES

A belsé ellen6rzési tevékenységre vonatkozé szabdalyozast az SzMSz Ill. fejezete 27.
pontja tartalmazza az alabbi kiegészitéssel.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:

A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerér6l és belsd ellen6rzésérdl szoléd
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 15. § (5) bekezdése alapjan az Igazgatésag
bels§ ellen6re jelen SzMSz-ben meghatarozott feladatain kivil ellata a
Ménesgazdasdg belsdé ellendrzési feladatait is, amelyek tekintetében az
Igazgatésag igazgatdjat megilleté jogokat a Ménesgazdasag igazgatdja
gyakorolja.

1.2 Jogi és Ilgazgatasi Osztaly

A Jogi és Igazgatasi Osztaly az lgazgatd kozvetlen iranyitasa alatt mikodé szervezeti
egység, élén osztalyvezet6 all, aki egyben az lgazgatésag kamarai jogtanacsosa.

A Jogi és lgazgatési Osztély feladatait az SzMSz IIl. fejezet 24. pontja tartalmazza, az
alabbi kivételekkel:

. Az esélyegyenl6ség  biztositasaval kapcsolatos feladatokat a
Palyazatkezelési Osztaly latja el (lll. fejezet 24.6.).
. Az lgazgatosadg kozérdekld adatainak sajat és kdzponti honlapon torténd

kozzétételével kapcsolatos feladatok koordinalasat az Okoturisztikai  és
Kdrnyezeti Nevelési Osztély latja el (lll. fejezet 24.7.)

13 Természetmeg6rzési Osztaly

A Természetmeg6rzési Osztdly az A4ltaldnos igazgatOhelyettes  kdzvetlen
alarendeltségébe tartozik, élén osztalyvezet6 all.

A TermészetmegO6rzési Osztaly feladatait az SzMSz lll. fejezet 16. valamint 17.6. pontja
tartalmazza.

131. Elévilagvédelmi Csoport



Az él6 természeti értékek védelmével kapcsolatos feladatok szakmai iranyitasara,
igazgatésagi szint(i koordinacidjara és o6nall6 ellatasara a TermészetmegOlrzési
Osztalyon beliil El6vilagvédelmi Csoportot hozok létre. Az El6vilagvédeimi Csoport
kozvetlen iranyitasat valamint az ezzel kapcsolatos, kiadmanyozasra el6készitett
ugyiratok, levéltervezetek el6zetes jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat az
élévilagvédelmi csoport vezetdje latja el.

Az Elévilagvédelmi Csoport feladatai az élévilagvédelmi szakteriiletet illetéen az SzMSz
ll. fejezet 16.1, 16.2, 16.3, 16.4, 16.5, 16.6, 16.7, 16.8, 16.9, 16.10, 16.11, 16.13, 16.16,
16.23, 16.24, 16.25, 16.26, 16.27. pontjaiban kertlnek meghatarozasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
. Az lgazgatésag termeészetvédelmi beruhazasainak, felljitasainak, valamint
karbantartasi tevékenységének természetvédelmi szakmai el6készitésében valo
részvétel, azok természetvédelmi szempontu ellen6rzése.

. Szakmai segitséget nyljt az lgazgatdosdg muakodesi teriletén lévé
onkormanyzatok természetvédelmi feladatainak ellatashoz.
. Koordindlja és részben sajat hataskorben ellatja .a kilon jogszabalyokban

meghatarozott élévilagvédelmi feladatokat, igy kiléndsen a térvény erejénél fogva
védett természeti terlletek, a védett természeti teriiletek felmérését, a biotikai
adatok nyilvantartasat, a veszélyeztetett él6helyek és fajok védelmével és
természetvédelmi kezelésével kapcsolatos feladatokat.

. Elldtia a kozépfesziltségl elektromos héal6zatot érintd Ugyek szakértdi
véleményezését.
. Koordinalja az lgazgatésag Vizkeret Iranyelvvel kapcsolatos feladatait.

132. Foldtani és Tajvédelmi Csoport

A foldtani és taji értékek védelmével kapcsolatos feladatok szakmai iranyitasara,
Osztélyon belll Foldtani és Tajvédelmi Csoport [étesiil. A Foldtani és Tajvédelmi Csoport
kozvetlen iranyitasat valamint az ezzel kapcsolatos, kiadmanyozasra el6készitett
ugyiratok, levéltervezetek elGzetes jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat a
természetmegdrzési osztalyvezet6 latja el.

A Foldtani és T4jvédelmi Csoport feladatai szakteriletét illetéen az SzMSz Ill. fejezet
16.1, 16.3, 16.4, 16.5, 16.8, 16.12, 16.14, 16.15, 16.17, 16.18, 16.19, 16.20, 16.21,
16.23, 16.24, 16.26, 16.27, 17.6. pontjaiban kertulnek meghatarozéasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:

. Egyuttmdkoddik az UNESCO Globalis Geopark cimbdl eredd feladatok
ellatdsaban a Geopark csoporttal.

. Megkeresés esetén véleményezi az Igazgatdosag muikodési terlletén a
kornyezetvédelmi programokat.
. Klltertleti  épitményekkel, éplletekkel, nyomvonalas és egyéb

létesitményekkel 0Osszefliggd Ugyek szakért6i véleményezése; kiveve a
kozepfesziltségl elektromos haldzatot érinté lGgyeket.

. Vizigyi és kornyezetvédelmi engedélyezési eljarasokban szakeértdi
feladatok ellatdsa az El6vilagvédelmi Csoport bevonaséaval. Vizvédelmi feladatok
ellatasa.



. Kdrnyezeti hatasvizsgalatok, egységes koérnyezethasznalati
engedélyezések szakeértéi véleményezése az Eldvilagvédelmi  Csoport

bevonasaval.

. Az élettelen objektumok védetté nyilvanitasanak el6készitése, veédett
objektumok nyilvantartasa, védelmi feladatok ellatasa.

. Elvégzi a banyaszati tevékenységek soran feltart szakmai-tudomanyos
szempontbal jelentds asvanyok; asvanytarsulasok, 6smaradvanyok
leletmentését.

. Kiadja a barlangban, barlangszakaszban végzend6 kutatashoz,

kisérlethez, gy(jtéshez, barlangi bavarmeriléshez, filmforgatashoz a
vagyonkezel6i hozzajarulasokat.

. Részt vesz az lgazgatdésag Vizkeret Iranyelvvel kapcsolatos feladataiban

az El6vilagvédelmi Csoport koordinalasaval, részt vesz a vizgyiijt6-gazdalkodasi
programok kidolgozasaban.

. Végzi és koordindlja az élettelen természeti emlékek (féldtani

alapszelvények, asvany- vagy 6smaradvany lel6helyek, kaptarkovek stb.) védetté
nyilvantartasahoz  sziukséges  felméréseket, kutatasokat és  egyéb
tevékenységeket, valamint a felvett adatok rogzitését és karbantartasat.

. Az lgazgatésag természetvédelmi beruhazasainak, feldjitdsainak, valamint

karbantartasi tevékenységének el6készitése és ellen6rzése a barlangok, védetté
nyilvanitott mesterséges Uregek, az egyedi foldtani és tajértékek, valamint az ex
lege védett és védett természeti emlékek kozul a nem élévilagvédelmi
szempontok miatt védelem ala helyezett természeti értékek vonatkozasaban.

. Kozremikodik a természetvédelmi kezelési feladatok ellataséban.

133. Erdészeti Csoport

Az erddk védelmével kapcsolatos feladatok szakmai iranyitdsara, igazgatosagi szint(i
Csoport létestl. Az Erdészeti Csoport kozvetlen irdnyitasat valamint az ezzel
kapcsolatos, kiadmanyozéasra el6készitett dgyiratok, levéltervezetek el6zetes
jévahagyéasaval kapcsolatos feladatokat az erdészeti csoport vezetéje latja el.

Az Erdészeti Csoport feladatai szakteriletét illetben az SzMSz Ill. fejezet 16.6,
pontjaban kerll meghatarozasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
. Kdzrem(ikodik a korzeti erdd- és tdjegységi vadgazdalkodasi tervvel
kapcsolatos el6készité feladatok ellatdsaban;
. Az El6vilagvédelmi Csoport feladatkorébe tartozé védetté nyilvanitas
el6készitésével  kapcsolatos  erdészeti tervezési feladatokban  vald
kozremikodeés.
. A Nemzeti Kdrnyezetvédelmi Program, a Nemzeti Agrar-kdrnyezetvédelmi
Program és mas regiondlis programok végrehajtasaban vald kdzrem(kodes.
. A védett természeti tertileteken folyé erd6gazdalkodas és vadgazdalkodas
természetvédelmi szakmai feliigyelete az El6vilagvédelmi Csoport és a
Tajegységek bevonasaval.
. Természetvédelmi kezelési tervek el6készitésében vald kdzremikodeés.
. Az Igazgatdosag muakodési terlletéhez tartozé erd6rezervatumok
fenntartdsanak, allapotfelvételének, ©Okolégiai kutatasainak igazgatosagi
koordinélasa.



. Az allami természetvédelem képviselete a terlleti vadgazdalkodasi
tanacsban.

. Az lgazgatosag tertletén folyé erdészeti tevékenységgel 0Osszefliggd
szakért6i tevékenység iranyitdsa, kapcsolatot tart az erddgazdasagokkal,
gazdalkodokkal, erdészeti hatosagokkal.

1.4 OKOTURISZTIKAI ES KORNYEZETI NEVELESI OSZTALY

Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly feladatait az SzMSz . fejezet 17.
pontja tartalmazza, az alabbi kiegészitéssel:
. Az Igazgatosag kozérdekld adatainak sajat és kdzponti honlapon térténd
kozzétételével kapcsolatos feladatok koordindlasat az Okoturisztikai és
Kdrnyezeti Nevelési Osztaly latja el (lll. fejezet 24.7.).
. Az idegenforgalmi hasznositdsba nem bevont, latogathaté barlangokkal
kapcsolatos barlanglatogatashoz sziikséges vagyonkezel6i hozzajarulasokat a
Foldtani és Tajvedelmi Csoport adja ki (lll. fejezet 17.6.).

14.1. Okoturisztikai Csoport

onallo ellatasara az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztalyon belul Okoturisztikai
Csoport létesiil. Az Okoturisztikai Csoport kozvetlen iranyitasat valamint az ezzel
kapcsolatos, kiadmanyozasra el6készitett Ugyiratok, levéltervezetek el6zetes
jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési
osztalyvezet6 latja el.

Az Okoturisztikai Csoport feladatai az okoturisztikai szakteriletet illetéen az SzMSz lIl.
fejezet 16.12, 17.1, 17.2, 17.3, 17.4, 17.5, 17.8-bdl: koordinaljdk az igazgatdésagok altal
arusitott termékek beszerzését, készleteinek kezelését;,, 17.9, 17.11, 17.12, 17.14,
17.15, 17.16, 17.17, 24.7. pontjaiban kertlnek meghatarozéasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
. Az lgazgatosag turisztikai, idegenforgalmi, bemutatasi,
kozonségkapcsolati, kommunikacios és marketing tevékenységének szakmai
irdnyitasa, igazgatosagi szintl koordinacioja és veégzése.

. Az Uzemeltetési Osztallyal egyuttmiikodik az Uzemeltetési, fenntartasi,
karbantartasi feladatok ellatadsaban.
. Az Ipolytarndci Osmaradvanyok Természetvédelmi Terllet

Latogatokdzponttal egyuttmikédésben koordinalja a vilagorokségi cimbdl és az
Eurdpa Diploméabdl ered6 feladatok ellatasat.

. Gondoskodik az Igazgatésag kidllitasi anyagainak fejlesztésérél és
bemutatasardl, kiallitohelyek fejlesztésérél és mikodtetesérdl.

. Gondoskodik az Igazgatésag okoturisztikai kinalatanak fejlesztésérol.

. Ellatja a védett természeti terliletek latogatasaval kapcsolatos tajékoztatasi
feladatokat.

. El6késziti az Igazgatdésag termeészetveédelmi szakért6i véleményeit

k6zosségi és tdmegsportesemeények, sport- é€s tlraversenyek, rendezvények
esetében, ellatja az ezekkel kapcsolatos szakért6i, szakvéleményezési, adat- és
tény szolgaltatasi feladatokat a szakteriletileg érintett osztalyok és a teriletileg
érintett tdjegyseg bevonasaval az eljar6 hatdésdgok részére.
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. Kozrem(ikodik a terepi bemutatbhelyek, tandsvények, gyalogos,
kerékparos és lovas tdradtvonalak szakmai tervezésében, kialakitasaban,
fenntartdsaban, és fejlesztésében.

. Kozrem(ikodik a térségi turisztikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban.

. Elkésziti az Igazgatésag Okoturisztikai koncepciojat és koordindlja,

valamint végzi annak végrehajtasat.

. Szervezi és  koordinadlla a  Kornyezeti  Nevelési  Csoporttal
egyuttmikodésben az Igazgatosag szakvezetett tarait és oOkoturisztikai
programjait.

. Elkésziti a Kornyezeti Nevelési Csoporttal egyittmikédésben az

lgazgatésag éves programajaniéjat és rendezvénynaptarat, megszervezi az
Igazgatdésag rendezvényeit.
. Koordindlja és végzi az lgazgatdosagi kiadvanyok készleteinek kezelését,
az értékesitést, elvégzi az értékesitéssel (kdztik a bizomanyosi értékesitéssel)
kapcsolatos feladatokat.
. Végzi az ajandéktargyak, az Igazgatdésag Aaltal arusitott termékek
beszerzését, készleteinek kezelését, végzi és koordinalja az értékesitést, elvégzi
az értékesitéssel (koztik a bizomanyosi értékesitéssel) kapcsolatos feladatokat.
. Népszer(lsiti az lgazgatésag tevékenységét és programjait, valamint
oktaté-bemutatd létesitményeit.
. Szervezi a szakteriletileg érintett egységekkel egyittm(ikddésben az
lgazgatosag el6adoduléseit, konferenciait, kils6é tovdbbképzéseit.
. Okoturisztikai szakmai iranyitast végez, felligyeletet lat el az alabbi,
tdjegységekhez rendelt bemutatéhelyeken, telephelyeken
0 Bukki szallasok
0 Oszlai Kutato- és Tajhaz
0 Rejteki Erdei Iskola és Kutatéhaz
0 Répéashutai Vendéghaz
0 Borostyan Panzio
o Geopark Panzié
0 Hosszuvolgyi Turistahaz
0 Barlangi bemutatohelyek
o Lillafuredi Szent Istvan;~barlang
o Lillafiredi Anna-barlang
o Esztaz-kdi barlang
o Latogatokodzpontok
o Ipolytarnéci  Osmaradvanyok Természetvédelmi Tertllet
Latogatékozpont
o Bukki Csillagda
o Latogato, oktatd és bemutatdékdzpont, Harkaly Haz Latogatékdzpont
0 Holl6kdi Tajhaz
o] Ipolytarndci Osmaradvanyok Természetvédelmi Terllet
Latogatokdzpont
o Millenniumi kilato
0 Szalajka-volgyi Informéacios Haz
o Millenniumi Tandsvény Informaciés Haz
o Szilvasvaradi kerékparkélcsénzé
0 Szeleta Park Latogatokdzpont
0 Baglyaskdi Természetvédelmi Oktatd - és Latogatokdzpont
o Bukki Nemzeti Park Nyugati Kapu Latogatokdzpont
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14.2 Kornyezeti Nevelési Csoport

A kornyezeti nevelési feladatok szakmai iranyitdsara, igazgatésagi szint(
bellil Kérnyezeti Nevelési Csoport létesil. A Kdrnyezeti Nevelési Csoport kozvetlen
irAnyitdsat valamint az ezzel kapcsolatos, kiadmanyozasra el6készitett dgyiratok,
levéltervezetek el6zetes jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat a Kornyezeti Nevelési
Csoportvezetd latia el, az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztalyvezetd
tajékoztatasa mellett.

A Kornyezeti Nevelési Csoport feladatellatdsdhoz rendelem a 3324 Felsétarkany, Ifjisag
utca 34/1. szam alatt talalhat6 Bukki Nemzeti Park Nyugati Kapu Latogatokdzpont
mikoédéséhez kapcsolodo vagyonelemeket és objektumokat a Nyugat-bukki Tajegység
irodaja kivételével.

A Kornyezeti Nevelési Csoport feladatai a kdrnyezeti nevelési szaktertletet illetéen az
SzMSz Ill. fejezet 17.4, 17.7, 17.8-bdl: koordinaljak az igazgatosagi kiadvanyok
elkészitését, terjesztését, 17.10, 17.12, 17.13, 17.15, 17.17. pontjaiban Kkertlnek
meghatarozasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
. Kdzrem(ikddik az UNESCO vilagoroksegi, UNESCO Ember és Bioszféera
(Man and the Biosphere) és az UNESCO Globalis Geopark cimbdl eredd
feladatokban;

. Természetismereti oktatdsi €s ismeretterjesztési, szemléletformalasi,
koérnyezeti nevelési, bemutatasi tevékenységet végez.,

. Természetvédelmi és természetismereti célu oktatasi, ismeretterjesztési,
nevelési és bemutatdé programokat dolgoz ki és szervez.

. M(kodteti az lgazgatdésag erdei iskola programjat, ellatja az erdei iskolai
programszolgaltatast és az erdei iskola programok fejlesztéseét.

. Egyuttm(kodik az Okoturisztikai Csoporttal az Igazgatésag éves

programjanak osszeadllitasaban, valamint az oktatasi feladatokat is érintd
rendezvények szervezésében, lebonyolitasaban.

. Szervezi az lgazgatésag gyermektaborait, kdzremdkodik az lgazgatdsag
természetvédelmi taborainak megszervezésében.

. Szervezi az lgazgatdésag természetismereti vetélkeddit és palyazatait.

. Gondoskodik a mddszertani anyagok, oktatocsomagok kidolgozasarol, a

szemléltetbanyagok, kiadvanyok elkészitésérdl, fejlesztésérdl, az oktatasi
szakirodalom beszerzéserdl.

. Ellatja a kiadvanyokkal kapcsolatos kiadoéi feladatokat.

. Koordindljla és végzi az Igazgatdsag terepi bemutatohelyeinek,
tandsvényeinek létesitését, mikodtetését, nyilvantartdsat, kézremikodik azok
fenntartasaban.

. Gondoskodik a terepgyakorlatok és a természetismereti versenyek
szervezésérdl.

. Szervezi és ellatja a szakmai gyakorlatra érkezd kdzép- és felsGoktatasi

hallgatok fogadasaval és foglalkoztatdsaval kapcsolatos feladatokat.
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. Szervezi és ellatja az dnkéntes tevékenységre érkezdk fogadasaval és
foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokat.

. Szervezi és ellatja a kozepiskolak kdzéssegi celu szolgalataval kapcsolatos
igazgatosagi feladatokat.

. Gondoskodik a digitalis foté- és filmtar kezelésér6l és fejlesztésérdl.

. Végzi a magyar nemzeti értékekkel és hungarikumokkal kapcsolatos

feladatokat, kapcsolatot tart a telepllési és megyei értéktar bizottsagokkal,
valamint a Hungarikum Bizottsaggal.

. Ellatia a kulturalis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatok szakmai
koordinalasat.

143. Geopark Csoport

A Geoparkokkal kapcsolatos feladatok szakmai iranyitdsara, igazgatosagi szintd
koordinacibjara és 6nallé ellatasara az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztalyon
belll Geoparki Csoport létesil. A Geoparki Csoport kozvetlen iranyitasat valamint az
ezzel kapcsolatos, kiadmanyozasra el6készitett Ugyiratok, levéltervezetek elGzetes
jévahagyasaval kapcsolatos feladatokat a Geoparki Csoportvezetf latja el, az
Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztalyvezetd .irAnyitasa, tajékoztatasa mellett.
A Geopark Csoport feladatai a szakterlletet illetéen az SzMSz lli. fejezet 16.12
pontjaban kertilnek meghatérozasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
. Szakmailag iranyitja, igazgatésagi szinten koordinalja ageoparkokkal
kapcsolatos folyamatos tevékenységeket.
. Menedzseli a Bikk-vidék Geopark UNESCO Globdlis Geoparkhoz val6
csatlakozasanak  el6készitését a szakmai megalapozé  tanulmany
kidolgozaséban, tovabba térség- és programfejlesztésben.

. Osszehangolja a csatlakozasi el6készitésben részt vevd kiils6 és bels6
szakért6k tevékenységét, a szilkséges dokumentacio teljessé tételét.
. Iranyitdsaval a nemzetkdzi csatlakozasi dokumentacié benyujtasra kerdl

» el6zetes jovahagyasra a Magyar Nemzeti Geopark Bizottsaghoz

» az esetleges észrevételek figyelembevételével az UNESCO Globalis
Geoparkhoz majd a  dokumentacidban foglaltak  fenntartasa,
tovabbfejlesztése, megvédése

. Szakmailag iranyita a Csillagos égbolt parkkal kapcsolatos
tevékenységeket.
. Kdzrem(ikddik a kornyezeti nevelési csoport feladatkdrébe tartozo
tevékenységekben.

1.5. TerlUletkezelési és Birtokiigyi Osztaly

A Terlletkezelési és Birtokugyi Osztaly az Aaltalanos igazgatohelyettes kozvetlen
alarendeltségébe tartozik, élén osztalyvezetd all.

A Teruletkezelési Osztalyhoz feladatellatasahoz rendelem az Eger, Sanc utca 11. cim
alatt talalhat6 Bukki Nemzeti Park lgazgatésag Természetvédelmi Terlletkezelési
Kdzpont mikoédéséhez kapcsol6dé vagyonelemeket és objektumokat.

A Terlletkezelési és Birtoklgyi Osztaly feladatait az SzMSz lll. fejezet 18. és 19. pontja
tartalmazza.
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Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
. Ellatia a tajegységekkel, valamint az érintett szervezeti egységekkel
O0sszehangoltan az Igazgatdésag él6helyek, az élettelen természeti értékek, a
tajkép fenntartdsanak, a védett és fokozottan védett noévény- és Aallatfajok
meglrzésének érdekében folyd természetvédelmi teriletkezelési feladatainak
kozponti tervezési, koordinacids, ellenérzési és adminisztraciés, valamint
jelentéstételi feladatait az igazgatésag vagyonkezelésében, 1év6 foldek és kivett
teriletek valamint az A&llatdllomany és az ahhoz kapcsolodd infrastruktira
vonatkozasaban. Kozvetlen irdnyitasa ala tartozé telephelyek és tevékenységek
esetében ezen felll a tdjegységekkel 6sszehangoltan ellatja a terlleti tervezési
és kivitelezeési, iranyitasi feladatokat.
. Ellatja az Igazgatosag vagyonkezelésében lévo foldek és kivett teruletek,
valamint az allatallomany kezelésével, fenntartdsaval, értékének megdrzésével,
természeti  allapotdnak fenntartasdval kapcsolatos kozponti tervezési,
koordinacios, ellen6rzési és adminisztracios feladatokat. Kozvetlen irdnyitasa ala
tartozé telephelyek és tevékenységek esetében ezen felll a tajegységekkel
0sszehangoltan ellatja a teruleti tervezeési és kivitelezési, iranyitasi feladatokat.
. Kbdzpontilag tervezi, koordinalja, irdnyitja, végzi, ellen6rzi az lgazgatésag
génmegdrzési feladatait, ellatja az ezzel 6sszefliggé adminisztraciés feladatokat.
Kbdzvetlen iranyitdsa ala tartozo telephelyek és tevékenységek esetében ezen
felll a tajegységekkel 6sszehangoltan ellatja a terlleti tervezési és Kkivitelezési,
irdnyitasi feladatokat.
. Ellen6rzi az Igazgatosag altal kotétt haszonbérleti szerz6désekbdl eredd
tertletkezelési kotelezettségek betartasat a tajegységek bevonasaval.
. Ellatja az Igazgatosag tevékenyseégével 6sszefliggd, ingatlan-nyilvantartasi
adat és térképalloméany beszerzésével kapcsolatos feladatokat.
. A Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel és a,Nemzeti Foldlgyi Kbzponttal
tartia a kapcsolatot a vagyonkezeldi szerzddések megkotése, aktualizalasa
targyaban.
. Felettes szervek, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a Nemzeti
Foldugyi Kozpont részére elldtja az Ugykorébe tartozd jelentéstételi és
tajékoztatasi feladatokat.
. Felméri az lgazgatdésadg sajat kezelési tevékenységéhez kapcsoldéddan
igénybe vehetd tamogatasok korét és elvégzi az igénybe venni kivant
tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat.
. Koordindlja az agrar- és vidékfejlesztési, valamint a Natura 2000
tdmogatasok igénybevételéhez kapcsoléddé - a Mez6gazdasagi és
Vidékfejlesztési Hivatallal egyuttmikddésben megvaldsulo - ellendrzési és egyéb
feladatokat.

. Tevékenységukkel hozzajarulnak az 6shonos haszonallat- és ndvényfajtak,
tajfajtak és ezek génkészletei védelméhez.
. Ellatja az tigykorébe tartozé adatszolgaltatasi, jelentéstételi és tdjékoztatasi

feladatokat.

151. Sajat erdd kezelési Csoport

Az sajat vagyonkezelésben 1év6 erd6k természetvédelmi kezelésével kapcsolatos

a Terlletkezelési és Birtokigyi Osztalyon belll Sajaterdd-kezelési Csoport létesul. A
Sajat erd6 kezelési Csoport kdzvetlen iranyitasat valamint az ezzel kapcsolatos,
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kiadmanyozasra el6készitett (gyiratok, levéltervezetek el6zetes jovahagyasaval
kapcsolatos feladatokat a sajaterdé-kezelési csoport csoportvezet6 latja el.

A Sajat erd6 kezelési Csoport feladatai szakteriletét illetéen az SzMSz Ill. fejezet 18.3.
pontjdban kertlnek meghatarozasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:

* Ellatja a tajegységekkel, valamint az érintett szervezeti egységekkel
0sszehangoltan az Igazgatésag vagyonkezelésében Iév6 ingatlanok kdzponti
vadgazdalkodasi, halgazdalkodasi és erdbkezelési tervezési, iranyitasi,
végrehaijtasi és ellenbrzési, adminisztraciés feladatait.

. A természetvédelmi erdbkezelés hatasainak vizsgalatat (erd6szerkezeti

vizsgalatok, védett fajok allomanyainak felmérése, &llomanyvaltozasainak

megfigyelése) megtervezi, megszervezi és kozrem(kodik benne a

TermészetmegOGrzési Osztallyal és a tajegységekkel egyittmiikddve.

16 PALYAZATKEZELESI OSZTALY

A Palyazatkezelési Osztaly az &ltalanos igazgatohelyettes kozvetlen irdnyitasa ala
tartozik, élén osztalyvezetd éll.

A Palyazatkezelési Osztaly feladatait az SzMSz lll. fejezet 21.2., 24.6. valamint 26. pontja
tartalmazza.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
. Palyazati lehet6ségek figyelemmel kisérése és el6terjesztése a vezetdi
értekezlet felé, az Igazgatdésag szervezeti egységeihez és az lgazgatdsag
stratégia terveihez, fejlesztési igényeihez igazodva.
. A palyazatok el6készitése, elkészitése, benyljtasa, végrehajtasa,
ellen6rzése, nyomon kovetése, adminisztracidja soran az  érintett
természetvédelmi szakmai, jogi, pénzlgyi, Uzemeltetési szervezeti egységek,
valamint a belsd és kilsé kézremikoéd6k munkajanak 6sszehangolasa.
. Kapcsolatot tart minden a projektben érintett szervezettel, kulénds
tekintettel a palyazatot feligyel6, végrehajto, ellen6rzd szervezetekkel, valamint
az lgazgatosag felettes szerveivel.

. Palyazatok elkészitésének koordinalasa bels6 vagy kilsé palyazatiroi
kapacitas

felhnasznélasaval.

. A palyazatok elkészitése soran azok tartalmanak ellen6rzése és

egyeztetése a természetvédelmi szakmai, lUzemeltetési, jogi, pénzigyi és egyéb
érintett szervezeti egységekkel.

. Palyazatok pénzugyi Utemezeésének, onerd6-igényeének, afa
elszamolasanak, egyéb pénzigyi vonatkozasainak egyeztetése a gazdasagi
igazgatohelyettessel, a likviditasi kérdések egyeztetése.

. Tamogatdsi szerz6dések megkotésének el6készitése, illetve az
el6készités koordinacidja a bels6 szervezeti egységekkel és a kilsd
kozremdkoddkkel egyuttmikodve.

. Kdzbeszerzési eljarasok, illetve palyazatokhoz kapcsol6dd beszerzések
intézése a gazdasdagi igazgatdhelyettessel és a Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly
vezet6jével egyuttm(ikdodve, a gazdasagi igazgatohelyettes felligyelete mellett.
Ezen belll szerz6dések el6készitése, illetve, el6készitésik soran a belsé
szervezeti egységek, valamint a kiils6 k6zrem(kddék munkajanak koordinacioja
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az lgazgatésag hatalyos szabalyzatai, a torvényi el6irdsok, valamint a palyazati
kiirasban foglalt kritériumok alapjan.

. Kbdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa a projektmenedzsment szervezettel
és kozbeszerzési tanacsaddval, valamint a szakmai témafeleléssel a gazdasagi
igazgatOhelyettes feligyelete mellett.

. Palyadzatok pénzlgyi, elszamolasi feladatainak koordinacioja, vagy
végrehajtdsa a bels6 szervezeti egységekkel és a kilsé kodzremikoddokkel
0sszehangoltan.

. Palydzatokhoz  kapcsol6dé pénziigyi tervezés a  Gazdasagi
Igazgatohelyettessel torténé egyeztetés utan, iranymutatasa alapjan. Palyazatok
elszamolasi, valamint beszamolasi feladatainak teljesitése a belsé szervezeti
egységekkel és a kilsé kozremikodbkkel 6sszehangoltan.

. Palyazatok nyilvantartdsa, palyazatokkal kapcsolatos jelentéstételekhez
adatszolgaltatas.
. Palyazatok ellen6rzésénél az érintett iratok el6készitése az ellenérzésre, a

bels6 szervezeti egységek, valamint a kilsé kozremlkodbk részvételének
koordinélasa.

. A projektek soran sziikséges mindennemd beszamol6, jelentés elkészitése
vagy elkészitésének feliigyelete, ellendrzése.

. A projektek lebonyolitAsa soran szikséges adminisztraciés feladatok
ellatésa.

. Palyazatok zarasat kovetben felmeril6 feladatok ellatasa.

. Az esélyegyenl6ség biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

1.7. Tajegységek

A tajegységek (osztalyok) az altalanos igazgatbhelyettes kdzvetlen iranyitasa ala
tartoznak, elikon tajegységvezetd (osztalyvezetd) all.
171. Dél-Borsodi Tajegység
172. Dél-Hevesi Tajegység
173. Kelet-Bukki Tajegység
174. Métra és Tarna-Lazbérci Tajegység
Méatrai csoport
Tama-Lazbérci csoport
175.  Nogradi Tajegység
176.  Nyugat-Bukki Tajegyseég
A tajegységek terileti lehatarolasat az 2. szamu melléklet, az 6rkerileteket a 3. szamu
melléklet tartalmazza.

Minden mashova nem sorolt igazgatésagi ingé €s ingatlan vagyontargy az adott

tajegységhez tartozik. A tajegységek terlletén mikodd igazgatésagi objektumok az
alabbiak:

16



Allattarto Kérnyezeti Bemutatgh  -Atogato Egyéb
Tajegység telep Nevelési Széllasok ol kdzpont latogatéhe
Létesitmény y ly
Dél-Borsodi  Batliz-
tanya
Dél-Hevesi Tama-
tanya
Rejteki Erdei iskola Bukki
és Kutatéhaz Biikki Barlangi Csillagda
Kelet-Bukki s bemutatéh Szeleta Park
szallasok . o
elyek Latogatokozp
ont
Millenniumi Millenniumi
Tandsvény kilato
Informacio Szalajka-
Bukki Nemzeti Park S Ij|az volg'yl_ .
Nyugat- N ti Kapu Esztaz-koi Informacios
Bukki L yugan nap barlang Haz
Latogatokozpont S
Szilvasvara
di
kerékparkol
csonzbé
Matrai és Latogato,
Tama- oktato és
Lazbérci bemutatékoz
pont,
Harkaly-Haz
Latogatokoz
pont
Nogradi Baglyask6- ipolytaméci Holl6k&i
var 6smaradvany Tajhéaz
ok

A tajegységek feladatait az SzMSz lll. fejezet 15.2,15.3.1, 15.3.2, 15.3.3, 15.3.4,15.3.5,
15.3.8, 15.3.9, 15.3.10, 15.3.11, 15.3.12, 15.3.13, és 20. pontja tartalmazza. A 15.6 pont
augy modosul, hogy a tajegységvezeték gondoskodnak a 15.6.1 és a 15.6.2 pontban
foglalt feladatokrol.

Feladatuk az SzMSz-ben foglaltakon tul:
. Az lgazgatdsag tobbi szervezeti egységének bevonasaval kézdsen végzi
a tajegységekben megvalosuld természetvédelmi kezelési tevékenységek
tervezését, szervezését, iranyitasat, végrehajtasat és
ellen6rzését.
. Ellatia a
feladatokat.

jogszabalyokban meghatarozott szabalysértési hatdsagi
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. Tevékenysége soran egyittm(ikddik a rendérséggel, az egyuttmikddés
keretében rendszeres tajékoztatast ad tevékenysége ellatasardl, annak
kordlményeir6l.

. Tevékenysége soran  egyuttmdkoédik és  kapcsolatot tart a
katasztrofavédelemmel, a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal vamszerveivel, a
hivatdsos allami és ©nkorméanyzati tlizoltésaggal, a természetvédelmi, az
erdészeti hatésaggal, a vadaszati hatésaggal, a halaszati hatésaggal, a
természetvédelemben érintett ©6nkormanyzati, kormanyhivatali és jarasi
szervekkel, a halaszati 6rokkel, mezd8d6rokkel, hivatasos vadaszokkal, az erdészeti
szakszemélyzettel, a fegyveres biztonsagi 6rséggel, valamint a civil
szervezetekkel.

. Gondoskodik a tlzvédelmi el6irdsok betartaséarol, tliz észlelése esetén a
tlizoltésag helyszinre érkezéséig a tliz oltasanak szervezésérdl, egyuttmikodik a
tliz miel6bbi felszamolasa érdekében.

. Kdzrem(ikddik a természetvédelmi célu agrar-, és vidékfejlesztési
tamogatasi rendszerek végrehajtdsahoz kapcsolodo feladatok ellatdsaban és a
terliletellen6rzési kotelezettség végrehajtasaban.

. Adatokat szolgaltat az Igazgatésag szakvéleményeihez, hatdsagi
megkeresésre adott valaszaihoz, Ugyféli nyilatkozataihoz, részt vesz azok
kialakitasaban.

. Kdzrem(ikddik az él6helyek, valamint a természeti értékek megovasédban,
kedvez6 természeti allapotanak fenntartasaban és javitAsdban, a sérlilt,
karosodott él6helyek helyreallitasaval kapcsolatos feladatok ellatadsaban.

. Kozremdkoddik a  Natura 2000 teriletek, valamint a nemzetkozi
természetvédelmi egyezmények ala tartozo teriletek természetvédelmi
kezelésében és fenntartasaban.

. Részt vesz a korzeti erddtervezés folyamataban, ellatjia a természeti
érdekek képviseletét a korzeti erdbtervezés és a tajegységi vadgazdalkodasi
tervezeés soran.

. Kdzremdkodik a védett allatfajok kartételének hatdésagi tgyintézéseben.

. Kbzrem(ikddik a regionalis, kistérségi és helyi szervezetekkel valo
kapcsolat kiépitéesében és fenntartdsaban, dnkéntesek bevonaséval szervezett
természetvédelmi munkak szervezésében, megvaldsitasaban.

. Kozrem(ikddik a helyi jelent6ségl védett természeti terlletekre vonatkozo
természetvédelmi kezelési terv véleményezésében.

. Kozrem(ikodik az  Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztéllyal a
természetismereti nevelési, O©koturisztikai programokban, részt vesz azok
el6készitésében es megvalésitasaban, igazgatosagi rendezvények
szervezésében és végrehajtasaban.

. Részt vesz a természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési,
valamint 6koturisztikai tevékenyseég ellatasaban.

. Kozrem(kddik az lgazgatésag bemutatohelyeinek, latogatokdzpontjainak
muakodtetésében és ltzemeltetésében.

. Aktiv szerepet vallal az allattartdo telepek mikodtetésében, a terlletek
természetvédelmi célu kezelésinek meghatarozasaban, lebonyolitasdban, az
O6shonos haszondllat- és ndvényfajtak, tajfajtak megdrzésében, kezelésében,
népszerlsitésében és hasznositasaban.

. Tevékenységukkel hozzajarulnak az 6shonos haszonallat- és ndvényfajtak,
tajfajtak fenntartasahoz.
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. A téjegység részt vesz a terlletén |év6 igazgatosagi objektumok,
ingatlanok, gépek, eszkdzok Uzemeltetésében, fenntartdsdban, kezelésében.

18. Uzemeltetési Osztaly

Az Uzemeltetési Osztaly a gazdasagi igazgatdhelyettes kdzvetlen irdnyitasa ala tartozik,
élén osztalyvezeto all.

Az Uzemeltetési Osztalyhoz feladatellatasahoz rendelem a 3304 Eger, Sanc utca 6. cim
alatt talalhaté székhely mikoédéséhez kapcsol6dd vagyonelemeket és objektumokat.
Az Uzemeltetési Osztaly feladatait az SzMSz lll. fejezet 21.9, 23, 25. pontja tartalmazza.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
. Felettes szervek, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt. és a Nemzeti
Foldigyi Kozpont részére elldtja az ugykorébe tartozo jelentéstételi és
tajékoztatasi feladatokat.
. A jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok és a bels6
utasitasok alapjan el6késziti az lgazgatdosdg vagyonkezelésében 1év6é egyéb
ingatlanok bérleti, Gzemeltetési szerz6déseit, vezeti nyilvantartasukat, ellatjia az
erre vonatkoz6 pélyazati rendszerrel kapcsolatos feladatokat.
. Gondoskodik az Igazgatosdg vagyonkezelésében 1évd gépjarmUpark
beszerzésérdl és fenntartasaroél, ellatjia és koordindlja az Igazgatdésag teljes
gépparkjanak javitdsaval, karbantartasaval, nyilvantartasaval, lUzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat, azokrdl rendszeresen naturalis adatokat szolgéaltat a
Pénzigyi és Szamviteli Osztaly részére.

. Feladata kiterjed a tajegységekben lévé mez6gazdasagi gépekre, valamint
azok optimalis kihasznalasara.
. A Terlletkezelési és Birtokligyi Osztély feladatai kivételével teljes korlien

elldtia a vagyonkezel6i feladatokat, ennek keretében ellatjia az Igazgatésag
vagyonkezelésében |év6 ingé- és ingatlanvagyon kezelésével, fenntartasaval,
értékének megl6rzésével, gyarapitasaval, allaganak védelmével,
karbantartasaval, feldjitasaval, Uzemeltetésével és nyilvantartdsaval kapcsolatos
feladatokat.

. Feligyeli az Igazgatésdg vagyonkezelésében [év6 bemutatéhelyek
uzemeltetését az  Okoturisztikai és  Kornyezeti  Nevelési  Osztallyal
egyuttmdkddésben.

. El6terjeszti az lgazgatésag éves felljitasi tervét és jovahagyas utan

gondoskodik a terv feladatok végrehajtasarél. Az elvégzett feldjitasokrol adatot
szolgaltat a felettes szerv, illetve mas hatdosdgok szamara.

. Ellatja a leltarozassal, elszamoltatassal kapcsolatos feladatokat.

. Ellatja a raktar- és készletkezelési feladatokat.

. Felel6s a vagyon-, felel6sség, személy- és egyéb biztositasi szerz6dések
megkotéséért.

. Elldtia mindazokat a beruhazasi feladatokat, amelyek végzésével az

igazgatd megbizza, szervezi a beruhdzasok el6készitését és lebonyolitasat. Az
Igazgatosag altal elvégzett beruhazasokrél adatot szolgaltat a felettes szerv,
illetve mas hatésagok szamara.

. Végzi az lgazgatdésag létesitményinek fejlesztését, fenntartasat (példaul:
épuletenergetikai fejlesztések, informatikai fejlesztések, felajitasok,
berendezések, kapacitasnovelés, stb.) segit6 palyazatok figyelését, a
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anyaganak oOsszedllithsaban, a projektek szakmai iranyithsaban és
ellenérzésében.

. Ellatja a vizjogi Uzemeltetési engedélyekkel kapcsolatos feladatokat.

. Vezeti a targyi eszkdzok, kis eértékd eszkdzok és készletek analitikus
nyilvantartdsat. Ezek allomanyarol rendszeresen adatokat szolgaltat a Pénzilgyi
és Szamviteli Osztaly részére.

. Vagyongazdalkodasi feladatok tekintetében a rendelkezésre &ll6 forras
hatékony felhasznélasat koordinalja.
. Koordinalja és végzi az lgazgatésag vagyonkezelésében |évé ingatlanok

Uzemeltetéséhez  szikséges anyagok, fogydeszkdzok  (tisztitoszerek,
takaritoszerek, szerszamok, eszkdzok, berendezések, haszndélati targyak)
beszerzését és elosztasat.

. Egyezteti a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt. felé teljesitend6
adatszolgaltatasban lév6 adatok helyességét a f6konyvi konyvelés adataival.

181. Informatikai Csoport

Az igazgatosag informatikai rendszereinek mikoddtetésével kapcsolatos feladatok 6nallé
ellatasara az Uzemeltetési Osztalyon belul Informatikai Csoport létesiil. Az Informatikai
Csoport kozvetlen iranyitasat valamint az ezzel kapcsolatos, kiadmanyozasra
el6készitett Ugyiratok, levéltervezetek elzetes jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat
az altalanos igazgatohelyettes feltgyeli.

Az Informatikai Csoport feladatai szakteriletét illetben az SzMSz lll. fejezet 25.
pontjdban kerllnek meghatarozasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
Gondoskodik az informatikai eszk6zok karbantartasarol, szervizelésérol.

. Elvégzi a szikséges informatikai feldjitasokat, és ha kell, fejlesztéseket
végez.

. Biztositja a felhasznalok szamara az informatikai er6forrasokhoz valé
hozzaférést.

. Javaslatot tesz az informatikai beszerzések specifikacibira, illetve az
er6forrasok elosztasara.

. Ellatja a hataskorébe utalt informatikai beszerzési feladatokat.

. Kialakitia és rendszeresen feliilvizsgalja az informatikai szabalyzatokat
0sszhangban az Igazgatésag mas szabalyzataival, valamint az AM informatikai
szabalyzataival.

. Ellatja a T.Rrendszergazdai feladatait.

. Elldtia az IT biztonsaghoz kapcsolod6é feladatokat, azokhoz adatot

szolgaltat, figyelemmel kiséri a végrehajtast.
Az Informatikai Csoport igazgatd altal kijelolt tagja ellatja az adatvédelmi tisztviseld
feladatét.

1.9. Pénziigyi Es Szamviteli Osztaly

A Pénzilgyi és Szamviteli Osztaly a gazdasagi igazgatohelyettes kdzvetlen iranyitasa
ala tartozik, élén osztalyvezetd all.
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A Pénzigyi és Szamviteli Osztaly feladatait pénzugyi és szamviteli feladatok
tekintetében az SzMSz fejezet 21. humanpolitikai feladatok tekintetében az SzMSz IlI.
fejezet 22. pontja tartalmazza, az alabbi kivétellel:

A leltarozassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatokat az Uzemeltetési Osztaly latja el
(1. fejezet 21.9.).

A palyazatok vonatkozasdban a szerz6déskotéssel, a kifizetéssel, a maodositasi
kérelmekkel és a pénzlgyi elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat a Palyazatkezelési
Osztaly latja el. (lll. fejezet 21.2.)

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
Pénzigyi és szamviteli feladatok tekintetében:

. A Pénzligyi és Szamviteli Osztaly osztalyvezetbje részt vesz az
Igazgatdésag pénzugyi terveinek kialakitasaban és végrehajtasaban, az azokhoz
kapcsolédd beszamolasi kotelezettségek teljesitéséért felel a Gazdasagi
IgazgatOhelyettessel egylittesen.

. Ellen6rzi az lgazgatésag bevételi terveit, folyamatosan felligyeli annak
alakulasét, illetve kozremlkoddik a bevételek beszedésében. Nem tervezett
bevételekr6l - a vonatkozé jogszabalyokban foglalt rendelkezések szerint -
eliranyzat modositast kezdeményez felhasznalasi feladatonként és
jogcimenkeént.

. Végzi a palyazatok egyedi pénzigyi nyilvantartdsanak biztositasdhoz az
adatszolgaltatast az elszamolt kiadasokrél és bevételekrél, biztositja azok egyedi
elkllonitését. Egyeztet az elszamolasok tartalmaban, azok helyességében a
Palyazatkezelési Osztallyal. A kiadadsokat a feladatok megvalésulasahoz a
pénzigyi fedezetnek megfelel6en Utemezi. Rendezi a finanszirozasokat.

. Kovetelések és kotelezettségek (bejovo szamlak, kotelezettségvallalasok,
megrendelések, szerz6dések) nyilvantartasat folyamatosan vezeti.

. Negyedévente a 9.4.1.9. pontban foglaltak Kkivételével fizetési
felszolitasokat kild az addésoknak.

. A kotelezettségvallalasoknal pénzigyi ellenjegyzési feladatokat lat el,
megjeldli a teljesités forrasat.

. Biztositia az Igazgatésag analitikus és fékonyvi, illetve a szigoru

szamadasu nyomtatvanyok analitikus nyilvantartdsanak folyamatos vezetéseét,
azok egyeztetését. Elkésziti a dolgozoi bérfizetésekhez kapcsolédd analitikat
(mobiltelefonok, hivatali gépkocsik magancéllu hasznélata, adulési befizetések és
munkaltatoi kolcsonok).

. Egyeztet a Jogi és Igazgatasi Osztallyal a birsagok és a polgari jogi igények
befizetéséhez kapcsoldédoan.
. Az lgazgatosag készpénz készletének folyamatos kezelése, pénzforgalom

bonyolitdsa az osztalyon bellil torténik. Kimutatas készil a dolgozdknak kifizetett
koltségtéritésekr6l (bérlet, kiklldetési koltség, napidijak, sajat gépkocsi
elszamolasok).

. A vagyonkezelési feladatok tekintetében pénzugyi, szamviteli feladatokat
lat el.

. Kozérdek(i adatokat tesz k6zzé a kulon jogszabalyban meghatarozottak
szerint.

. Ellatia a hataskorébe tartozd beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat,
el6késziti a szakteruletéhez kapcsolodéd szerzédéseket.
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. Kdzrem(ikddik az Igazgatosag likviditAsanak megdlrzéseben,
biztositasaban.

Humanpolitikai feladatok tekintetében:

. Elvégzi a Kit.-ben, az Mt.-ben, az egyéb vonatkoz6 jogszabalyokban,
valamint a Kozszolgalati Szabalyzatban és egyéb bels6é szabalyzatokban,
igazgatoi utasitasokban meghatarozott személyiigyi és munkalgyi feladatokat.

Kapcsolatot tart a munkalgyi kozpontokkal, részikre hataridében adatokat
szolgéaltat.

V. Az lgazgatosag mikoddésére vonatkozd szabalyok

1. Az SzMSz IV. fejezet Az Igazgatésag mikodésére vonatkozé szabalyok 28.

pontja az alabbiakkal egészul ki:

28. Az lgazgatosag dontés el6készitési forumokat tart.

2.

28.1. Allomanyértekezlet

Az allomanyértekezlet az évinditd és évzard értekezleten tul indokolt
esetben év kdzben is 6sszehivhatd

28.2. Havi Ertekezlet

Id6pontja megegyezik ho elején tartott nagy vezet6i ertekezlettel.

28.3. Vezetdi Ertekezlet

A vezetdi értekezlet id6pontja: minden hétfén 9.00 éra.

Kis vezet6i értekezlet: minden héten a kdzponti osztalyvezetbk
részvételével Nagy vezet6i értekezlet: paratlan héten a t§j
egységvezetdkkel kiegészilve

Az SzMSz. IV. Fejezet 29. pontja alapjan a tobb szervezeti egyseég feladatkoret
érintd szakmai feladat ellatasara, meghatarozott feladatok elvégzésére
folyamatosan, vagy alkalmilag m(kod6é munkacsoportok alakulnak.

A munkacsoportok f6 célja a BUkki Nemzeti Park lgazgatosag kulonféle tertleteken
folytatott tevékenységének egységes és hatékony megvaldsitasa.

A munkacsoportok feladata a meghatarozott feladat komplex megkdzelitésli, a
kulonb6z6 szakterlletek kiemelt egyuttm(ikodésén alapulé hatékony, Utemezett

megoldasa, az ehhez sziikséges intézkedési javaslatok kidolgozasa és az intézkedések
végrehajtasa.

A

részletes feladat kidolgozds az igazgaté Aaltal megfogalmazottak alapjan a

munkacsoport vezet6jének feladata.

Allandé Munkacsoportok

Allattart6 munkacsoport
Vadéaszati munkacsoport
Haszonbérleti munkacsoport
Génmég0brzési

Geoparki munkacsoport
Okoturisztikai munkacsoport

Ok wWNE



A munkacsoportok 0Osszetételét jelen utasitds 4. szamu melléklete tartalmazza. A
munkacsoportok allandd tagja az igazgatd, az igazgatohelyettesek, indokolt esetben

tovabbi kollégak vonhatdk be.

V. A feladatellatas altalanos szabalyai

Az egyes szervezeti egységek tevékenységének részletes leirasa, mikodése,
kapcsolddasi pontjai kulon szakterileti igyrendben keriilnek szabalyozasra.

VI. Zaro6 rendelkezések
Jelen igazgatdi utasitas 2024. majus 15-én lép hatélyba.
Jelen igazgatéi utasitds hatalybalépésével hatélyat veszti a munkacsoportok

létrehozasarol és feladatatcsoportositasrél széolo 1233/1/2020. (IIl. 24.) Igazgatoi
Utasités.
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2

szamu melléklet

A BuUkki Nemzeti Park Igazgatosdg muakodési terilete,

— Mlikodési terilet

Téjegységek

Nogradi tajegység

Métrai ésTarna-Lazhéro tajegység
Nyugat-bukki tajegység
Kelet-blkki tajegység

Dél-hevesi tajegység

Dél-borsodi tajegység

OO m B ]

tajegyseégi beosztasa
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3. szamu melléklet
A Bukki Nemzeti Park Igazgatosag
Orkeriilet beosztasa

Orkertiletek
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Munkacsoport
megnevezés*

Allattart6

Vadéaszati

Haszonbérleti

Génmegdrzés!

Geopark

Okotunsztikai
(I6tesitmény-
tuzemoltetés)

vezet6

Terlletkezelési és
Birtoklgyi
osztalyvezet6

Altalanos
igazgat6helyettes

Tértiletkezelésl| és
Birtokugyi
osztélyvezetd

Teriletkezeldsl és
BirtokOgy!
osztalyvezet6

Okoturisztikai és
kérnyezeti nevelési
osztalyvezetd

Okoturisztikai és
kornyezeti nevelési
osztalyvezetd

Munkacsoportok meghatarozasa

menedzser

szak-
ugyintézé

szak-
ugyintézé

szak-
ugyintézé

szak-
tgyintéz6

Geopark
csoport
vezetbje

szak-
ugyintézé

tagok

telepvezetd

telepvezetd

kihelyezett &llomany kezel6

tajegységvezetok
tajegységvezetok
hivatasos vadéasz
hivatasos vadasz
hivatasos vadasz
informatikus
szak-ogyintéz6
tajegységvezetok
telepvezetd
telepvezetd

szak-ugyintéz6

Foldtani és Tajvédelmi Csoport

vezetdje

Kornyezeti Nevelési Csoport

vezetdje

N-N Geopark BNPi-s képviselje

Biikki Természetvédelmi,
Kulturalis és dkoturisztikai

Alapitvany képvisel6je
tajegységvezetd

Uzemeltetési osztalyvezetd

Pénziigyi osztalyvezets
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4. sz

Batlz-tanya

Tama-tanya

Dél-Borsod

Ipotytam6c

melléklet

Kesznyéteni Tajvédelmi

Korzet

Batlz-tanya

Tama-tanya






