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A természet védelmerdl sz6ld 1996. évi Lili. torvényben, a kornyezetvédelmi és
természetvédelmi hat6sagi és igazgatasi feladatokat ellaté szervek kijeldlésérél szolo 71/2015.
(1. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: 71/2015. (Ill. 30.) Korm. rendelet)
meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az allamhéaztartdsrél sz6l6  torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.), tovabba
a Bukki Nemzeti Park lgazgatdsdg IfPF/965/4/2015. szdmu alapitd okiratdban foglaltakra
figyelemmel a Blkki Nemzeti Park Igazgat6sag szervezeti és mikodési rendjére vonatkozdan
a kovetkez6 Szervezeti és Mkddési Szabalyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALAPVETO RENDELKEZESEK
I. Az lgazgatdsag jogallasa, irdnyitasa és feladatai

1. Az lgazgatdsag jogallasa és iranyitasa

1.1. A Bukki Nemzeti Park lgazgatésag (a tovabbiakban: lgazgatésag) a foldmiivelésiigyi
miniszter altal iranyitott kdzponti koltségvetési szerv.

1.2. A foldm(velésugyi miniszter az altalanos szervezetiranyitasi jogokat munkaszervezete, a
Foldmivelésiigyi Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.) (a tovabbiakban: FM)
atjan gyakorolja.

1.3. Az lgazgatésag Szervezeti és M(kddési Szabalyzatat, valamint éves munkatervét a
foldmdvelésiigyi miniszter, egyéb szabalyzatait pedig az Igazgatdsag vezetdje (tovabbiakban:
igazgato) hagyjajoéva.

1.4. Az lgazgatosag a Természetvédelmi Orszolgalat mikodtetésére kozhatalmi jogkorrel
rendelkezik.

1.5. Az lgazgatésag a 71/2015. (111. 30.) Korm. rendelet alapjan m(kodési teruletén a védett
természeti teriiletek kezeléséért felelds szerv.

2. Altalanos adatok

2.1. Megnevezése: Bukki Nemzeti Park lgazgatdsag
2.2. Roviditett neve: BNPI

2.3. Székhelye: 3304 Eger, Sanc u. 6.

2.4. Telephelyei:

3467 Aroktd, Tancsics u. 5. Arokt6i Kutato-, és T4jhaz
3557 Bukkszentkereszt 0102 hrsz. Rejteki Erdei Iskola és Kutatohéaz
3413 Cserépfalu 023/1 és 027 hrsz. Oszlai Kutatd- és Tajhaz



3304 Eger, Sanc u. 11.

3324 Fels6tarkany, Ifjusag u. 34/1.

3324 Felsétarkany 0128 hrsz.
3067 Garab, Pet6fi u. 3.

3200 Gyongyos, Paradi 0t 6.

3176 Holloké, Kossuth ut 99.
3138 Ipolytaméc 039 hrsz.

3500 Miskolc 31329/1 hrsz.

3517 Miskolc, Erzsébet sétany 4.
3517 Miskolc, Hamor sétany 1.
3500 Miskolc, 01061/1 hrsz.
3348 Szilvasvarad 0152 hrsz.

3348 Szilvasvarad 0150/2 (g) hrsz.

3348 Szilvasvarad 0163/9 hrsz.

3348 Szilvasvérad, Szalajka-volgy, 446/4 hrsz.

3100 Salgotarjan, Karancs ut 78.
3240 Pérad 076/1 (g) hrsz.
3418 Szentistvan 0242/1 (b) hrsz.

3465 Tiszababolna 032/1 (n) hrsz.

Blkki Nemzeti Park lgazgatdsag

Természetvédelmi Terlletkezelési
Kozpont

Bikki Nemzeti Park Nyugati Kapu
Latogatokdzpont

Tamas-kati Turistahaz

Kelet-cserhati Tajvédelmi Korzet
Természetvédelmi Terlletkezelési
Kozpont

Matrai Tajvédelmi Korzet
Latogatokdzpont

Hollokdi Tajhaz

Ipolytamaci Osmaradvanyok
Természetvedelmi Terulet
Latogatokdzpont

Bikki Nemzeti Park Keleti Kapu
Latogatokdzpont

Lillafuredi Szent Istvan-barlang
Lillaflredi Anna-barlang

Létrastet6i Kutatohaz

Millenniumi kilato

Millenniumi Tandsvény Informéciés Haz
Szalajka-voélgyi Informécios Haz
Szilvasvaradi kerékparkdlcsonzd
Baglyas-k§  Var Természetvédelmi
Latogatokdzpont

Matrai Tajvédelmi Korzet
Természetvédelmi Teruletkezelési Egység
Batlz-tanya Természetvédelmi
Terlletkezelési Kézpont

Szili-erdei Kutatéhaz

2.5. Létrehozésarol rendelkezd hatarozat: Az Orszagos Természetvédelmi Hivatal elndkének
18/1976. OTVH. szdmU hatarozata (Tanacsok Kozlonye 1976. évi XII. 28. szam).

2.6. Alapitasanak idépontja: 1976. december 28.

2.7. Alapit6 okirat kelte, szama: 2015. december 09., IfPF/965/4/2015.

2.8. Jogélldsa és gazdalkodasi rendje: a foldmuvelésiigyi miniszter altal irdnyitott kézponti

koltségvetési szerv.

2.9. ElGiranyzatai felett rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkdrrel rendelkezd.

2.10. SzamlavezetGje: Magyar Allamkincstar.

2.11. El6iranyzat felhasznalasi keretszamla szama: 10035003-01743661-00000000.

2.12. Adoigazgatasi azonositdé szama: 15323864-2-10, AFA alany.



2.13. PIR tdrzsszam: 323868.
2.14. AHT azonosit6: 039080.

2.15. Az lgazgatdsag védjegye:

Koncentrikus alakzat; a szartalan babakalacs levélzetének stilizalt abrazolasa (fehér alapon
sotétzold vonalas rajz), melyet 6 db stilizalt bukkfalevél vesz sugarirdnyban korbe (a levél
lemez szine z6ld, a levél erezet szine megegyezik a kdrvonal szinével: s6tétzéld), kodralaku,
korbefutd piros savval, benne a BUKKI NEMZETI PARK felirattal. A stilizalt szimbdlum és
a feliratsdv kozott fehér szinl a kitoltés. A védjegyet a Magyar Szabadalmi Hivatal
M0300307 igyszdmon, 179169 szdm alatt lajstromozta.

3. Az lgazgatosag mikodési, és illetékességi terilete

A 71/2015. (11l. 30.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet Il. fejezet 3 pontjadban meghatarozott
tertlet.

Az lgazgatdsag illetékességi tertlete kdzhatalmi tevékenysége ellatdsa sordn megegyezik a
mikodési terulettel.

4. Az lgazgatdsag vezet6jének kinevezési rendje

Az lgazgat6sag igazgat6jat a foldmulvelésiigyi miniszter - hatarozatlan id6ére - nevezi Kki,
menti fel, és gyakorolja a vele kapcsolatos munkaltatéi jogokat.

5. Az lgazgatdsag gazdasagi vezetdjének kinevezési rendje

Az lgazgatésag gazdasagi igazgatOhelyettesét az igazgatd javaslatara a foldmdveléslgyi
miniszter nevezi ki, menti fel. Az egyéb munkaltat6 jogokat az igazgatd gyakorolja.

6. Az lgazgatdsag dolgozoira vonatkozé foglalkoztatési viszonyok

A koltségvetési szerv igazgatdja kormanytisztvisel6, a dolgozdi kormanytisztviseldk,
ugykezel6k, illetve munkavallalok. A kormanytisztvisel6k és korményzati gykezel6k
jogéallasara a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:
Kttv.), és a kiilon jogszabalyok, a munkavallalok jogallasara a munka térvénykonyvérdl szl
2012. évi |. torvény (a tovabbiakban: Mt.), és a kiilon jogszabalyok, a kézfoglalkoztatottak
jogallasara a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsoldédod, valamint egyéb
torvények maodositasardl sz6ld 2011. evi CVI. torvény és a kuldn jogszabalyok rendelkezései
az iranyadok.

7. Az lgazgatdsag feladatai

Az lgazgatésag a feladatait a szakmai felligyeleti szerv Aaltal rendelkezésére bocsatott
eszkdzokkel, megallapitott 1étszdammal és évente megallapitott koltségvetési kereteken belil
latja el az Alapit6 Okiratban meghatarozottak szerint. Feladat- és hataskérét a 71/2015.
(111.30.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Allamhaztartasi szakagazat szerinti besorolésa:
841216 Kdrnyezet- és természetvédelem igazgatasa



Alaptevékenység kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:

014030 Természettudomanyi, mlszaki alapkutatas

042140 Génmeg0rzés, fajtavédelem

054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa és tamogatasa

054020 Védett természeti terlletek és természeti értékek bemutatdsa, meg6rzése, és
fenntartasa

082080 Novény- és allatkertek mikodtetése és megbrzése

083020 Kdényvkiadas

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

086090 Mindenféle egyéb szabadid6s szolgaltatas

7.1. Allami feladatként ellatand6 alaptevékenysége

7.1.1. Ellatja:

a) a terlletek védetté, illetve Natura 2000 teriletté nyilvanitdsaval, tovabba az érzékeny
természeti terliletek, magas természeti értékd tertletek, Okoldgiai hal6zat Kkijeldlésével,
létesitésével, kapcsolatos - kilon jogszabalyokban meghatarozott - feladatokat;

b) a védett és fokozottan védett természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti
terliletek, a Natura 2000 terliletek és kozOsségi jelentdségli értékek, valamint a nemzetkdzi
természetvedelmi egyezmény hatadlya ald tartozo terlletek és értékek természetvédelmi
kezelésével, fenntartdsaval kapcsolatos feladatokat, kivéve azokat a feladatokat, amelyeket
mas szerv vagy természetes személy koteles ellatni;

c) a vagyonkezel8i feladatokat a vagyonkezelésében Iévé allami vagyontargyak tekintetében;
d) a korzeti erd6tervezés folyamataban a természetvédelmi érdekek képviseletét, valamint a
foldmdvelésugyi miniszter korzeti erdétervezéssel és tajegységi vadgazdalkodasi tervezéssel
kapcsolatos jogkorét érint6 el6készitd feladatokat;

e) a természetvédelmi bemutatd, ismeretterjesztd, oktatdsi célt, valamint oOkoturisztikai
létesitmények fenntartdsaval és miulikodtetésével természetvédelmi oktatasi, nevelési és
ismeretterjesztési tevékenységet;

f) a szabalysértési eljarasok soran ajogszabalyban el&irt feladatokat;

g) a Természetvédelmi Orszolgalat mikodtetését, a természetvédelmi 6r szolgalati
igazolvanyéanak kiallitdsaval, visszavonéasaval és nyilvantartadsaval kapcsolatos hatosagi
feladatokat;

h) térvényben meghatéarozott feltételek teljestilése esetén a vilagérokségi teriilet vilagorokségi
kezelésének torvényben meghatarozott feladatait (vilagérokségi gondnoksag).

7.1.2. Gondoskodik:

a) az él6helyek kialakitasaval, kedvez6 természetvédelmi helyzetének fenntartasaval és
javitdsaval, valamint a sériilt, karosodott él6helyek helyreéllitdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasarol;

b) sziikség szerint a védett természeti értékek, tarsulasok fenntartasara, kezelésére vonatkozo
terv (pl.: védett névénytarsulds, fajmegdrzési terv) elkészitésérél,

c) az elkobzott és jogszabalyban meghatarozott esetekben a visszatartott, valamint a lefoglalt
természeti értékek 6rzésérdl;

d) a természetvédelmi céll nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges els6dleges és méasodlagos
adatgydjtésrél;



e) a fokozottan védett, megkiilénbdztetett védelmet igényl6, illetéleg a kérnyezeti artalmak
altal kozvetlenll veszélyeztetett barlangok allapotfelvételének és kezelési tervének
elkészitésérél;

i) a kulén jogszabalyban meghatarozott eljarasi rend szerint a természetvédelmi kezelési terv
tervezetének el6készitésérbl és a foldmdvelésiugyi miniszter részére torténd felterjesztésérdl,
tovabba a természetvédelmi kezelési tervdokumentacié megd&rzésérdl;

g) a miikodési terlletén 1évd védett természeti teriiletek és természeti értékek, valamint egyedi
tajértékek nyilvantartasanak vezetésérdl; a természetvédelmi céld nyilvantartasok vezetéséhez
sziikséges elsddleges és masodlagos adatgydijtésrél;

h) az Orszagos Kdornyezetvédelmi Informéaciés Rendszer Természetvédelmi Informécios
Rendszer modul (a tovadbbiakban: TIR) a mlkddési tertletére vonatkozé adatainak
frissitésérol;

i) a feladatkorével 0sszefliggd teriileti monitoring és informacios rendszer mikddtetésérol;

j) a Bukki Nemzeti Park teriiletének Ovezeti besoroldsa szakmai el6készitéser6l.

7.1.3. Kozrem(kodik:

a) az erd6vagyon-védelmi tevékenységben;

b) a természetvédelmi szempontbdl védetté nem nyilvanitott természetes névény- és allatvilag
(vadaszhatd allatfajok, foghato halfajok) védelmében;

c) a védett Gshonos Aallatfajtak, illetve veszélyeztetett allatfajtdk és ezek génkészletei
védelmében;

d) a tajak természetes, illetve természetkdzeli allapotdnak meg6rzésében, a taj jellegét
meghatarozo természeti értékek, rendszerek, és esztétikai adottsagok védelmében;

e) a teruletrendezési, terlletfejlesztési, vizrendezési, melioracios és a taj jellegét
megvaltoztatd egyéb terv véleményezésében;

f) a természetvédelmi célu agrar-vidékfejlesztési tdmogatdsok elOkészitéseben és a
végrehajtashoz kapcsolodo feladatok ellatasaban, kulondsen az agrar-kérnyezetgazdalkodasi
intézkedések tekintetében;

g) az 6si magyar haziéallatfajok és fajtdk megdrzésében, azok egyedei térzskdnyvezésére
vonatkozo6 szabalyok kialakitdsdban és végrehajtasaban, tenyésztési és teljesitményvizsgalati
elvek megallapitasaban;

h) a kérnyezeti vizsgalat elvégzésében;

i) a Natura 2000 teruletek fenntartasi tervének elkészitésében;

j) a Natura 2000 teriileteken szlikség szerint lefolytatandd hatasbecslési eljarasban;

k) a kdrnyezeti hatasvizsgalati, egységes kdrnyezethasznalati engedélyezési eljarasban;

1) a természet és a taj védelmére iranyulo allami kutatasok tervezesében és megvalositasaban,
valamint a nem allami kutatasok szervezésében;

m) szakértéként - a kornyezet- és természetvédelmi hataskorében eljaro illetékes megyei
kormanyhivatal (a tovabbiakban: korméanyhivatal) megkeresése esetén - a természetvédelmi
hatésagi, szakhatdsagi, valamint a tajvédelmi szakhatdsagi eljarasokban;

n) a Nemzeti Biodiverzitds-monitorozé Rendszer (NBmR) és egyéb monitorozd rendszerek
mikddtetésében és folyamatosan figyelemmel kiséri a mikddési terliletén talalhaté természeti
értékek és éléhelyek allapotat.

7.1.4 Egyuttmdkodik:

a) a természetvédelmi kezelési feladatokat elldtd6 mas szervezetekkel és természetes
személyekkel;

b) a kormanyhivatal kulén jogszabalyban meghatarozott kulturdlis 6rokségvédelemmel
kapcsolatos feladatainak ellatasaban;

c) més informacios és ellen6rzd rendszerekkel;



d) jogszabalyban meghatarozott feltételek teljestilése esetén vilagorokségi és vilagorokségi
varomanyos teriiletek esetében a vilagorokségi kezelési terv elkészitésében a vilagorokségi
kezelési terv kijeldlt készitdjével;

e) jogszabalyban meghatarozott feltételek esetén vilagorokségi tertlet esetében jogszabalyban
meghatarozott feladatok tekintetében a vilagérokségi gondnoksaggal.

7.1.5. Az lgazgatosag az el6z6eken tul:

a) felligyeli és segiti az 6nkormanyzati természetvédelmi &rszolgalatot;

b) segitséget nyujt a természet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasdhoz a helyi
onkormanyzatoknak;

c) kapcsolatot tart a vizigyi igazgatdsi és hatdsagi szervekkel a jogszabalyokban
meghatarozott vizgazdalkodasi és vizvédeltni feladatok terén;

d) szervezi és iranyitja a szervezetében m(ikodé Természetvédelmi Orszolgalatot;

e) biztositja a természetvédelmi hataskdérében eljar6 Kormanyhivatal 4ltal folytatott
természetvédelmi hat6sagi eljards, szakhatdsagi kozrem(kddés vagy szakkérdés vizsgalata
sordn a dontéshez vagy a ténydllas tisztdzasdhoz azt az adatot vagy tényt, amely
alaptevékenysége korében rendelkezésére All;

f) megallapitja és nyilvantartja az egyedi tajértékeket;

g) véleményezi a telepllési dnkorméanyzat jegyz6jének, féjegyz6jének megkeresése esetén a
helyi jelent6ségl védett természeti terliletekre vonatkozO természetvédelmi kezelési terv
tervezetét;

h) gyakorolja a tulajdonosi jogokat a védett természeti teriiletek védettségi szintjének
helyreallitdsarol szold 1995. évi XCIII. torvény (a tovabbiakban: 1995. évi XCIII. térvény) 2.
8 (1) bekezdésében meghatarozott azon fdldrészlet vonatkozdsaban, amelynek részarany-
foldalapba torténd kijeléltsége megsziint;

i) kezdeményezi a védettségi szint helyreallitasa, illetve védett természeti terlileten
megvalo6sitandd él6hely-rekonstrukciés beruhazasok beavatkozasi vagy célteriiletén az
él6hely helyredllitds érdekében szlikséges kisajatitasi eljarasokat, tovabba

j) ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, amelyeketjogszabaly a feladatkérébe utal.

7.2. Mlkodésével dsszefliggd egyéb feladatok

7.2.1. Az lgazgatosag termeszetvédelmi kezelési feladatait a Biukki Nemzeti Park teriiletén,
valamint az illetékességi teriletére es6 tajvédelmi korzetekben és természetvédelmi
teriileteken, tovabba a természeti emlékek esetében latja el. Az Igazgatdsag belsG szervezeti
egységei a jogszabalyok, a szervezeti alad-folérendeltség Utjdn kapott utasitdsok és a
ténylegesen Kkialakult helyzetb6l adddd feladatok ellatdsaval tesznek eleget a
természetvédelmi kezel6i feladatoknak. Ennek keretében ellatjdk a védett és fokozottan védett
természeti értékek, védett és fokozottan védett természeti terliletek, a Natura 2000 teriletek és
kozosségi jelent6segl ertékek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi egyezmény hatalya
alad tartozo terlletek és értékek felmeérésével, nyilvantartasdval, megovasaval, Grzésevel,
fenntartdsaval, bemutatdsaval, valamint helyredllitasdval kapcsolatos természetvédelmi
szakmai, m(szaki, gazdéalkodasi, és kutatasi feladatokat.

7.2.2. Az lgazgatésag ellatja a mikodési teruletén taldlhatdé védett természeti értéknek
mindsilé barlangok, valamint a védetté nyilvanitott mesterséges Ulregek természetvédelmi
kezelését. Ennek soran:

a) a barlang megkozelitésének és az idegenforgalom szadméara kiépitett barlang
meglatogatasanak biztositdsara az lgazgatésagot megilletd szolgalmi jog bejegyzését
kezdeményezi az ingatlan-nyilvantartasba;



b) gondoskodik a barlang (illetve védetté nyilvanitott mesterseges Ureg) bejaratdnak
biztonsagardl, ha sziikséges szakszer( lezarasarol;
c) ellatja a barlangokkal kapcsolatos vagyonkezel6i feladatokat.

7.2.3. Biztositja az engedélyezett tudomanyos kutatasok zavartalansagat, a kezelési tervekkel
0sszhangban.

7.2.4. A természeti értékek oktatasi-ismeretterjesztési célokat szolgalé bemutatasaval el6segiti
a kézm(vel6dést, a szabadidd kulturalt felhasznalasat.

7.2.5. Szolgalja a természeti és kultarértékek megismerésére iranyulé turizmust és
idegenforgalmat.

7.2 6. Természetvédelmi mintateriletként szolgalja a természeti kérnyezet védelmét.
7.2.7. E feladatok megvalositasa érdekében:

7.2.7.1. A m(kodési terlletén l1évd természetvédelmi oltalom alatt allo terlileteken fenntartja,
illetéleg javitja a meglévd természeti allapotokat.

7.2.7.2. Ellatja a miikodési teriiletén 1év6 természetkdzeli novény- és allattarsulasok, foldtani,
talajtani, kulturalis 6rékségi értékek Grzését, biztositja az optimalis 6kologiai allapotokat.

1.2.73. Folyamatosan figyelemmel kiséri a terlleten folyd gazdalkodasi és egyeb (pl.
haldszat, vadaszat, stb.) tevékenységeket, terlilethasznositdsokat, és ezeket a jogszabalyok
keretei kozott a tertileten 1év6 védend6 értékek fenntartdsanak érdekében ajogszabalyok altal
biztositott eszkdzdkkel felligyeli.

7.2.7.4. Figyelemmel Kkiséri a természeti allapotok mindennemi valtozasat, szikség esetén
beavatkozasokat végez.

7.2.7.5. Folyamatosan figyelemmel kiséri a védett és fokozottan védett fajok helyzetét,
gondoskodik fennmaradasukrol.

7.2.7.6. Gondoskodik a mar meglévd tajrekonstrukciés beruhdzdsok és létesitmények
mikddésérdl, sziikség esetén Uj rekonstrukcids terveket dolgoz ki, illetve valosit meg.

7.2.7.7. Kezelési terveket készit és terjeszt el ajovahagyasra jogosult szervhez.

7.2.8. Bejelentés alapjan leletmentést végez, vagy végeztet a banyaszati tevékenység soran
feltdrt szakmai, tudoményos szempontb6l jelent6s védett asvany, asvanytarsulas,
8smaradvany mego6vasa érdekében.

7.2.9. Nyilvéantartdsba veszi, véleményezi a védett természeti értékek megdrzése, védett
természeti terlletek hasznositdsa, azokon végzett természetvédelmi célu beruhazasok
finanszirozasanak érdekében a kilénb6z6 pénziigyi alapokbdl tdmogatast kéré palyazatokat,
valamint ezen targykérben ellatja ajogszabalyban és utasitasokban meghatarozott feladatokat.

7.2.10. El&vasarlasi jogot gyakorol védett természeti érték és teriilet tulajdonjogéanak
valtozasakor a Magyar Allam nevében.



7.2.11. Barlang, barlangszakasz felfedezésének bejelentését tovabbitja az FM megfeleld
szervezeti egységéhez.

7.2.12. Elléatja a panaszligyek, kozérdekl bejelentések ugyintézését.
7.2.13. A Természetvédelmi Orszolgélat tagja helyszini birsag kiszabasara jogosult.

7.2.14. Szakért6ként kozremikodik - az illetékes kornyezet- és természetvédelmi
hataskorében eljaré6 megyei kormanyhivatal (a tovabbiakban: Kormanyhivatal) megkeresése
esetén - a termeészetvédelmi hat6sagi, szakhatdsagi, valamint a tdjvédelmi szakhatdsagi
eljarasokban, illetve szakkérdés vizsgalata soran. Ha a természetvédelmi hat6sagi,
szakhatOsagi eljarasokban, vagy szakkérdés vizsgalata soran a dontéshez, illet6leg a
szakhatOsagi allasfoglalashoz, vagy a tényallas tisztdzasdhoz olyan adat, illetéleg tény
ismerete sziikséges, amellyel allami alaptevékenysége korében az Igazgatdsag rendelkezik, a
Kormanyhivatal az lgazgatésdg megkeresésével jar el.

7.3. Az lgazgat6sag kutatasi, illetve kutatasszervezesi tevékenysége

7.3.1. Az lgazgatosdg a kilon jogszabalyokban meghatarozott feladatai ellatdsa érdekében
m(kodési terliletén kutatasi tevékenységet kezdeményez, vezet és iranyit.

7.3.2. A Kkutatds célja a (védett) természeti terliletekre és (védett) természeti értékekre
vonatkoz6 ismeretek tovabbi bévitése, az esetleges valtozasok megallapitasa, ezek okainak
felderitése. A kedvez6tlen iranyl valtozasok esetén a kutatdsi eredmények alapjan
tudoményos igenyld intézkedési javaslatokat dolgoz ki a kedvezétlen folyamatok
megallitasara.

7.3.3. Az lgazgatdsag alaptevékenységei kozé tartozik a gondjaira bizott természeti értékek és
védett objektumok allapotanak felmérése, regisztraldsa, a benniik végbemend valtozasok
megallapitasa és értékelése (természetvédelmi monitoring).

7.3.4. A kutatas tovabbi célja a védetté nyilvanitasi eljarasok elékészitése.

7.3.5. A kutatasi adatok kulsé szervek reszére tortend szolgéltatasa a hatalyos adatvédelmi,
titokvédelmi és szerz6i jogi szabalyok szerint végezhet6.

7.4. Az lgazgat6sdg oktatasi, népszerdsitd, tudatformald feladatai

74.1. Az lgazgatésdg a jogszabalyokkal d&sszhangban gondoskodik arrél, hogy a
természetvédelem, és igy az lgazgatosag célkitlizéseit a tarsadalom megismerje és tevékenyen
vegyen részt azok megvalositasaban.

7.4.2. Az elébbi cél érdekében az lgazgatésdg a rendelkezésre all6 személyi és anyagi
lehet6ségek keretei kozott biztositja az allampolgarok részére a természetvédelemmel
0sszefligg6 alapvet6 ismeretek megszerzését, ehhez a kozoktatds és ismeretterjesztés
szerveinek, illetve a témegtajékoztatasi eszkdzoknek segitséget nydjt.



7.4.3. Az lgazgatosag m(kodési tertletén kapcsolatot tart az allami és tarsadalmi szervekkel.
A természetvédelem céljait lehetdségeihez mérten ezen szervekkel ismerteti, a feladatok
megvaldsitasa soran kéri ezek segitségét és tamogatasat.

7.4.4. Az lgazgatésag miikodése sorédn rendszeresen kapcsolatot tart a teriletén mikodd
ontevékeny természetvéd6 szervezetekkel, azokat lehet6ség szerint bevonja munkajaba és
tamaszkodik eredményeikre, megteremtve ezzel a tarsadalom Ontevékeny részvételét a
természetvédelem teruletén.

7.45. Az lgazgatdsadg a mikodési terliletét érint6 intézmények szamara természetvédelmet
népszersitd kiadvanyokat ad ki, és igény szerint terjeszt.

7.4.6. A népszer(sit6 munka Kkeretében az Igazgatésag helyi és orszagos szintd
természetismereti versenyeket szervez és bonyolit le, illetve felkésziti a didkokat az ilyen
jellegl vetélked6kre. Részt vesz az erdei iskola program kidolgozésaban és mikddtetésében,
oktatast tamogaté tandsvények, bemutatdhelyek kialakitasdban. Az lgazgatésag segitséget
nydjt a tudomanyos diakkori és szakdolgozatok elkészitéséhez, kapcsolatot tart az altalanos-,
kozép- és felséfokl oktatasi intézményekkel.
I

74.7. Az lgazgatésag természetvédelmi oktaté-nevel6 taborokat szervez és vezet,
palyazatokat ir ki és készit, valamint ellatja az ezzel 6sszefliiggé ugyintézési feladatokat.

7.4.8. Az lgazgatésdg a természeti értékek és teruletek megismertetése érdekében
szakvezetéseket szervez és tart.

7.49. Az lgazgatbésdg programcsomagokat allit 6ssze, marketing tevékenységet végez,
honlapot (izemeltet, és kapcsolatot tart turisztikai szervekkel és a médiaval.

7.5. Az lgazgatésdg természetvédelmi Kiallitdsok, bemutatohelyek {zemeltetésével
kapcsolatos feladatai

7.5.1. Az Okoturisztikai létesitményeiben, erdei iskolaiban, vasarokban, kiallitdsokon és egyéb
rendezvényeken nemzeti parki termékeket, bioélelmiszereket, konyveket, zenei és
videofelvételeket, ruhazati termékeket, ajandéktargyakat arusit, reklamtevékenységet folytat.

7.5.2. A vagyonkezelésében Iév6 ingatlanokon szallasszolgaltatadst nyujt, szabadid6s
tevékenységet biztosit, filmet vetit.

7.5.3. Kozrem(ikodik a taravezetdk képzéseben.
7.5.4. Sajat maga vagy mas szervekkel egyittm(ikodve erdei iskolat, okoturisztikai
létesitményt mikddtet, a mikddéshez sziikséges gépet, eszkdzoket, vizi szallitbeszkozoket

kdlcsonzi.

75.5. Az lgazgatésdg alaptevékenységével oOsszhangban all6 természetvédelmi,
hagyomany6rz6, kulturalis és egyéb kdzosségi események céljara a létesitményeit bérbe adja.

7.5.6. Az lgazgatosag Okoturisztikai létesitményeket (bemutatdhelyek, latogatékdzpontok,
tandsvények) alakit ki, és tart fenn.
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7.6. A vagyonkezelés rendje

7.6.1. Az lgazgatdésdg alaptevékenysége korében a vagyonkezelésében 1év6, allami
tulajdonban all6 vagyon tekintetében ellatja a vagyonkezel6i feladatokat. A nem allami
tulajdonban all6 vagyon hasznéalatara és hasznositasara minden esetben egyedi megallapodast
kot az lgazgatésag a vagyon tulajdonosaval.

7.6.2. A vagyonkezelés rendjére az allamhaztartadsrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.), az Avr., a Nemzeti Foldalaprél sz6l16 2010. évi LXXXVII. térvény, a
Nemzeti Foéldalapba tartozé foldrészlet hasznositasanak részletes szabalyairdl sz616 262/2010.
(XI. 17) Korm. rendelet, az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrél szélé 254/2007. (X. 4.)
Korm. rendelet, a nemzeti park igazgatosdgok természetvedelmi céli vagyonkezelési
tevékenységének egységes szakmai alapelvek szerinti ellatasardl sz6l6 12/2012. (VI. 8.) VM
utasitds, valamint a vagyonkezelési szerz6dések mindenkor hatalyos rendelkezései az
irdnyadoak.

7.7. Az lgazgatdsag tulajdonosi joggyakorlasa

7.7.1. Az lgazgatdsag a foldrendez6 és a foldkiad6 bizottsagokrél sz616 1993 évi Il. térvény
12/C. § (2) bekezdése alapjan az érintett terliletek vonatkozasaban jogosult - az elidegenités
kivetelével - tulajdonosi jogokat gyakorolni, a foéldrészletek allami tulajdonba keriléséig.

7.7.2 Az lgazgatdsag, mint vagyonkezel6 a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt.-vel kotott
vagyonkezel6i szerz6désben vagy egyéb megdallapodasban meghatarozott feltételekkel -
figyelemmel az allami vagyonnal valé gazdalkodasra vonatkoz6 jogszabalyi el8irasokra -
gyakorolja a tulajdonos egyes jogositvanyait.

7.8. Az lgazgatdsag vallalkozasi tevékenysége
7.8.1. Az lgazgatdsag szabad kapacitasainak hasznositiasa érdekében, az Aht. 46. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint vallalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapitd

okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl fakado kotelezettségeinek teljesitését.

7.8.2. Az lgazgatésag vallalkozasi tevékenységének fels§ hatdra az intézmény mdodositott
kiadasi el6iranyzatainak a 10 %-a.

7.8.3. A vdllalkozasbol szarmaz6 bevételeket és a vallalkozési tevékenység kiadasait az
alaptevékenységektél elkuldnitetten kell megtervezni, nyilvantartani és elszamolni.



Il. FEJEZET

A KORMANYZATI SZOLGALATI JOGVISZONNYAL OSSZEFUGGO
RENDELKEZESEK, MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

1. A féldmdavelésiigyi miniszter munkaltatdéi jogai az Igazgatosagnal

1.1. A féldmivelésugyi miniszter gyakorolja a munkaltatoi jogot az lgazgatdsag igazgatdja
felett.

1.2. A foldmdvelésigyi miniszter gyakorolja a munkaltatéi jogot az Igazgatésadg gazdasagi
vezet8je felett a kinevezés, és a felmentés tekintetében.

2. Az igazgat6 munkaltatdi jogai

2.1. Az lgazgatésagnal az igazgatd gyakorolja a munkaltatéi jogokat, kivéve a gazdasagi
igazgatohelyettes  vonatkozasdban a  foldmdvelésigyi  miniszter jogkdrébe  utalt
jogositvanyokat.

2.2. Az igazgatd a munkaéltatdi jog gyakorlasat a jogszabaly eltér6 rendelkezése hianydban az
igazgatéhelyettesekre, vagy az illetékes osztalyvezetdre atruhdzhatja. Az atruhazott jogkor
tovabb nem ruhézhat6 at.

2.3. Az igazgat6 az lgazgatésag valamennyi dolgoz6ja vonatkozasaban Kkizardlagosan
gyakorolja az aldbbi, kormanyzati szolgdalati jogviszonnyal, munkaviszonnyal kapcsolatos
munkaltat6i jogokat:

a) az alapilletmény megemelése vagy csOkkentett mértékben valé megéllapitasa;

b) a kormanyzati szolgalati jogviszony és munkaviszony létesitése, madositasa,
megsziintetése;

) a kormanytisztvisel§ beleegyezésével tartalékallomanyba helyezése;

d) a korménytisztvisel6 kirendelése mas kdzigazgatasi szervhez;

e) kozigazgatési tanacsadoi és kozigazgatasi fétanadcsaddi cim adoméanyozasa;

f) kevéssé alkalmas minGsités esetén a kodzigazgatasi tanacsaddi, kézigazgatasi fétanacsadoi
cim visszavonasa;

g) fegyelmi és kartéritési eljaras inditasa, fegyelmi bintetésrél, kartéritésrél hatarozathozatal,
h) helyettesités elrendelése;

i) vezet6i megbizas adasa, visszavonasa;

j) munkakori feladatok meghatarozasa (munkakaori leiras);

k) éves szabadsagterv jovahagyasa;

1) a Kozszolgalati Szabalyzatban meghatarozott juttatasok biztositasa, jovahagyasa;

m) minden, at nem ruhézott tovabbi munkaltatdi jogot.

2.4. Az igazgato sajat hataskorben tartja fenn valamennyi munkaltatoi jogkor gyakorlasat az
igazgatéhelyettesek és a kdzvetlen alarendeltségébe tartozd osztalyvezet6k vonatkozasaban.

2.5. A gazdasagi igazgat6helyettes vonatkozdsdban az igazgatd gyakorolja a munkaltatoi

jogot mindazon jogkdr vonatkozasaban, amelyek nem a féldmdvelésiigyi miniszter jogkorébe
tartoznak.
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2.6. Az igazgatd sajat hataskorben tartja fenn a munkaltatéi jogkdr gyakorlasat valamennyi
osztalyvezetd vonatkozasaban a vezetdi megbizas adasa, visszavonasa tekintetében.

2.7. Az igazgatd jogosult arra, hogy a munkaltatéi jogkorokb6l akadalyoztatasa esetén a
kizardlagosan szdméara megnevezett jogkoéroket ideiglenesen - akar tartésan is - irasban az
igazgatohelyettesekre vagy mas vezet6 beosztasu kormanytisztvisel6re atruhazza, vagy azt
visszavonja.

2.8. Az igazgatd jogosult az atruhédzott hatadskorbe sorolt jogkdroket ideiglenesen - akar
tartésan is - magahoz vonni, illetve azokat masra atruhazni a kormanytisztvisel6 értesitése
mellett.

2.9. Az ideiglenesen atruhazott jogkdrben eljard vezetd beosztast kormanytisztviseld 3 napon
belil koteles tajékoztatni az igazgatot intézkedesérdl.

2.10. Az igazgato sajat hatdskorben fenntartott és atruhazott jogkdrben gyakorolt munkaltatoi
dontéseinek el6készitése az illetékes szervezeti egység feladata.

3. Az igazgatohelyettesek jogkdrébe utalt munkaltatoi jogok

3.1. Az igazgatGhelyettesek a jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban meghatarozott
szervezeti felépités szerint a kozvetlen aldrendeltségikben mikédd szervezeti egységek
vezet8i és kozvetlen iranyitdsuk ala tartoz6 kormanytisztviseldk, illetve mas munkavallalék
felett atruhazott hataskdrben gyakoroljak az alabbi munkaltatéi jogokat:

a) az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;

b) munkaid6-kedvezmények igénybevétele;

c¢) a kormanytisztviseld mindsitése, teljesitmenyértékelése;

d) belféldi kikildetés engedélyezése és a teljesités igazolasa;

e) szakmai konferencian, tovabbképzésen valo részvétel engedélyezése az anyagi feltételek
igazgatdval torténd eldzetes egyeztetését kdvetden;

f) a tavollévé kormanytisztviseld helyettesitésével kapcsolatos feladatok - a munkaltatoi
dontés kivételével.

3.2. Az igazgatGhelyettesek a kozvetlen felugyeletik, iranyitdsuk ald tartoz6 szervezeti
egységek vezetdi tekintetében javaslatot tesznek:

a) a kinevezés, felmentés, a kormanyzati szolgalati jogviszony megsziinésével kapcsolatos
jogok tekintetében;

b) a munkakéri feladatok meghatarozasara;

c) a kormanytisztviseld eggyel magasabb besorolasi fokozatba sorolasara;

d) az alapilletmény eltéritésére;

e) fizetés nélkili szabadsag engedélyezésére;

f) cimadomanyozésra, illetéleg annak visszavondsara;

g) jutalmazasra;

h) fegyelmi és kartéritési eljards meginditasara.

3.3. Gyakorolhatja az igazgat6 nem kizar6lagos jogkdrébe tartozd jogositvanyokat az
irdnyitasa alé tartoz6 osztalyvezet6k vonatkozasaban.
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4. Az osztalyvezet6k jogkorébe utalt munkaltatdi jogok

4.1. Az osztadlyvezetbk a jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott
szervezeti  felépités szerint a kozvetlen fellgyeletiik, iranyitdsuk ala tartozé
kormanytisztvisel6k tekintetében atruhazott hatdskdrben gyakoroljdk az aldbbi munkaltatoi
jogokat:

a) az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;

b) munkaid6-kedvezmények igénybevétele;

c) belfoldi kikuldetés teljesitésének igazolasa;

d) a tavollévé kormanytisztviseld helyettesitésével kapcsolatos feladatok, a munkaltatoi
dontés kivételével;

e) a kormanytisztviseld minésitése, teljesitményértékelése.

4.2. Az osztalyvezetdk a kozvetlen felligyeletlk, iranyitdsuk ala tartoz6 kormanytisztvisel6k
és egyéb munkavallalék tekintetében javaslatot tesznek:

a) a kinevezes, felmentés, a kormanyzati szolgéalati jogviszony megsz(inésével kapcsolatos
jogok tekintetében;

b) a munkakdri feladatok meghatarozésara;

c) a kormanytisztvisel6 eggyel magasabb besorolasi fokozatba sorolasara;

d) az alapilletmény eltéritésére;

e) fizetés nélkili szabadsag engedélyezésére;

f) cimadomanyozasra, illetéleg annak visszavonasara;

g) jutalmazésra;

h) fegyelmi és kartéritési eljaras meginditasara.

5. Az lgazgatdsag ugyintézGire vonatkozé fébb szabalyok

5.1. A munkaltatéi jogok gyakorladsara a Szervezeti és MUkddési Szabalyzatban nem
szabalyozott kérdések tekintetében a Kttv., az Mt., az Igazgatésag Kdzszolgalati Szabalyzata,
valamint a vonatkozé kilon jogszabalyok rendelkezései az irdnyaddak.

5.2. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek munkakoreir6l a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat 5 szdm( melléklete rendelkezik. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos
reszletszabalyokra az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLII.
torvény rendelkezései és a Kozszolgalati Szabalyzatban foglaltak az irdnyaddk.

5.3. lgazgatdi utasitds szabalyozza az lgazgatésag miikodését érintd, jogszabalyban, illetve
mas kotelez6 normaban, valamint a jelen Szervezeti és M{kodési Szabalyzatban nem
szabalyozott tevékenységeket, illetve mukodési feltételeket, feltéve, hogy az igazgatdi
utasitassal valo szabalyozast jogszabaly, méas kételez6 norma nem tiltja.
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I1l. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOINEK ES MUNKATARSAINAK JOGALLASA
1. Az igazgat6 feladat- és hataskdre

1.1. Az igazgat6, mint az lgazgatosag egyszemélyi felel6s vezet6je a jogszabalyoknak és
szakmai kovetelményeknek megfelel6en vezeti az lgazgat6sag szervezetét, gyakorolja az
iranyitasi, ellen6rzési jogokat az lgazgatdsdg és szervezeti egységei felett, tovabba a
vagyonkezel6i jogokat az Igazgatésag vagyonkezelésébe adott allami vagyon tekintetében.

1.2. Az igazgat6 felett a munkaltatdi jogokat a foldm(velésligyi miniszter gyakorolja.

1.3. Az igazgat6 joga, hogy az lgazgatésag feladatainak ellatdsara leginkabb alkalmas
szervezetet maga alakitsa ki, irdnyitsa az lgazgatosag egységeit, melyeken keresztil
gondoskodik az lgazgatdésdg feladatainak szakszer(i, jogszer(i és hatarid6re torténé
teljesitésérdl.

1.4. Azokban az Ugyekben, amelyeket jogszabaly igazgatdi hataskorbe utal, tovabba azokban,
amelyekben a dontést a maga részére tartja fenn, az igazgatot illeti meg a dontés joga.

1.5. Az igazgaté minden lgyet, annak barmely szakaban intézésre, dontésre sajat hataskorbe
vonhat, illetleg meghatarozott Ugyintézésre valamely szervezeti egységhez utalhat, az eljaro
korménytisztviselének utasitast adhat.

1.6. Az igazgatd kozvetlenll iranyitja az A&ltalanos igazgatdhelyettesnek, a gazdasagi
igazgatohelyettesnek, a vagyongazdalkodasi igazgatohelyettesnek, a Jogi és lgazgatasi
Osztély vezet6jének, valamint a belsd ellenérnek a tevékenységét.

1.7. Az igazgato feladatkdrében

1.7.1. Irdnyitja és szervezi:

a) az lgazgatdsag koltségvetési-, és vagyongazdalkodasat;

b) az FM-mel, a hattérintézményekkel, a hatésagokkal, valamint az egyéb szervezetekkel és a
médidval a kapcsolattartast; a vonatkoz6 szabalyokban el8irt kapcsolatteremtési és
kapcsolattartasi rendnek megfelelen létesit és tart fenn nemzetkdzi kapcsolatokat;

c) az alapito okiratban és ajogszabalyokban meghatéarozott feladatok ellatasat;

d) a kozvetlenll neki aldrendelt igazgatohelyettesek, osztalyvezet6k, kormanytisztviseldk,
egyeb munkavallalék és a bels6 ellen6r munkajat.

1.7.2. Biztositja:

a) az lgazgatdsag éves koltségvetésének keretei kozott az Igazgatosag miikodéseét;
b) az lgazgatésag szakmai munkéajat megalapozé képzés és tovabbképzés feltételeit;
c) az FM részére a szakmai felligyelet ellatdsanak feltételeit.

1.7.3. Gondoskodik:

a) az lgazgatésag éves koltségvetés-tervezetének elGkészitésérdl; a koltségvetésen belil
gondoskodik a megvalositasi-, és teljesitményterv elkészitésérél, illetéleg a teljesitményterv
iranyitd szervhez, jovadhagyasra torténd felterjesztésérol;
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b) a személyi és anyagi feltételekrdl;

c) az lgazgatosag fejlesztési tervének kidolgozasardl és megvalositasarol;

d) a bels6é kontrollrendszer kialakitasarol, mikodtetésérél és fejlesztésérél;

e) a kozérdek(, és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgéaltatasadra vonatkoz6 kotelezettségek
teljesitésérol;

f) a hatadlyos jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben el6irt
kotelezettségek végrehajtasarol; tovabba a jogszabalyi el6irdsok, illetve felhatalmazasok
alapjan belsé szabalyzatokkal és utasitasokkal szabéalyozza mindazon tevékenységeket,
melyek specidlis szabalyozast igényelnek;

g) a belsé ellen6rzés megszervezésér6l és hatékony mikddésérol.

1.7.4. Meghatarozza:

a) az lgazgatOsdg szervezeti felépitését és mikodésének fébb szabalyait, a munkavégzés, az
ugykezelés elbirasait;

b) az lgazgatdsag éves munkatervét, és ellen6rzési tervét.

1.7.5. Dont:

a) a kdzvetlen irdnyitasa alatt all6 munkavallalok esetében 6néalléan, a kbdzvetett iranyitasa
alatt all6 munkavallalok esetében az igazgatdhelyettesek és az illetékes osztalyvezetdk
véleményének kikérésével a bér-, és jutalomkeret felosztasardl;

b) a cimek adomanyozéasarol,

c) a kitlintetési javaslatokrol.

1.7.6. Kialakitja:

a) a munkakoroket és - a képesitési el6irasok figyelembevételével - megallapitja az azok
betdltéséhez szlikséges feltételeket; tovabba

b) az Igazgatdésag humanpolitikajat.

1.7.7. Tovabbi feladatai:

a) gazdalkodik a létszam-, bér- és jutalomkerettel;

b) el6késziti az lgazgatdésdg Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat, sziikség szerint
gondoskodik annak aktualizalasar6l és miniszteri jovahagyasra torténd felterjesztésérél;

c) kiadja és visszavonja a vezet6i megbizasokat;

d) cimet adoményozhat, és azt visszavonhatja;

e) eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek;

f) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, vagy a foldm(velésigyi miniszter a
hataskorébe utal.

1.8. Az igazgat6 kizarolagos jogkdrben gyakorolt jogai és kotelezettségei:

a) megallapitja az lgazgatdsag Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat;

b) szabalyzatokat és igazgatdi utasitasokat ad ki mindazon tevékenységekre, amelyek
specidlis bels6 szabalyozast igényelnek;

c) meghatarozza az lgazgatdsag létszam-, bér- és személyzeti politikajat;

d) kizéarolagos jogkorben fenntartott munkajogi intézkedéseket tesz;

e) meghatdrozza a mindsitett adatok védelme érdekében sziikséges intézkedéseket, valamint a
betekintési jogkorre vonatkoz6 szabalyokat;

f) gondoskodik a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyok megéllapitasardl;

g) dont az lgazgatdsag forrasai felhasznalasanak elveirél és modjarol;

h) gondoskodik a tlizvédelmi, valamint munkavédelmi tevékenység iranyitasarol és
ellen6rzésérol;
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i) megszervezi és m(ikddteti a belsé ellen6rzési és informéaciés (FEUVE) rendszert;
j) az altala meghatarozott témakdrokben fenntartja maganak a kdzvélemény tajékoztatasanak
ajogat.

1.9. Az igazgat6 felel@ssége:

1.9.1. Fegyelmi, kértéritési és a vonatkoz6 szabalyok szerint buntet6jogi felel6sség terheli az
Igazgatésag egész tevékenységéért, vagyonaeért, pénzeszkézeinek térvényes felhasznalaséért,
a gazdasagos mikddésért.

1.9.2. Az igazgato feleldssége kiterjed tovabba:

a) az alapit6 okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben vagy
koltségvetési keretben, valamint feladat-ellatasi megéallapodasban foglaltaknak, illetve az
iranyité szerv altal kdzvetlenll meghatarozott kovetelményeknek és feltételeknek megfelel
ellatasaért;

b) az Igazgatésag vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyonnal kapcsolatosan a
vagyonkezelGi jogok rendeltetésszeri gyakorlasaért;

c) a bels6 ellen6rzés kialakitasaért és mikodtetéséért.

1.10. Az igazgato helyettesitési rendje:

Az igazgato tavolléte, illet6leg akadalyoztatdsa esetén a kizéardlagos jogkdrben gyakorolt
jogait és kotelezettségeit ideiglenesen, irasban valamely igazgatéhelyettesre vagy mas vezetd
beosztasu korméanytisztvisel6re atruhazhatja.

Egyéb esetekben - ha nem ruhdzta & a Kkizarélagos jogkdrben gyakorolt jogait és
kotelezettségeit, valamint a nem Kkizarélagos jogkdrben gyakorolt jogai és kotelezettségei
esetén - az igazgatot tavollétében, illetleg akadalyoztatdsa esetén - helyettesitési sorrendben
- az altalanos igazgatdhelyettes, a gazdasagi igazgatéhelyettes, illetve a vagyongazdalkodasi
igazgatohelyettes helyettesiti. Amennyiben az igazgat6i tisztség ideiglenesen nincs betdltve,
az igazgatdi feladatokat az altaldnos igazgatohelyettes latja el.

2. Az igazgatdhelyettes(ek) feladat- és hataskore

2.1. Az igazgatbhelyettes a vonatkozd jogszabalyok, a kézjogi szervezetszabalyozd eszk6zok,
a bels6 utasitasok, az lgazgatdsag vezetdjének dontései, irdnymutatasai és utasitasai alapjan
szervezi, iranyitja és ellen6rzi az iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek munkajat.
Személyében felel6s az iranyitott szervezeti egységek feladatainak a szakmai
kévetelményekhez igazodd, megfelel6 szinvonall, jogszer(, hatarid6ben tértén6, gazdasagos
ellatasaért. Jogosult és koteles intézkedni jelen Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat szerint az
altala irdnyitott szervezeti egységek Ugykorébe tartozé minden olyan ugyben, amely nem
tartozik az igazgat6 kizarélagos hataskdrébe.

2.2. Az igazgatOhelyettes - az igazgatd kozvetlen irdnyitdsa és ellenérzése mellett - az
igazgaté altal atruhazott jogkdrben:

2.2.1. Kapcsolatot tart az FM f6osztalyaival, a természetvédelmi hatosagi feladatokat ellatd
szervekkel, a tarsigazgatosagokkal és az egyéb szervekkel.

2.2.2. El6késziti a fenti szervekkel torténd kapcsolattartas médjat, kidolgozza a kapcsolatok
fejlesztésének igazgatdsagi teenddit, illetve folyamatosan felligyeli a kapcsolattartast.
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2.2.3. Részt vesz az lgazgatésag feladatterve és Kkilonboz6é jelentések, tajékoztatok
elkészitésében, a jogszabalytervezetek szakmai véleményezésében, illetve esetenként
szervezi, vagy iranyitja azok elkészitéseét.

2.2.4. Intézkedik mindazokban a szakterlletével kapcsolatos kérdésekben, amelyekben a
dontési jogot az igazgatd az igazgatdhelyettes feladat- és hatdskorébe utalja.

2.2.5. Gondoskodik az iranyitasa és felligyelete alatt all6 szervezeti egység(ek) feladatainak
hatékony végrehajtasarol, és a megvalositas vezetbi ellendrzésérol.

2.2.6. Biztositja az irdnyitasa ala tartozo terlleten a folyamatokba épitett, valamint az 6néall6
ellendrzési rendszerek folyamatos mikodését, mikodtetését.

2.2.7. Javaslatot tesz a szakmai fejlesztésekre (beruhdzésok, felujitdsok stb.), a belsé
szabalyzatok, igazgatdi utasitasok kidolgozasara és aktualizalasara, tovabba részt vesz azok
el0készitésében és végrehajtasaban.

2.2.8. Téjekoztatja az igazgatdt mindazon ugyekrél, eseményekr6l, amelyek az igazgato
hataskorébe tartozd intézkedést, dontést igényelnek.

2.2.9. Elvégzi, illetve elvégezteti az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek vezet6i és a
kozvetlen irdnyitdsa ala tartoz6 beosztottak vonatkozasaban a teljesitmény kdvetelmények
meghatarozasat, biztositja azok értékelésének megvaldsitasat.

2.2.10. Elb6keésziti az éaltala irdnyitott szervezeti egységek vezet6inek munkakori leirasat,
illetve azok szlikség szerinti aktualizalasat, médositasat.

2.2.11. Az igazgat6 tavolléte esetén helyettesiti az igazgatot a helyettesités rendje szerint.
2.3. Az igazgatohelyettesek felel6ssége:

2.3.1. Felel6s feladatainak szakszer( és hatéarid6re torténd ellataséért, a sajat hataskorében
hozott intézkedéseiért, dontéseiért.

2.3.2. Felel6s a felligyelete alatt mikodd egysegek tevékenységének megszervezéséért, a
munkafeltételek, az eredményes munkavégzés és az ahhoz sziikséges tajekoztatas
biztositasdért, az egységek Ugykorébe tartozo feladatok ellatdséanak jogszer(iségéért és
szakmai szinvonaldért, az eldirt hatarid6k betartasaért.

2.3.3. A feladatellatast veszélyeztet6 korulmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni az igazgatonal.

2.3.4. Felel6s az elGirt kozponti adatszolgéltatasok (szakmai, statisztikai, beszamol6
jelentések) hatarid6re torténd teljesitéséért.

2.3.5. Felel6s az igazgat6 helyettesitése soran hozott intézkedéseiért, dontéseiért.
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3. Az altalanos igazgatbéhelyettes feladat- és hataskore
3.1. Az altalanos igazgat6helyettes jogallasa:

3.1.1. Az altalanos igazgatdhelyettest az igazgaté nevezi ki, menti fel és gyakorolja a vele
kapcsolatos egyéb munkaltatdi jogokat.

3.1.2. Az altalanos igazgatohelyettesnek az igazgatd barmikor utasitast adhat, t6le barmilyen
tigyet elvonhat.

3.2. Az éltalanos igazgatohelyettes feladat- és hataskore:

a) az igazgatd akadalyoztatdsa esetén - annak helyettesitése kérében - a pénziigyi-gazdasagi
lgyek kivételével jogosult és koteles eljarni;

b) az igazgatd Aaltalanos helyetteseként - annak nevében atruhdzott jogkorben - eljarva
jogosult és koteles az igazgatd részére kizardlagos jogkdrben fenntartott jogositvanyokon, a
pénzligyi-gazdasdgi és a vagyonkezelési ugyeken kivil minden, az Igazgatdsag
tevékenységét, miikddtetését érint6 tigyben eljarni;

c) szlikség szerint képviseli az lgazgatdsagot;

d) kapcsolatot tart a felligyeleti szervvel, hatdsadgokkal, szakmai intézményekkel, rendvédelmi
szervekkel, valamint egyéb szervezetekkel;

e) az igazgatéval egyuttmikédve részt vesz az lgazgatdsag szervezeti egységei munkéajanak
iranyitasaban, munkéajuk ellen6rzéseben;

f) dont az Igazgatosag egyes feladatainak az iranyitasa ala tartoz6 osztalyok altali ellatasanak
maodjardl;

g) iranyitja az lgazgatdsag hataskorébe utalt adat- és tényszolgéaltatasi, szakmai véleményezdi
és szakértdi Ugyek ellatasat;

h) javaslatot tehet az igazgaténak barmely munkajogi kérdésben;

i) kezdeményezheti bels6 szabélyzatok, utasitasok kiadasat;

j) szervezi és iranyitja az lgazgatésagon végzett kiemelt munkakat, az allapotfelmérések, az
irdnyitdsa ald tartoz0 szervezetek esetében a palyazatok és tanulmanyok készitését, a
fejlesztési vagy kutatasi programokat és projekteket;

k) szakmailag tervezi és ellendrzi a természetvédelmi fenntartasi és beruhézasi munkékat;

1) barmely tgyben hataskore gyakorlasaval, felel6ssége fenntartdsa mellett, osztalyvezet6t is
megbizhat;

m) iranyitja és ellen6rzi a feligyelete ala tartoz6 osztalyok tevékenységét;

n) irdnyitja és koordinalja az lgazgatésagnal a - belsd kdzrem(kodd szervezetekkel - a
palyéazati kiirasok figyelésével, a péalyazati forrdsok felkutatasaval, a palyazatok
el6készitésével, elkészitésével, azok lebonyolitasaval, elszdmolasaval, ellen6rzésével,
ellendriztetésével kapcsolatos feladatokat, tovabba kozvetlenil iranyitja a Palyazatkezelési
Osztaly tagjainak tevékenységét;

o) feladatkdrében adatot szolgéltat a gazdasagi igazgatohelyettesnek a kozfoglalkoztatési
programmal kapcsolatos feladatok ellatasarol.

3.3. Az altaldnos igazgat6helyettes felel6ssége:
3.3.1. Felel6s az Igazgatdsag szakmai tevékenységének iranyitadsaért és 6sszehangolasaért.

3.3.2. Felelds az éves munkaterv, a feladatterv és a beszamold jelentések hataridére térténé
elkészitéséért.
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3.3.3. Felelés az Ilgazgatésdg munkatervében meghatarozott szakmai feladatok és a
feladatkdrbe tartozé munkak - megfeleld minGségben és id6ben térténé - végrehajtasaért.

3.3.4. Felel6s a hatdskorébe tartozo ellen6rzési feladatok végrehajtaséért, illetve az irdnyitasa
ala tartozé szervezeti egységek vonatkozasaban a végrehajtas biztositasaért.

3.3.5. Fegyelmi, kartéritési és vonatkoz6 szabalyok szerint blntet6jogi felel6sséggel tartozik
az igazgatod Aaltalanos helyetteseként az igazgatd altal atruhazott hataskérben, illetve az
igazgatdt helyettesitve végzett tevékenységéért, annak torvényességéért, megfelel6 szakmai
szinvonaldért, a hatarid6ék betartasaért.

3.3.6. Feleldssége a munkaltatdi jogkor gyakorldjaval (az igazgatéval) szemben all fenn, aki
jogosult donteni felel6sségre vonasarol is.

3.4. Az altalanos igazgatohelyettes helyettesitésének a rendje:

3.4.1. Az éaltalanos igazgatohelyettest tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az irasban kijel6lt
osztalyvezetd helyettesiti.

3.5. Az altalanos igazgatohelyettes:

a) iranyitja és ellen6rzi a Természetvédelmi Orszolgélat, a TermészetmegGrzési Osztaly, az
Erdészeti Osztaly, a Foldtani és Tajvédelmi Osztaly, a Természetismereti Oktatasi Osztaly, a
Kommunikaciés és Okoturisztikai Osztaly, valamint a Palyazatkezelési Osztaly munkajat,
tevekenységét;

b) felel6s a feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellataséért.

4. A gazdasagi igazgatohelyettes feladat- és hataskore

4.1. A gazdasagi igazgatohelyettes, mint gazdasagi vezetd:

a) iranyitja és ellen6rzi a gazdasagi szervezet, a Pénzigyi és Szamviteli Osztaly és a
Humaner6forras-gazdalkodasi Csoport munkajat, tevékenységét;

b) a szervezeti egységek gazdasagi feladat ellatdsi munkdjahoz iranymutatast ad, ellendrzi,
illetve ellendrizteti azt;

) gazdasagi intézkedéseket hoz; tovabba

d) felel6s a feladatok jogszabalyoknak megfelelé ellatasaért.

4.2. A gazdasagi igazgatohelyettes, mint gazdasagi vezetd, vagy a vonatkoz6 Gazdalkodasi
Szabalyzatban Kijelolt - megfelel§ iskolai végzettséggel, illetve képesitéssel rendelkezd -
személy ellenjegyzése nélkil az lgazgatdsagot terhel6 gazdasagi, pénzigyi kihatasu
kotelezettség nem vallalhatd, kovetelés nem irhato eld, és ilyen intézkedés nem tehetd.

4.3. A gazdasagi, pénziigyi tevékenységeket irdnyitdként biztositja és ellen6rzi az Igazgatdsag
miikodésével Osszefliggd gazdalkodasi és pénzigyi feladatok maradéktalan elvégzését. A
palyazatokat pénziigyileg koordinélja az lgazgatosag likviditasdnak fenntartdsa mellett.

4.4. A gazdasdgi igazgatOhelyettes az lgazgatésag gazdasdgi és pénzugyi feladatainak

iranyitasa és ellen6rzése sordn a hataskdrébe tartozé Ugyekben gazdasdgi és pénziigyi
intézkedésekre jogosult.
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4.5. Az lgazgatosag kezelésében 1év8 eszkozOkkel kapcsolatos, vagyonvaltozast érintd
intézkedés a gazdasagi igazgatohelyettes véleményének kikérése és ellenjegyzése nélkil nem
tehetd.

4.6. A gazdasagi igazgatohelyettes feladatai:

4.6.1. Képviseli a fellgyeleti szervnél az lgazgatésagot a gazdalkodasi, koltségvetési
szakterlleten, illetve a hataskorébe tartoz6 kérdésekben.

4.6.2. Gondoskodik az lgazgatdsag intézményi koltségvetésének, valamint az lgazgatdsag
beszdmoldinak, illetve a gazdasdgi és pénzigyi jelentésének hataridében torténd
elkészitesérdl és tovabbitasarol.

4.6.3. Iranyitja, koordinalja és ellen6rzi az lgazgatdsag gazdalkodasi feladatait.

4.6.4. Meghatdrozza az lgazgatdsag feladatainak eredményes és gazdasadgos megoldasahoz
sziikséges gazdalkodasi feltételeket, és biztositasuk érdekében intézkedik.

4.6.5. Gazdalkodasi és pénziigyi intézkedéseket dolgoz ki az lgazgatdsag egészére.

4.6.6. Ervényesiti az lgazgatosag személy- és munkaiigyi, gazdalkodasi, szamviteli és
pénzigyi feladataira vonatkozo jogszabalyok és belsé intézkedések elGirasait.

4.6.7. lranyitja és ellendrzi az lgazgatdsag pénz-, targyi eszkdz-, készlet- és egyéb eszkdz-,
valamint létszdm-, és bérgazdalkodasat.

4.6.8. Megteszi a szlikséges intézkedéseket az lgazgatosdg rendelkezésére alld6 eszkdzeinek
megdrzéséhez, rendeltetésszerl és gazdasagos felhasznalasahoz és azok fejlesztéséhez.

4.6.9. Az lgazgatésagnal - a sajat szervezeti és mas belsd felhasznalék vonatkozasaban -
megteremti a szamitastechnikai, informatikai rendszerek mikodésének, miikddtetésének
pénziigyi feltételeit.

4.6.10. Felel6s a kozfoglalkoztatdsi programmal kapcsolatos feladatok koordinéalasaért,
elszamoléasaért, személyi feltételeinek megteremtéséért.

4.7. A gazdasagi igazgatohelyettes felelGssége:

4.7.1. A gazdasdgi igazgatOhelyettes az lgazgatésdgot terheld gazdasagi Kkihatasu
kotelezettségvallaldsokért az ellenjegyzés eszkdzével a térvény szerint felel.

4.7.2. Felel6s a gazdalkodasi terllet iranyitasaért, igy kulondsen:

a) a szamviteli, elszamolasi, tgyviteli és bizonylati rend megszervezéséért;

b) a koltségelszamolas, dnkoltségszamitas, arképzés rendjének Kialakitasaért;

c) a leltarozas és selejtezés rendjének kialakitasaért, és az aktualis leltdrozasi és selejtezési
feladatok megszervezéséért;

d) a koltségvetési tervezési feladatok elvégzéséert;

e) az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért;

f) a pénz- és eszkbzgazdalkodas rendjének megszervezéséért;

g) a gazdasagi adatszolgéltatasi rend kialakitasaért;
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h) a gazdasagi szabalyzatok elkészitéséért és aktualitdsuk biztositaséért;
i) a felsoroltak tartalmi helyességéért.

4.7.3. Felelés a munkaligyi, személyzeti, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi, Ugyviteli,
beszerzési feladatok ellataséért.

4.7.4. Felelés az lgazgatosag altal az allami vagyont érinté adas-vételi, bérleti és egyeb,
anyagi kotelezettségvallalassal érintett szerz6desek pénzigyi szabalyszer(iségéért.

4.7.5. Felel6s a hataskdrébe tartozo ellenérzési feladatok végrehajtaséért, illetve az iranyitasa
ala tartozo szervezetek vonatkozasaban a végrehajtatas biztositasaért.

4.7.6. Felel6s a vagyonkezelési tevékenységgel dsszefliggé pénzigyi, szamviteli feladatok
ellatasaért.

4.7.7. Felel6s a kOzbeszerzési és beszerzési tevékenység iranyitasaért, ellendrzéséért, illetve
felugyeletéért.

4.7.8 Felel6s a palyazatok pénziigyi fedezetének Osszehangolaséért, az 6nerd igenyek, afa
Kifizetések egyéb pénzigyi vonatkozasainak biztositasaert, az elszamolasok és a
felhasznéalasok ellen6rzéséért.

4.7.9. Felel6s az lgazgatosag likviditasdnak biztositasaért.

4.8. A gazdasagi igazgatohelyettes helyettesitésének rendje:

A gazdasagi vezetd atmeneti, vagy tartds akadalyoztatasa esetén, illetve a gazdasagi vezet6i
tisztség betodltetlensége esetén a gazdasdgi vezet6i feladatokat a Pénziigyi és Szamviteli
Osztaly vezet6je latja el.

4.9. A gazdasagi igazgatohelyettes:

a) iranyitja a Pénzigyi és Szamviteli Osztadly és a Humaner6forras-gazdalkodasi Csoport
munkajat, tevékenységét;

b) felel6s a feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért.

5. A vagyongazdalkodasi igazgatohelyettes feladat- és hataskdre
5.1. A vagyongazdalkodasi igazgatohelyettes jogallasa:

5.1.1. A vagyongazdalkodasi igazgatdhelyettest az igazgatd nevezi ki, menti fel és gyakorolja
a vele kapcsolatos egyéb munkaltatéi jogokat.

5.1.2. A vagyongazdalkodasi igazgatohelyettesnek az igazgatdé barmikor utasitast adhat, t6le
barmilyen gyet elvonhat.

5.2. A vagyongazdalkodasi igazgatéhelyettes feladat- és hataskore:

a) az igazgatd akadalyoztatasa esetén - annak helyettesitése korében, a Ill. fejezet 1.10.
pontjdban meghatarozott helyettesitési sorrend szerint - jogosult és koteles eljarni;

b) az igazgaté vagyongazdalkodasi helyetteseként - annak nevében atruhazott jogkdrben -
eljarva jogosult és koteles az igazgaté részére kizarolagos jogkdrben fenntartott
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jogositvanyokon kivul minden, az Igazgatésdg vagyonkezel6i, teriiletkezel6i és birtokugyi
tevékenységét érint6 tgyben eljarni;

c) szlikség szerint képviseli az lgazgatdsagot;

d) kapcsolatot tart a felligyeleti szervvel, hatésagokkal, szakmai intézményekkel, rendvédelmi
szervekkel, valamint egyéb szervezetekkel;

e) az igazgatoval egyuttmikddve részt vesz az lgazgatdsag szervezeti egységei munkajanak
iranyitasaban, munkajuk ellen6rzésében;

f) dont az lgazgatdsag egyes feladatainak az iranyitasa aléd tartoz6 szervezeti egységek altali
ellatdsanak madjarol;

g) javaslatot tehet az igazgaténak barmely munkajogi kérdésben;

h) kezdeményezheti bels§ szabalyzatok, utasitdsok kiadasat;

i) teljes kord felelGsséggel tartozik az 1. fejezet 7.6. pontjaban meghatarozott vagyonkezelGi
feladatok tervezéséért, iranyitasaért, felugyeletéért, ellen6rzéséért;

j) felel6és a Nemzeti Foldalapba tartoz6 foldekkel kapcsolatos természetvédelmi céld
vagyonkezelési tevékenységéért;

k) felel6s az lgazgatésdg sajat hasznositasdban all6 foldeken végzett teriiletkezelési
tevékenységek, a terliletkezelési kdzpontok, telepek iranyitaséért;

1) felel6s az lgazgatdésdg sajat hasznositdsdban all6 foldeken az agrartdimogatasokkal
kapcsolatos tevékenységekért;

m) felelds az lgazgatésag vagyonkezelésében lév6 foldek haszonbérlet tjan torténd
hasznositasanak el6készitéséért, a haszonbérleti szerz6dések nyilvantartasaért, a
természetvédelmi és vagyonkezelési szempontl Kkikotések betartdsaért és rendszeres
ellenérzéséért;

n) felel6s az lgazgatdésag vagyonkezelésében 1év6 erddteriileteken folytatott erd6gazdalkodasi
és az lgazgatésag jogosultsdga ald tartozé vadaszterileteken folytatott vadgazdalkodasi
feladatok végrehajtasaért;

o) felelds az lgazgatdsag vagyonkezelésében Iévd teljes ing6 és ingatlan vagyon tekintetében
a vagyonkezelési, fejlesztési, beruhazési, feldjitdsi, karbantartdsi, készletkezelési és
Uzemeltetési feladatok ellatasaért;

p) felelés a foldvasarlasokkal, helyiség, gép bérbeadasaval, valamint a bérbe vételekkel
kapcsolatos feladatok elvégzéséeért;

q) felel6s az agrar-kdrnyezetgazdalkodasi program lgazgatosagra haruld feladatainak
ellatasaért;

r) barmely Ggyben hataskore gyakorlasaval, felel6ssége fenntartdsa mellett, osztalyvezetdt is
megbizhat;

s) iranyitja és ellendrzi a felligyelete ala tartozé szervezeti egységek tevékenységét;

t) feladatkdrében adatot szolgaltat a gazdasagi igazgatohelyettesnek a kozfoglalkoztatasi
programmal kapcsolatos feladatok ellatasarél, iranyitja a szervezeti egységéhez rendelt
kozfoglalkoztatottak munkavégzését.

5.3. A vagyongazdalkodasi igazgatohelyettes felelgssége:

5.3.1. Felelés az Igazgatésag vagyonkezelési tevékenységének iranyitasaért és
0sszehangolaséért.

5.3.2. Felel6s az Igazgatdsag munkatervében meghatarozott - feladatkdrébe tartozé - szakmai
feladatok és munkak megfeleld minéségben és id6ben torténé végrehajtasaért.
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5.3.3. Felelds a hataskdrébe tartozé ellen6rzési feladatok végrehajtasaért, illetve az iranyitasa
alé tartoz6 szervezeti egységek vonatkozasaban a végrehajtas biztositasaért.

5.3.4. Fegyelmi, Kartéritési és vonatkozd szabalyok szerint blintet6jogi felel6sséggel tartozik
az igazgatd vagyongazdalkodasi helyetteseként az igazgatd altal atruhazott hataskorben,
illetve az igazgat6t helyettesitve végzett tevékenységéért, annak térvényességéért, megfelel6
szakmai szinvonalédért, a hatarid6k betartasaért.

5.3.5. Felel6ssége a munkaltatoi jogkor gyakorléjaval (az igazgatoval) szemben all fenn, aki
jogosult donteni felel6sségre vonasardl is.

5.4. A vagyongazdalkodasi igazgatohelyettes helyettesitésének a rendje:
A vagyongazdalkodasi igazgatohelyettest tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az irdsban
kijeldlt osztalyvezetd helyettesiti.

5.5. A vagyongazdalkodasi igazgatéhelyettes:

a) iranyitja és ellendrzi a Teriiletkezelési Osztaly és a Vagyongazdalkodasi Osztaly munkajat,
tevékenységét;

b) felel8s a feladatok jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért.

6. Az osztalyvezet6k feladat és hataskore

6.1. Az osztalyvezet6k jogallasa:
Az osztalyvezetbket az igazgaté bizza meg, menti fel, illetve gyakorolja felettik a
munkaltatdi jogokat.

6.2. Az osztalyvezet6 a vonatkoz6 jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, a
belsé utasitasok, az lgazgatosdg vezetbje, illetve a felettes igazgatohelyettes dontései,
iranymutatasai és utasitasai alapjan szervezi, iranyitja és ellen6rzi a vezetése alatt allé osztaly
munkajéat.

6.3. Az osztalyvezet6k feladatai:

6.3.1. Az igazgatd kozvetlen, vagy az illetékes igazgatOhelyettes irdnyitasaval a vezetésére
bizott szervezeti egyseg munkajanak szervezése.

6.3.2. Az igazgatOhelyettest tavolléte esetén felhatalmazott jogkdrben felelsen helyettesiti.
Ez vonatkozhat a sajat hataskorébe tartozo, valamint az igazgatohelyettes megbizéasa és
felhatalmazésa szerinti egyéb ugyekre.

6.3.3. Feladatat képezi a kiils6 tarsszervekkel, tarsszervezetekkel, hatésadgokkal az operativ -
,azonos szint(i” - kapcsolattartas.

6.3.4. A feligyelete alatt mikdd6é beosztott munkatarsak munkajanak meghatarozasa,
iranyitasa és ellendrzése.

6.3.5. Gondoskodik a vezetése alatt all6 osztadly feladatkdérébe tartozé adat- és
tényszolgéaltatasi, valamint szakért6i tevékenységéenek hataridében torténd ellatasarol.
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6.3.6. Gondoskodik a vezetése alatt all6 szervezeti egység feladatterve és kilénbdzd
jelentései, tjekoztatoi elkészitésérol.

6.3.7. Részt vesz a szakterliletéhez tartoz0, szerz6dés-el6készitési feladatok elvégzéseben.

6.3.8. Részt vesz a palyazati kiirdsok figyelésében, belsd kijeldlés alapjan a Palyazatkezelési
Osztdly koordinaciéjaban a palyazatok szakmai tervezésében, elkészitésében és
lebonyolitasaban.

6.3.9. Ugykorébe tartozdan részt vesz a rendeletek, ajogszabalytervezetek véleményezésében,
bels6 szabalyzatok, igazgatdi utasitdsok szakmai el6készitésében.

6.3.10. Intézkedik mindazokban a - szervezeti egység tevékenységével kapcsolatos -
kérdésekben, amelyekben a dontési jog nem a felettese hataskdrébe tartozik.

6.3.11. Gondoskodik az iranyitasa alatt all6 szervezeti egység feladatainak teljesitésérdl és az
azok hatékony végrehajtasat akadalyoz6 koritlmények elharitasarol, folyamatosan ellenérzi
ezen szervezeti egysegek tevékenységét.

6.3.12. Szlikség szerint szakmai irdnymutatast ad egyedi tgyekben.

6.3.13. Kezdeményezi a szakterlletek kozotti vitas kérdésekben a vezetdi szint(i dontések,
irAnymutatasok kiadasat.

6.3.14. Az altalanos igazgat6helyettesen keresztil feladatot adhat a Természetvédelmi
Orszolgalatnak. A feladatot végrehajtasra az 4ltalanos igazgatohelyettes utasitasa és
iranymutatdsa alapjan az &rszolgalat-vezet6 adja ki. Az utasitds teljesitéséhez sziikséges
informéacidkkal, adatokkal, eszkozokkel és technikai felszereléssel vald ellatasrél a feladatot
adé koteles gondoskodni.

6.3.15. A tajegységekben végzett munkat az érintett tajegységvezetével &sszehangolja.
Véleményeltérés esetén kozvetlen vezet6ik bevonasaval megprébaljak azt feloldani.
Amennyiben ez nem sikerul, az érintettek a véleményeltérést az igazgato elé terjesztik.

6.3.16. Gondoskodik a beosztott dolgozdék munkakéri leirasanak elkészitésérél, a teljesitmény
kovetelményeik meghatarozasardl, a teljesitményik, munkajuk értékelésérél, mindsitésik
el6készitésérdl, szakmai tovabbképzésik tervezésér6l, = munkajogi intézkedések
kezdeményezéserél.

6.4. Az osztalyvezetOk feleléssége:
6.4.1. Felel6s a vezetése alatt all6 szervezeti egység feladatainak és feladatkdrébe tartozo
munkék szakszer(, jogszer(i és hataridére torténd ellatasdért, a sajat hatadskoérében hozott

intézkedéseiért, dontéseiért.

6.4.2. Felel6s mindazokért, a szervezeti egység iranyitasaval kapcsolatos intézkedéseiért,
amelyekben a dontési jog nem tartozik a felettese hataskorébe.

6.4.3. Felelés az el6irt adatszolgaltatdsok (szakmai és statisztikai jelentések) és
szakvelemények elkészitésenek hataridGre torténd teljesitéséért.
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6.4.4. A feladatellatast veszélyeztetd korilmény észlelése esetén koteles intézkedést
kezdeményezni a felettesénél.

6.4.5. Felel6s ajogszabalyok, az utasitasok és szabalyzatok betartasaért, ezek alkalmazasaért.

6.5. Az osztalyvezet6k helyettesitési rendje:
Az osztalyvezetdt tavolléte vagy tartds akadalyoztatdsa esetén az irasban kijeldlt Ggyintéz6
helyettesiti.

7. A természetvédelmi 8rszolgalat-vezet6 feladat- és hataskdére

7.1. Az lgazgatosdg Természetvédelmi Orszolgalata iranyitasat, feligyeletét a
természetvédelmi 6rszolgéalat-vezetd latja el.

7.2. A természetvédelmi 6rszolgalat-vezetd tevékenységét, osztalyvezet6i besorolassal, az
altalanos igazgat6helyettes iranyitasa alatt végzi.

7.3. A természetvédelmi Grszolgalat-vezet6 Osszehangolja és segiti a tajegységek és a tébbi
szervezeti egység kozos feladatellatasat.

7.4. A természetvédelmi 6rszolgélat-vezet6 az osztalyvezetdk részére meghatéarozott jogokon
és kotelezettségeken tdl gondoskodik:

a) a természetvédelmi &ri munka, valamint a polgari természetéri munka feltételeinek
megteremtésérél;

b) az 6rok szolgdlati igazolvannyal, jelvénnyel, egyenruhaval, valamint a sziikséges technikai
eszkozokkel vald ellatasarol, és ellendrzi ezek szabalyszer( hasznélatat;

c) a szolgalati fegyelem megtartasarol;

d) az 6rszolgalat feladatellatdsanak megszervezésérél;

e) feladatkorével 6sszefliggésben tartja a kapcsolatot a rend6rséggel, mas hatdsagokkal és
vagyonvédelmi szervekkel (erdészeti szakszemélyzet, mez86r, hivatdsos vadasz, erdészeti
vagyondr stb.), valamint felel§s az ezen szervekkel kotott egyuttmikdédési megallapodéasok
megkotéséért, aktualizalasaért;

f) a természetvédelmi 6roket szolgalati fegyverrel ellatja;

g) az allami természetvédelmi 6&rszolgdlat munkdajanak segitésére polgari természet6r
csoportokat szervez a m(ikodési terilet szikségleteinek megfelel6 Iétszamban. Megszervezi
ezen polgari természet6rok vizsgaztatasat, tovabba az 6rszolgalat tagjai kozul kijeldli a
kapcsolattarté személyeket.

7.5. A természetvédelmi Orszolgalat-vezetd helyettesitési rendje:
A természetvédelmi Orszolgalat-vezetét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a
természetvédelmi 6rszolgalatvezetd-helyettes helyettesiti.

8. A termeészetvédelmi tajegységvezetd feladat- és hataskore

Az lgazgatosag természetvédelmi kezelési feladatainak teriileti funkcionalis egységei a
tajegységek.



8.1. A természetvédelmi tdjegységvezeték jogallasa, feladat- és hataskore:

8.1.1. A természetvédelmi tdjegységvezet6 (a tovabbiakban: tajegyseégvezet6) az iranyitasa ala
tartozé tajegységben koordinalja, irdnyitja, feligyeli és szervezi a természetvédelmi kezelési
tevékenységet, a természetvédelem él6vilagvédelmi, erdévagyon védelmi, foldtani és
kulturalis értékmeg0rzési, él6helykezelési és fenntartasi, természetismereti nevelési és
Okoturisztikai tevékenységet, azt a tébbi szervezeti egységgel 6sszehangolja.

8.1.2. Kozrem(ikodik a természetvédelmi szempontbdl kiemelt oltalmat érdeml6 teruletek
védetté nyilvanitasanak el6készitésében.

8.1.3. Kozrem(kodik a kezelési tervek készitésében.

8.1.4. Lehet6séghez képest tudomanyos kutatdst kezdeményez, illet6leg abban részt vesz.
Teruletén kdzrem(ikodik, illetve irdnyitja a természeti értékek felmérését és monitorizalasat.

8.1.5. A mikddési terliletén 1évd gazdalkodokkal, teriilettulajdonosokkal egyezteti a kezelési
el6irasokat es gondoskodik azok betartasarol.

8.1.6. A tajegységvezetéket az igazgatd jeloli ki a Természetvédelmi Orszolgalat tagjai koziil.
8.2. A tajegységvezetbk helyettesitési rendje:

A tajegységvezet6t tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az éaltala a szolgalati naploba
bejegyzéssel kijeldlt természetvédelmi teriiletfelligyeld, Orkerilet-vezetd helyettesiti, ezek
hianyaban pedig az érszolgalat-vezetd altal kijeldlt masik tajegységvezetd.

8.3. A tajegységvezetbk feladatai:

8.3.1. Feladata a tajegység munkdajanak szervezése.

8.3.2. A felligyelete alatt mikdd6 természetvédelmi teriiletfeligyel6k, &rkerulet-vezetdk és
teruletérok, valamint a tajegység szervezetéhez rendelt munkavallalék, koézfoglalkoztatottak
munkajanak szervezése, iranyitasa, felligyelete.

8.3.3. Gondoskodik a kiilonb6z4 jelentések, tadjékoztatdk elkészitésérdl.

8.3.4. Részt vesz a tajegységet érintd szerzédés-el6készitési feladatok elvégzésében.

8.3.5. A teriiletére vonatkozbéan figyelemmel Kkiséri a természetvédelmi palyazati
lehet6ségeket, a Palyazatkezelési Osztaly koordinacidjaban részt vesz a palyazatok szakmai
anyaganak ¢sszedllitdsaban, a projektek szakmai és teruleti irdnyitasaban, lebonyolitasaban és
ellenérzésében.

8.3.6. Gondoskodik a tajegység feladatainak teljesitésérél, azok hatékony végrehajtasat
akadalyoz6 korilmények fennallasat haladéktalanul jelzi az 6rszolgalat-vezetének és a
szakterlletileg érintett egységvezetdnek.

8.4. A tajegységvezetbk felelGssége:

8.4.1. Felel6s atajegység feladatainak szakszer(ijogszer( és hatarid6re torténd ellatasaért.
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8.4.2. Felelds a szakmai feladatok és a feladatkdrbe tartoz6 munkak - megfelel6 minéségben
és id6ben torténd - veégrehajtasaeért, illetve a végrehajtas ellen6rzéséért.

8.4.3. Felelés mindazokért, a tajegység iranyitasaval kapcsolatos intézkedéseiért, amelyekben
a dontési jog nem tartozik a felettese hataskérébe.

8.4.4.Felel6s az el6irt adatszolgaltatasok (szakmai és statisztikai jelentések) és
szakvélemények elkészitésének hatarid6re torténé teljesitéseért.

8.45. A feladatellatdst veszélyeztetd  korulmény eszleléseesetén koteles intézkedest
kezdeményezni az 6rszolgalat-vezeténél, illetve az 6rszolgalat-vezetd tajékoztatdsa mellett az
illetekes osztalyoknal, szervezeti egységeknél.

8.4.6. Felel6s ajogszabalyok, az utasitasok és szabalyzatok betartasaért, ezek alkalmazasaért.
9. Az ligyintéz8k feladat- és hataskore

9.1. Az lgyintéz6 a munkatervben és amunkakdri leirdsban megéallapitott, illetve a vezet6
altal meghatarozott feladatokat - a felettesét6l kapott Utmutatds és hataridék
figyelembevételével - ajogszabalyok, szakmai elGirdsok, egyéb rendelkezések és az ligyviteli
szabalyok ismeretében és megtartasdval végzi. Ennek keretében gondoskodik az ugyek
érdemi dontésre vald el6készitésér6l, felhatalmazéds esetén kiadmanyozasardl, valamint a
végrehajtas szervezésérél.

9.2. Az Ugyintéz8 - a részére meghatadrozott korben - dnalléan latja el feladatat, felelés sajat
tevékenységéért, tovabba munkateriiletén az lgazgatésag munkatervének megvaldsitasaért.

9.3. Az lgyintéz6 jogosult és koteles intézkedést kezdeményezni munkavégzését akadalyozé
koéralmény esetén vezetdjénél.

9.4. Megilleti az a jog is, hogy a felettesének utasitadsatol eltéré véleményét az (gyiraton
feltlintesse.

9.5. Az lgyintéz6 a kapott utasitasok és hatarid6k figyelembevételével munkateruletén felel6s
az lgazgatésdg, illetve a szervezeti egység allandé és idOszakos célkit(izéseinek
érvényesitéséért, a vezetd altal adott feladatok, eseti meghizésok szakszer( és hataridében
térténd teljesitéséért.

9.6. Az lUgyintéz6k helyettesitési rendje:

Az lgyintéz6t akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a munkakori leirasdban meghatéarozott
ligyintéz6, vagy a kdzvetlen felettese altal esetenként kijelolt masik ligyintézd helyettesiti.

10. Az lGgykezel6k feladat- és hataskore

10.1. Az ligykezeld a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a kézvetlen vezetdje
altal kiadott feladatokat a kapott utasitdsok és hatarid6k figyelembevételével, a jogszabalyok

és lgyviteli szabalyok ismeretében és betartdsaval végzi.

10.2. Az lgykezel6k helyettesitési rendje:
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Tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén a kozvetlen vezet6je altal Kkijelolt masik
lgykezel6 helyettesiti.

11. A fizikai alkalmazottak feladat-, és hataskore

11.1. A fizikai alkalmazott tevékenyseégével segiti a vagyonkezel8i, az érdemi Ugyintéz6i,
valamint az ugyviteli feladatok ellatasat, és ellatja mindazokat a feladatokat, amellyel - a
munkakdri leirdsdban foglaltak szerint, valamint azon tal is - a munkaltat6i jogkor gyakorléja
megbizza.

11.2. A fizikai alkalmazottak helyettesitési rendje:
Tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén a kozvetlen vezetGje altal kijelolt masik
munkavallalo helyettesiti.



IV. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESERE VONATKOZO SZABALYOK
1. Az lgazgatdsag értekezletei
1.1. Evindité értékel6 és feladatszabo Ertekezlet

1.1.1. Az évindit6 allamtitkari értékeld, feladatszab6 értekezlet utan az igazgaté Evinditd
értékeld és feladatszabO Ertekezletet hiv 6ssze az elvégzett feladatok éves dsszefoglalasa,
értékelése, és ajovObeni feladatok meghatarozasa érdekében.

1.1.2. Az Evinditd értékel6 és feladatszabd Ertekezleten az lIgazgatdsag valamennyi
munkatarsa koteles részt venni. Az értekezletre meghivét kapnak az lgazgatésag nyugdijas
munkatarsai, és - az igazgaté dontése alapjan - az lgazgatdosaggal szerzddésben allé
véallalkozdk, valamint az lgazgatdsaggal kapcsolatban allo szervek képviseléi is.

1.1.3. Az Evindito értékel6 és feladatszabé Ertekezletet az igazgato vezeti.

1.1.4. Az Evindité értékeld és feladatszabd Ertekezleten beszamolasra kotelesek korét az
igazgatd hatarozza meg.

1.1.5. Az Evindito értékel6 és feladatszabé Ertekezlet résztvevéi tavollétik, vagy
akadalyoztatasuk esetén kotelesek ezt a korlilményt az igazgaténak el6zetesen bejelenteni. Az
Evinditd értékel és feladatszabd Ertekezletr6l valé tavollétet az igazgatdé engedélyezheti.
Amennyiben beszamolasi kotelezettséggel terhelt munkatars marad tavol az Evindito értékeld
és feladatszabd Ertekezletrél, Ggy az éves beszamoldé megtartasa érdekében koteles
helyettesitésérél megfelel6en gondoskodni.

1.1.6. Az ertekezletrdl irdsos emlékeztet6t kell felvenni.

1.2. Tajegységvezet6i Ertekezlet

1.2.1. A Tajegységvezet6i Ertekezlet elsGdleges célja, hogy az ott adott beszamolok szélesebb
korben adjanak tadjékoztatadst az lgazgatdésdg valamennyi szervezeti egysége, valamint a

Természetvédelmi Orszolgalat munkajarol, a kiemelt és aktualis feladatokrol, az azokban tett
és teend6 intézkedésekrol.

1.2.2. A TéajegységvezetGi Ertekezletet sziikség szerinti gyakorisaggal, de évente legalabb két
alkalommal kell megtartani.

1.2.3. A Téjegységvezet6i Ertekezlet helyét és idejét az igazgato jeldli ki.

1.2.4. A TajegységvezetSi Ertekezletet az igazgato, tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén
az altala kijelolt igazgat6helyettes vezeti.

1.2.5. A Téajegységvezetdi Ertekezleten beszamolasra kotelesek az igazgatdhelyettesek, az

osztalyvezet6k, a Természetvédelmi Orszolgalat vezetGje, valamint a Tajegységvezetdk,
akadalyoztatasuk esetén az altaluk megjel6lt beosztott munkatarsak.
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1.2.6. A Tajegységvezetdi Ertekezlet kotelez6 résztvevoi:

a) igazgatGhelyettesek

b) osztalyvezet6k

¢) Természetvédelmi Orszolgalat vezetdje

d) tdjegységvezetdk

e) az lgazgatdsdg igazgatdja altal meghatarozott korméanytisztvisel6 - Kkivéve a Titkarsag
munkatarsait.

1.2.7. A TajegységvezetSi Ertekezlet kotelezd résztvevéi tavollétilk, vagy akadalyoztatasuk
esetén kotelesek ezt a koriilményt az igazgatonak el6zetesen bejelenteni. A Tajegységvezetli
Ertekezletr6l valo tavollétet az igazgaté engedélyezheti.

1.2.8. A Tajegységvezetdi Ertekezletekr6l irasos emlékeztet6t kell felvenni.

1.3. Heti Vezetdi Ertekezlet

1.3.1. A Vezet6i Ertekezlet az igazgatd részére dontés-el6készitést végz6, illet6leg
tajékoztatasat szolgald, valamint helyzetelemz6 és feladat-meghatarozé tandcskozas.

1.3.2. A VezetGi Ertekezletre hetente egy alkalommal - altalaban a hét els6 munkanapjan -
ker(l sor.

1.3.3. A Vezet6i Ertekezletet az igazgatd hivja dssze és vezeti azt.

1.3.4. A Vezet6i Ertekezlet alland6 résztvevéi: igazgatd, igazgatohelyettesek, osztalyvezeték
és a Természetvédelmi Orszolgalat-vezetd, esetenkénti résztvevéi: az igazgato altal meghivott
személyek.

1.3.5. A Vezet6i Ertekezletekrdl irasos emlékeztet6t kell felvenni

1.4. OsztalyvezetSi Ertekezlet

1.4.1. Az Osztalyvezet6i Ertekezlet feladatértékels, feladat-meghatarozo értekezlet, amelyen
az el6z6 OsztalyvezetSi Ertekezletet kdvetd id6szak feladatainak értékelésére, valamint az U

feladatok meghatarozasara kertl sor tdjékoztatd, illetéleg beszamolo jelleggel.

1.4.2. Az osztalyvezet6 - atermészetvédelmi Orszolgalat-vezetd kivételével - szlikség szerint,
de legalabb évi hat alkalommal kotelesek OsztalyvezetSi Ertekezletet tartani.

1.4.3. Az Osztalyvezet6i Ertekezletet az osztalyvezetd hivja dssze, és vezeti azt.

1.4.4. Az OsztalyvezetSi Ertekezletek napirendjét az osztalyvezetd hatarozza meg azzal, hogy
az osztalyértekezleten elsdésorban az aktualis feladatokat kell megtargyalni, valamint a mar
elvégzett feladatok értékelését kell elvégezni.

1.45. Az Osztalyvezet6i Ertekezlet résztvevGi kotelez6 jelleggel: az  osztaly
kormanytisztvisel6i és ligykezelGi. Az OsztalyvezetSi Ertekezlet helyérél és idépontjarél az
osztalyvezet§ az értekezlet elbtti vezet6i Ulésen koteles tdjékoztatni az igazgatot és az



igazgatohelyetteseket, akik az Osztalyvezetdi Ertekezleten dontésiiktél fiigg6en részt
vehetnek.

1.4.6. Az Osztalyvezet6i Ertekezletrdl az osztalyvezeté a soron kovetkez6 vezetSi ulésen
sz6ban beszamol.

1.5. Orszolgalati Ertekezlet

1.5.1. Az Orszolgalati értekezlet feladatértékels, feladat-meghatarozo értekezlet, amelyen az
Orszolgalat féléves és éves munkajanak értékelésére, az Uj feladatok meghatarozasara,
valamint az d&rszolgalat mikodtetésével kapcsolatos problémak, javaslatok megvitatasara
kerdl sor.

1.5.2. Az Orszolgalati Ertekezletre évente két alkalommal keriil sor, az igazgato altal - a
természetvédelmi Orszolgéalat vezetdjének javaslata alapjan - kijeldlt napon és helyen.

1.5.3. Az Orszolgélati Ertekezletet a Természetvédelmi Orszolgalat vezet6je hivja 6ssze és
vezeti azt.

1.5.4. Az Orszolgalati Ertekezlet résztvevsi kotelez6 jelleggel: az 6rszolgalat-vezetd,
altalanos igazgatohelyettes, természetvédelmi 6rok. Az Orszolgalati Ertekezletre az igazgatot,
illet6leg az igazgatd altal megnevezett tovabbi vezet6t, illet6leg lUgyintézét minden esetben
meg kell hivni.

1.5.5. Az Orszolgalati Ertekezlet résztvevGi tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén
kotelesek ezt a kériilményt az 6rszolgalat vezetSjének el6zetesen bejelenteni. Az Orszolgalati
Ertekezletr6l valo tavollétet az igazgatd engedélyezheti.

2. A munkacsoport

2.1. Az igazgatd a tobb szervezeti egység feladatkorét érint6 szakmai feladat ellataséra,
meghatarozott  feladatok  elvégzésére  folyamatosan, vagy alkalmilag m(kddé
munkacsoportot hozhat létre.

2.2. Az igazgato a munkacsoport Ilétrehozasarol szO6l6 munkaltatoi intézkedésben
meghatarozza a munkacsoport sziikséges létszamat, feladatat, vezet6jét (igazgatohelyettes,
vagy osztalyvezet6) és tagjait.

2.3. A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkdzelitésl, a kilénbdzé
szakteriiletek kiemelt egylttm(kddésén alapuléd hatékony megoldasa, az ehhez sziikséges

intézkedési javaslatok kidolgozasa, és az intézkedések végrehajtasa.

2.4. A munkacsoport tagjait tavollétik, vagy akadalyoztatasuk esetén a helyettesitésiikre
egyébként jogosult és kdteles munkatars helyettesiti.

3. A Nemzeti Park Tanacs m({kodése

3.1. A nemzeti park tanacsok létrehozasarol sz6l6 5/2005. (K.V.Ert.5.) KvVM utasitas alapjan
az lgazgatosdg mellett, az lgazgatdsdg munkajanak tudomanyos megalapozésa, szakmai
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segitése, tarsadalmi tamogatottsdgdnak novelése érdekében Nemzeti Park Tanacs (a
tovabbiakban: NPT) mikddik.

3.2. Az NPT tagjait az lgazgatésag m(ikodési teriiletén tevékenykedd, a tudoméanyos élet, a
szakmai szervezetek, illet6leg az oktatas-képzés kiemelkedd képvisel§ibdl az igazgatd
javaslatara az FM komyezetugyért felelgs helyettes allamtitkara kéri fel a részvételre.

3.3. Az NPT m(kddésével szakmai, tudomanyos héatteret biztosit az lgazgatésdg munkajahoz,
és egyben segiti tarsadalmi integracidjat. Feladata, hogy tanacsaival és javaslataival
tamogassa a természetvédelem stratégiai jelentéségl, a tarsadalom szamara fontos
kérdéseinek megoldasat.

3.4. Az NPT lgyrendjét és éves munkatervét sajat maga allapitia meg; a mikodésével
kapcsolatos kiadasokat az lgazgatdsag koltségvetésében biztositja.
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V. FEJEZET
AZ UGYINTEZES ALTALANOS SZABALYAI

1. Eves munkaterv
1.1. Az lgazgatésag f6 feladatait éves munkaterv foglalja éssze.

1.2. Az igazgatd altal megadott hatarid6ig az egyes szervezeti egységek eves munkatervi
javaslatat az osztalyvezet6k készitik eld, és az altalanos igazgatohelyettes Gtjan jovahagyasra
benyujtjdk az igazgaténak.

1.3. Az egyes szervezeti egységek &ltal benyljtott munkatervi javaslatokat az altalanos
igazgatGhelyettes allitja dssze, és terjeszti fel jovahagyasra az igazgatd felé.

1.4. Az éves munkaterv ¢sszeéllitdsanal figyelembe kell venni az FM Altal jelzett szakmai
irdnyelveket, elvéarasokat, az lgazgatdsdg fejlesztési tervét, az lgazgatdsag targyévi kiemelt
el6iranyzatdban meghatarozott és finanszirozott feladatokat, az elnyert és varhatdan
tamogatott palyazatokhoz kapcsolodé feladatokat, valamint az el6z6 évi munkaterv
megvalodsitdsadnak tapasztalatait és eredményeit is.

15. Az éves munkatervben részletesen meg kell hatarozni az ellatand6 feladatokat, a
feladatok elvégzésének hataridejét és a felelgsoket.

1.6. A munkaterv féléves és éves teljesulésérél a felel§sként meghatarozott igyintézék - az
igazgatdé éaltal megszabott hatarid6ig - irdsban elkészitik beszamoldéjukat, majd azt a
szervezeti egységuk vezetdje utjan felterjesztik az altalanos igazgatohelyetteshez.

1.7. Az egyes szervezeti egységek altal benyujtott féléves/éves munkatervi beszamoldk
alapjdn az lgazgatosadg féléves, illetbleg éves munkatervi beszédmoldjat az &ltalanos
igazgatGhelyettes allitja 6ssze, és terjeszti fel jovahagyasra az igazgatd felé.

1.8. Az lgazgatdsag jovahagyott éves munkatervének és a munkatervi beszamol6knak az FM-
hez torténd felterjesztésérdl az altalanos igazgat6helyettes kdteles gondoskodni.

t

2. A munkavégzés altalanos szabdlyai

2.1. Az lgazgatdsag valamennyi vezet6je és munkatarsa koteles az igazgatésagi feladatok
végrehajtasaban egyittmdkddni. A munkavégzésiik sordn tudomésukra jutott, de mas
szervezeti egység feladatkorébe tartozé tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul az
érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani. Az 06nallo szervezeti egységek kozotti
egyuttm(ikddés kialakitasaért az 6nallé szervezeti egységek vezetdi a felel6sek.

2.2. Az egyes szervezeti egységek feladataikat sajat munkatarsai altal koteles ellatni. Ez nem

érinti a szervezeti egység vezetdjének azt a jogat, hogy a feladat szakszer(i megoldasahoz
eseti jelleggel kiils6 szakért6é bevonasat kezdeményezze az igazgatonal.
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2.3. Vezet6 az iranyitasa ala nem tartoz6 szervezeti egység munkatarsai részére utasitast nem
adhat. Az igazgaté az lgazgat6sag valamennyi kormanytisztvisel6jének, tgykezel6jének és
munkavallaléjanak utasitast adhat.

2.4. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek vezeti és ugyintéz6i
kotelesek olyan ligynek az intézésere is, amely ajelen Szervezeti és Mkddési Szabalyzat, az
lgazgatdsag bels6é szabalyzatai, vagy a munkakdri leiras szerint mas szervezeti egység, vagy
Ugyintézé feladatkorébe tartozik.

2.5. Az utasitdsok végrehajtasdt - ha az utasitdst add kifejezetten ellentétesen nem
rendelkezik - a szolgélati it megtartasaval kell teljesiteni.

2.6. Az lgazgatésdg muikddesét szabalyozd igazgatdi utasitdsok, korlevelek, tgyrend, stb.
el6készitése a szabalyozas targya szerint feladatkorrel rendelkez8 szervezeti egység feladata.
A tervezetek alairdsra valo felterjesztése az érintett szervezeti egység vezetdjének a feladata
és kotelessége.

2.7. A beérkez0 iratok Ugyintézére szignalasa az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt szabalyok
szerint torténik. Az irat Ugyintéz6jének Kkijeldlésére az lgazgatd, illetve az altala Kijel6lt
vezetd jogosult. Az lgyintéz6 kijeldlése soran ajelen SzMSz-ben és a munkakori leirdsokban
foglaltakra, az Ugy jellegére és az igyintéz6k munkaterhére kell figyelemmel lenni.

3. Tajékoztatasi kotelezettség

3.1. A vezet6 koteles az irdnyitdsa ald tartoz6 munkatarsakat rendszeresen tdjékoztatni a
feladataik ellatasdhoz sziikséges dontésekrél és szolgalati utasitdsokrél, tovabba az egyes
konkrét tgyek és feladatok megoldasahoz nélkuldzhetetlen tényekrdl, elvekrél és dontésekrol.
Amennyiben a vezet6 ezen kotelezettségének a beosztott vezetd vagy Ugyintézd irasbeli
kérelme ellenére sem tesz eleget, a beosztott vezet6 és az lgyintézé az iranyitast gyakorld
vezet( feletteséhez fordulhat.

3.2. A munkatarsak haladéktalanul kotelesek tajékoztatni vezet6juket, amennyiben a
munkajuk soran szakmai vagy kozéleti szempontbdl érzékeny ligyben érkezik hozzajuk
megkeresés, illetve ilyen tigyben intézkedést kell tenniik.

4. Felel8sség az Ugyintézés szinvonalaért és az Ggyintézési hataridék betartasaért

4.1. Az ugy érdemi ugyintézésére koteles lgyintéz6 koteles az Ugy elintézése érdekében a
jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, a szakmai kdvetelményekben,
valamint a Kttv.-ben, az Mt-ben, tovabba az Igazgatdsag bels6é szabalyzataiban, utasitadsaiban
meghatarozott altalanos el8irasok betartdsaval, az érdekelt szervezeti egységekkel,
vezetdkkel, tgyintéz6kkel egyuttmikédve a sziikséges intézkedéseket megtenni.

4.2. Az ugyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, az lgazgatdsag belsé szabalyzatai,
utasitdsai, valamint az igazgato, illetleg a felettes vezet6 altal el6irt hataridében torténik.

4.3. Jogszabalyban, stb. el@irt Ggyintézési hataridé hidnyaban az ugyek intézésére a feladat
kiadasa soran megallapitott egyedi igyintézési hatarid6 az iranyado.
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4.4. A hatérid6t naptari napban, illetve 6rdban kell meghatarozni. A hataridé szadmitasanak
kezdd napja a beérkezés napja, befejez6 napja pedig a regisztralt tovabbitas napja.

4.5. Az lgazgatdésdg vezet6i és a tajegységvezet6k az Ugyintéz6ket az elvégzend6
feladatokroél, a vezet6i elvardsokrdl, a munkavégzéshez sziikséges koriilményekr6l, adatokral,
informaciokrol, megvaldsitasi feltételekrdl és egyéb témaban fontos tudnivalokrdl tajékoztatni
kotelesek. A tajékoztatas torténhet széban, az lgyintéz6 részére torténé feladat kijeldlésekor,
értekezleteken, vagy az anyagok, okmanyok, iratok stb. rendelkezésre bocsatasaval.

4.6. Az Ugyintéz6 feladatai lUtemezése, illet6leg ellatdsa soran ugy koteles eljarni, hogy a
szukséges vezetOi jovahagyéas a hatarid6 lejarta el6tt, ésszeri id6ben beszerezhet6 legyen.

4.7. Ha az ugy az el6irt hatarid6 alatt érdemben nem intézhet6 el, az Ggyintéz6 a késedelem
okarél és az ugyintézés varhatd id6pontjarol feletteset koteles iradsban értesiteni, és
intézkedést, utmutatast kezdeményezni.

4.8. Az ugyeket intéz6 Ugyintéz6k, vezetfk kotelesek az elvégzett feladataikrél beszamolni,
tajékoztatdst adni a feladatot elrendeld vezetd részére. A feladat megvalositasa soran fellép6
probléméakrél, egyéb akadalyozd korilményekrél az (gyet intézd Ugyintéz6, vezetd az
elrendel§ vezet6 felé haladéktalanul tdjéekoztatési kotelezettséggel rendelkezik.

4.9. Az lgyintézés szinvonaladért és a hataridék betartasaért az gy intézésével megbizott
személy jogszabalyban megallapitott felel6sséggel tartozik.

4.10. Az Ugyintézés szakmai kdvetelményeit, beleértve az lgyiratok kezelését, a mindsitett
adatok meg6rzését, az adatvédelem és a kodzérdek( adatok nyilvdnossaganak biztositasat,
jogszabalyok, valamint igazgat6i utasitdsok és szabalyzatok tartalmazzak.

4.11. A munkatarsaknak munkavégzesre alkalmas allapotban, a beosztashoz és feladatkdrhoz
igazod6 ruhazatban - szikség szerint egyéni véddfelszerelésben, munkaruhédzatban - kell
megjelennie. A Természetvédelmi Orszolgéalat tagjainak megjelenésére, ruhéazatara a
Természetvédelmi Orszolgalat Szolgalati Szabalyzataban foglaltak az iranyadoak.

5. Szervezeti egységek egytttmikodése az ligyintézésben

5.1. Ha az Ugy tobb szervezeti egyseg Ugykdrét érinti, vagy az elintézés tobb érdekelt
szervezeti egység véleménye alapjan az egységes igazgatdsagi allasfoglalas kialakitasabél all,
az Ugyintézésre az ugy targyanak megfeleld illetékes szervezeti egység:

a) az Ugyet megkuldi véleményezés céljabol valamennyi érdekeltnek;

b) sziukség szerint egyeztetést folytat le az érdekelt egységekkel az egységes igazgatdsagi
allaspont kialakitasa végett;

c) 0sszehangolja az érdekeltek véleményét vagy pedig a vitds kérdéseket &sszefoglalja és a
felettes vezetd elé terjeszti dontés végett.

5.2. A tdbb szervezeti egységre kiterjedd tgyintézés soran felmeril6 kapcsolatok zavara vagy
az ett6l eltér6 munkakapcsolatok esetén szervezeti egységeken belil az osztalyvezetd,
szervezeti egységek koOzOtt a szervezeti egységvezet6k, megegyezésik hianydban az
igazgatohelyettesek, illetve az igazgatd végzi el a szlikséges koordinaciot.
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5.3. A szervezeti egységek vezet6i - beleértve a tajegységvezetbket is - kotelesek
egylttm(kddni a feladatok elldtasdban, de egyes szervezeti egységek vezetdi, illetve maés
személyek, tobb szervezeti egységre kiterjed6en 0sszefogd, koordinalé feladattal bizhatdak
meg.

5.4. Kulénb6z6 egységek véleményének elézetes munkakdri egyeztetését, az gy dontésre
val6 elGkészitése soran, az Ugyintézés szintjének megfelelGen, els6sorban az illetékes egység
ugyintézdje kezdemenyezi és folytatja le.

5.5. Az ugyintézésre illetékes egység ugyintéz6je a kozolt, illetve egyeztetett véleményben
kifejtett, sziikség esetén azok 0Osszehangolasaval kialakitott egységes allasfoglalas alapjan
késziti el, és terjeszti el§ a tervezetet kiadmanyozas végett.

5.6. Az (igy elintézéséért és a sziikséges egységek kozotti koordinacid lebonyolitasaért az
tigyintézésre kijeldlt egység vezetbje felelds.

5.7. Az illetékes vezetd koteles az iranyitdsa ald tartoz6 munkatarsakat rendszeresen
tajékoztatni a feladataik ellatdsahoz sziikséges dontésekrdl, utasitdsokrol és az ugyek
megoldasahoz nélkildzhetetlen tényekr6l, elvekrdl, dontésekrol.

5.8. A tajegységek vezetdi a kapott feladatokrél, illetve azok végrehajtasardl az 6rszolgalat-
vezetdt folyamatosan tajékoztatni kotelesek.

6. A munkakorok atadas-atvételének rendje

6.1. Az lgazgatdsag dolgozoinak munkakdrét - amennyiben személyikben véltozas torténik -
4 példanyban készilt jegyz6konyv felvétele mellett kell atadni, illetve atvenni. Az atadéas-
atvételi jegyzO6konyv 1-1 példanya a munkakor atadojat, valamint &atvevdéjét, tovabba a
kozvetlen felettest illeti, mig 1 példanyt a személyzeti lgyintéz6 részére kell atadni a
jegyz6konyv keltét kovet6 8 munkanapon beliil.

6.2. A munkakor atadas-atvételénél a kdzvetlen felettesnek - akadalyoztatdsa esetén az altala
kijelolt személynek - jelen kell lennie.

6.3. A munkakor atadas-atvételi jegyzékdnyvet mind a munkakdért atadd, mind a munkakdort
atvevd személyeknek, tovabba kdzvetlen felettesiiknek is ala kell irnia.

6.4. Az atadés-atvételrdl készilt jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell:

a) az atadas-atvétel idépontjat, az abban részt vev6 személyeket;

b) az atadott munkakdrrel kapcsolatos altalanos jellegi tajékoztatést, ajellemz6 adatokat;

c) az éatadott folyamatban 1évd konkrét Ulgyeket, az azokban teend6 intézkedéseket,
megjegyzéseket;

d) az atadéas targyat képezd okmanyok, utasitasok, munkaeszkdzdk felsorolésat;

e) az anyagi felel6sséggel jar6 munkakordk atadasakor csatolni kell a leltarrél készitett
jegyz6konyvet, valamint a munkakort atvevé dolgoz6 anyagi felel§ssége tudomasulvételérdl
sz616 nyilatkozatot;

f) az 4tadés-atvételkor jelenlévik alairasat.
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6.5. Az atadas-atvételi eljarast a dolgozd felmentését, munkakor valtozasat kdvetéen azonnal,
de legkés6bb a munkakor-valtozast megel6z6en be kell fejezni. Ha a munkakoér betdltésére G
dolgoz6t még nem jeldltek ki, a munkakdrt a kdzvetlen vezetének kell atvenni.

7. Az Ugyiratkezelés szabalyai

7.1. Az lgazgatésagon az Ugyiratkezelés az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint
torténik.

7.2. Az lgazgatésdggal korményzati szolgalati jogviszonyt, munkaviszonyt létesitett
valamennyi dolgoz6 kotelessége, hogy feladatait legjobb tudédsaval lelkiismeretesen,
hataridére, magas szakmai szinvonalon az Ugyintézésre vonatkoz6 altalanos szabalyok és
el6irdsok szerint végezze, munkajaval el6segitse az 4gazati celok kovetkezetes
megvalositasat. Az lgyintézés szinvonaldért és a hatarid6k betartdsaért az gy intézésével
megbizott személy felel6sséggel tartozik.

7.3. Az lgazgatésaghoz beérkezett iratok esetében a Jogi és lgazgatasi Osztaly keretében
mikodd, ezen feladatokkal megbizott dolgoz6 az érkeztetett iratot az Ugyintézd Kkijeldlése
(szignalas) végett koteles az igazgatonak, illetve az igazgatd Altal az Iratkezelési
Szabalyzatban Kijel6lt vezetdnek iratonként bemutatni, illetve atadni.

7.4. Az lgazgatdsdg azon vezetbje, ugyintéz6je, aki az (gyiratkezelés szabalyait nem
megfelel6 moédon és nem hatarid6re teljesiti, megszegi a kinevezésben vallalt kotelezettséget,
vele szemben a Kittv.-ben meghatarozott jogkovetkezmények alkalmazhatok. A
munkaviszonyban all6 dolgozdékra az Mt. rendelkezései az irdnyaddak.

7.5. A feladat ellatasara, vagy az ligy elintézésére iranyuld tevékenység altaldban csak irdshan
tehetd, igy kuléndsen a helyszini targyalasok anyagat, dontéseket, intézkedéseket,
kotelezettségvallaldsokat, szakért6i nyilatkozatokat jegyzd8kdnyvbe kell foglalni és azt
ugyiratként kell kezelni.

7.6. Elektronikus forméaban beérkezett vagy tovabbitott iratok ugyancsak (gyiratnak
mindsilnek, melyek kezelésére az ligyintézés altalanos szabalyai vonatkoznak.

7.7. Tavbeszél6 atjan csak akkor szabad intézkedni, ha a masik fél kilete nem kétséges és a
szbbeli intézkedés nem (tkdzik akadalyba és nem vezet félreértésre.

8. A kiadméanyozas rendje
8.1. Kiadmanyozasi jog az lgyiratok alairasara vonatkozo jog.

8.2. Az ugyintéz6 kézjegyével ellatott irasbeli érdemi intézkedést az igazgatdé vagy a
kiadmanyozasra jogosult személy sajat kezlleg alairja, és ezzel rendelkezik az irat -
kiadmany - elkuldése, az ugyirat végleges irattarba helyezése irant. Névbélyegz6 nem, de
elektronikus alairds a vonatkozo jogszabalyok el6irdsai szerint hasznalhato.

8.3. lgazgatosagra kotelezettséget jelentd, vagy a jovOben jelenthetd szerz6dések,
megrendelések és mas kotelezettségvallalasok csak a gazdasagi igazgat6helyettes, vagy az
altala kijelolt személyeknek a pénzigyi ellenjegyzése mellett kiadményozhatdak. Ingatlan
adasvételi szerz6dés esetében, illetve amennyiben jogszabaly a szerzddés érvényességéhez
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jogi ellenjegyzést is megkivan, a szerzddést az lgazgatdésag jogtanacsosanak (megbizott
tigyvédnek) is ellenjegyeznie kell.

8.4. Hatdésagi lgyben szakért6i vélemény, megkeresésre adott valasz csak a
jogtanacsosnak/jogi el6adonak a joévahagyadsa utan kiadmanyozhatd, ugyanezen szabéaly
érvényes a belfoldi jogsegély keretében kiadmanyozasra kerul6 (gyiratok, a szerzddések,
megallapodéasok és minden egyéb jogi vonatkozasu okirat aldirasa esetén is.

8.5. A kiadméanyozasra vonatkozé szabalyok szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az
Igazgatdsdg egyik szervezeti egysége a masik részére, vagy a felettes vezet6 részére érdemi
allasfoglalast vagy intézkedést tartalmazd ugyiratot tovabbit, vagy az ugyirat érdemi
elintézése végett illetékességhdl véglegesen atadja.

8.6. Nem tartozik a kiadmanyozasi jog szabalyai ala az a kdzbeesd intézkedés, amellyel az
ugyek érdemi intézkedései sordn mas szervezeti egységhez véleményezésre, allasfoglalasra,
kiegészitésre stb. visszavarélag megklldik, vagy annak meghatarozott hataridére a
nyilvantartasba vételét rendelik el.

8.7. A kiadmanyozas részletes szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

8.8. Kiadméanyozasrajogosult vezetd:

8.8.1. Az igazgato kizarolagos jogkorébe tartozik a kovetkezd az Igazgatdsagnal keletkezett
ugyiratok kiadményozasa:

a) az lgazgatosdg egészének miikodésével, ellen6rzésével kapcsolatos intézkedések,
utasitasok;

b) beruhazasi okméanyok;

¢) munkaltatdi jogkdr gyakorlasa kérében a kiadasra kerul§ utasitasok, intézkedések;

d) az lgazgatésdg feladatainak ellatdsdhoz sziikséges szervezeti rend kialakitdsa bels6
utasitasok kiadasaval;

e) szabalyzatok kiadasa és modositasa;

f) minden olyan (gyirat, amelyeknek alairasat (kiadmanyozasat) jogszabaly vagy belsé
szabalyzat, igazgatdi utasitas az igazgatd jogkdrébe utal.

8.8.2. Az igazgatdhelyettesek az igazgatd tavollétében, 6t helyettesitve kiadmanyozasi joggal
rendelkeznek a Ill. fejezet 1.10. pontjaban foglaltak szerinti esetekben és sorrendben.

8.8.3. Az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott kérben az &ltalanos, a gazdasagi és a
vagyongazdalkodasi igazgatohelyettes, valamint az osztalyvezeték onall6 kiadmanyozéasi
jogkorrel rendelkeznek.

9. Bélyegz6hasznalat rendje

9.1. Az lgazgatdsagon hasznalt bélyegzékrél nyilvantartast kell vezetni.

9.2. A bélyegz6k hasznalatanak, nyilvantartasanak részletes szabalyait igazgat6i utasitas
szabalyozza.

10. Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas és ellenjegyzés rendje
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A kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozéas és ellenjegyzés rendjét a Gazdalkodasi
Szabalyzat szabalyozza.

11. Mindsitett adatok védelme

A minGsitett adatokra a mingsitett adat védelmérdl szolé 2009 évi CLV. torvény (a
tovabbiakban: 2009. évi CLV. torvény), szolgélati titokra a Kornyezetvedelmi és Vizlgyi
Minisztérium, valamint szervei szolgalati titokkérének megallapitasarél szélé 9/2002.
(X11.23.) KvVM rendelet Mellékletében (szolgalati titokkori jegyzék) foglaltak az irdnyadéak.

12. Adatkezelés, adatvédelem

12.1. Az lgazgatosag - az informéacids onrendelkezési jogrol és az informécié szabadsagrol
sz0lo 2011. évi CXII. torvény, valamint a kozszolgélati tisztvisel6k személyi irataira, a
kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a munkalgyi
nyilvantartasra, a kdzszolgélati alapnyilvantartasra és kdzszolgélati statisztikai adatgy(jtésre,
valamint a tartalékalloméanyra vonatkoz6 egyes szabalyokrol sz6lé 45/2012. (I11. 20.) Korm.
rendelet, a 2009 évi CLV. térvény, valamint az ezekben foglalt rendelkezések alapjan kiadott
Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabdlyzatra figyelemmel - rendszeresen kozzéteszi
elektronikusan vagy mas maédon a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

12.2. A kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitési rendjét kiillon igazgatoi
utasitas szabalyozza.

12.3. Adatkezelés, adatvédelem szabalyainak kovetésérél adatvédelmi felel6s gondoskodik,
akit az igazgaté a kormanytisztvisel6k kdzul nevez Kki.

12.4. Az adatvédelmi felel6s részt vesz a felligyeletet ellatdé szerv altal szervezett oktatason,
teljesiti vizsgakotelezettségét.

13. Szabalyzatok, utasitasok

A hatalyos jogszabalyok kotelezd rendelkezése, illetve felhatalmazasa alapjan az Igazgatdsag
a kulénboz6 tevékenységei ellatdsanak madjaira, anyagi es eljarasi szabalyok megallapitasara
szabdalyzatokat, utasitasokat jogosult, illetve kdteles késziteni.

14. Egyittm{dkoédés, kapcsolattartas altalanos szabalyai

14.1. Az igazgato képviseli az Igazgatdsagot mas szervezetekkel valo kapcsolattartasban.

14.2. Az igazgatd a kapcsolattartasra az lgazgatdésag barmely dolgozéjat kijeldlheti.

14.3. Az egyes szervezeti egységek feladatkorikbe, a kormanytisztvisel6k pedig
munkakorikbe tartoz6 Ugyekben egyittm(ikéd6é kapcsolatot tarthatnak mas jogi és

természetes személyekkel.

14.4. A Kkapcsolattartds rendjét egyuttmiikédési megallapodasban is rogzithetik az
egyuttmiikodd felek, amelynek az Igazgatdsag képviseletében az igazgatd az alairoja.
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15. Képviseleti jog

15.1. Az lgazgatdsagot altalanos elvként az igazgat6 képviseli. Képviseleti joga az Aht. 10. §
(6) bekezdésén alapul, amelyet az abban foglaltak szerint kdteles gyakorolni.

15.2. Képviseleti jogkorét az igazgaté az igazgatdhelyettesekre vagy az lgazgatésadg barmely
dolgozéjara atruhazhatja.

15.3. Az lgazgatdsagot az igazgatd vagy az altala megbizott személy képviseli:

a) a foldmdveléslgyi miniszterrel, a kémyezetiigyért, agrarfejlesztésért és hungarikumokért
felels allamtitkarral, a komyezetiigyért felel6s helyettes allamtitkarral, az FM tovabbi
vezetGivel;

b) az orszdgos vagy megyei, illetve terlleti hataskorl szervek, valamint a megyei
korméanyhivatal vezet8ivel;

c) a kulfoldi tarsszervek vezetGivel;

d) a belfoldi tarsszervek vezet6ivel; valamint

e) a megyei kozgy(lés elnokével torténd megbeszélés, targyalas soran.

15.4. A Kkikuldott igazgatosagi képvisel6 kizarélag felhatalmazéasa korében, illet6leg a
beosztasadbol kovetkezd hatdskdrében nyilvanithat véleményt. A képviselt allaspontjarol az
igazgatot, és kozvetlen felettesét tajékoztatni koteles.

16. Kozvélemény, tajékoztatas

16.1. Az lgazgat6sag a nyilvanossag elvének minél szélesebb korl gyakorlati megvaldsitasara
munkéjardl - a televizién, a radién és a sajton keresztil - a kozvélemény tajékoztatasa
érdekében folyamatosan tudosit. T4ajékoztatdsra Kkizardlag az igazgato, illetve konkrét
ugyekben, atruhéazottjogkorben az igazgatohelyettesek és az osztalyvezetdk jogosultak.

16.2. Egyedi lUgyben az lgazgatésdg tevékenységének egy-egy specidlis kérdésében mas
Kijeldlt és esetileg meghatarozott ligyintéz6 is adhat tajékoztatast, amelynek helyességéért és
szakmai szinvonaldért az tgyintéz6 a felel6s.

16.3. Valdtlan vagy valos tényeket hamis szinben feltlintet§ informacioért a tajékoztatast ado
fegyelmi és kartéritési (anyagi) felel6sséggel tartozik.

16.4. A sajtotajékoztatasi tevékenységet kiilon igazgatoi utasitas szabalyozza.
17. Kbzérdekl( bejelentések, javaslatok, panaszok

17.1. A kozérdekl bejelentések, javaslatok, panaszok intézéséhez a hatédlyos jogszabalyi
rendelkezések, valamint a jogszabalyon alapul6 alabbi felugyeleti intézkedések az iranyaddk:
a) a koOzérdekl bejelentés olyan korulményekre, hianyossagra, vagy hibara hivja fel a
figyelmet, amelynek orvoslésa, illetve megszintetése a kdzdsség, illetve a tarsadalom érdekét
szolgélja. Felhivhatja a figyelmet olyan magatartasra, vagy tendencidkra, melyek sértik, vagy
veszélyeztetik a tarsadalom érdekét;

b) a kozérdekl javaslat tarsadalmilag hasznos cél elérésére iranyul6é kezdeményezés. A
kozérdekd bejelentés javaslatot is tartalmazhat;
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¢) a panasz olyan kérelem, amely egyeni jogsérelem, vagy érdeksérelem megszintetésére
iranyul és elintézése nem tartozik mas, igy kilondsen birosagi, hatdsagi eljarasra, nem
tartozik valamely tételes jog altal szabalyozott férum elé.

17.2. A fentiekben megjel6lt targyd tgyeket szoban, vagy irasban terjesztheti el a bejelentd,
panaszos az lgazgatdsagnal. A szoban el6terjesztett lgyrél a szervezeti egység vezetdje
koteles jegyz6konyvet felvenni, és azt a bejelentével alairatni.

17.3. A kozérdek( bejelentések, javaslatok, panaszok lgyintézéseért felelésnek az eljarasba
be kell vonnia az gy targya szerint érintett szervezeti egységet. A fentiekben megjeldlt
targyu Ugyeket annak targya szerinti illetékes osztaly intézi. Az (gyfél beadvanyat
véleményezi, illetve elkésziti az elintézéshez sziikséges szakmai anyagot.

17.4. Amennyiben az lgazgat6sag hataskorének, illetékességének hianyat allapitja meg, dgy
koteles az ligyet a hataskorrel és illetékességgel rendelkezé szervhez attenni.
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VI. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE, AZ EGYES SZERVEZETI
EGYSEGEK FELADATA ES UGYRENDJE

1. Az lgazgatosag szervezeti felépitése
Az lgazgatdsdg szervezeti felépitését jelen Szervezeti és M(ikddeési Szabalyzat 4. szamu
melléklete tartalmazza.

2. Az lgazgat6sag szervezeti egységei

2.1. Az igazgatd kodzvetlen iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek, személyek:
a) altalanos igazgatéhelyettes;

b) gazdasagi igazgatohelyettes;

c) vagyongazdalkodasi igazgatdhelyettes;

d) Jogi és lIgazgatasi Osztaly;

e) belsé ellenér

2.2. A gazdasagi igazgatdhelyettes irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek:
a) Pénziugyi és Szamviteli Osztaly;
b) Humaner6forras-gazdalkodasi Csoport.

2.3. Az altalanos igazgatéhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek:
a) Természetvédelmi Orszolgalat;

b) Természetmeg6rzési Osztaly;

c) Erdészeti Osztaly;

d) Foldtani és Tajvédelmi Osztaly;

e) Termeészetismereti Oktatasi Osztaly;

f) Kommunikacios és Okoturisztikai Osztaly;

g) Palyazatkezelési Osztaly.

2.4. A vagyongazdalkodasi igazgatohelyettes iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek:
a) Tertletkezelési Osztaly;

b) Vagyongazdalkodasi Osztaly.

3. Az egyes osztalyok feladat szerinti meghatdrozasa

3.1. Pénzigyi és Szamviteli Osztaly

3.1.1. A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly a gazdasagi igazgatOhelyettes kdzvetlen iranyitasa
alatt mikodd szervezeti egység, élén osztalyvezet6 all.

3.1.2. A Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly feladatai az aldbbiak:
3.1.2.1. A Pénzlgyi és Szamviteli osztalyvezetd részt vesz az Ilgazgatdsag pénzigyi terveinek

kialakitdsaban és végrehajtdsaban, az azokhoz kapcsolodo beszamolasi kotelezettsegek
teljesitéséért felel a Gazdasagi Igazgatdhelyettessel egyittesen.
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3.1.2.2. Felel6s a pénzigyi és szadmviteli tevékenységért, a pénzlgyi és szamviteli, az
allamhéztartasi, a koltségvetési szervek gazdéalkodasara vonatkoz6 szabalyok betartiasaért, a
statisztikai jelentések elkészitéseéért. Ennek soran ellatja az lgazgatosdg koltségvetési,
szamviteli és beszamolasi feladatait. Kozremikddik a koltségvetési tervezési feladatokban.
Feladata a bizonylati album megfeleld vezetése és nyilvantartdsa, a szamviteli térvényben
roégzitett szamviteli irdnyelvek, szdmlarend, szamlatlikér naprakész vezetése, illetve annak
betartatdsa.

3.1.2.3. Ellendrzi az lgazgatosdg bevételi terveit, folyamatosan felugyeli annak alakuléasat,
illetve kézrem(kodik a bevételek beszedésében. Nem tervezett bevételekr6l - a vonatkozd
jogszabalyokban foglalt rendelkezések szerint - el8iranyzat maddositast kezdeményez
felhasznélasi feladatonként és jogcimenként.

3.1.2.4. Szervezi és felligyeli az lgazgatosadg bérszamfejtéssel Osszefliggé tevékenységét, a
tarsadalombiztositasi, ad6lgyi Ugyintézését.

3.1.2.5. Szervezi - az FM-mel egyeztetve - az lgazgat6sag koltségvetésének kialakitasat.

3.1.2.6. Végzi a palyazatok egyedi pénzligyi nyilvantartdsdnak biztositdsdhoz az
adatszolgaltatdst az elszdmolt kiadasokrol és bevételekr6l, biztositja azok egyedi
elkilonitését. Egyeztet az elszamolasok tartalméban, azok helyességében a Palyazatkezelési
Osztéllyal. A kiadasokat a feladatok megval6suldsahoz a pénzigyi fedezetnek megfeleléen
Utemezi. Rendezi a finanszirozasokat.

3.1.2.7. Kovetelések és kotelezettségek (bejové szamlak, kotelezettségvallalasok,
megrendelések, szerzdések) nyilvantartasat folyamatosan vezeti.

3.1.2.8. Kapcsolatot tart a vevlkkel és szallitokkal.

3.1.2.9. A kotelezettségvallalasoknal pénziigyi ellenjegyzési feladatokat lat el, megjeldli a
teljesités forrasat, illetve gondoskodik a folyamatokba épitett ellen6rzések megvalositasarol.

3.1.2.10. Hatarid6ben elkésziti az Igazgatdsdag miikodésére vonatkozé kulsé és bels6
adatszolgéaltatasokat, adobevallasokat, valamint egyezteti a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6
Zrt. felé teljesitend6 adatszolgaltatasban lévé adatok helyességét a fékonyvi konyvelés
adataival.

3.1.2.11. Biztositja az lgazgatdésdg analitikus és fékonyvi, illetve a szigord szamadasu
nyomtatvanyok analitikus nyilvantartdsanak folyamatos vezetését, azok egyeztetését.
Elkésziti a dolgozoi befizetésekhez kapcsolodd analitikat (mobiltelefonok, hivatali gépkocsik
magancélld haszndlata, udilési befizetések és munkaltatdi kolcsonok).

3.1.2.12. Egyeztet a Jogi és lgazgatdsi Osztallyal a birsagok és a polgari jogi igények
befizetéséhez kapcsoldédoan.

3.1.2.13. A feladatkérébe tartozd bels6é szabalyzatok, utasitdsok, korlevelek tervezetét
elkésziti, ezen szabalyzatok esetében gondoskodik ajogszabalyvéaltozasok atvezetésérol.
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3.1.2.14. Az lgazgatosdg készpénz Kkészletének folyamatos kezelése, pénzforgalom
bonyolitdsa az osztalyon belil torténik. Kimutatas készil a dolgozoknak Kifizetett
koltségtéritésekrdl (bérlet, kiklldetési koltség, napidijak, sajat gépkocsi elszamolasok).

3.1.2.15. Ellatja az lgazgatdésag szervezeti egységei pénzforgalmanak folyamatos
elszdmoltatadsaval kapcsolatos feladatokat.

3.1.2.16. A vagyonkezelési feladatok tekintetében pénzlgyi, szamviteli feladatokat 14t el.
3.1.2.17. Ellatja a leltarozassal, elszdmoltatassal kapcsolatos feladatokat.
3.1.2.18. Kdzérdek( adatokat tesz k6zzé a killon jogszabalyban meghatarozottak szerint.

3.1.2.19. Ellatja a hatdskorébe tartoz0 beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a
szakteriletéhez kapcsoldédo szerzddéseket.

3.1.2.20. Szakteruletét illetéen részt vesz a szakmai beszamolok, jelentések elkészitésében,
felettese Utmutatasa alapjan adatszolgéaltatast végez.

3.1.2.21. Kézrem(ikodik az lgazgatosag likviditasanak megdrzésében, biztositasaban.

3.2. Természetvédelmi Orszolgalat

3.2.1. A Biikki Nemzeti Park lgazgatdsag Természetvédelmi Orszolgélata (a tovabbiakban
Természetvédelmi Orszolgalat) a 71/2015. (111. 30.) Korm. rendelet 25. § kijel6lése alapjan, a
fegyveres biztonsagi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezei &érszolgalatrél szol6 1997. évi
CLIX. torvény, a természetvédelmi O&rokre, illetve &rszolgalatokra vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 4/2000. (I. 21.) Korm. rendelet, a Természetvédelmi Orszolgalat Szolgalati
Szabalyzatardl sz6lé 9/2000. (V. 19.) KO6M rendelet, valamint jelen Szervezeti és Mkodési
Szabalyzat szerint mikodik, 7 regionalis természetvédelmi tajegységbe - melyek a
természetvédelmi kezelési munka terileti alapegységei - és természetvédelmi Orkertletekbe
szervezve. A természetvédelmi tajegységeket a tajegységvezetd iranyitja.

3.2.2. A Természetvédelmi Orszolgalat az &ltalanos igazgatohelyettes kozvetlen
alarendeltségében, az osztalyvezet6i besorolasu igazgatésagi 6rszolgalat-vezet6 iranyitasaval
mkodik.

3.2.3. A tédjegységvezetd és az lgazgatdsag szervezeti egységeinek vezet6i a tajegységben
végzett munkat 6sszehangoljak. Véleményeltérés esetén kozvetlen vezetdik bevonasaval
megprébaljak azt feloldani. Amennyiben ez nem sikeril, az érintettek a véleményeltérést az
igazgato elé terjesztik.

3.2.4. A Természetvédelmi Orszolgalat az lgazgatosag tobbi szervezeti egységével kozdsen
végzi a tdjegysegekben megvaldsuld természetvédelmi kezelési tevékenységek tervezését,
szervezését, irdnyitasat, koordinaciojat, végrehajtasat és ellen6rzését.

3.25. A Természetvédelmi Orszolgalat és tagjainak jogszabalyokban meghatéarozott
feladatkdre, melynek ellataséaért felelds:
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3.2.5.1. Végzi a védett természeti terliletek (nemzeti park, tajvédelmi korzetek, orszagos
jelent6ségli természetvédelmi teruletek, természeti emlékek, tovabba az ,ex lege” védett
természeti teruletek) és a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi
egyezmények hatdlya ala tartoz6 terlletek, természeti terliletek 6&rzését, megovasat,
karositasanak megel6zését.

3.2.5.2. Végzi a védett természeti értékek, a kozossegi jelent6ségl értékek, valamint a
nemzetk6zi természetvédelmi egyezmények hatalya ala tartozd értékek 6rzését, megdvasat,
karositasanak megel6zését.

3.25.3. Végzi a természeti terlletnek mindsil6 foldterliletek &rzését, megovasat,
karositasanak megel6zését.

3.2.5.4. Végzi a természeti értékek Orzését, megdvasat, karositdsanak megel6zését.
3.2.5.5. Végzi arégészeti lel6helyek és leletek 6rzését, megdvasat, karositasanak megeldzését.

3.2.5.6. A természeti, kiulénOsen a védett természeti érték vagy terllet, valamint régészeti
lel6hely éallapotaban észlelt valtozasokat - kiemelten a védett természeti értékek pusztulasat,
az azokat fenyegetd veszélyeket, a védett természeti teriileten észlelt természet- és
koérnyezetkarositast és kornyezetszennyezést, a régészeti lel6hely karositasat - haladéktalanul
bejelenti a kdzvetlen felettesének.

3.2.5.7. Végrehajtja a természeti és a vedett természeti teruletek és értékek, tovabba a
regeszeti lel6helyek és értékek védelme érdekében ajogszabalyokban szaméara meghatarozott
intézkedéseket.

3.2.5.8. Ellen6rzi a természet és a régeszeti 6rokség védelmére vonatkozd elGirdsok betartasat.
3.2.5.9. Ellatja ajogszabalyokban meghatarozott szabalysértési hatésagi feladatokat.

3.2.5.10. Végzi a természetvédelmi célad Ilétesitmények, valamint az lgazgatdsag
vagyonkezelésében 1év6 vagyontargyak védelmét, 0Orzését, megdvasat, karositasuk
megel6zéset.

3.2.5.11. Iranyitja és ellendrzi a polgéari természetdrok tevékenységét.

3.2.5.12. Tevékenysége sorén egyuttmlkodik a renddérséggel, az egylttm(kddés keretében
rendszeres tajékoztatast ad tevékenysége ellatasarol, annak kortilményeirdl.

3.2.5.13. Tevékenysége soran egyuttm(ikddik és kapcsolatot tart a katasztrofavédelemmel, a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal vamszerveivel, a hivatdsos allami és &nkormanyzati
tlizoltésaggal, a természetvédelmi, az erdészeti hatésaggal, a vadaszati hatésaggal, a halaszati
hatésdggal, a természetvédelemben érintett Onkorményzati, kormanyhivatali és jarési
szervekkel, a halaszati O6rokkel, mez&6rokkel, hivatasos vadaszokkal, az erdészeti
szakszemélyzettel, a fegyveres biztonsagi 6rséggel, valamint a civil szervezetekkel.

3.2.5.14. Gondoskodik a tlizvédelmi el@irdasok betartasarol, tliz észlelése esetén a tlizoltdsag

helyszinre érkezéséig a tlz oltdsdnak szervezésér6l, egyuttmikoédik a tlz miel6bbi
felszdmoléasa érdekében.
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3.2.5.15. Kozrem(kddik a természetvédelmi céli agrar-, és vidékfejlesztési tamogatasi
rendszerek végrehajtdsdhoz kapcsolédd feladatok ellatdsdban és a teriiletellendrzési
kotelezettség végrehajtasaban.

3.2.5.16. Szakteriuletét érintéen a Palyazatkezelési Osztallyal egylttm(kddésben részt vesz a
palyazatok szakmai tervezésében, elkészitésében, lebonyolitdsaban és ellen6rzésében.

3.2.5.17. Részt vesz az él6- és élettelen természeti értékek, taji értékek felmérésében, valamint
az adatok igazgatosagi adatbazisaba rogzitésében, részt vesz a kutatbmunka koordinacidjaban
és végzésében.

3.2.5.18. Kozrem(ikddik a Természetismereti Oktatasi Osztallyal és a Kommunikécios és
Okoturisztikai Osztallyal a természetismereti nevelési, okoturisztikai programokban, részt
vesz azok el6készitésében és megvalositasadban, igazgatdsagi rendezvények szervezésében és
végrehajtasaban.

3.2.5.19. Adatokat szolgaltatat az Igazgatésag szakvéleményeihez, részt vesz azok
kialakitasaban.

3.2.5.20. Kozrem(kodik az él6helyek, valamint a természeti értékek megovasaban, kedvez6
természeti allapotdnak fenntartasaban és javitdsaban, a sérilt, karosodott él6helyek
helyreallitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

3.2.5.21. Részt vesz a termeszetvédelmi él6helykezelési és fenntartadsi feladatok terleti
tervezésében, koordinacidjaban, végrehajtasaban és ellen6rzésében.

3.2.5.22. Kozrem(kodik a Natura 2000 teriiletek, valamint a nemzetkdzi természetvédelmi
egyezmények ala tartozo terliletek természetvédelmi kezelésében és fenntartasaban.

3.2.5.23. Kozrem(ikodik a tertletek védetté, illetve Natura 2000 tertletté nyilvanitasaban, az
érzékeny természeti teriletek, magas természeti érték( terlletek, az O6koldgiai haldzat és
egyéb, hazai és nemzetkézi védelmi kategéridkba tartoz6 teriiletek Kkijeldlésével és
létesitésével kapcsolatos feladatok ellatdsaban, a kezelési tervek és Natura 2000 fenntartasi
tervek elkészitésében.

3.2.5.24. Részt vesz a korzeti erddtervezés folyamatdban, elldtja a természeti érdekek
képviseletét a korzeti erd6tervezés és a tajegységi vadgazdalkodasi tervezés soran.

3.2.5.25. Kdzrem(ikddik a védett allatfajok kartételének hat6sagi tgyintézésében.
3.2.5.26. Kozrem(kodik a regiondlis, Kkistérségi és helyi szervezetekkel valé kapcsolat
kiépitésében és fenntartasdban, dnkéntesek bevonasaval szervezett természetvédelmi munkak

szervezésében, megvalositasaban.

3.25.27. Kozrem(kodik a helyi jelent6ségl védett természeti terlletekre vonatkozo
természetvédelmi kezelési terv véleményezésében.

3.2.5.28. Részt vesz a természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési, valamint
okoturisztikai tevékenység ellatasaban.
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3.2.5.29. Kozrem(kodik az lgazgatésdg bemutatohelyeinek, latogatokdzpontjainak
mikodtetésében és lzemeltetésében.

3.2.5.30. Részt vesz a kozfoglalkoztatdsi programmal kapcsolatos terileti feladatok
irdnyitasaban, koordinacidéjaban, és ellen6rzésében.

3.2.5.31. Ellatja a hataskorébe tartozd beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a
szakteriletéhez kapcsol6do szerz6déseket.

3.2.5.32. Szakteriletét illetben részt vesz a szakmai beszamoldk, jelentések elkészitésében,
felettese Utmutatasa alapjan adatszolgéaltatast végez.

3.3. Jogi és lgazgatasi Osztaly

3.3.1. A Jogi és lgazgatési Osztaly az Igazgatd kdzvetlen irdnyitadsa alatt mikod6 szervezeti
egyseq, élén osztalyvezetd all, aki egyben az Igazgatdsdg vezetd jogtanacsosa.

3.3.2. A Jogi és lgazgatasi Osztaly feladatai:

3.3.2.1. Felel6s az Ilgazgatésadg altalanos adminisztracidjanak jogszabalyoknak valé
megfeleltetéséért (Ugyiratkezelés, irattarkezelés, selejtezés).

3.3.2.2. Szakteriletét illetéen részt vesz a szakmai beszamoldk, jelentések elkészitésében,
felettese Utmutatésa alapjan adatszolgéaltatast végez.

3.3.2.3. Kezeli az okménytarat.
3.3.2.4. Ellenjegyzi az lgazgatdsag altal kotott szerz6déseket ésjogi vonatkozasu okiratokat.
3.3.2.5. Kdzvetlenil eljar az Igazgatdésaghoz érkez6 panasziigyekben.

3.3.2.6. Polgari peres és nemperes eljardsokban, illetve mas hatésagok el6tt ellatja az
Igazgatdsag jogi képviseletét.

3.3.2.7. Elkésziti a feladatkdrébe tartoz6 belsé szabalyzatok (utasitdsok, korlevelek)
tervezetét, amely szabalyzatok esetében gondoskodik a jogszabalyvaltozasok atvezetésér6l,
illetve a mas szervezeti egységek altal el6készitett tervezeteket fellilvizsgélja jogi
szemponthol.

3.3.2.8. Osszehivja az lgazgatdsag miikodését segité forumokat.

3.3.2.9. A kiadméanyozott utasitast, korlevelet szétosztja és nyilvantartja.

3.3.2.10. Felel a bélyegz6k kiadasaért, nyilvantartasaert.

3.3.2.11. Nyilvantartasba veszi az lgazgatdsaghoz érkezett kozérdekld bejelentéseket és
panaszokat.
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3.3.2.12. Gondoskodik a panasziigyek megfelel6 elintézésér6l, a bejelentének a jogszabalyban
elGirt hatarid6ben torténd értesitésérol.

3.3.2.13. Tanacsot és felvilagositast ad az lgazgatésag kormanytisztvisel6inek a munkajukkal
dsszefliggésben felmeril6 jogi és igazgatasi kérdésekben.

3.3.2.14. Ellatja az Igazgatdsag adminisztrativ és ugyviteli, igykezelési feladatait.

3.3.2.15. Kisajatitasi eljarasokban (gyintézési és az lgazgatdésdg képviseletébdl eredd
feladatokat 14t el.

3.3.2.16. Az lgazgat6sag hataskorébe tartozo szabalysértési eljarasokat kezdemeényez.

3.3.2.17. Ellatja a Természetvédelmi Orszolgalat tagjai altal kiszabott helyszini birsagokkal
kapcsolatos feladatokat.

3.3.2.18. Kézremiikodik a Természetvédelmi Orszolgalat tagjainak képzésében, segédletekkel
és jogszabalyokkal valé megfeleld ellatasaban.

3.3.2.19. Ellatja a Nemzetk6zi Egyezményekbdl eredd jogi és igazgatasi feladatokat.

3.3.2.20. Ellatja a Natura 2000 haldzat kialakitasabol és termeészetvédelmi kezelésébdl eredd
jogi feladatokat.

3.3.2.21. Gondoskodik ajogtanacsosi tevékenység ellatasarol.

3.3.2.22. Intézi a polgari jogi vonatkozasu ugyeket (szerz6dések, kartéritési, kéartalanitasi
tgyek).

3.3.2.23. Buntet8eljarasokban a feljelentd és sértetti poziciéban lévé lgazgatdésag jogi
képviseletét ellatja.

3.3.2.24. Ellatja a hataskorébe tartozd beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a
szakterlletéhez kapcsoldédo szerz6déseket, a méas szervezeti egységek altal elbkészitett
szerzOdések tervezetét jogi szempontb6l véleményezi.

3.4. Bels6 ellen6rzés, belsd ellen6r

3.4.1. Az lgazgatdsadgon a bels6é ellen6r tevékenységét a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerér6l és belsd ellen6rzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet) és egyéb vonatkoz6 jogszabalyok alapjan
végzi.

3.4.2. Az lgazgatdsag a bels6 ellen6r foglalkoztatasara vallalkozasi szerzédést kot.

3.4.3. A belsd ellendrzés célja az lgazgatdsag mikddésének fejlesztése és az eredményesség
novelése. A belsd ellen6rzés feladatai ellatadsa keretében rendszerszemléletli megkozelitéssel

és madszeresen értékeli az lgazgatdésag kockazatviselési, ellen6rzési és iranyitasi eljarasainak
hatékonysagat.



3.4.4. A bels6 ellen6rzés feladata annak vizsgalata, hogy a vezetés Aaltal kialakitott és
mikddtetett kockazatkezelési, ellendrzési és iranyitasi rendszerek és eljardsok megfelelnek-e
az alabbi kovetelményeknek:

a) a szervezeti célkitlizések elérését veszélyeztetd kockéazatokat a szervezet kockéazatkezelési
rendszere képes felismerni, és azokat megfelel6en kezelni;

b) a vezet6i csoportok kdzotti egyuttmikodés megfeleld;

c) a pénzigyi-, iranyitdsi- és operativ mikodésre vonatkoz6 adatok, informaciok és
beszamol6k pontosak, megbizhatéak és a megfeleld idében rendelkezésre allnak;

d) az alkalmazottak tevékenysége megfelel a jogszabalyokban és szabalyzatokban foglalt
rendelkezéseknek, valamint 6sszhangban van a nemzetkdzileg elfogadott standardokkal, a
kozzétett irAnymutatasokkal és mddszertani Gtmutatdkkal;

e) az eszkdzokkel es forrdsokkal takarékosan és hatékonyan gazdéalkodnak, valamint a vagyon
megdbvasarol megfeleléen gondoskodnak;

f) a kidolgozott programok, tervek és célkitlizések megvaldsulnak;

g) az lgazgatésag munkafolyamataiban a pénziligyi irdnyitasi és ellen6rzési rendszer mindsége
megfeleld;

h) a rendszerek és eljardsok 0sszhangban vannak a szervezet &tfogd céljaival és
célkitlizéseivel; tovabba

i) az lgazgatdsagot érint6 jogszabalyok, illetve egyéb kotelezd érvényl szabalyok valtozasaira
az lgazgatosag id6ben és megfelelden reagal.

3.4.5. A bels6 ellenérzési vezet6 koteles az igazgatd szdmara:

a) evente Aatfogd értékelést adni az lgazgatésdg pénzlgyi iranyitasi és ellendrzési,
megfelel§ségérdl és hatékonyséagarol;

b) az lIgazgatdésadg pénzigyi iranyitdsi és ellen6rzési rendszeréhez kapcsol6ddé minden
lényeges megallapitasrél beszamolni, és tajékoztatast adni az esetleges fejlesztési
javaslatairdl; valamint

c) rendszeres id6kdzonként tajékoztatast adni az éves ellenérzési terv végrehajtasanak
helyzetér6l, az elvégzett ellenérzések eredményeirél, a tervt6l valé eltérés okairol.

3.4.6. A bels6 ellen6rzés fuggetlenségének biztositasa érdekében kdzvetlenil az igazgatonak
alarendelten végzi feladatait.

3.4.7. A bels6 ellen8rzési vezet6, illetve a bels6 ellen6rok felelGsségi kdrébe tartozik:

a) annak biztositasa, hogy hatokérébe tartozo ellen6rzés ténylegesen végrehajtasra kerdiljon;
b) a belsd ellen6rzés fejlesztése a szlikséges szakmai, technikai és operativ irdnymutatas
megadésaval, a nemzetkozi belsé ellen6rzési standardoknak, Gtmutatoknak és gyakorlatnak
megfelel6en;

c) a kockazatelemzésen alapul6 stratégiai, és éves ellenérzési tervet kidolgozni. Az ellen6rzési
terveket az lgazgatdsag igazgatojanak jovahagyasra benydjtani;

d) rendszeres id6kdzdnként beszamolot késziteni az lgazgatdsag igazgatdjanak szamaéra;

e) a kuls6 ellendrok és ajogalkotok munkajat figyelemmel kisérni.

3.4.8. Feladata tovabba:

a) az éves munkaterv elkészitése;

b) a targyévi vizsgalatok meghatarozasara;

c) az lgazgatosag tevékenység és mikodés szabalyozottsaganak vizsgalata;

d) az lgazgatdésdg miikodése soran ajogszabalyok, utasitasok betartasanak ellendrzése;
e) az lgazgatosag szervezeti egységei miikodésének elemz§ vizsgalata; valamint
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f) az elvégzett megbizatasok irdsba foglaléasa.

3.4.9. A belsd ellendr jogai kilondsen:

a) az lgazgatdsag helyiségeibe - az lgazgatdsag biztonsagi elbirdsaira, munkarendjére
figyelemmel - belépni;

b) korlatlan hozzaféréssel rendelkezik a vizsgalt szervezet valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartdsahoz, vagyontargyahoz;

c) az ellenérzés targyadhoz kapcsol6dd, mindésitett adatot, Uzleti titkot tartalmazé iratokba és
mas dokumentumokba, az elektronikus adathordozon tarolt adatokba betekinteni a kilén
jogszabalyokban meghatdrozott adat- és titokvédelmi el8irdsok betartdsaval, azokrél
masolatot, Kkivonatot, illetve tanlsitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti
dokumentumokat mésolat hatrahagyéasa mellett - atvételi elismervény ellenében - atvenni;

d) vezet6jéhez barmikor kdzvetlenul is fordulhat;

e) az ellen6rzési célok elérése érdekében az alkalmazott ellen6rzési modszerek
meghatarozasa;

f) az ellen6rzések végrehajtdsdhoz jogosult az ellen6rzott szervezet barmely alkalmazottjatol
irasba vagy szoban informéciot kérni, vagy

g) az igazgat6 engedélyével a vizsgalatba szakértd bevonasat kezdeményezni.

3.4.10. A bels6 ellendr kotelessége kilondsen:

a) az ellendrzeési tevékenysége soran az ellendrzési programban foglaltakat végrehajtani;

b) objektiv véleménye kialakitasdhoz elengedhetetlen dokumentumokat és korilményeket
megvizsgalni;

c) megallapitasait targyszerlen, a valésagnak megfelel6en irdsba foglalni, és azokat elegend6
és megfelel6 bizonyitékkal alatamasztani;

d) ellen6rzési jelentést késziteni, az ellendrzési jelentés tervezetét az igazgatdval egyeztetni;
e) a tudomaséra jutott allami, szolgalati és uzleti titkot megdrizni;

f) az ellendrzés soran készitett iratokat és iratmasolatokat az ellendrzés dokumentacidjaban
megGrizni.

3.4.11. Kapcsolattartasa:

a) bels6 ellen6rzési vezetd kdzremlkddésével a megbizast add igazgatdval;
b) a vizsgélt tertlet vezet6jével és munkatarsaival;

c) a kapcsolédo funkcionalis szervek vezet6ivel és munkatarsaival; illetve
d) a szakmai szervezetekkel.

3.4.12. A belsé ellenGrzési tevékenység részletes szabalyozasat a 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben foglaltaknak megfelel6en a Belsd Ellenérzési Kézikdnyv tartalmazza.

3.5. Foldtani és Tajveédelmi Osztaly

3.5.1. A Foldtani és Tajvédelmi Osztaly az altalanos igazgatdhelyettes kdzvetlen iranyitasa
ala tartozik, élén osztalyvezet6 all.

3.5.2. A Foldtani és Tajvédelmi Osztaly feladatai az aldbbiak:
3.5.2.1. Az lgazgatosdg mikodési terlletén véleményezi a kiemelt térségekre vonatkozo, a

regionalis, a megyei és a Kkistérségi teruletfejlesztési koncepcidt és programot, a Kiemelt
térségek és a megyei teriiletrendezési tervet, a helyi épitési szabdalyzatot, valamint a
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teleplilésrendezési terveket, illetve megkeresés alapjan a természetvédelmi és tajvédelmi
szempontok érvényesitése erdekében adatszolgaltatast végez ebben a targykorben.

3.5.2.2. Megkeresés esetén vélemeényezi az lgazgatésdg muakdodési tertletén a
kornyezetvédelmi programokat.

3.5.2.3. Kilteruleti épitményekkel, éplletekkel, nyomvonalas és egyéb létesitményekkel
0sszefligg6 Ugyek szakért6i véleményezése, kivéve a kozépfeszultségli elektromos haldzatot
érint6 Ugyeket.

3.5.2.4. Bényaszati, foldtani, barlangokkal 6sszefiiggé szakért6i feladatok ellatasa.

3.5.2.5. Vizugyi és kdrnyezetvedelmi engedélyezesi eljarasokban szakert6i feladatok ellatasa
a Természetmeg6rzési Osztaly bevonasaval. Vizvédelmi feladatok ellatasa.

3.5.2.6. Kornyezeti hatasvizsgalatok, egységes kornyezethasznélati engedélyezések szakértgi
véleményezése a TermészetmegO6rzési Osztaly bevonasaval.

3.5.2.7. Az ¢élettelen objektumok védetté nyilvanitasdnak el6készitése, védett objektumok
nyilvantartasa, védelmi feladatok ellatasa.

3.5.2.8. Végzi az élettelen természeti és a kulturalis értékek meg6rzését célz6 palyazatok
figyelését, a Palyazatkezelési Osztaly koordinaci6jaban részt vesz a palyazatok szakmai
anyaganak 0sszeallitdsaban, a projektek szakmai iranyitasaban és ellen6rzésében.

3.5.2.9. Elvégzi a banyaszati tevékenységek soran feltart szakmai-tudomanyos szemponthol
jelent6s asvanyok, asvanytarsulasok, 6smaradvanyok leletmentését

3.5.2.10. Kiadja az lgazgatdsag vagyonkezelésében lév6, vagyonkezel6i hozzajarulas alapjan
latogathato barlangok latogatdsahoz a vagyonkezel6i hozzajaruldsokat.

3.5.2.11. Részt vesz az lgazgatésag Vizkeret Iranyelvvel kapcsolatos feladataiban a
Természetmeg6rzési Osztaly koordinalasaval, részt vesz a vizgy(ijt6-gazdalkodasi programok
kidolgozaséban

3.5.2.12. Végzi és koordinalja az egyedi tajértékek megallapitasat és nyilvantartasba vételét.

3.5.2.13. Végzi és koordinalja az élettelen természeti emlékek (foldtani alapszelvények,
asvany- vagy G6smaradvany lel6helyek, kaptarkévek stb.) nyilvantartdsdhoz sziikséges
felméréseket, kutatasokat és egyéb tevékenységeket, valamint a felvett adatok rogzitését és
karbantartasat.

3.5.2.14. Végzi és koordinalja az ex lege védett kunhalmok és féldvarak nyilvantartdsdhoz
sziukséges felméréseket, kutatdsokat és egyéb tevékenységeket, valamint a felvett adatok
régzitését és karbantartasat.

3.5.2.15. Vegzi az lgazgatésag tudomanyos kutatdsainak el6készitését, koordinacidjat,
kivitelezését a barlangok, védetté nyilvanitott mesterséges Ulregek, az egyedi és foldtani
tajértékek, valamint az ex lege védett és védett természeti emlékek kozil a nem
élévilagvédelmi szempontok miatt védelem alé helyezett természeti értékek vonatkozasaban.
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3.5.2.16. A kutatasi adatok feldolgozasa és nyilvantartasa, a kutatasi eredményekbdl adddé
természetvédelmi feladatok ellatasa a barlangok, védetté nyilvanitott mesterséges lregek, az
egyedi foldtani és tajértékek, valamint az ex lege védett és védett természeti emlékek kozil a
nem élévilagvédelmi szempontok miatt védelem ala helyezett természeti értékek
vonatkozasaban.

3.5.2.17. Szakteriiletét illetéen hazai és nemzetk6zi szakmai megbeszéléseken,
konferenciakon vesz részt, azokon az lgazgatdsag allaspontjat képviseli.

3.5.2.18. A természetvédelmi tervezési feladatok ellatdsa a barlangok, védetté nyilvanitott
mesterséges Uregek, az egyedi és foldtani tajértékek, valamint az ex lege védett és védett
természeti emlékek kozil a nem él6vilagvédelmi szempontok miatt védelem ald helyezett
természeti értékek vonatkozaséaban.

3.5.2.19. Az lgazgatésag természetvédelmi beruhdzésainak, felUjitasainak, valamint
karbantartasi tevékenységenek elGkészitése és ellen6rzése a barlangok, védetté nyilvanitott
mesterséges Uregek, az egyedi foldtani és tajértekek, valamint az ex lege védett és védett
természeti emlékek kozul a nem él6vilagvédelmi szempontok miatt védelem ald helyezett
természeti értékek vonatkozasaban.

3.5.2.20. Ellatja az lgazgatdsag Természetvédelmi Orszolgalatanak foldtani és tajvédelmi
feladataival kapcsolatos koordinacios tevékenységét.

3.5.2.21. Kdzrem(kodik a természetvédelmi kezelési feladatok ellatdsaban.

3.5.2.22. Ellatja a hataskorébe tartozd beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a
szakterlletéhez kapcsolodd szerzddéseket.

3.5.2.23. Szakteriiletét illet6en részt vesz a szakmai beszamoldk, jelentések elkészitésében,
felettese Utmutatdsa alapjan adatszolgéaltatast végez.
3.6. Erdészeti Osztaly

3.6.1. Az Erdészeti Osztaly az altalanos igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa ala tartozik,
élén osztalyvezet6 all.

3.6.2. Az Erdészeti Osztaly feladatai az alabbiak:

3.6.2.1. A Természetmegbrzési Osztaly feladatkdrébe tartoz6 védetté nyilvanitas
el6keszitésével kapcsolatos feladatokban valo kdzrem(kddés.

3.6.2.2. Az erdei életk6zOsségeket, vadallomanyt veszélyeztetd okok feltardsa, a karositas
megel8zése, illetve elharitasa a Természetmeg6rzési Osztaly bevonéasaval.

3.6.2.3. A Nemzeti Kdrnyezetvédelmi Program, a Nemzeti Agrar-kérnyezetvédelmi Program
és mas regionalis programok végrehajtasaban valé kézrem(kddés.
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3.6.2.4. A védett természeti terlleteken foly6 erd6gazdalkodds és vadgazdalkodas
természetvédelmi szakmai felligyelete a Természetmegérzési Osztaly bevonasaval.

3.6.2.5. A védett természeti teruileten all6 erd6k mego6vasa és fenntartasa.
3.6.2.6. Az erd6vagyon altalanos védelmében vald kdzremikddés.
3.6.2.7. Természetvédelmi kezelési tervek el6készitésében vald kozrem(kddés.

3.6.2.8. Korzeti erd6tervek és tajegységi vadgazdalkodasi tervek el6készitésében valo
kozrem(ikodes.

3.6.2.9. Az erdészeti-vadaszati hatosagi eljardsokban valé szakért6i kozrem(kodés a
Természetmegdrzesi Osztaly bevonésaval

3.6.2.10. Az lgazgatdésag miikodési teriiletéhez tartoz6 erd6rezervatumok fenntartasa,
allapotfelvétele, 6koldgiai kutatasa.

3.6.2.11. Az allami természetvédelem képviselete a tertileti vadgazdalkodasi tanacsban.
3.6.2.12. Ellendérzi az lgazgatdsag terlletén folyo erdészeti tevékenységet, iranyitja az ezzel
Osszefiiggd szakeért6i tevékenységet, kapcsolatot tart az erd6gazdasagokkal, gazdalkoddkkal,
erdészeti hatosadgokkal.

3.6.2.13. Szakvéleményt készit el6 a vadgazdalkodasi tervek véleményezése soran.

3.6.2.14. Kapcsolatot tart a renddrséggel és mas személyekkel (mez8ér, hivatdsos vadasz,
erdészeti szakszemélyzet, sth.) a k6z6s vagyonvédelmi feladatok egyeztetése érdekében.

3.6.2.15. Végzi az erd6k természetességi allapotanak megdrzését és fejlesztését célzo
palyazatok figyelését, a Palydzatkezelési Osztaly koordinécidjaban részt vesz a palyazatok
szakmai anyaganak 6sszedllitasdban, a projektek szakmai irdnyitdsaban és ellen6rzésében.

3.6.2.16. Ellatja a hataskorébe tartozd beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a
szakteriletéhez kapcsolddo szerz6déseket.

3.6.2.17. Szakteriletét illet6en részt vesz a szakmai beszamolok, jelentések elkészitésében,
felettese Utmutatasa alapjan adatszolgéaltatast végez.

3.6.2.18.  Szakteruletét illetben hazai és nemzetkdzi szakmai megbeszéléseken,
konferencidkon vesz részt, azokon az Igazgatosag allaspontjat képviseli.
3.7. Természetmegdrzési Osztaly

3.7.1. A Természetmegdrzési Osztdly az Altaldnos igazgatéhelyettes kdzvetlen
alarendeltségébe tartozik, élén osztalyvezet6 all.

3.7.2. A Természetmeg®rzési Osztaly feladatai az alabbiak:
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3.7.2.1. Az lgazgatésag természetvédelmi szakért6i véleményeinek szakirdnyl el6készitése,
az Erdészeti, FoOldtani és Tajvédelmi, a Természetismereti Oktatasi, valamint a
Kommunikaciés és  Okoturisztikai ~ Osztaly  szakért6i, engedélyezési, hat6sagi,
szakvéleményezési munkajaban tortén6é kézremiikddeés.

3.7.2.2. Az lgazgatésag mlkodési terlletén folyd él6 természeti értékekre iranyuld
tudoméanyos kutatdsok koordinacidja, ellenOrzése, kezdeményezése, véleményezése, az
Igazgatésag tudomanyos kutatasainak el6készitése, koordinécidja, Kivitelezése.

3.7.2.3. Az él6 természeti értékekre irdnyuld kutatasi adatok feldolgozasa és nyilvantartasa, a
kutatasi eredményekbdl ad6dé természetvédelmi feladatok ellatésa.

3.7.2.4. Szakteriiletét illet6en hazai és nemzetkdzi szakmai megbeszéléseken, konferencidkon
vesz részt, azokon az lgazgatosag allaspontjat képviseli.

3.7.2.5. Végzi az él6 természeti értékek megO6rzését célzé6 palyazatok figyelését, a
Palyazatkezelési Osztaly koordinacidjaban részt vesz a péalyazatok szakmai anyagéanak
Osszeéllitasdban, a projektek szakmai irdnyitasaban és ellenérzésében.

3.7.2.6. Természetvédelmi tervezési feladatok ellatdsa, igy kilondsen a természetvédelmi
kezelési tervek elGkészitése.

3.7.27. Az lgazgatbésdg természetvédelmi beruhédzasainak, fel(jitasainak, valamint
karbantartasi tevékenységének természetvédelmi szakmai el6készitésében val6 részvétel, azok
természetvédelmi szemponta ellen6rzése.

3.7.2.8. Elvégzi a védetté nyilvanitasi eljards soran az lgazgatdésadg hataskorébe tartozé
feladatokat, el6késziti a védetté nyilvanitdst kimond6é miniszteri rendelet tervezetét és a
szakmai megalapozé dokumentacidt. Szakmai segitséget nyljt az lgazgatdsag mikodési
teriiletén Iévé dnkormanyzatok természetvédelmi feladatainak ellatashoz.

3.7.2.9. Ellatja az lgazgatosag Természetvédelmi Orszolgalatanak természetmegdrzési
feladataival kapcsolatos koordinacids tevékenységét.

3.7.2.10. Koordinalja és részben sajat hataskorben elladtja a kildén jogszabalyokban
meghatarozott természetmeg6rzési feladatokat, igy kiléndsen a térvény erejénél fogva védett
természeti teriiletek, a védett természeti tertiletek felmérését, a biotikai adatok nyilvantartasat,
a veszélyeztetett él6helyek és fajok védelmével és természetvédelmi kezelésével kapcsolatos
feladatokat.

3.7.2.11. Ellatja a nemzetkozi szerz6désekbdl adodo természetmegdrzési feladatokat.

3.7.2.12. Ellatja a Natura 2000 halozat kialakitasabdl ad6dd feladatokat.

3.7.2.13. Ellatja a Nemzeti Biodiverzitas Monitorozas regionalis feladatait, gondoskodik
eredményeinek hasznositasaral.

3.7.2.14. Elldtja a kozépfesziltségl elektromos halozatot érintd uUgyek szakért6i
véleményezését.
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3.7.2.15. Koordinalja az lgazgatdsag Vizkeret Iranyelvvel kapcsolatos feladatait a Foldtani és
Tajvédelmi Osztaly részvételével.

3.7.2.16. EI6 természeti értékekre vonatkozé engedélyezési eljarasokban és egyéb tigyekben
szakértdi feladatok ellatasa.

3.7.2.17. Ellatja a hataskorébe tartozd beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, elékésziti a
szakteriletéhez kapcsolddo szerz6déseket.

3.7.2.18. Szakteruletét illetéen részt vesz a szakmai beszamoldk, jelentések elkészitésében,
felettese Gtmutatasa alapjan adatszolgaltatast végez.

3.8. Természetismereti Oktatasi Osztaly

3.8.1. A Természetismereti Oktatasi Osztadly az altalanos igazgatéhelyettes kodzvetlen
iranyitasa ala tartozik, élén osztalyvezetd all.

3.8.2. A Természetismereti Osztaly feladatai az alabbiak:

3.8.2.1. Koordinalja és végzi az Igazgatdsdg természetismereti oktatdsi és ismeretterjesztési,
szemléletformalasi, kdrnyezeti nevelési tevékenységét.

3.8.2.2. Ellatja a hataskorébe tartoz6 beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, elékésziti a
szakteriletéhez kapcsolodd szerz6déseket.

3.8.2.3. Kapcsolatot tart az FM illetékes fdosztalyaival és osztalyaival, Ugyintézd8ivel,
valamint allami szervezetekkel, hatésagokkal, 6nkorményzatokkal, tarsintézményekkel,
szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, kutatéintézetekkel, oktatasi intézményekkel hazai és
nemzetkdzi szinten egyarant.

3.8.2.4. Szakteruletét illetéen részt vesz a szakmai beszamoldk, jelentések elkészitésében,
felettese Utmutatasa alapjan adatszolgéltatast végez.

3.8.2.5. Szakteriletét illetéen hazai és nemzetkézi szakmai megbeszéléseken, konferenciakon
vesz részt, azokon az lgazgatdsag allaspontjat képviseli.

3.8.2.6. Természetismereti oktatasi és ismeretterjesztési, szemléletformalasi, kornyezeti
nevelési, bemutatasi tevékenységet végez.

3.8.2.7. Javaslatot tesz az lgazgatésag természetismereti oktatdsi és ismeretterjesztési,

a7z

3.8.2.8. Természetvédelmi és természetismereti céld oktatasi, ismeretterjesztési, nevelési és
bemutaté programokat dolgoz ki és szervez.

3.8.2.9. Miikodteti az lgazgatdésdg erdei iskola programjat, ellatja az erdei iskolai
programszolgaltatast és az erdei iskola programok fejlesztését.

56



3.8.2.10. Egyuttm(ikédik a Kommunikacios és Okoturisztikai Osztallyal az lgazgatdsag éves
programjanak 0Osszeallitasaban, valamint az oktatasi feladatokat is érintd rendezvények
szervezésében, lebonyolitasaban.

3.8.2.11. Szervezi az |Ilgazgatésag gyermektdborait, koOzrem(ikddik az lgazgatdsag
természetvédelmi taborainak megszervezésében.

3.8.2.12. Szervezi az lgazgatésag természetismereti vetélkedGit és palyazatait.
3.8.2.13. Gondoskodik a modszertani anyagok, oktatocsomagok kidolgozésardl, a
szemléltetbanyagok, kiadvanyok elkészitésérél, fejlesztésér6l, az oktatasi szakirodalom

beszerzésérdl.

3.8.2.14. Koordinalja és végzi az lgazgatdsdg kiadvanyainak elkészitését, szerkesztését,
terjesztését, ellatja a kiadoi feladatokat.

3.8.2.15. Koordinélja és végzi az lgazgatésadg terepi bemutatohelyeinek, tandsveényeinek
letesitését, miikodtetését, nyilvantartasat, kozrem(kodik azok fenntartasaban.

3.8.2.16. Gondoskodik a terepgyakorlatok és a természetismereti versenyek szervezésérol.

3.8.2.17. Szervezi és ellatja a szakmai gyakorlatra érkez6 kdzép- és fels6oktatasi hallgatdk
fogadasaval és foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokat.

3.8.2.18. Szervezi és ellatja az 0©nkéntes tevékenységre érkez6k fogadasaval és
foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokat.

3.8.2.19. Szervezi és ellatja a kozepiskoldk kozdssegi céld szolgalataval kapcsolatos
igazgatosagi feladatokat.

3.8.2.20. Koordinalja és végzi az lgazgatdsag kornyezeti nevel6 képzéssel, akkreditalt
tanartovabbképzéssel, pedagdgusok természetismereti tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait.

3.8.2.21. Gondoskodik a digitalis foto- és filmtar kezelésérdl és fejlesztésérdl.

3.8.2.22. Ellatja az lgazgatdsdg keépviseletét oktatdsi szakmai szervezetekben, szakmai
kapcsolatokat &pol a magyar és a kilféldi nemzeti parkok oktatdsi szakembereivel, a
tudomanyos, oktatasi és egyéb intézményekkel, mizeumokkal.

3.8.2.23. Végzi a természetismereti nevelési céll palyazatok figyelését, a Palyazatkezelési
Osztaly koordinacidjaban részt vesz a palydzatok szakmai anyaganak osszeallitasdban, a
projektek szakmai irdnyitasaban és ellenérzésében.

3.8.2.24. Végzi a magyar nemzeti értékekkel és hungarikumokkal kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a telepllési és megyei értéktar bizottsdgokkal, valamint a Hungarikum
Bizottsaggal.

3.8.2.25.Ellatja a kulturalis 6rokségvedelemmel kapcsolatos feladatok szakmai koordinélasat.
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3.9. Kommunikacios és Okoturisztikai Osztaly

3.9.1. A Kommunikéacids és Okoturisztikai Osztaly az altalanos igazgatohelyettes kdzvetlen
irdnyitasa alé tartozik, élén osztalyvezet6 all.

3.9.2. A Kommunikéacios és Okoturisztikai Osztaly feladatai az alabbiak:

3.9.2.1. Koordinalja és végzi az lgazgatdsdg turisztikai, idegenforgalmi, bemutatasi,
k6zonségkapcsolati, kommunikacids és marketing tevékenységét.

3.9.2.2. Elldtja a hataskorébe tartozé beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a
szakteriiletéhez kapcsolédo szerz6déseket.

3.9.2.3. Kapcsolatot tart az FM illetékes f6osztalyaival és osztalyaival, UgyintézGivel,
valamint &llami szervezetekkel, hat6sdgokkal, Onkorményzatokkal, tarsintézményekkel,
szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, kutatdintézetekkel, oktatdsi intézményekkel hazai és
nemzetkdzi szinten egyarant.

3.9.2.4. Szakteriletét illetéen részt vesz a szakmai beszamoldk, jelentések elkészitésében,
felettese Utmutatasa alapjan adatszolgaltatast végez.

7=z

fejlesztéseire.

3.9.2.6. Szakmai oldalrol mikodteti és fellgyeli a tajegységek és a Természetismereti
Oktatdsi  Osztaly részvételével az lgazgatésdg latogaté- és  fogadokdzpontjait,
oktatdkdzpontjait, bemutatéhelyeit, idegenforgalmi barlangjait, tadjhazait, Kkiallitohelyeit,
informacios pontjait, el&rusitéhelyeit, kutatéhazait, szallashelyeit. A Vagyongazdalkodasi
Osztallyal egyuttm(ikddik az Gizemeltetési, fenntartasi, karbantartasi feladatok ellatasaban.

3.9.2.7. Ellatja az lgazgat6sag szallashelyeinek értékesitését, a szallashelyek kiadasat és
nyilvantartasat.

3.9.2.8. Az Ipolytamdci Osmaradvanyok Természetvédelmi Teriilet Latogatokozponttal
egylttm(kodésben koordinalja a vilagorokségi cimbél és az Eurdopa Diplomabol eredé
feladatok ellatasat.

3.9.2.9. Gondoskodik az lgazgatésag kiallitasi anyagainak fejlesztésérél és bemutatasarol,
kiallitéhelyek fejlesztésérdl és miikddtetésérol.

3.9.2.10. Koordinalja a terepi informacios haldzat létrehozasaval kapcsolatos feladatokat.
3.9.2.11. Gondoskodik az lgazgatdsag Okoturisztikai kinalatanak fejlesztésérél.

3.9.2.12. Elldtja a védett természeti terlletek latogatdsaval kapcsolatos tajékoztatasi
feladatokat.

3.9.2.13. El6keésziti az lgazgatdsag természetvédelmi szakért6i véleményeit kozosségi és
tomegsportesemények, sport- és turaversenyek, rendezvények esetében, ellatja az ezekkel
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kapcsolatos szakért6i, szakvéleményezesi, adat- és tény szolgaltatasi feladatokat a
szakterlletileg érintett osztalyok és a teriiletileg érintett tdjegység bevonasaval az eljaré
hat6sagok részére.

3.9.2.14. Kozrem(kodik a terepi bemutatohelyek, tandsvények, gyalogos, kerékparos és lovas
turattvonalak szakmai tervezésében, kialakitasaban, fenntartasaban, és fejlesztésében.

3.9.2.15. Kozrem(ikodik a térségi turisztikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban.

3.9.2.16. Elkésziti az lgazgatosag Okoturisztikai koncepciojat es koordinalja, valamint végzi
annak végrehajtasat.

3.9.2.17. Szervezi és koordinalja a Természetismereti Oktatasi Osztallyal egyuttmikddésben
az lgazgatdsag szakvezetett tarait és Okoturisztikai programjait.

3.9.2.18. Tulravezet6-képzest szervez, kozrem(ikodik a koérnyezeti nevel§ képzésben, az
akkreditalt  tanartovabbképzésbhen, valamint a  pedagégusok  természetismereti
tovabbképzésében.

3.9.2.19. Elldtja az lgazgatésdg képviseletét turisztikai-okoturisztikai ~ szakmai
szervezetekben, szakmai kapcsolatokat apol a magyar és a kulfoldi nemzeti parkok turisztikai
szakembereivel, a turisztikai szervezetekkel.

3.9.2.20. Koordinalja és ellatja az lgazgatésag sajto- és tdmegkommunikacids, valamint
marketingkommunikacids feladatait, k6zénségkapcsolati tevékenységét, kapcsolatot tart a
médiaval.

3.9.2.21. Elkésziti a Természetismereti Oktatasi Osztallyal egylttm(ikodésben az lgazgatdsag
éves programajanlojat és rendezvénynaptarat, megszervezi az lgazgatdsag rendezvényeit, az
érintett szervezeti egységekkel egylttm(ikddve el6késziti és szervezi az lgazgatosag
akcidnapokhoz, természet- és kornyezetvédelmi rendezvényekhez, jeles napokhoz
kapcsolodo programjait.

3.9.2.22. Koordinalja és végzi az lgazgatosagi kiadvanyok keészleteinek kezelését, az
értékesitést, elvégzi az értékesitéssel (koztik a bizomanyosi értékesitéssel) kapcsolatos
feladatokat.

3.9.2.23. Végzi az ajandéktargyak, az lgazgatdsag altal arusitott termékek beszerzését,
készleteinek kezelését, végzi és koordinalja az értékesitést, elvégzi az értékesitéssel (koztik a
bizomanyosi értékesitéssel) kapcsolatos feladatokat.

3.9.2.24. Népszer(siti az lgazgatdsadg tevékenységeét és programjait, valamint oktato-
bemutatd létesitmeényeit.

3.9.2.25. Gondoskodik az arculati elemek kialakitasarol és alkalmazasarol.

3.9.2.26. Végzi az igazgatésagi honlap kialakitasat, fejlesztését és Uzemeltetéseét,
gondoskodik az Igazgat6sag honlapjan fut6 szolgaltatasokrol.

3.9.2.27. Végzi a szakteriiletéhez tartozé palyazatok figyelését, a Palyazatkezelési Osztaly
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koordinéciéjaban részt vesz a palyazatok szakmai anyagénak 0Osszeallitdsaban, a projektek
szakmai iranyitasaban és ellen6rzésében.

3.9.2.28. Szervezi a szakteruletilég érintett egységekkel egyiuttmikdédésben az lgazgatdsag
el6adouléseit, konferencidit, kulsé tovabbképzeéseit.

3.9.2.29. Végzi az igazgatdsagi Nemzeti Parki Termék védjegy-rendszer mikddtetésével
kapcsolatos feladatait.

3.9.2.30. Szakterlletét illetéen hazai és nemzetkézi szakmai megbeszéléseken,
konferencidkon vesz részt, azokon az lgazgatésag allaspontjat képviseli.

3.9.2.31. Ellatja az egyéb kozonségkapcsolati, kommunikacidés, marketing, turisztikai-
idegenforgalmi feladatokat.

3.10. Teruletkezelési Osztaly

3.10.1. A Terlletkezelési Osztdly a vagyongazdalkodasi igazgatéhelyettes kodzvetlen
iranyitasa ala tartozik, élén osztalyvezet6 all.

3.10.1.1. A terlleten foly6 természetvédelmi teriiletkezelési tevékenységek a tajegységek,
vagy a Terlletkezelési Osztaly kozvetlen iranyitasa alatt allnak, melyrél az lgazgaté a
munkakori leirdsokon keresztil rendelkezik.

3.10.2. A Teruletkezelési Osztaly feladatai az alabbiak:

3.10.2.1. Ellatja a tajegységekkel, valamint az érintett szervezeti egységekkel désszehangoltan
az lgazgatdsag él6helyek, az élettelen természeti értékek, a tajkép fenntartdsanak, a védett és
fokozottan védett novény- és allatfajok megOrzésének érdekében folyd természetvédelmi
terliletkezelési feladatainak kdzponti tervezeési, koordinacios, ellen6rzési és adminisztracios,
valamint jelentéstételi feladatait az igazgatdésdg vagyonkezelésében lévd foldek és Kkivett
teriiletek valamint az allatallomany és az ahhoz kapcsol6dd infrastruktira vonatkozasaban.
Kozvetlen iranyitdsa ala tartozé telephelyek és tevékenységek esetében ezen felll a
tajegységekkel 6sszehangoltan ellatja a teruleti tervezési és Kivitelezési, iranyitasi feladatokat.

3.10.2.2. Ellatja az lgazgatosag vagyonkezelésében léve foldek (beleértve: erd6k) és Kivett
teriletek, valamint az allatallomany kezelésével, fenntartdsaval, értékének megdrzésével,
természeti allapotanak fenntartasaval kapcsolatos kézponti tervezési, koordinacids, ellen6rzési
és adminisztraciés feladatokat. Kozvetlen irdnyitasa ala tartozo telephelyek és tevékenységek
esetében ezen felll a tdjegységekkel dsszehangoltan ellatja a teriileti tervezési és kivitelezési,
iranyitasi feladatokat.

3.10.2.3. A természetvédelmi erd6kezelés hatdsainak vizsgalatat (erd8szerkezeti vizsgalatok,
védett fajok Aallomanyainak felmérése, allomanyvaltozasainak megfigyelése) megtervezi,
megszervezi és kdzrem(kddik benne a TermészetmegOrzési Osztallyal és a tajegységekkel
egyuttmkddve.

3.10.2.4. Kozpontilag tervezi, koordinélja, irényitja, végzi, ellen6rzi az Igazgatdsag
génmegdrzési feladatait, ellatja az ezzel 0sszefliggd adminisztracios feladatokat. Kdzvetlen

60



iranyitasa ald tartozo telephelyek és tevékenységek esetében ezen fellul a tajegységekkel
0sszehangoltan ellatja a tertleti tervezési és kivitelezési, iranyitasi feladatokat.

3.10.2.5. Ellen6rzi az lgazgatésadg Aaltal kotott haszonbérleti szerz6désekbdl eredd
teriiletkezelési kotelezettségek betartasat a Természetvédelmi Orszolgalat bevonasaval.

3.10.2.6. Ellatja a tajegységekkel, valamint az érintett szervezeti egységekkel dsszehangoltan
az lgazgatésdg vagyonkezelésében 1év6 ingatlanok kozponti  vadgazdalkodasi,
halgazdalkodasi és erdOkezelési tervezési, iranyitasi, végrehajtadsi és ellen6rzési,
adminisztracios feladatait.

3.10.2.7. Felméri az lgazgatdsag sajat kezelési tevékenységéhez kapcsoléddan igénybe vehet6
tamogatasok korét és elvégzi az igénybe venni kivant tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

3.10.2.8. Koordinalja az agrar- és vidékfejlesztési, valamint a Natura 2000 tamogatasok
igénybevételéhez kapcsolédé - a Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatallal
egylttm(kddésben megvaldsul6 - ellen6rzési és egyéb feladatokat.

3.10.2.9. Ellatja az Ulgykorébe tartozé adatszolgéltatasi, jelentéstételi és tajékoztatasi
feladatokat.

3.10.2.10. Végzi a természetvédelmi terlletkezelést célz6 palyazatok figyelését, a
Palyazatkezelési Osztaly koordinaciojdban részt vesz a palyazatok szakmai anyaganak
Osszeéllitasdban, a projektek szakmai irdnyitasaban és ellenérzésében.

3.10.2.11. Gondoskodik az lgazgatosag teruletkezelésben hasznélatos jarm(ivei, munkagépei
és motoros eszkdzei hasznalatanak az érintett tajegységekkel ¢sszehangolt megszervezésérol,
beszerzésérdl és fenntartasarol, kézremikodik a javitasukkal, karbantartdsukkal kapcsolatos
feladatokban.

3.10.2.12. Ellatja a feladatkorébe tartozé beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat.

3.10.2.13. Ellatja a feladatkdrébe tartozo értékesitésekkel kapcsolatos feladatokat.

3.10.2.14. El6késziti a szakteruletéhez kapcsoldédo szerzddéseket.

3.10.2.15. Szakteriiletét illet6en részt vesz a szakmai beszamolok, jelentések elkészitésében,
elvégzi a feladatkoreit érint6 adatszolgaltatasi feladatokat.

3.10.2.16. Szakteriiletét illetden hazai és nemzetkézi szakmai megheszéléseken,
konferenciakon vesz részt, azokon az lgazgatésag allaspontjat képviseli.

3.10.2.17. Szakteruletét illetéen képviseli az igazgatdsagot a szakmai szervezetekben.

3.11. Palyazatkezelési Osztaly

3.11.1. A Palyazatkezelési Osztaly az altalanos igazgat6helyettes kdzvetlen iranyitasa ala
tartozik, élén osztalyvezetd all.
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3.11.2. A Pélyazatkezelesi Osztaly feladatai az al&bbiak:

3.11.2.1. Pélyazati lehet6ségek figyelemmel Kisérése és elGterjesztése a vezet6i értekezlet
felé, az lgazgatésag szervezeti egységeihez és az lgazgatosag stratégia terveihez, fejlesztési
igényeihez igazodva.

3.11.2.2. A palyazatok el6készitése, elkészitése, benyujtasa, végrehajtasa, ellen6rzése,
nyomon kovetése, adminisztracidéja soran az érintett természetvédelmi szakmai, jogi,
pénzigyi, lUzemeltetési szervezeti egységek, valamint a bels6 és kils6 kdzrem(kdd6k
munkajanak 6sszehangolasa.

3.11.2.3. Kapcsolatot tart minden a projektben érintett szervezettel, kilonds tekintettel a
palyazatot feltigyel6, végrehajto, ellen6rzd szervezetekkel, valamint az Igazgatosag felettes
szerveivel.

3.11.2.4. Palyazatok elkészitésének koordinalasa belsé vagy Kkilsé palyazatirdi kapacitas
felhasznélasaval.

3.11.2.5. A péalyazatok elkészitése soran azok tartalmanak ellen6rzése és egyeztetése a
természetvédelmi szakmai, Uzemeltetési, jogi, pénzigyi és egyéb érintett szervezeti
egységekkel.

3.11.2.6. Palyazatok pénziigyi uUtemezésének, Oner6-igényének, afa elszamolasanak, egyéb
pénziigyi vonatkozasainak egyeztetése a gazdasagi igazgatdhelyettessel, a likviditasi kérdések
egyeztetése.

3.11.2.7. Tamogatasi szerz6dések megkotésének elbkészitése, illetve az el6készités
koordinacioja a bels6 szervezeti egységekkel és a kilsé kézremlkodbkkel egyuttmikodve.

3.11.2.8. Kozbeszerzési eljarasok, illetve palyazatokhoz kapcsolédd beszerzések intézése a
gazdasagi igazgatOhelyettessel és a Penzigyi és Szamviteli Osztaly vezet6jével
egyuttm(kodve, a gazdasdgi igazgatohelyettes felligyelete mellett. Ezen belll szerz6dések
el6készitése, illetve el6készitésik sordn a belsé szervezeti egységek, valamint a Kkilsé
kozrem(ikod6k munkajanak koordinacidja az lgazgatdésdg hatalyos szabdlyzatai, a térvényi
el6irdsok, valamint a péalyazati kiirdsban foglalt kritériumok alapjan.

3.11.2.9. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa a projektmenedzsment szervezettel és
kozbeszerzési tanacsadoval, valamint a szakmai témafelel6ssel a gazdasagi igazgatohelyettes
felugyelete mellett.

3.11.2.10. Palyazatok pénzlgyi, elszamolasi feladatainak koordinacidja, vagy végrehajtasa a
bels6 szervezeti egységekkel és a kiils6 kozrem(kodbkkel dsszehangoltan.

3.11.2.11. Péalyazatokhoz kapcsol6dd pénzigyi tervezés a Gazdasadgi lgazgatOhelyettessel
torténd egyeztetés utdn, iranymutatasa alapjan. Palyazatok elszamolasi, valamint beszamolasi
feladatainak teljesitése a bels6 szervezeti egységekkel és a kils6 kozremlkodékkel
0sszehangoltan.

3.11.2.12. Péalyazatok nyilvantartasa, palyazatokkal kapcsolatos jelentéstételekhez
adatszolgaltatas.
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3.11.2.13. Pélyazatok ellen6rzésénél az érintett iratok elékészitése az ellenérzésre, a bels6
szervezeti egységek, valamint a kilsé kdzrem(ikoddk részvételének koordinalasa.

3.11.2.14. A projektek soran sziilkséges mindennem( beszamold, jelentés elkészitése vagy
elkészitésének felugyelete, ellen6rzése.

3.11.2.15. A projektek lebonyolitasa soran sziilkséges adminisztraciés feladatok ellatasa.
3.11.2.16. Palyazatok zarasat kévetden felmeriilé feladatok ellatasa.

3.11.2.17. Szakteriletét illet6en részt vesz a szakmai beszamolok, jelentések elkészitésében,
felettese Utmutatasa alapjan adatszolgaltatast végez.

3.12. Vagyongazdalkodési Osztaly

3.12.1. A Vagyongazdalkodasi Osztadly a vagyongazdalkodasi igazgatohelyettes kdzvetlen
iranyitasa ala tartozik, élén osztalyvezet6 all.

3.12.2. A Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatai az alabbiak:

3.12.2.1. Ellatja az Igazgatdsag tevékenységével Osszefliggd, ingatlan-nyilvantartasi adat és
térképallomany beszerzésével kapcsolatos feladatokat.

3.12.2.2. A TIR-ben nyilvantartja az lgazgatdsag m(ikddési terliletét érintd valamennyi
ingatlan-nyilvantartasi adatot.

3.12.2.3. Foldugyi és ingatlan-nyilvantartasi hatosagi, szakhatdsagi szakért6i feladatokat lat
el.

3.12.2.4. Ellatja a védett természeti terlletek veédettségi szintjének helyreallitasaval
kapcsolatos feladatokat (el6vasarlasi, adasvételi, kisajatitasi ugyek).

3.12.2.5. Foldmérési feladatokat 1at el a vonatkozé jogszabalyok szerint.
3.12.2.6. Ellatja a TIR rendszergazdai feladatait.

3.12.2.7. A Vagyongazdalkodasi Osztaly igazgatd altal kijeldlt tagja ellatja az adatvédelmi
felelGs feladatat.

3.12.2.8. Felettes szervek, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a Nemzeti Féldalapkezel6
Szervezet részére ellatja az ligykorébe tartozo jelentéstételi és tajékoztatasi feladatokat.

3.12.2.9. A Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt.-vel és a Nemzeti Foldalapkezel§ Szervezettel
tartja a kapcsolatot a vagyonkezel6i szerz6dések megkoétése, aktualizalasa targyaban.

3.12.2.10. A jogszabalyok, a kodzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, és a belsdé utasitdsok

alapjan el6késziti az lgazgatésag vagyonkezelésében lévé féldek haszonbérleti szerz6déseit,
vezeti nyilvantartasukat, ellatja az erre vonatkozé péalyazati rendszerrel kapcsolatos
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feladatokat. Ellatja a haszonbérbe adott ingatlanok birtokbaaddsaval és birtokba
visszavételével kapcsolatos feladatokat.

3.12.2.11. Ellatja a feladatk6rébe tartoz6 beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, elékésziti a
szakteriiletéhez kapcsolodd szerz6déseket.

3.12.2.12. Szakteriletét illet6en részt vesz az egyéb szakmai beszdmolok, jelentések
elkészitéseben, felettese Utmutatésa alapjan adatszolgéltatast végez.

3.12.2.13.A jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabéalyozd eszk6zOok és a belsd utasitdsok
alapjan el6késziti az lgazgatésag vagyonkezelésében [év8 egyéb ingatlanok bérleti,
lizemeltetési szerzddéseit, vezeti nyilvantartasukat, ellatja az erre vonatkozd pélyazati
rendszerrel kapcsolatos feladatokat.

3.12.2.14. Gondoskodik az lgazgatésag vagyonkezelésében 1évé gépjarm(ipark beszerzésérdl
és fenntartasardl (a Terlletkezelési Osztaly feladatainal feltlintetett jarmdvek Kkivételével),
ellatja és koordindlja az lgazgatdsdg teljes gépparkjanak javitdsdval, karbantartasaval,
nyilvantartasaval, Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat, azokrdl rendszeresen naturdlis
adatokat szolgaltat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére.

3.12.2.15. A Terliletkezelési Osztaly feladatai kivételével teljes korlien ellatja az 1. fejezet 7.6.
pontjdban meghatarozott vagyonkezel6i feladatokat, ennek keretében ellatja az lgazgatosag
vagyonkezelésében 1évd ingd- és ingatlanvagyon kezelésével, fenntartdsaval, értékének
megGrzésével, gyarapitasaval, allaganak védelmével, karbantartasaval, felGjitasaval,
tizemeltetésével és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

3.12.2.16. Felugyeli az lgazgatésag vagyonkezelésében 1évd bemutatdhelyek lizemeltetését a
Kommunikacios és Okoturisztikai Osztallyal egyiittmiikdésben.

3.12.2.17. Elbterjeszti az Igazgatosag eves feldjitasi tervét és jovahagyas utan gondoskodik a
terv feladatok vegrehajtasarol.

3.12.2.18. A Vagyongazdalkodasi Osztaly kijelolt tagja felel6s a munka- és tlizvédelmi
feladatok ellataséért.

3.12.2.19. Ellatja a raktar- és készletkezelési feladatokat.

3.12.2.20. Felel6s a vagyon-, felel6sség, személy- és egyéb biztositasi szerzddések
megkotéséért.

3.12.2.21. Ellatja mindazokat a beruhazéasi feladatokat, amelyek végzésével az igazgato
megbizza, szervezi a beruhdzéasok elékészitését és lebonyolitasat.

3.12.2.22. Végzi az lgazgatésdg Ilétesitményinek fejlesztését, fenntartasat (példaul:
éplletenergetikai  fejlesztések, informatikai fejlesztések, feldjitdsok, berendezések,
kapacitasnovelés, stb.) segit6 palyazatok figyelését, a Palyazatkezelési Osztaly
koordinacidjaban részt vesz a palyazatok szakmai anyaganak 0Osszeallitdsaban, a projektek
szakmai irdnyitasaban és ellenérzésében.
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3.12.2.23. Mikodteti az lgazgatdésdg és tajegységei szamitastechnikai eszkdzeit, a
szamitogépes haldzatot.

3.12.2.24. Gondoskodik az informatikai eszkdzok karbantartasarol, szervizelésérél.
3.12.2.25. Elvégzi a sziikséges informatikai feltjitdsokat, és ha kell, fejlesztéseket végez.
3.12.2.26. Biztositja a felhasznal6k szamara az informatikai er6forrasokhoz valé hozzaférést.

3.12.2.27. Javaslatot tesz az informatikai beszerzések specifikacidira, illetve az er6forrasok
elosztasara.

3.12.2.28. Ellatja a hataskorébe utalt informatikai beszerzési feladatokat.

3.12.2.29. Kialakitja és rendszeresen felllvizsgalja az informatikai szabalyzatokat
0sszhangban az lgazgatésdg mas szabalyzataival, valamint az FM informatikai
szabalyzataival.

3.12.2.30. Ellatja a vizjogi Uzemeltetési engedélyekkel kapcsolatos feladatokat.

3.12.2.31. Vezeti a téargyi eszkozok, Kkis értékli eszkdzok és készletek analitikus
nyilvantartasat. Ezek dlloméanyardl rendszeresen adatokat szolgaltat a Pénzlgyi és Szamviteli
Osztaly részére.

3.12.2.32. Vagyongazdalkodasi feladatok tekintetében a rendelkezésre allé forras hatékony
felhasznalasat koordinalja.

3.12.2.33. Koordinalja és végzi az lgazgatésag vagyonkezelésében 1év8 ingatlanok
lzemeltetéséhez sziikséges anyagok, fogyodeszkézok (tisztitoszerek, takaritoszerek,
szerszamok, eszkdzok, berendezések, hasznalati targyak) beszerzését és elosztasat.

3.13. Humaner6forras-gazdalkodasi Csoport

3.13.1. A Humaner6forras-gazdalkodasi Csoport a gazdasdgi igazgat6helyettes kdzvetlen
irdnyitasa ala tartozik, élén csoportvezet6 all.

3.13.2. A Humanerd&forras-gazdalkodasi Csoport feladatai az alabbiak:

3.13.2.1. Elvégzi a Kttv.-ben, az Mt.-ben és az egyéb vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozott személyligyi és munkaligyi feladatokat a Pénziigyi és Szadmviteli Osztallyal
egyuttmikddésben. Kapcsolatot tart a munkaugyi kozpontokkal, résziikre hataridében
adatokat szolgaltat.

3.13.2.2. Ellatja a kozfoglalkoztatasi programmal kapcsolatos elszamolasi feladatokat.
Koordinalja a kozfoglalkoztatasi programban vallalt szakmai feladatok beszamolasat.
Osszeallitja a programhoz kapcsol6dé pénziigyi beszamoldkat. Felméri, el6késziti a program
inditdsahoz  szlikséges igényeket, azokat jovahagyasra el6terjeszti a gazdasagi
igazgatohelyettes felé, majd a dontés alapjan a palyazatot elkésziti.
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3.13.2.3. Szakteriletét illetéen részt vesz a szakmai beszamolok, jelentések elkészitesében,
felettese Utmutatasa alapjan adatszolgaltatast végez.

3.13.2.4. Ellatja a hataskorébe tartozd beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, el6késziti a
szakteriiletéhez kapcsolddo szerz6déseket.
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VII. FEJEZET
VEGYES RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat a foldmUvelésiigyi miniszter altali jovahagyasa napjan lép hatélyba, ezzel
egyidejlileg hatalyat veszti a 2012. december 20. napjan jovahagyott, 5-3/6/2012. szamu
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat.

2. Jelen Szervezeti és M(kodési Szabalyzat mellékletei a kovetkez6ek:

1 szamu melléklet: A Bikki Nemzeti Park Igazgatosag mikddési terulete, térképe, tajegység-
Orkeriilet beosztasa

2. szamu melléklet: A Biikki Nemzeti Park Igazgatsag természetvédelmi kezelésébe tartozo
védett természeti terliletek és a Natura 2000 teriiletek felsorolasa

3. szamU melléklet: A Bukki Nemzeti Park Igazgatdsdg alaptevékenységének és a szakmai
alapfeladatai ellatasat eldsegité mas, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenységének
besorolésa

4. szamu melléklet: A Bukki Nemzeti Park Igazgatésag szervezeti abraja

5. szamu melléklet: A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korér6l
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I/a. melléklet
A Bikki Nemzeti Park lgazgatosag mikdodési tertlete,
tajegység beosztasa

Dél-borsodi tajegység Nyugat-bukki tdjegység
Dél-hevesi tdjegység Nograd-lpoly tajegység
Kelet-bukki tajegység Tarna-Lazbérc tajegység

Matrai tajegység
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i/b. melléklet
A Bukki Nemzeti Park lgazgatosag miikodési terllete,
Orkerulet beosztasa

212 3/5 15/3
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I/c. szamu melléklet

A BUKKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG MUKODESI TERULETE, TERKEPE

a) Borsod-Abaulj-Zemplén megye terilete - Kivéve az Aggteleki és a Hortobagyi Nemzeti
Park lgazgatdsag m(ikddési terilete.

b) Heves megye terilete - kivéve a Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatésag mikodési terilete.
c) Noégrad megye teriilete - kivéve a Duna-lpoly Nemzeti Park terilete.

d) Szabolcs-Szatmar-Bereg megye teriiletén - a Kesznyéteni Tajvédelmi Korzet terllete
Tiszadob telepuléshatarban.

e) Jasz-Nagykun-Szolnok megye tertiletén - a Hevesi flves pusztdk Tajvédelmi Korzet
tertlete Jaszivany telepiléshatarban.

Az lgazgatdsag mikddési terllete az alabbi természetvédelmi tajegységekre oszlik:

- Nyugat-bukki Tajegység
- Kelet-bukki T&jegység

- Dél-borsodi Tajegység

- Dél-hevesi Téjegység

- Métrai Téjegység

- Négréad-lpoly Tajegység
- Tama-Lazbérc Téjegység






2.

szamu melléklet

A BUKKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG TERMESZETVEDELMI
KEZELESEBE TARTOZO VEDETT TERMESZETI TERULETEK ES A NATURA

2000 TERULETEK FELSOROLASA

I. Védett természeti teriletek

a. Bukki Nemzeti Park

b. T4jvédelmi korzetek

©ONDOPrWDN PR

Borsodi-Mez6ség Tajvédelmi Korzet
Hevesi Flives Pusztdk Tajvédelmi Korzet
Hollok6i Tajvédelmi Korzet
Karancs-Medves Tajvédelmi Korzet
Kelet-cserhati Tajvédelmi Korzet
Kesznyéteni Tajvédelmi Korzet

Lazbérci Tajvédelmi Korzet

Matrai Tajvédelmi Korzet

Tamavidéki Tajvédelmi Korzet

c. Természetvédelmi teriletek

2O 0N ORWN R

0.
11.
12.
13.
14.

Bél-k6 természetvedelmi terilet

Erd6telki arborétum természetvédelmi tertlet
Erdételki-égerlap természetvédelmi terllet
Gyodngyosi Sar-hegy természetvédelmi terilet
Ipolytaméci smaradvanyok természetvédelmi teriilet
Kerecsendi-erd6 természetvédelmi terilet
Kd&lyuktetd természetvédelmi teriilet
Mérkhéazapusztai fas legel6 természetvédelmi teriilet
Maconkai-rét természetvédelmi terilet

Siroki Nyirjes-t6 természetvédelmi terilet
Séshartyani Hencse-hegy természetvedelmi tertlet
Szomolyai-kaptarkévek természetvédelmi terulet
Sz0616skei-erdd természetvédelmi tertlet
Tardi-legeld természetvédelmi terilet

d. Természeti emlékek

00N UHEWN R

Béri Nagy-hegy foldtani alapszelvény természeti emlék
Bogacsi Hinto-volgy kaptarkdve természeti emlék
Cserépvaraljai Furgal-volgy kaptarkovei természeti emlék
Cserépvaéraljai Nyul-vélgy-oldal kaptarkdve természeti emlék
Cserépvaraljai Setét-volgy kaptarkdve természeti emlék
Cserépvaraljai Vén-hegy kaptarkovei természeti emlék
Demjéni .Banyaél kaptarkdve termeészeti emlék

Demjéni Hegyes-k6-tetd és Ereszvény-volgy kaptarkdvei természeti emlék



10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

Demjéni Remete-volgy kaptarkdve természeti emlék
Dédestapolcsanyi foldtani alapszelvény természeti emlék
Egerbaktai Szent-volgy kaptarkdve természeti emlék

Egerszaldki Menyecske-hegy kaptarkdvei természeti emlék
Egerszaloki Oreg-hegy kaptarkove természeti emlék

Egri Cakoé-tetd kaptarkdvei természeti emlék

Egri Mész-hegy déli sziklacsoportjanak kaptarkdvei természeti emlék
Egri Mész-volgy kaptarkdve természeti emlék

Egri Nyerges-hegy keleti oldalanak kaptarkdve természeti emlék
Egri Nyerges-hegy nyugati oldalanak kaptarkovei természeti emlék
Gudor-kert foldtani alapszelvény természeti emlék

Kacsi Kecske-k6 kaptarkove természeti emlék

Kélyuk-oldali foldtani alapszelveny természeti emlék

Noszvaji D6é kaptarkdvei természeti emlék

Noszvaji Farkas-kd kaptarkove természeti emlék

Noszvaji Pipis-hegy kaptarkdve természeti emlék

Ostorosi Pajdos kaptarkdvei természeti emlék

Ostorosi Tag-godor kaptarkovei természeti emlék

Ostorosi Vizes-volgy kaptarkdve természeti emlék
Pappenheim-béanya foldtani alapszelvény természeti emlék
Salgotarjani Pécs-ké kaptarkdve természeti emléek

Siroki Féldkunyhoé-tetd kaptarkdve természeti emlék

Siroki Rozsnak-volgy kaptarkovei természeti emlék

Siroki Torokasztal és Balvanykovek kaptarkovei természeti emlék
Siroki Varhegy kaptarkovei természeti emlék

Sikfékuati foldtani alapszelvény természeti emlék

Szentkati baratlakdsok foldtani alapszelvény természeti emlék
Szomolyai Csobanka kaptarkdve természeti emlék

Szomolyai Ispan-berki-tet6 kaptarkdvei természeti emlék

Tardi Pokol-oldal kaptarkéve természeti emlék

Tibolddaroci Ablakos-k6-volgy, Karud alja és K6koté kaptarkovei termeészeti emlék

I1. Natura 2000 tertletek

(Megjegyzés: a csillaggal jelolt teriiletek a Bikki Nemzeti Park lgazgatosag illetékességi
terliletét is érintik, de a kijel6lést mas nemzeti park igazgatdsag végezte)

a. Kulénleges madarvédelmi teriletek

Terlletkod Név

HUBN 10001 *Bodrogzug - Kopasz-hegy - Taktakdz
HUBN 10002 Borsodi-sik

HUBN 10003 Biikk hegység és peremteriletei
HUBN 10004 Hevesi-sik

HUBN 10005 Kesznyéten

HUBN 10006 Matra

HUD110008 *Ipoly volgye

HUHNZ10002 *Hortobagy



b. Jévahagyott kiilonleges természetmegdrzési tertletek

Tertletkdd

HUBN20031
HUBN20042
HUBN20044
HUBN20062
HUBN21095

¢. Jovéahagyott kiemelt jelentéségld természetmegdrzési teruletek

Tertletkdd

HUBN20001
HUBN20002
HUBN20004
HUBN20005
HUBN20006
HUBN20007
HUBN20008
HUBN20009
HUBN20010
HUBN20010
HUBN20012
HUBN20013
HUBN20014
HUBN20015
HUBN20017
HUBN20018
HUBN20019
HUBN20020
HUBN20021
HUBN20025
HUBN20027
HUBN20029
HUBN20030
HUBN20032
HUBN20034
HUBN20035
HUBN20036
HUBN20037
HUBN20038
HUBN20039
HUBN20040
HUBN20041
HUBN20043
HUBNZ20046
HUBN20047
HUBN20048
HUBN20049
HUBN20050

Név

Mezdcsati Rigés
Boldogi Vajda-rét
Recski Hegyes-hegy
Kodzéps6-Ipoly-vélgy
Nagyléci K6-hegy

Név

Blkk-fennsik és Lok-volgy

Hér-volgy és Déli-Bikk

Szarvaskd

Kisgy6ri Asottfa-tet§-Csokés-vilgy
Miskolctapolcai Tatar-arok-Voros-bérc
Kisgy6ri Halom-var-Csincse-vélgy-Cseh-vdlgy
Var-hegy-Nagy-Eged

Tard kérnyéki erd6ssztyepp

Szomolyai Kaptar-rét

Ostoros-patak menti erdéspuszta
Egerbakta-Bator kornyéki erd6k
Hevesaranyosi-Fedémesi dombvidék
Gyepes-volgy

Izra-volgy és Arldi-to

Borsodbotai Kotyindo-tetd

Upponyi-szoros

Csemely-patak vélgye

Séatai TOkes-volgy

Domahé&zi Hangony-patak vélgye

Nagybarcai Liget-hegy és sajovelezdi Egett-hegy
Ozdi Harmaci-dombok

Girincsi Nagy-erd6

Hej6é mente

Tiszakeszi-morotva

Borsodi-Mez@ség

Poroszlo6i szikesek

Kétutkozi-legel6

Nagy-Hanyi

Kerecsendi Berek-erdd és Logd-part
Pusztafogacs
Nagy-fert6-Gulya-gyep-Hamvajaras szikes pusztai
Pélyi szikesek

Verpeléti Var-hegy

Gydngyosi Sar-hegy

Métra északi letdrése

Gyongyostarjani Vilagos-hegy és Rossz-rétek
Matrabérc-Falldskuti-rétek

Gyobngydspatai Havas



HUBN20051
HUBN20052
HUBN20053
HUBN20055
HUBN20056
HUBN20057
HUBN20058
HUBN20059
HUBN20060
HUBN20063
HUBN20064
HUBN20065
HUBN20067
HUBN20068
HUBN20069
HUBN21094

HUBN22096
HUAN20004

HUANZ20006
HUDI120008
HUDI120038
HUHN20001
HUHN20002
HUHN20003

Nyugat-Matra

Apci Somlyo

Pet6fibanyai Kopasz-hegy
Szentk(ti Meszes-tetd

Tepke

Bézma

Bujaki Csirke-hegy és Kantor-rét
Szandai Varhegy

Soshartyani Hencse-hegy
Karancs

Salg6

Gortva-volgy

Szilvéasvaradi Aszal6 és Szilvas-patak mente
Sajémercsei Kortvélyes-dilé
Kesznyéteni Saj6-6bol

Bujaki Hényeli-erd6 és Also-rét
TiszaGjvarosi artéri erd6k
*Hemad-volgy és Sajoladi-erdd
*Sajé-vélgy

*Borzsony

*Nyugat-Cserhat és Naszaly
*Fels6-Tisza

*Hortobagy

*Tisza-to



3. szamu melléklet

A BUKKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG ALAPTEVEKENYSEGENEK ES A
SZAKMAI ALAPFELADATAI ELLATAST ELOSEGITO MAS, NEM
HASZONSZERZES CELJABOL VEGZETT TEVEKENYSEGENEK BESOROLASA

1. Az alaptevékenységei kormanyzati funkciok ala besorolva (TEAOR szamokkal
kiegészitve):

014030 Természettudomanyi, m(iszaki alapkutatas

71.12 Mérnoki tevékenység, miszaki tanacsadas
72.19 Egyéb természettudomanyi, miszaki kutatas, fejlesztés
7490 Mashova nem sorolt egyéb szakmai, tudomanyos, m(szaki tevékenység

042140 Génmegdlrzés, fajtavédelem

01.11 Gabonaféle, hivelyes novény, olajos mag termesztése
01.19 Egyéb, nem éveld ndvény termesztése

01.21 SzG6l6termesztés

01.24 Almatermés(, csonthéjas termesztése

01.25 Egyéb gyumalcs, héjastermési termesztése

01.28 Fliszer-, aroma-, narkotikus-, gydgynovény termesztése
01.30 Noveényi szaporitbanyag termesztése

01.42 Egyéb szarvasmarha tenyésztése

01.43 L4, l6féle tenyésztése

01.45 Juh, kecske tenyésztése

01.49 Egyéb allat tenyésztése

01.70 Vadgazdalkodéas, vadgazdalkodasi szolgéltatas
02.10 Erdészeti, egyéb erd6gazdalkodasi tevékenység

054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa és tamogatasa

77.40 Immateridlis javak kdlcsdnzése

82.19 Fénymasolas, egyéb irodai szolgéaltatas

84.11 Altalanos kézigazgatas

84.12 Egészségigy, oktatds, kultura, egyeb szociédlis szolgaltatds  (Kivéve:
tarsadalombiztositas) igazgatasa

054020 Védett természeti teriletek és természeti értékek bemutatdsa, meg6rzése,
és fenntartasa

01.50 Vegyes gazdalkodas

01.61 NOvénytermesztési szolgaltatas

01.63 Betakaritast kovet6 szolgaltatas

02.40 Erdészeti szolgaltatas

03.22 Edesvizihal-gazdalkodas

10.39 Egyéb gyumolcs-, zéldségfeldolgozas, -tartositas
10.41 Olaj gyértasa

10.83 Tea, kavé feldolgozésa

10.84 Fliszer, ételizesitd gyartasa

10.89 Mashova nem sorolt egyéb élelmiszer gyartasa



38.12 Veszélyes hulladék gydjtése (fert6z6 allatok befogésa, dogok szallitas)
55.20 Udiilési, egyéb atmeneti szallashely-szolgéltatas

55.30 Kempingszolgaltatas

55.90 Egyéb szallashely-szolgaltatas

68.10 Sajat tulajdonu ingatlan adésvétele

68.20 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa

79.90 Egyéb foglalés

82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése

82.99 Méashova nem sorolt egyéb kiegészit6 lzleti szolgaltatas
85.51 Sport, szabadidds képzés

85.52 Kulturalis kéepzés

85.59 Méshova nem sorolt egyéb oktatas

85.60 Oktatast kiegészit tevékenység

91.02 Muzeumi tevékenység

91.03 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikddtetése
91.04 Novény-, allatkert, természetvédelmi terulet mikodtetése

083020 Konyvkiadas

58.11 Kényvkiadas
58.14 Folyoirat, id6szaki kiadvany kiadasa

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

59.11 Film-, video6-, televiziém{(isor-gyartas
59.14 Filmvetités
63.99 Mashovéa nem sorolt egyéb informécids szolgéaltatas

086090 Mindenféle egyéb szabadid6s szolgaltatas
93.29 Mashova nem sorolt egyéb szorakoztatas, szabadidds tevékenység

2. A Bukki Nemzeti Park lgazgatosag szakmai alapfeladatai ellatasat el6segité mas, nem
haszonszerzés céljabol végzett tevékenységének besoroldsa TEAOR szamokkal:

46.21 Gabona, dohany, vetémag, takarmany nagykereskedelme
46.23 El6allat nagykereskedelme

46.31 Zo6ldség-, gyumdlcs-nagykereskedelem

46.34 Ital nagykereskedelme

46.73 Fa-, épitdanyag-, szaniteraru- nagykereskedelem

47.21 Z6ldség-, gyumadlcs kiskereskedelme

47.22 HUs-, husaru kiskereskedelme

47.23 Hal kiskereskedelme

47.25 Iltal-kiskereskedelem

47.29 Egyéb élelmiszer-kiskereskedelem

47.61 Konyv-kiskereskedelem

47.63 Zene-, videofelvétel kiskereskedelem

47.65 Jaték-kiskereskedelem

47.71 Ruhéazat kiskereskedelem

47.78 Egyéb mashova nem sorolt 0j aru kKiskereskedelme
47.89 Egyéb aruk piaci kiskereskedelme

47.99 Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem

49.39 Mashova nem sorolt egyéb szarazfoldi személyszallitas



49.41 Kozati &ruszallitas

56.21 Rendezvényi étkeztetés

56.29 Egyéb vendéglatas

58.19 Egyéb kiaddi tevékenység

70.21 PR, kommunikacio

77.11 Személygépjarmikolcsonzése

77.12 Gépjarm(ikodlcsdnzés (3,5 tonna folott)

77.21 Szabadidds, sporteszkdz kdlcsdnzese

77.29 Egyéb személyi hasznalatu, haztartasi cikk kélcsonzése
77.31 MezO6gazdasagi gép kdlcsdnzése

77.33 lrodagép kolcsonzése (beleértve: szamitogép)
77.34 Vizi széllitéeszkdz kdlcsonzese

77.39 Egyéb gép, targyi eszkdz kdlcsdnzése



-




4. szamU melléklet






5. szamu melléklet

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK MEGHATAROZASA

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6lé 2007. évi CLII. térvényben (a
tovadbbiakban:  2007. évi CLIIl. tdrvény) meghatarozottaknak  megfeleléen a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét az aldbbiak szerint szabalyozom:

1. Kormanytisztvisel6i vagyonnyilatkozat

1.1. A 2007. évi CLII. térvény 3. §8-4ban meghatarozott kormanytisztvisel6 nyilatkozattételre
koteles, illet6leg szdmot ad a megel6z6 vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest
bekdvetkezett vagyongyarapodasardl és annak okarol.

1.2. A nyilatkozattételre koteles kormanytisztviseld a vele kézos haztartasban él6 hazas-,
illetve élettarsara és gyermekére vonatkozoan (hozzatartozoi vagyonnyilatkozat) is kulon-
kilon vagyonnyilatkozatot tesz, a korménytisztvisel§i vagyonnyilatkozatra vonatkoz6 eljéarési
szabalyok szerint.

2. A vagyonnyilatkozatok kezelése

2.1. A vagyonnyilatkozatok atvételét a munkaltatoi jogkor gyakorldja irdsban igazolja.

2.2. A kozigazgatasi szervnek valamennyi nyilatkozattételre kdteles kormanytisztvisel6jének
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos 0sszes iratat az egyéb iratoktol elklldnitetten és egyiittesen
kell a ko6zigazgatasi szerven belul kezelni. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
megsziint vagy a Kkotelezett Uj vagyonnyilatkozatot tett, az Orzésert felel6s a

vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat 8 napon belil a kotelezettnek visszaadja.

3. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

Munkakdr Esedékesség
Igazgato Evente
Igazgatohelyettesek Evente
Pénzlgyi és Szamviteli Osztalyvezet6 Evente
Minden egyéb vezet6i munkakort betéltd Otévenként
kormanytisztviseld /
Jogtanéacsos, Jogi eléado Evente
Epitésiigyi szakreferens Evente
Pénzigyi és szamviteli el6add Kétévente
Vagyongazdalkodasi (szak)referens Kétévente
Természetvédelmi 6r Otévenként

Minden egyéb - munkakdri leirds alapjan -
kézbeszerzési eljarasban  javaslattételre, Evente
dontésre, ellenérzésre jogosult személy



Minden egyéb - munkakori leiras alapjan -

koltségvetesi vagy egyéb pénzeszkdzok felett,

tovdbba az  allami  vagyonnal  vald Kétévente
gazdalkodas soran javaslattételre, dontésre,

vagy ellendrzésre jogosult személy



