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2739/1/2020. (VIL 28.) szAmi igazgatoi utasitds
kizérdekii adatok megismerésének rendjérsl

1. A kézérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét a Biikki
‘Nemzeti Park Igazgatésdgon (a tovibbiakban: Igazgatésig) jelen utasitis mell€klete
hatérozza meg.

2, A szabédlyzat korménytisztvisel6kkel, munkavéllalékkal torténd megismertetése  az
osztalyvezetOk, tijegységvezetdk feladata.

3. Az utasitds be nem tartisa fegyelmi, polgéari jogi, stlyosabb esetben biintetdjogi
felelbsségre vonassal jar, .

4. Az utasitis 2020. augusztus 1-jén 1ép hatilyba, hatélyba lépésével egyidejiileg hatalyét
veszti az 5-4/2/2016. szdmon kiadott igazgatdi utasitas.

Eger, 2020. jilius 28.




Melléklet

Szabalyzat

a kiozérdekii adatok még'smerésére iranyulé ig' ények teljesitésének rendjérél
a Biikki Nemzeti Park Igazgat6sigon

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szdélé 2011, évi CXII,
torvény (a tovibbiakban: Info. tv.) 30. §-4nak (6) bekczdese alapjan az alébbi szabalyzatot

adom ki:
I. A Szabilyzat hatilyﬁ

1. E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kivetkez6 adatok igénylésére:
a) a Biikki Nemzeti Park Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatdsig) kezelésében 16v6
kozérdekl adatok, kdzérdekbdl nyilvanos adatok,
b) az igazgatésdg korménytisztvisel6inek, munkavéllaléinak kdzérdekbdi nyilvanos adatai
~ (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdek( adat), valamint
¢.) a torvény alapjan elektronikusan kdzzéteendd adatok kbzzétételére.

2. Az utasitds hatalya kiterjed az Igazgatdsag kormanytisztviseldire és munkavillaldira (a
tovabbiakban egyiitt: munkatarsak) is.

3. Jelen Szabalyzat alkalmazésa sorén:

3.1. érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy,;
3.1a. azonosithats természetes szemely: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett moédon, kiilondsen valamely azonositd, példiul név, azonosité szam,
helymeghatiroz6é adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasigi, kulturdlis vagy szocidlis azonossigdra vonatkozé egy vagy
t6bb tényezd alapjan azonosithato;

3.2, személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

3.3. kizérdekil adat: az éllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszab4lyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméiban rogzitett
informécié vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gyijteményes
jellegétél, igy killondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra
és a miikodést szabalyozéd Jogszabalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkoz6 adat;

3.4. kizérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossigra hozatalit, megismerhetségét vagy hozzaférhetdvé tételét
térvény kozérdekbdl elrendeli. K6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv
feladat- €s hatdskorében eljaré személy neve, feladatk6re, munkakdre, vezetéi megbizasa,
a kozfeladat ellatisdval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes



adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elbirja. A kdzérdekbdl nyilvdnos személyes
adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartaséval terjeszthetbek.

3.5. adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - tSrvényben vagy az Eurépai Unié kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozitt - omalléan vagy mésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljdt meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

3.5a. kozés adatkezeld: az az adatkezel, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid

‘kdtelezd jogi aktusdban meghatérozott keretek kozétt - az adatkezelés céljait és eszkozeit

egy vagy tobb mésik adatkezel6vel kdzosen hatérozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozé dbntéseket egy vagy tbb masik adatkezeldvel kézdsen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval;

3.6. Adatkérs: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely kozérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgaltataséra irdnyulé kérelmet nydjt be, fliggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet 4ltali felhasznalés céljabél igényli;

3.7. Kézzététel: jogszabilyban meghatirozott kozérdekd adatoknak a nyilvinossagra
hozatala;

3.8. adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kdzzéteendd kozérdekdi adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikSdése sorin ez az adat
keletkezett;

3.9. adatkozIé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzz¢é az adatot - az adatfelel6s 4ltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi:

3.10. adatdllomdny: az egy nyilvéntartisban kezelt adatok dsszessége.

II. Az igazgatdsag szervezeti egységeinek feladatai

4. Az Igazgatéség kezelésében 1€vd kizérdekii adatok kdzzé-, illetve hozziférhetdvé tételével
kapcsolatos feladatokat az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztdly (a tovabbiakban:
OKNO) koordinalja. E feladatkorében: |

a) az Igazgatésdg mds osztilyainak bevondsival gondoskodik az altaldnos kézzétételi
listdn (1. szdmu fiiggelék) szereplé adatok naprakészen tartdsarél, sziikkség esetén
beszerzésérol;

b) részt vesz az adatigénylések megvilaszoldssban, illetve gondoskodik az Igazgatosagot
¢rint6 adatigénylésekre adandd vilaszok elokészitésérdl;

c) gondoskodik az altalinos kdzzétételi listan szerepld, az igazgitésag feladatkrébe sorolt
adatok kozzétételre elkészit€sér6l — szikség esetén az igazgatésig megfelelé
osztilyainak bevondséval, és kozremitkdésével -, valamint kozzétételérdl;

d) figyelemmel kiséri a kdzérdekii adatigénylések teljesitését, az adatigénylések elemzése
alapjan javaslatot tesz az egyedi kiozzétételi lista kiadds4ra, médositasara;

e) az OKNO vezetdje javaslatot tesz egyes ligyeknek honlapon t6rténd kozzétételére;



f) az Igazgatésig SZMSZ-e szerinti feladatokat is gyakorolja ezen szabilyzatot érint6
kérdésekben,

g) az a.) — ¢.) pontokban foglalt feladatokat megfeleléen gyakorolja kiilonds és egyedi
kozzétételi lista vonatkozasaban is.

5. A jogi és igazgatdsi osztdlyvezetd feladatai:
a) javaslatot tesz egyes tigyeknek honlapon torténd kozzétételére,
b) gondoskodik a kozérdekil adatigénylések iktatdsarol, sziikség esetén a megfeleld
szervhez t6rténd 4ttételérél, illetve az igény targya szerinti osztilynak torténd
dtadasarel;
c) gondoskodik az osztalyt érint® adatigénylésekre adando6 valaszok eldkészitésérdl;
d) gondoskodik az 4ltalinos (valamint a kiilonds &s az egyedi) kozzétételi listdn
szereplé, a Jogi és Igazgatasi Osztily feladatkdrébe sorolt adatok eldallitasarl,
kozzétételre  el8készitésérdl, illetve az OKNO részére torténé atadasardl.

6. Az altalanos igazgatohelyettes feladatai:

a) javaslatot tesz egyes iigyeknek honlapon tortén6 kzzétételére;

b) gondoskodik az aldrendeltségébe tartozé osztilyok hataskérébe tartozd
adatigénylésekre adandé valaszok el6készitésérdl;

¢) kiadmanyozési jogot gyakorol az Igazgatésag SZMSZ-¢ szerint;

d) gondoskodik az altaldnos (valamint a kiilonds €s az egyedi) kozzétételi listan szerepld,
az alérendeltségébe tartozé osztilyok hatdskorébe tartozé adatok elBallitasarol,
kozzétételre elékészitésérél, illetve az OKNO részére t6rténd ataddsard).

7. A gazdasagi igazgatohelyettes feladatai:
a) javaslatot tesz egyes {igyeknek a honlapon t61ténd kﬁzzétételére
b) gondoskodik az aldrendeltségébe tartozé osztdlyok hataskirébe tartozd
adatigénylésekre adandé vélaszok el8készitésérol;
¢) kiadményozisi jogot gyakorol az Igazgatdsig SZMSZ-¢ szerint;
d) gondoskodik az 4ltalanos (valamint a kiillénds és az egyedi) kozzétételi listan szerepld,
az osztaly feladatkorébe sorolt adatok eldéllitasardl, kdzzétételre eldkészitésérol.

8. Az OKNO szdméra a szilkséges adatokat minden kormanytisztviseld és munkavillalé
kételes olyan hatarid6ben megadni, hogy az Igazgatésag kotelezettségei teljesithetSek
legyenek.

IIL A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljirisi rendje

9. Az Igazgatiségnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekh adatot, és
kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse. Az ilyen
adatok megismerését szolgald igény csak az Info. Tv-ben irt esetekben korlatozhaté, illetve
tagadhaté meg.

10. A kézérdeki vagy kézérdekbbl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérél sz0l6 torvény szerinti mindsitett adat.

11. Az tizleti titkot képezd adat az Info. tv. és a Ptk. szabdlyai szerint ismerhet6 meg.
Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil {izleti titoknak a kozponti és a helyi
onkorméanyzati koltségvetés, illetve az eurépai uniés tdmogatds felhasznaldssval,
koltségvetést érint juttatissal, kedvezménnyel, az 4llami és Onkorményzati vagyon



kezelésével, birtoklasdval, hasznélatéval, hasznositasival, az azzal valé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvinossagra hozatalat kiilén torvény
kozérdekbd] elrendeli. A nyilvdnossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilén6sen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az
iizleti tevékenység végzése szempontjabdl arinytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kdzérdekbél nyilvinos adat megismerésének lehetdségét.

12. A kozérdekfl adat és kozérdekbs] nyilvanos adat megismerhetdsége korlitozhaté unids
jogi aktus alapjan.

13. Az Igazgatosig feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozatalsra irdnyuls eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgélé adat a keletkezésétd] szamitott
tiz évig nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizdrasahoz fliz6d6 kozérdek silyénak mérlegelésével - az Igazgat6
engedélyezheti.

14. A dontés megalapozésit szolgilé adat megismerésére irdnyul6 igény — a 13. pontban
meghatérozott idStartamon beliil - a déntés meghozatalat kovetden akkor utasithat6 el, ha az
adat tovabbi jovGbeli dontés megalapozésat is szolgilja, vagy az adat megismerése az
Igazgatésag torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hatdskSrének illetéktelen kiilsd
befolyastél mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkezteté allaspontjénak a déntések
eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

15. Az adatigénylésnek az Igazgatosdg nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylé 4ltal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban véltozds nem allt be.

16. Az adatigénylésnek az Igazgatésig nem kételes eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

17. A kozérdekit adat megismerése irént széban, irdsban vagy elektronikus titon bérki igényt
nydjthat be. A kizérdekii adat irinti igényre vonatkoz6 kérelmet annak teljesftéséig szdban,
frésban, elektronikus dton valamint riutalé magatartassal - a 38. pont szerint- is vissza lehet
vonni.

18 A kozérdekbll nyilvdnos adatok igénylésére és megismerésére a kozérdekidi adatok
igénylésére ¢s megismerésére vonatkozo szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni. -

19. A széban eldterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat az Igazgatésag kozleményeiben, honlapjén vagy mas maddon
jogszerlien mar nyilvinossdgra keriilt;
b} az igényelt adat az Igazgatésig munkatdrsainak nevére, beosztasira, hivatali
elérhetéségére vonatkozik;
c) az igény az Igazgatdsdg hatiskorére, eljaridsara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé 4ltalanos t4jékoztatassal teljesithetd;
d) az adatkérd szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégits;
e.) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy iigy folyamatban van-e; ebben az esetben
azonban a sz6beli thjékoztatis nem terjedhet til az eljéras tényének kozlésén,



20. A 19. a)-c) pontok szerinti igény szobeli teljesitésére az Igazgatésdg barmelyik
korménytisztviseldje, a d - €) pont szerinti tdjékoztatisra pedig a jogi és igazgatdsi
osztdlyvezetd jogosult. A szdban meg nem valaszolhat6 igényekrol feljegyzést kell késziteni.

21. Amennyiben a kért kozérdekli adat az Igazgatésag honlapjdn mér kdzzétételre kerillt, a
vélaszban az adatkérd figyelmét fel kell hivni erre a kériilményre; a k$zzététel azonban nem
mentesit a valaszadasi kdtelezettség aldl.

22. A 19. a) pont szerinti szébeli igény a kért dokumentum faxon, illetve elektronikus
dokumentumban t6rténd megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés bizonylatit feljegyzésnek
-(20. pont) kell tekinteni.

23. K6zérdeki adat irdnti igény irdsban elsbsorban az Igazgatdsig székhelyén, illetve postai
cimén (3304 Eger, Sénc utca 6., 3301 Eger, Pf: 116.), elektronikus levélcimén
(titkarsag@bnpi.hu), faxsziman (36/412-791), valamint a 20135. évi CCXXII. torvény alapjén
torténd elektronikus iigyintézés utjan érkezhet

24. A honlapon benyiijtott igényeket az OKNO a Jogi és Igazgatisi Osztilyhoz iranyitja;

25. Az Igazgatosag munkatarsainak hivatali e-mail cimére érkezett igényeket valamint a
széban meg nem vélaszolhaté adatlgenylésrﬁl készitett feljegyzést (20. és 22. pont) az igény
érkezése napjan 4t kell adni a jogi és igazgatdsi osztalyvezetdnek. A kézérdeki adatigénylés
iktatdsar6l az adatkér6t nem kell kitlon tdjékoztatni.

26. A jogi és igazgatasi osztilyvezetd ellendrzi, hogy a beérkezd postai kiildemények, illetve
elektronikus {izenetek kdzérdekil adatigénylésnek mindsiilnek-e. Nem mindstil kdzérdekii
adatigénylésnek az olyan beadvany, amely vizsgilat lefolytatdsat igényli.

27. Més szerv tevékenységére, kormanytisztviseldinek az adataira vonatkozé adatigénylést,
amennyiben az igényelt adat nem &ll az Igazgatosdg rendelkezésére rovid tton 4t kell tenni,
Mis kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé kbzérdekii adatra vonatkoz6 igényt irdsban, az
adatkéré egyideji értesitése mellett az igény beérkezését kovetSen haladéktalanul, de
legfeljebb 8 napon beliil 4t kell. tenni,

28. A kozérdekd adat megismerésére irdnyuld igénynek az igény beérkezését kovetd
legrvidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belul a jogi ¢és igazgatasi osztalyvezet6vel
egyeztetve kell eleget tenni.

29. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Igazgatdsig alaptevékenységéne‘k ellatasdhoz  sziikséges
hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté Errdl az 1gény16t az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

30.-Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely intézménye
vagy tagallama allitott eld, az adatkezel® haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett
intézményét vagy tagillamét és err6l az igénylét tijékoztatja.” A tdjékoztatds megtételétol az
Eurépai Uni6 érintett intézménye vagy tagéllama valaszdnak az adatkezel6hoz vald



beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridSbe nem
szamit bele.

31. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak térol4si médjatdl
fuggetlenill az igénylé mésolatot kaphat. Az adatot kezeld kézfeladatot ellétd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltsép mértékéig terjedden -
koltségtéritést dllapithat meg, amelynek OsszegérSl az igénylét az igény teljesitését
megel6z6en tdjékoztatni kell.

32. Az igényld a 31. pont alapjan kapott tijékoztatss kézhezvételét kovets 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tijékoztaths megtételétdl az igényld
nyilatkozaténak az adatkezeléhdz valé beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatiriddbe nem szdmit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az Igazgatésag 4ltal megdllapitott, legalsbb 15 napos hatéridében
kdteles az adatkezel részére megfizetni.

33. Ha az adatigénylés teljesitésc az Igazgat6sig alaptevékenységének elltisihoz szilkséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jér, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyré! az igénylé mdsolatot igényelt, jelentSs terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben meghatirozott Osszeget, az
adatigénylést a kdltségtéritésnek az igényld 4ltali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése az Igazgatosig alaptevékenységének
€llatdsidhoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovébba a
koltségterités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tijékoztatni
kell.

34. A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sorin az aldbbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényl6 részére t6rténd kézbesitésének
koltsége, valamint _

¢) ha az adatigénylés teljesitése az Igazgatésig alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges
munkaerSforrds arinytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaeré-raforditds koltsége,

35. A 34. pontban meghatirozott koltségelemek megallapithaté mértékét a 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet hatirozza meg.

36. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az Igazgatdsdg ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld 4ltal kivant formaban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus. formsban nyilvénosségra hozték, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasftani arra valé hivatkozdssal, hogy annak kozérthetd forméban nem lehet eleget
tenni.

37. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld éltal meg nem ismerhets adatot
is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni. Ezt a



szabdlyt megfeleléen alkalmazni kell arra az esetre is, ha az adatkérd személyesen kivan
megismerni k6zérdeku adatokat.

38. Ha az adatkérd személyesen kivan megismerni kdzérdekii adatokat, azt elére egyeztetett
iddpontban, killén helyiségben teheti meg. Ha az egyeztetett idépontot elmulasztja, 30 napon
belill kérelmére 4j id6pontot kell kijeldlni az adatszolgéltatas teljesitésére. Ha azonban az
ismételt iddpontban sem jelenik meg, az igénylést visszavontnak kell tekinteni.

39. A kozérdekii adat személyes megismerése esetén az ligyintéz8 végig koteles jelen lenni, &s
azt felligyelni, az adatkéré kérésére biztositani a jegyzetkészités, mésolatkészités jogat. A
kzérdekii adat személyes megismerésérdl jegyzékdnyvet kell felvenni.

40. Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében
torvény az adatkezeld6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadds alapjat szlken kell
értelmezni, és a kdzérdekil adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizdrélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjaul szolgalo kdzérdek nagyobb silya a
kozérdekii adat megismerésére irAnyulé igény teljesitéséhez fi1zdd6 kozérdeknél.

IV. Kdzérdekii adatok kozzététele

41, Az Igazgatésag a feladatkdrébe tartozé iigyekben - igy kiilonosen az 4llami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az dllami és onkorminyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznilisira és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepl6k, a
maganszervezetek ' és -személyek részére kiilonleges vagy kizérélagos jogok biztositdséra
vonatkozoan — el6segiti és biztositja a kdzvélemény pontos és gyors tijékoztatasat.

42. Az Info. tv. alapjan kételezOen kdzzéteendd kozérdekit adatokat internetes honlapon,
digitlis formiban, barki sz4mdra, személyazonositds nélkiil, korlitozdstél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is “adatvesztés és -torzulas nélkill kimésolhaté moédon, -a
betekintés, .a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatitvitel szempontjabél is
dijmentesen kell hozz4férhet6vé tenni (a tovébbiakban: elektronikus kézzététel). A kdzzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetb.

43. Az Igazgatosag az elektronikus kdzzétételnek sajat honlapjén (www.bnpi.hu) tesz eleget.

44. Az Igazgatosag az elektronikus kozzétételi kotelezettségnek az 1. szémi fliggelékben
meghatirozott minta szerint tesz eleget. A minta tartalmazza a kdzzétételre keriilé adatokat,
azok kotelezd frissitésének idOpontjait, és az elektronikus kdzzétételre keriilé adatok
megbérzésének idejét.

45. Az lgazgatésig a tevékenységéhez kapcsolédéan az 1. iﬁggelék szerinti dltaldnos
kdzzétételi listdban meghatarozott adatokat kbzzéteszi.

46. Jogszabdly egyes 4&gazatokra, a kozfeladatot ellato szervtipusra vonatkozéan
meghatérozhat egyéb kdzzéteendd adatokat (a tovabbiakban: kiilonds kdzzétételi lista).

47. Az igazgat6- a Hatds4g véleményének kikérésével -, valamint jogszabily a kozfeladatot
ellaté szervre, azok irényitdsa, feliigyelete ala tartoz6 szervekre vagy azok egy részére
kiterjedd hatéllyal tovabbi kételezben kdzzéteendd adatkdrt hatdrozhat meg (a tovabbiakban:
egyedi kozzétételi lista).



48. Az igazgaté a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé
adatigénylések adatai alapjan legalibb évente feliilvizsgdlja az 4ltala az egyedi kozzétételi
listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmerlilt adatigénylések alapjan azt
kiegésziti. '

V. Az adatszolgiltatis megtagaddsa, jogorvoslat az adatszolgélat megtagadisa ellen

49. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény
alapjan megilleté-jogorvoslati lehet6ségekrdl vald tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
¢lektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

50. Az elutasitott kérelmekré] nyilvéntartast kell vezetni, melyet minden év janudr 31 -ig meg
kell kiildeni a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsdg Hatésdg részére. A nyilvéntartds
vezetése a jogi €s igazgatasi osztalyvezetd feladata.

51. Az igényld a kbzérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal a 29. pont szerint meghosszabbitott hatéridé
eredménytelen eltelte esctén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltsegtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. Az elutasitds
jogszeriiségét, annak indokait, a koltségtérités Gsszegének megalapozottsagit az
Igazgatdsagnak kell bizonyitania,

52. Amennyiben az igénylés részben teljesithetd, ¢ vonatkozédsban az igénylést teljesiteni kell.
Az igénylések részbeni elutasitisira az -igénylés teljeskor(i elutasitisira vonatkozd
szabalyokat megfelelSen alkalmazni kell.

53. A kbzérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett més nyelven
fogalmazza meg,.

54. Az adatkérét tajékoztatni kell arrél, hogy —amennyiben feltételei fennallnak- igyfélként is
betekinthet iratokba, ez esetben a mésolatkészités szabélyaira az illetékekrdl sz616 1990. évi
XCIIL torvény rendelkezései az irdinyadok.

55. A kozérdekii adatigénylésekre adott valaszok kiadmépyozés{lra az Igazgaté jogosult.

56. A kozérdekl adatigénylések teljesitésére egycbekben az igazgatésig Iratkezelési
szabilyzatinak rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

Zar6 rendelkezések

Eger, 2020. jilius 28.




1. szamt fiiggelék
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Frissités

Adat " Megbtrzés

L. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A véltozdsokat ktvetden | Az el6z8 4llapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, {azonnal
elektronikus levélcime, honlapja, '

Ugyfélszolgalatinak elérhetbségei

2. A kdzfeladatot ellité szerv szervezeti felépitése | A viéltozisokat kdvetden Az eldzé allapot torlend
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai .

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az egyes | A valtozésokat kivetden Az ¢€16zd 4llapot tdrlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztisa, azonnal ' ,
elérhetbsége (telefon- ¢s telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati | A véltozdsokat kdvetden Az el$zb allapot tbrlendd
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és azonnal :
telefaxszadma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. Testileti szerv esetén a testillet 1étszAma, A viltozisokat kbvetten Az elézb llapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, azonnal
elérhetbsége

6. A kdzfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, feliigyelete | A viltozdsokat kivetden | Az el6zb dllapot 1 évig
vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében |azonnal archivumban tartisaval
miik6d6 mas kozfeladatot ellat6 szervek
megnevezése, s 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kbzfeladatot ellat6 szerv tibbségi tulajdondban | A véltozdsokat kbvetben Az el6zb dllapot 1 évig
4ll6, illetve részvételével miiksds gazdalkodo azonnal archivumban tartisdval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus -
levélcime), tevékenységi kire, képviselBjének
neve, a kizfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott A viltozdsokat kbvetben | Az el6zd dllapot 1 évig
kozalapitvinyok neve, székhelye, elérhet6sége azonnal archivamban tartaséval
(postai cime, telefon- és telefaxszima,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6
szervének tagjai :

9. -A kbzfeladatot ellté szerv 4ltal alapitott A viltozisokat kévetten Az el6z6 éllapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartisdval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetSje,
honlapjénak elérhetbsége, milikddési engedélye

10. | A kézfeladatot ellaté szerv Altal alapitott lapok A viltozasokat kivetben Az elbzd Allapot 1 évig
neve, a szerkeszt6ség és kiadé neve és cime, azonnal archivumban tartasaval

valamint a f6szerkesztd neve
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11.

A kozfeladatot ellitd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirilasara jogosult
szervnek, ennek hidnyéban a kézfeladatot ellits
szerv felett trvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

A viltozdsokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kdzfeladatot ellitd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabélyozé eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikdési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzat
hatélyos és teljes szivege

A viltozisokat kdvetden
azonnal

Az 1826 dllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
f8vérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot elldté szerv feladatardl,
tevekenységérdl szol6 tijékoztaté magyar és angol
nyelven ‘

A viltozdsokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot tdrlendd

A helyi onkorményzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6zb dllapot 1 évig
archivumban tartisgval

Allamigazgatési, 6nkorméanyzati, és egyéb
hatésdgi igyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hatdsktirel rendelkez6 szerv
megnevezése, hatiskdr gyakorlisinak dtruhizdsa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarési illetékek
(igazgatési szolgéltatasi dijak) meghatirozésa,
alapvet6 eljdrdsi szabdlyok, az eljardst megindité
irat benytjtisdnak médja (helye, ideje),
ugyfélfogadds ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridG), az ligyek
‘intézését segitd itmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznilt letolthetd formanyomtatvinyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsoléds
Jjogszabélyok jegyzéke, tdjékoztatss az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhel
kitelezettségekrol

| A véltozisokat kovetden

azonnal

Az eldzb 4llapot térlendd

A kizfeladatot ellitd szerv 4ltal nytjtott vagy
kiltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatisért
fizetendd dfj mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozésokat kbvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartds4val
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6. A kozfeladatot ell4té szerv éltal fenntartott A viltozdsokat kivetden | Az el6zd allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai azonnal archivumban tartasdval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kire, az adatok forrésa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvéntartisba bejelentendd

| nyilvintartisoknak az e tdrvény szerinti-azonosité
adatai; a kézfeladatot ellité szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gyiljtott és
feldolgozott adatok fajtéi, 2 hozz4férés médja, a
mésolatkészités kdltségei

7. A kbzfeladatot ellit6 szerv nyilvanos Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig .
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés médja, a archivumban tartasdval
kiadviny ingyenessége, illetve a kiltségtérités ' :
mértéke .

8. A testilleti szerv déntései elokészitésének rendje, | A viltozasokat kbvetben = | Az eldzd éllapot 1 évig
az 4llampolgari kdzremkodés (véleményezés) azonnal archivumban tariiséval
modja, eljarasi szabalyai, a testlileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvinossaga,
dontései, Ulésének jegyzdkonyvei, illetve
sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlétozza

9. A t3rvény alapjén kizzéteendd Torvény eltéré Az e]6zb dllapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapesolodd rendelkezése hidnyédbana | archivamban tartisival
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- | benyijtas iddpontjit
testiiletének nyilvinos {ilésére benytijtott kéivetden azonnal
elbterjesztések a benyijtds id6pontjitol ‘ ,

10. | Akozfeladatot ellét6 szerv dltal kozzétett Folyamatosan Legalébb 1 évig
hirdetmények, kzlemények . archivumban tartasival

11. | A kézfeladatot ellaté szerv dltal kiirt pdlydzatok | Folyamatosan Az el6zb allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartisdval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgilatrdl sz6l6 Az el6zb dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartis4val
ellendrzések nyilvinos megallapitisai megismerését

kovetden
‘ haladéktalanul ' :

13. | A ktzérdeki adatok megismerésére irdnyulé Negyedévente Az el6z6-dllapot tdrlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti -
egység neve, elérhetdsége, az informécids -

.| jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kbzfeladatot ellité szerv tevékenysépére Negyedévente Az el6z5 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabélyon alapul6 statisztikai archivumban tartisgval
adatgytijtés eredményei, idSbeli viltozisuk 7

15. | A ktzérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezt Negyedévente Az el624 4llapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre ‘ : archivumban tartisdval
vonatkozd adatai

16. | Azon kdzérdekd adatok hasznositisdra irdnyulé .| Negyedévents Az el6z6 allapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tart4sival
ellité szery az egyik szerz8dd £él :

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévi A viltozésokat kvetden Az elbz6 dllapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznildsara, hasznositisira |azonnal archivumban tartaséval
vonatkozd dltaldnos szerz&dési feltételek '

18. | A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds | A véltozdsokat kdvetben Az el&z8 allapot térlendd
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és egyedi kizzétételi lista

azonnal

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levéd, a
kézadatok tijrahasznositisarél sz616 térvény
szerint Ujrahasznositds céljira elérhetd kulturslis
kdzadatok list4ja a rendelkezésre 4116 formétumok
megjelélésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szerv kezelésében levd,

a kbzadatok Gjrahasznositasérdl sz6l6 térvény
szerint jrahasznosithatd kdzadat tipusokrdl valé
tajékoztatés, a-rendelkezésre 4llé formatumok
megjel6lésével

A véltozisokat kvetb 15
napon beliil

Az el6zb 4llapot 1 évig
archivumban tartdsival

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturélis .
kozadatok djrahasznositiséra vonatkozé 4ltaldnos
szerzOdési felidtelek elektronikusan szerkeszthetd
véiliozata

A viltozisokat kovetd 15
napon beliil

Az elb25 dllapot torlendd

21

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis
kozadatok vjrahasznositds céljabél tdrt<n6
rendelkezésre bocsitisaért fizetendd dijak
éltaldnos jegyzéke, a dijszdmitds alapjét képezd
tényezokkel egyiittesen

A véltozasokat kvetd 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot torlendd

22.

A kdzadatok wjrahasznositisirol sz616 torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

A viltozisokat kdvet 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

23.

A kbzfeladatot ellatd szerv 4ltal megkdtstt, a
kozadatok Gjrahasznositasarél sz616 t6rvény
szerint kbtoit kizdrdlagos jogot biztositd
megéllapodisok szerzbdb feleinek megjelslése, a
kizar6lagossag idGtartaménak, targyanak, valamint
a megdllapodés egyéb lényeges elemeinek
megjel6lése

A viltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az eltzb allapot torlendd

24,

A kizfeladatot ellaté szerv dltal kotstt, a
kézadatok Ujrahasznositasér6l 2016 torvény
szerint
a kulturalis kiszadatok digitalizélisara kizarélagos
jogot biztosits megéllapodasok szivege

A viltozasokat kovets 15
napon beliil

Az el6zb allapot térlendd

25.

A kdzadatok 1ijrahasznositasérél sz616 torvény
szerinti azon jogszabély, kizjogi
szervezetszabdlyozd eszkiz, kizszolgaltatssi
szerzbdés vagy més kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutatd hivatkozas), amely. az ijrahasznositas
céljabél rendelkezésre bocsathatd kozadat
gylijtésével, eldéllitasdval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiggd koltségek jelentds
részének sajit bevételbbl vald fedezését irja elb a

kizfeladatot ellétd szerv részére

A viltozésokat kiivetd 15
napon beliil

Az el6z) allapot térlends

IT1. Gazdalkodéasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzeés.

A kbzfeladatot ellaté szerv éves kiliségvetése,
szamviteli trvény szerint beszdmolja vagy éves
kditségvetés beszamolGja

| A véltozésokat kévetben

azonnal

A kbzzétételt kovetd 10
évig

A kbzfeladatot ell&té szervnél foglalkoztatotmk :
létszdmdra és személyi juttatdsaira vonatkozd
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezet8k és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint kdltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nydjtott juttatisok fajtija

&s mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A Xiilon jogszabélyban
meghatirozott ideig, de
legaldbb 1 &vig

archfvumban tartdsdval
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A kozfeladatot ellato szerv éltal nytijtott, az
#llamhjztartasrol sz616 térvény szerinti
kéltségvetési timogatisok kedvezményezettjeinek
nevére, a thAmogatés céljara, bsszegére, tovibbi a
timogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kizzététel elott a
kdltségvetési timogatdst visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozataiét
kovetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kivetd 5 évig

Az dllamhéztartas pénzeszkozei felhasznalisdval,
az allamhaztartdshoz tartozd vagyonnal t&rténd
gazdélkodassal dsszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé ériéki drubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog dtadésdra, valamint
koncessziéba addsra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tpusa), tirgya, a szerzbdést kotd
felek neve, a szerzédés értéke, hatdrozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok viltozisai, a védelmi
és biztonsdgi céli beszerzések adatai és a -
mindsitett adatok, tovdbba a kizbeszerzésekrol
5z616 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kdtitt szerz6dések adatai
kivételével
A szerzBdés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotdtt - altaldnos forgalmi ad6 nélkil szdmitott -
ellenszolgéltatdst kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kiziil a magasahb dsszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb'.
idbtartamra kotdtt - szerzbdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy €vre -
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotistt azonos tirgyl szerz8dések értékét egybe
kell szimitani

A dontés meghozatalat
kivetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncesszi6rol sz616 térvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok
adatai, az elbiraldsrél készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A Kkiildn jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig .
archivumban tartisival .

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem alapfeladatai
ellatiséra (igy kiiléndsen egyesiilet timogatisara,
foglalkoztatoitai szakmai és munkavallaléi érdek-

- | képviseleti szervei szamadra, foglalkoztatottjai,

| ellatottjai oktatasi, kulturilis, szocidlis és -
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvéinyok 4ltal elldtott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd
| kifizetések

Negyedévente

A killén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdséval

Az Eurépai Unié tAmogatisdval megvaldsuld
fejlesztések leirsa, az azokra vonatkozé
szerzbdések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Ko&zbeszerzési informécidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott
szerzbdésekrdl) '

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumbantartasival
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