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adatvédelmi intézkedések megtételérdl

Bevezeté rendelkezések, az utasitis hatilya, alapelvek

1. Az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informaci6szabadsagrél szélo 2011. évi
CXIL. térvény (a tovébbiakban: Info. tv.), valamint a AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében t6rténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramldsérdl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérél, sltalanos adatvédelmi
rendelet, a tovébbiakban: GDPR) rendelkezéseinek t6rténé megfelelés céljabsl a
Biikki Nemzeti Park Igazgatésigon (a tovébbiakban: Igazpatésdg) a kovetkezd
intézkedések megtételét rendelem el. ‘

2. Jelen utasitds kormanytisztviselokkel, munkavallalokkal torténd megismertetése az
osztalyvezetdk, tijegységvezetdk feladata. Az utasitds szemeélyi hatdlya az
Igazgatésagon dolgozé kormdnytisztviseldkre, munkavallalkra egyarant kiterjed (a
tovabbiakban egyiitt: munkatarsak).

3. Az utasitis targyi hatilya kiterjed minden, az Igazgatosagon végzett adatkezelésre, a
biiniildzési, honvédelmi, nemzetbiztonsagi céhi adatkezelések kivételével.

4. A természetes személyek személyes adatainak védelme alapvetd jog. A természetes
személyek adatainak kezelésével Osszefliggd védelméhez kapcsolédd elvek és
szabalyok tiszteletben tartdsa és biztositdsa az Igazgatésig minden dolgozéjanak
kotelessége. A személyes adatok kezelése csak a vonatkozé eurdpai és magyar jogi
szabalyok megtartasaval lehetséges.

5. A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 8k kevésbé
lehetnek tisztdban a személyes adatok kezelésével Osszefliggd kockazatokkal,
kovetkezményeivel és az ahhoz kapesol6dd garancidkkal és jogosultsagokkal.

6. A szemdlyes adatok kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek kell lennie. A
természetes személyek szdméra étlithatonak kell lennie, hogy a rijuk vonatkozéd
személyes adataikat hogyan gytijtik, hasznéljak fel, azokba hogy tekintenek bele vagy



milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal Gsszefiggésben, hogy a személyes
adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjak kezelni.

. Az adatkezelés s;zabé,lyszerﬁségét az adatkezeldnek kell bizonyitani.

. Az adatkezelésnek meg kell felelnie a kivetkezd elveknek:

- tisztességes eljaras,

- jogszerliség,

- Atlathatoség,

- célhoz kotottség,

- adattakarékossag,

- pontossag,

- korlatozott tirolhatdsag,

- integritds és bizalmas jelleg,
- elszamoltathatosag.

] I. rész
Ertelmez6 rendelkezések

. .Bzen utasitas alkalmazasa soran:

1.: érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy; .

la. azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett médon, kiilonésen valamely azonositd, példdul név, azonosité szém,
helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes. személy fizikai,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturilis vagy szocidlis azonossigira
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. személyes adat: az érintetire vonatkoz6 barmely informdcié;

3. kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z8désre vagy szakszervezeti tagsigra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexudlis irdnyultsdgira vonatkoz6 személyes adatok,

3a. genetikai adat: egy természetes személy 6r6kolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi dllapotira vonatkozd egyedi informaci6t hordoz, és amely elsGsorban az
adott természetes személybdl vett biolégiai minta elemzésébodl ered;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési
jellemzbire vonatkozé olyan, sajatos technikai eljérdsokkal nyert személyes adat,
amely lehetdvé teszi vagy megerésiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint
példdul az arckép vagy a daktiloszképiai adat;

3c. egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi
allapotéra vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyijtott
egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaci6t hordoz. a
természetes személy egészségi allapotardl;



4. blniligyi személyes adat: a bintetdeljdrds soran vagy azt megeldzéen a
biincselekménnyel vagy a bitetSeljarassal sszefliggésben, a biintetbeljaras
lefolytatasara, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovébba a
biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett eloéletre vonatkozé személyes adat; _

5. hozzajarulas: az érintett akaratdnak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatison
alapul6 egyértelmd kinyilvénitisa, ameliyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratst
fElreérthetetlentil kifejez6 m4s magatartds tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

6. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szem€lyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Uni6 kételezo jogi
aktuséban meghatdrozott keretek kozétt - onalléan vagy masokkal egyitt az adat
kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az “adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

6a. kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai
Unié kdtelezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és
eszkdzeit egy vagy tobb mésik adatkezeldvel kdzdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre
‘(beleértve a felhaszndlt eszkézt) vonatkozé déntéseket egy vagy tobb masik
adatkezel6vel koézbsen hozza meg és hajtia végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval, i

7. adatkezelés: az alkalmazott eljarist6l fiiggetlenil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy- kiilon6sen gylijtése, felvétele, régzitése,
rendszerezése, téroldsa, megvaltoztatasa, felhasznildsa, lekérdezése, tovébbitéisa,
nyilvanossdgra hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovébbi felhasznildsinak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése;

8. adattovébbitis: az adat meghatirozott harmadik személy szdméra torténd
hozziférhet6vé tétele; '

8. kbzvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszigban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld- vagy adatfeldolgoz6
részére tovabbitasa ftjdn valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezelo vagy adatfeldolgozé részére
torténd tovéabbitisa;

8b. nemzetkdzi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatilya als tartozé szervezet &s annak
alarendelt szervei, tovdbbd olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tSbb allam kozotti
megallapodas hozott iétre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;”

9. nyilvanosségra hozatal: az adat bérki szimdra torténé hozzaférhetové tétele;

10. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa t5bbé
nem lehetséges;

11. adatkezelés korldtozdsa: a tirolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének
korlatozdsa céljdbol torténd megjeldlése Gtjan;

12.  adatmegsemmisités: az -adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

13. adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

14. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié



kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

15. adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

16. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemé€lyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitisa alatt a szem¢élyes adatok kezelésére iranyuléd
miiveleteket végeznek; ‘

17. EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagillama és az Europai Gazdasagi Térségrél sz61é
megallapodasban részes mds allam, tovébbé az az 4llam, amelynek allampolgéira az
Eurdpai Unio €s tagillamai, valamint az Eurépai Gazdaségi Térségrél sz616
megallapod4sban nem részes allam kdzott létrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurépai Gazdasigi Térségrol sz616 megallapodésban részes dllam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

18. harmadik orszig: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam;

19. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztesét, modosulédsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossigra hozatalat,
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozz4férést eredményezi; '

20. profilalkot4s: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon t5rténd -
kezelése, amely az érintett személyes jellemzbinek, killondsen a munkahelyi
teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes
preferencidihoz vagy érdeklddéséhez, megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez,
tartézkodési helyéhez vagy mozgasdhoz kapesolddd jellemzdinek értékelésére,
elemzésére vagy eldrejelzésére irdnyul;

21. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve
az adatfeldolgozo6 hozzaférhetdvé tesz;

22. dlnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes
adatto] elkiilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznilasa nélkiil
megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint
miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
- azonosithaté természetes személyhez ne lehessen kapcesolni; .

1L rész
Adatvédelmi tisztviseld

. Az Igazgat6sagon az adatvédelmi tisztviseldé Kovacs Karoly informatikus.

. Az adatvédelmi tisztviselot, €s a személyét illetd valtozast a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacibbiztonsag Hatésdg (a tovadbbiakban: Hatésig) nyilvantartisdba be kell
jelenteni.

. A bejelentés megtételéért az Uzemeltetési Osztily vezetbje a felelés. Az utasitas
hatalybalépését kbvetden az adatvédelmi tisztviseldé személyét illetd valtozast annak
megtdrténtét kdvetd legkésdbb 8 napon beliil kell bejelenteni a Hatésig részére.



Il.rész
Az adatkezelések felmérése, adatkezeldi nyilvantartis

. Az Igazgatésagon torténd minden adatkezelést fel kell mérni.

- Az osztilyvezet6k jelen utasitds hatilyba lépését kovetben legkésdbb 15 nappal
felmérnek minden, az osztélyukat érinté adatkezelést.

. A jelen utasitas hatdlya ald tartozé adatkezeléscket az osztilyvezetdknek be kell
jelenteni az integritds tandcsadénak a jelen utasitis 1. szdmu mellékletét képezt
adatkezeldi nyilvéntartas vonatkozoé részeinek kitéltésével és megkiildésével.

. Az adatkezeli nyilvantartisba bejelentett, valamint be nem jelentett adatkezelésekért
a szervezeti egységek vezetdi feleldsek.

. A jelen utasitas hatélyba lépését kdvetben megkezdett adatkezelésekre a III. 3.
pontban foglaltakat értelemszertien alkalmazni kell.

. Az adatkezelési tevékenységek felfiiggesztése, megszimtetése esetén az adatkezelési
tevékenységet folytaté szervezeti egység vezetGje az integritds tanicsadéval és az
adatvédelmi tisztviselével kdteles elézetesen egyeztetni. Az integritds tandcsadé és az
adatvédelmi tisztvisel$ iranymutatdst ad az adatkezelés megsziintetését és az adatok
torlését illetben.

. Az Igazgatosag a kezelésében Iév§ személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseir6l,
az adatvédelmi incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrfl nyilvantartdst vezet (a tovdbbiakban egyiitt: adatkezeldi
nyilvéntartds). Az adatkezeli nyilvantartds mintajat az 1. szmd melléklet hatirozza
meg. Az adatkezelSi nyilvantartdsra vonatkozo rendelkezések az adatfeldolgozét is
terhelik az Infotv. 25/E.§ (2) bekezdésben foglalt eltérésekkel.

. Az adatkezel6i €s az adatfeldolgozéi nyilvéntartdst irdsban vagy elektronikus tton
rogzitett formdban kell vezetni €s azt - kérésére - a Hatésig rendelkezésére kell:
bocsatani.

. A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezeldési miiveletek
jogszerliségének ellenSrizhetfsége céljabol az adatkezeld és az adatfeldolgozé
automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napl6) rogziti

a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatirozésat,

b) az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

c) az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

d) az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjeldiését,

e} a személyes adatok tovébbitdsa esctén az adattovabbitds cimzettjét.

10. Az elektronikus napléban rgzitett adatok kizérélag az adatkezelés jogszeriiségének

ellen6rzése, az adatbiztonsigi kovetelmények érvényesitése, tovibba blintetbeljaras
lefolytatisa céljabol ismerhetbek meg és hasznalhatoak fel.



11.

12.

Az elektronikus naplohoz a Hatdség, tovabba az €l6z6 pontban meghatirozott c€lbol
jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy €s szervezet részére -
azok erre irdnyul6 kérelmére - az adatkezeld és az adatfeldolgozo hozzaférést biztosit,
abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezelbi és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus
naploban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.

IV.rész
Adatkezelési tdjékoztatd

Az adatkezelési nyilvantartisban szerepld adatkezelésekrdl szilkkség a szerinti
adatvédelmi tajékoztatot kell kitSltenie az adatokat kezeld szervezeti egység
vezetdjének.

Az adatkezelési tdjékoztatét a 2. szdmd mellékletben meghatirozott segédlet
segitségével kell kitoiteni.

Az adatkezelés jogszerfi alappal is csak abban az esetben torténhet, amennyiben az
érintett az adatok kezeléséhez hozzajarult.

Az érintett szamara az adatkezeléssel kapcsolatos informacidkat kdzérthetd modon,
vilagosan kell megadni.

Az érintett hozzijaruldsaként csakis az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét, és
megfeleld tijékoztatison alapulé egyértelmii kinyilvanitisa fogadhaté el, amellyel az
érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan
jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyértelmii megerSsitd
cselekedettel, példdul irasbeli — idecrtve az elektronikus dton tett —, vagy szdbeli
nyilatkozattal 6nkéntes, konkrét, tijékoztatason alapuld és egyértelmii hozzajaruldsat
adja a természetes személyt érintd személyes adatok kezeléséhez. Ilyen
hozzédjéruldsnak mindsiil az is, ha az érintett valamely internetes honlap megtekintése
soran bejeldl egy erre vonatkozo6 négyzetet, az informaciés tarsadalommal Gsszefliggs
szolgaltatasok igénybevétele sordn erre vonatkozé technikai beéllitdsokat hajt végre,
valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefiiggésben az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmiien jelzi.

A hallgatis, az el6re bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsil
hozzajarulasnak. '

A hozzijarulas az ugyanazon c¢él vagy c€lok érdekében végzett Gsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed.



9.

10.

11.

12

13.

14.

Ha az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgil, akkor a hozzijirulast az Ssszes
adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Ha az érintett hozzajarulasat elektronikus felkérést kévetéen adja meg, a felkérésnek
egyértelmiinek és témornek kell lennie, és az nem gétolhatja sziikségtelenill azon
szolgaltatés igénybevételét, amely vonatkoz4sdban a hozzajérulast kérik,

Személyes adat akkor kezelhetd, ha .
a) azt torvény vagy - térvény felhatalmazdsa alapjén, az abban meghatérozott kérben,
kiilgnleges adatnak vagy biiniigyi személyes adatnak nem mindsiilé adat esetén - helyi
dnkorméanyzat rendelete kdzérdeken alapulé célbél elrendeli,

b) az a) pontban meghatirozottak hidnysban az az adatkezeld torvényben
meghatdrozott feladatainak ellitdsahoz feltétleniil sziikséges &s az érintett a személyes
adatok kezeléséhez kifejezetten hozzéjarult,

c) az a) pontban meghatdrozottak hidnyéban az az érintett vagy mis személy
létfontosségh érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy
javait fenyegetd kozvetlen veszély elhéritdsdhoz vagy megeldzéséhez sziikséges és
azzal arinyos, vagy o

d) az a) pontban meghatarozottak hidnyiban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvénossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvaldsulisdhoz szilkkséges &s
azzal aranyos.

Kiilonleges adat

a) aIV.11. ¢)-d) pontjdban meghatirozottak szerint, vagy

b) akkor kezelhetd, ha -az torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzédés
végrehajtasihoz feltétleniil szitkséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptérvényben
biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovibba a nemzetbiztonség, a biincselekmények
megel6zése, felderitése vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbél torvény

elrendeli.

Annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése jogszer(i legyen, annak az érintett
hozzéijéruldsdn kell alapulnia, vagy valamely egyéb jogszerfi, jogszabaly 4ltal
megéllapitott alappal kell rendelkeznie, ideértve az adatkezeldre vonatkozé jogi
kotelezettségeknek valdo megfelelés sziikségességét, az érintett altal kotott esetleges
szerzodes teljesitését, illetve az érintett 4ltal kért, a szerzGdéskotést megelézBen
megteendé lépéscket. Jogszerli az adatkezelés abban az esetben is, ha az érintett
személy életének vagy mas természetes személynek érdekeinek védelme céljabél
torténik,

Az drintett jogosult arra, hogy az adatkezeld és az annak megbizdsabél vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatai
vonatkozdsaban az e térvényben meghatarozott feltételek szerint

a) az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrSl az adatkezelés megkezdését megelézden
tajékoztatdst kapjon (a tovébbiakban: elézetes tajékozédashoz valé jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Ssszefilggd informacidkat az
adatkezel6 a rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatérozott tovabbi esetekben személyes
adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez

valé jog),



d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatirozott tovabbi esetekben személyes
adatai kezelését az adatkezelé korlitozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog),

€) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovébbi esetekben személyes
adatait az adatkezeld torélje (a tovabbiakban: toérléshez vald jog).

V. rész
Adatvédelmi hatasvizsgalat

. A tervezett adatkezelés megkezdését megelézen fel kell mémi, hogy a tervezett
adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek kérére, az
adatkezelési miiveletek sorén alkalmazott technoldgidra tekintettel varhatéan milyen
hatésokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd alapveté jogok érvényesiilésére.

. Ha az V.1. pont alapjan elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés
valészintsithetben az érintetteket megilletd, valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasolja (a tovdbbiakban: magas kockazati adatkezelés), az adatkezeld
— a kitelezb adatkezelés kivételével - az adatkezelés megkezdését megel6zien irdsban
elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilleté alapvetd
jogok érvényestilésére milyen vérhaté hatdsokat fog gyakorolni (a tovébbiakban:
adatvédelmi hatasvizsgalat).

. Ha a Hatosig valamely meghatirozott adatkezelés-tipust magas kockazathi
adatkezelésnek mindsit és e megallapitasat kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés
¢ megallapitissal - érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz
hasonlé tipusii miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasidval jar, a tervezett
adatkezelés tekintetében annak magas kockézatét vélelmezni kell. :

. Ha a Hatdsag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt 4llapitja meg,
hogy az nem mindsiil magas kockézatt adatkezelésnek és e megallapitisat kdzzéteszi,
valamint a tervezett adatkezelés kizarolag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus
sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipusi miivelet vagy miiveletsorozat
alkalmazasaval jér, a tervezett adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az
nem mindsiil magas kock4zati adatkezelésnek.

. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek
altalinos leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az
adatkezel6 altal azonositott kockazatok leirdsit és jellegét, az e kockazatok kezelése
céljabél tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog érvényesiilésénck
biztositisara iranyuld, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket. Az adatvédelmi
hatésvizsgélatot a 3. szdml mellékletben szerepld minta alkalmazédsaval kell végezni.
A hatasvizsgalat lefolytatisiba az integritds tandcsaddt és az adatvédelmi tisztvisel6t
be kell vonni.

- Ha a tervezett adatkezelés

a) vonatkozdsiban lefolytatott adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan
megallapithat6, hogy a tervezett adatkezelés - az adatkezel6 altal az adatkezeléssel



jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hidnydban -
magas kockazati lenne, vagy ,

b) magas kockazatit az V.3. pont szerint vélelmezni kell,

az adatkezel6 vagy tevékenysége keretei kozott az adatfeldolgozé - a kotelezd
adatkezelés kivételével - az adatkezelés megkezdését megelézen konzulticiét
kezdeményez a Hat6saggal (a tovabbiakban: elézetes konzulticié).

. Az adatkezel vagy tevékenysége keretei kozott az adatfeldolgozd az elBzetes
konzulticié kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményét, tovabbs felvildgositast nytjt a Hatésig részére
minden olyan korlilményr6l, amelynek tisztizasat a Hatésag az el6zetes konzultici6
eredményes lefolytatisa érdekében sziikségesnek tartja.

. Ha a Hatosag az eldzetes konzulticié soran arra a megéllapitésra jut, hogy a tervezett

adatkezelés vonatkozisdban az arra irdnyad6 jogszabalyban meghatarozott eléirasok
nem érvényesiilnek maradéktalanul - kiilsndsén, ha alldspontja szerint az adatkezeld
az adatkezeléssel jaro kockézatokat nem megfeleléen azonositotta vagy nem
megfeleléen mérsékelte -, a feladat- és hataskorébe tartozé barmely egyéb intézkedés
megtétele mellett vagy helyett a feltirt hiinyossdgok megsziintetésére alkalmas
lépéseket hataroz meg €s azok végrehajtasira tesz javaslatot az adatkezeld, illetve -
annak tevékenységi korére korlatozva - az adatfeldolgozé részére.

VI.rész
Adatkezelési incidens

. Adatvedelmi incidens bekévetkezése esetén meg kell tenni a jelen részben-foglalt
intézkedéseket a bekovetkezett vagy fenyegetd sérelmek mértékének csikkentése
végett és torekedni kell arra, hogy a tovébbiakban incidens ne fordulhasson el8.

. Incidens bekdvetkezése esetén az azt észlelé személynek nyomban értesitenie kell az
integritas tandcsadot a 4. szamu mellékletben foglalt nyomtatvany kitSltésével,

. Az integritas tandcsad6 értesitését az észlelést kovetden tigy kell megtenni, hogy kelld
id6 alljon rendelkezésre a belsd intézkedések megtételére, és a Hato6sdg, valamint az
érintett tijékoztatasara.

. Adatvédelmi incidens bekovetkezését haladéktalanul, de legkésébb az észlelést kvetd
72 6ran beliil be kell jelenteni a Hatésdgnak. A bejelentés megtételéért az adatvédelmi
tisztvisel6 a felelds.

. Amennyiben a bejelentést akadalyoztatds miatt hatsridSben nem lehetett megtenni, az
akaddly megszlinését kovetden haladéktalanul teljesiteni kell. Ez esetben a
bejelentéshez mellékelni kell a késedelem okait feltaré nyilatkozatot is.

. Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni a Hatéségnak, ha valészinisithetd,
hogy nem jir kockézattal az érintettek jogainak érvényesiilésére.



7. Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén rogziteni kell az incidens
bekovetkezésének koriilményeit, igy az incidenst észleld személy

- ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha Ichetséges - az érintettek
korét és hozzdvetbleges szamét, valamint az incidenssel érintett adatok korét és
hozzavetbleges mennyiségét,

- tajékoztatdst nyujt az adatvédelmi tisztvisel nevér6l és elérhetdségi adatairél,

- ismerteti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valésziniisithetd kivetkezményeket, és

- ismerteti az adatkezel6 4ltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett
- az adatvédelmi incidensb6l eredd esetleges hétranyos kovetkezmények
mérséklését célzé és egycb - intézkedéseket.

8. Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetben az érintettet megilletd valamely
alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolydsolé kovetkezményekkel jarhat (a
tovibbiakban: magas kockédzati adatvédelmi incidens), az adatvédelmi tisztviseld az
érintettet az adatvédelmi incidensrd! haladéktalanul tijékoztatja.

9. Nem kell tajékozatni az érintettet, ha
a) az adatkezelé az adatvédelmi incidenssel érintett adatok tekintetében az
adatvédelmi incidenst megel6zden megfelelé - igy kiilénésen az adatokat a
jogosulatlan személy &ltali hozziférés esetére értelmezhetetlenné alakitd, azok
titkositdsdt eredményez6 - miiszaki €s szervezési védelmi intézkedéseket
alkalmazott,
b) az adatkezeld az adatvédelmi incidensr6l valé  tudomdisszerzését kovetSen
alkalmazott intézkedésekkel biztositotta, hogy az adatvédelmi incidens folytan az
érintettet megilletd valamely alapvetd jog érvényestilését lényegesen befolyasol6
kovetkezmények val6sziniisithetden nem kdvetkeznek be,
c) az érintett kozvetlen tijékoztatdsa csak az Igazgatésig ardnytalan
erbfeszitésével lenne teljesithetd, ezért az Igazgatdsdg az érintettek részére az
adatvédelmi incidenssel Osszefiiggd - megfelelé tijékoztatdst barki 4ltal
hozzé4férheté moédon kbzzétett informacidk 1tjan biztositja, vagy
d) torvény a tajekoztatast kizdrja.

10. Adatvédelmi incidens bekGvetkezése esetén az adatfeldolgozd is értelemszerfien
koteles a jelen részben foglaltak teljesitésére, azzal, hogy az incidens bekévetkeztét az
Igazgatdsig integritds tandcsadbjanak kell jeleznie.

VII. rész
Elhunyt személy adatainak védelme

1. Az érintett haldlat kovetd &t éven belil a 14. pontban, illetve - az altalanos
adatvédelmi rendelet hatilya ala tartozé adatkezelési miveletek esetén — a GDPR 15-
18. és 21. cikkében meghatirozott, az elhaltat életében megilletd jogokat az érintett
altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
magéanokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy
adatkezel6nél tSbb nyilatkozatot tett, a késobbi idépontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.
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. Ha az érintett nem tett az 1 bekezdésnek megfelelé jognyilatkozatot, a Polgéri
Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzitartozéja annak hidnyéban is jogosult az adott
adatkezelési miiveletek esetén a meghatérozott, az clhaltat életében megilletd jogokat
érvényesiteni az érintett halalt kdvetd ot éven beliil.

. Az érintett jogainak el6z0 pont szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé
jogosult, aki ezen jogosultsigat els6ként gyakorolja.

. Az erintett jogait ezen rész alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy
kiilondsen az adatkezel3vel szembeni, valamint a Hat6sag, illetve birosag eldtti eljaras
- soran az e tOrvény dltal az érintett részére megéllapitott jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik.

. Az érintett jogait érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti
anyakdnyvi kivonattal vagy birGségi hatdrozattal, valamint sajét személyazonossigat -
és a kozeli hozzatartoz6i mindségét - kozokirattal igazolja. -

. Az lgazgatésig kérelemre tajékoztatja az érintett Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzétartozdjét az ezen rész alapjan megtett intézkedésekrol, kivéve, ha azt az érintett
az. 1. pontban meghatirozott nyilatkozatdban megtiltotta.

VIIL. rész
Adatbiztonsagi intézkedések

Az Igazgatosagon az adatvédelmi tisztviselé felel a megfelelé adatbiztonsagi
intezkedések kialakitasaért és megtartasaért. -

Ennek keretében olyan intézkedéseket kell hozni, amelyek az adatkezeléseket védik a
kiils6 beavatkozasoktdl, megelozik az adattartalmak nem szédndékolt megvaltozasat,
biztositjdk, hogy az adatokhoz az érintetten kiviil csak az férhessen hozz4, akinek
feladata ellatasahoz sziikséges.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés jogszer(iségének biztositisa érdekében az
adatkezelés Osszes koriilményéhez, igy kiilondsen céljdhoz, valamint az érintettek
alapvetd jogainak érvényesiilését az adatkezelés 4ltal fenyegetd kockéizatokhoz
igazodé miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz, ideértve indokolt esetben az
dlnevesités alkalmazisit. Ezeket az intézkedéseket az adatkezelé rendszeresen
feliilvizsgalja és szlikség esetén megfeleléen modositja.

Ezen intézkedéseket dgy kell kialakitani, hogy azok

a) a tudoméany és technolégia mindenkori 4llasanak és az intézkedések megvalésitisa
kéltségeinek figyelembevételével észszer(ien elérhetdé modon a személyes adatok
kezelésére vonatkozé kovetelmények, igy killonosen az adatkezelés alapelvei és az
érintettek jogai hatékony érvényesiilését szolgaljak, valamint

b) alkalmasak €s megfeleléek legyenek annak biztositdsara, hogy alapértelmezés
szerint
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ba) kizéar6lag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben
és id6tartamban, amely az adatkezel€s célja szempontjabol sziikséges, €s

bb) az adatkezeld altal kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett
akarata hidnydban ne valhassanak nyilvinosan hozzaférhetové.

5. A jelen résznek megfeleld intézkedéseket az adatvédelmi tisztvisels az
Igazgatosag Informatikai Biztonsagi Szabilyzata figyelembevételével hatdrozza
meg.

6. Az adatvédelmi tisztvisel6 a kezelt személyes adatok megfelelé szinti
biztonsaganak biztositdsa érdekében az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését
az adatkezelés altal fenyegetd - igy kiilondsen az érintettek kiilonleges adatainak
kezelésével jard - kockazatok mértékéhez igazodé miszaki és szervezési
intézkedéseket tesz.

7. Ezen intézkedések kialakitasa és végrehajtasa soran figyelembe veszi az
adatkezelés Osszes koriilményét, igy killondsen a tudoméany és a technoldgia
mindenkori alldsat, az intézkedések megvaldsitisdnak koltségeit, az adatkezelés
jellegét, hatOkorét és céljait, tovabbd az érintettek jogainak érvényesiilésére az
adatkezelés altal jelentett valtozo valdszinliségli és stilyossagh kockazatokat.

8. Ennek keretében meghatirozott intézkedésekkel biztositja
a) az adatkezeléshez hasznilt eszkéz0k (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer)
jogosulatlan személyek éltali hozzaférésének megtagadasit,
'b) az adathordozék jogosulatlan olvasésénak, mésoldsdnak, médositasénak vagy
eltavolitasanak megakadalyozasat,
¢) az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint
_az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositisanak
vagy torlésének megakadalyozasat,
d) az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan szemelyek altali, adatatviteli berendezés
utjan torténd hasznalatdnak megakadélyozasat,
¢} azt, hogy az adatkezeld rendszer hasznélatira jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozz4,
f) azt, hogy ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy a személyes adatokat
adatétviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovibbitottdk vagy tovébbithatjak,
illetve bocsatottdk vagy bocsathatjak rendelkezésére,
g) azt, hogy utélag ellendrizhetd és megéllapithat6 legyen, hogy mely személyes
adatokat, mely idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe,
h) a személyes adatoknak azok tovabbitésa sordn vagy az adathordozé szallitasa
kdzben térténé jogosulatlan megismerésének, masolasénak, médositdsanak vagy
torlésének megakadalyozésat,
i) azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyredllithaté legyen,
valamint
j) azt, hogy az adatkezeld rendszer milkkod6képes legyen, a milkddése soran fellépd
hibakrél jelentés késziiljén, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibds
miikddtetésével se lehessen megvéltoztatni.

9. A kiilonb5z6 nyilvantartisokban elektronikusan kezelt adatdliomanyok védelme
érdekében az adatvédelmi tisztviselé megfeleld miszaki megoldédssal biztositja,
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hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok - kivéve, ha azt térvény lehetévé teszi -
kdzvetleniil ne legyenek Gsszekapesolhatok és az érintetthez rendelhet6k.

10. A GDPR 32. cikkében foglalt eléirdsoknak megfelelden az Igazgatosdg garantélja

12.

az altala végzett adatkezelés jellegének, hatékdrének, kdrillményeinek és céljainak
megfelel6 adatbiztonsigot, azaz:

a bizalmassagot, amelynek értelmében kizarélag az arra jogosultak ismerhetik meg
a személyes adatokat;

a sértetlenséget/integritist, vagyis a személyes adatok az adatkezelés teljes
idStartama alatt az eredeti 4llapotnak megfelelnek;

a rendelkezésre alldst, vagyis az adatok az adatkezelés teljes folyamata soran
rendelkezésre allnak, amikor réjuk sziikség van.

Adatkezel6 az informdciGbiztonsagi intézkedésekkel megteremti a kezelt.
szemelyes adatok fizikai logikai és adminisztrativ kontrolljat.

. Fizikai kontroll:

Az Igazgatésag székhelye riasztérendszerrel felszerelt épiilethen talalhata,
szerz0dott kivonuld szolgalattal; '

Az Ugyfelekkel kétott szerz6dések és a munkaiigyi személyi anyagok kinyomtatva,
lefiizve egy-egy zérhat6 szekrényben keriiltek elhelyezésre.

Az igazgatésag adatkezelést végz6 munkatirsi a nap folyamén kizarélag ugy
hagyhatjak el azt a helyiséget, ahol az adatkezelés zajlik, hogy a ri bizott
adathordozdkat elzirjak, a szamitogépeiket jelszéval zéroljak, vagy az irodat
bezarjak.

Adatkezeld szervere az épiiletben egy elzart szobiban tallhaté, amelynek
kulcsdval kizdrélag az igazgaté és az adatvédelmi tisztviseld rendelkezik.

A szerzddésekhez az adatkezelést végzd munkakorben foglalkoztatott
munkatérsak, a személyi anyagokhoz az allashelyen elldtandé feladat alapjan
érintett munkatirs rendelkezik hozzaféréssel, azokat mas személyek nem
ismerhetik meg, nem férhetnek hozz4.

Amennyiben a papir alapon tirolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult,
intézkedni kell a papir megsemmisitésérdl.

Informatikai védelem (mint a fizikai kontroll része):

Az adatkezelés sordn hasznalt szdmft6gépek az Igazgatosag tulajdonét képezik;
Helyi szamit6gépre adatmentés nem végezhetd, a személyes adatokat tartalmazé
dokumentumokat, nyilvantartisokat, egyéb adatbazisokat a. kézponti szerverekre
kell menteni. |

A hélézati kiszolglé gépen tarolt adatokhoz csak a megfeleld Jjogosultsaggal
rendelkezd és arra kijel6lt személyek férhetnek hozz4; '

A hélézaton térolt adatok biztonsdga érdekében a szerverek esetén magas
rendelkezésre llasn infrastruktirin t6rténd mentésekkel és archivalissal keriili el
az Adatkezeld az adatvesztést; '
A lementett adatokat tirol6 magneses adathordozé az erre a célra kialakitott
pancélszekrényben tlizbiztos helyen és médon térolt;

Adatkezeld a rendelkezésre 4ll6 szdmitistechnikai eszkozokkel, azok
alkalmazdsaval megakadilyozza az illetéktelen személyek halézati hozzaférését;
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- A szédmitégépeken taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz616,
azonosithaté jogosultsiggal — minimum felhasznalénévvel és jelszéval — lehet
hozzaférni, a jelszavak idészakonkénti cseréjérdl a felhasznalé gondoskodik;

- Amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezeiés hatérideje letelt, gy
az adatot tartalmazé fajlt visszaallithatatlanul t6rolni kell, az adat utja vissza nem
nyerheto;

- A teljes szerver Osszes anyaga vonatkozdsdban napi mentést végez, a mentés
‘magneses adathordozoéra torténik;

- Adatkezeld a személyes adatokat kezeld halézaton a virusvédelemrdl
folyamatosan gondoskodik;

- Adatkezeld a szerver(eke)t kildn erre a célra kialakitott, zarhaté helyiségben
helyezi el, amelybe belépési engedéllyel kizardlag az adatvédelmi tisztviseld,
valamint az igazgat6 és az éltala erre irasban felhatalmazott személy rendelkezik;

13. Adminisztrativ kontroll:

- Adatkezeld a jelen  utasitisnak megfelelden kialakitotta azokat az eljarasi
szabélyokat, amelyek biztositjak a jogszabélyi rendelkezések érvényre juttatésat.
Feliilvizsgalta ¢és hegeszﬂcttc tovibbé az adatfeldolgozdsi szerzddéseket, és
munkatarsi oktatasaval is biztositja az adminisztrativ kontrollt.

- Az igazgatésidg rendelkezik érvényes Informatikai Biztonsdgi Szabélyzattal
(tovabbiakban: IBSZ), amely biztonsagkezelési elveket, kévetelményeket és
szabalyokat tartalmaz az lIgazgatésigon tevékenykedd személyek (bizonyos
feltételek esetén kiils§é kozremiikdd6k) szaméra, akik felelések az
informacibébiztonsag fejlesztéséért, megvaldsitisaért és megtartasaért, Az IBSZ
hatékonyan timogatia az Igazgatdsdg biztonsigkezelésének mindennapi
gyakorlatit, illetve megfeleld kereteket biztosit az Igazgatésig teljes korli
biztonsagi szabalyozasahoz.

14. Logikai kontroll
- A természetes személyek személyes adatai egymastdl elkiilonitetten kezelt,

megfelelé IT biztonsdgi intézkedésekkel védett adatbdzisban talalhatdk,
amelyekhez kizéréla_g az arra jo gosultak rendelkeznek hozzaféréssel.

IX.Rész
Felelésség az adatvédelmi rendelkezések megsértéséért

. A jelen utasitisban foglaltak be nem tartdsa esetén az Igazgatdsdg a Ptk.-ban
régzitettek szerint tartozik feleldsséggel.

. Az el6z6 pontban rogzitettek nem zarjdk ki a kdzigazgatasi birsagért valé feleldsséget.
. Az Igazgatésig egyes munkatirsai a fegyelmi, illetve munkajogi felel6sségen tul

személyes biintetdjogi feleldséggel is tartoznak a Btk. 219.§, (személyes adattal
visszaélés) 422.§ (tiltott adatszerzés) szerint.
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4. Az adatkezeld szerv vezetdje az Igazgato, aki felelss
- @) az lgazgat6sig éltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi €s technikai feltételek biztositdsat c€lzd, hatdskorébe tartozé intézkedések
megtételéért,
- b) az iranyitasa és feliigyelete ala tartozé személyi dllomény adatvédelmi oktatdsaért
az adatvédelmi tisztviseld €s az integritds tanicsadé bevonasaval,
- ¢) az irényitisa és feliigyelete ala tartozé szerv tevékenységének rendszeres
adatvédelmi ellendrzéséért, az ellenérzés soran esetlegesen feltart hisnyossagok vagy
jogszabédlysérté  korlilmények  megsziintetéséért, a személyi  felelGsség
megallapitiséhoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,
- d) az ¢rintettek Infotv.-ben meghatérozott jogainak gyakorlédsshoz sziikséges
feltételek biztositasaért.

5. Az egyes szervezeti egységek vezetdl, az adatvédelmi tisztviseld €s az integritds
tandcsadé jelen utasitisban foglaltak szerint felel az utasitas betartisaért.

X, rész
Ziroé rendelkezések
1. Ezt a utasitést 2020. november 1. napjén 1ép hatélyba.
2. Az utasitds hatilyba 1épésével egyidejlileg az 5-4/2015. szamd igazgat6éi utasitds
hatélyat veszti.

Eger, 2020. oktéber 30.

Mellékletek:

1.- Adatkezelési nyilvantartis
2.~ Adatkezelési tajékoztatd
3.- Adatvédelmi hatasvizsgalat
4.- Incidensbejelentés

15






