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3284/2020. (IX. 30.) szamu igazgatéi utasitis
a Bilkki Nemzeti Park Igazgatosig mikodésével dsszefiiggd integritdsi és korrupciés
kockizatokat érinté bejelentésekkel kapcsolatos eljfirisrendrél, valamint az
érdekérvényesitsk fogaddsdval kapcsolatos eljirisrendrél

Preambulum

Az allamigazgatasi szervek integritsirdnyitdsi rendszerér8l és az érdekérvényesitk
fogaddsanak rendjérél szél6 50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet, az 1336/2015.° (V.. 27.)
Korm. hatérozat rendelkezéseire, valamint a Magyar Korménytisztviselsi Kar Hivatésetikai
Kddexében foglaltakra tekintettel, az azokban foglaltakkal a legteljesebben egyetértve a
Biikki Nemzeti Park Igazgatdsig a mikodésével kapesolatban a legimesszebbmenékig
érvényesiteni kivanja a magas szintli jogi, szakmai, etikai kovetclményeket. Ezen fenti
dokumentumok altal kinyilvénitott értékek és elvek érvényesitése irant elszdntan a Biikki
Nemzeti Park Igazgat6sg az alabbi szabélyzatot adja ki.

1. § A Biikki Nemzeti Park Igazgatosig a miikodésével dsszefiiggd integrit4si és korrupci6s
kockdzatokat érintd  bejelentésekkel kapcsolatos  eljardsrendrdl, valamint az
crdekérvényesit6k fogadasival kapcsolatos eljardsrendet az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatérozza meg (a tovibbiakban: Szabalyzat).

2. § Ez az utasitds 2020. oktSber 1-jén 1ép hatélyba.
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1. melléklet

1. A Szabdlyzat hatilya

1.1. A Szabilyzat személyi hatdlya a Biikki Nemzeti Park Igazgat6sag (a tovdbbiakban:
Igazgatésdg) altal foglalkoztatott korménytisztviselokre, munkavallalékra és a
kozfoglalkoztatis keretében munkat végzokre (a tovibbiakban egyiitt: munkatirsak) terjed
ki.

1.2. A Szabilyzat térgyi hatilya kiterjed a munkatirsak hivatali tevékenységével
kapcsolatos magatartdsdra, valamint az ' Igazgatésag mikodésével kapcesolatosan az
Igazgatosag integritasat érintd visszaélések, szabdlytalansagok, integritdsi és korrupcids
kockézatok bejelentésére (a tovibbiakban: integritdsi bejelentés), azok kezelésére, tovabba
az érdekérvényesiték fogadasdval kapcsolatos eljarasrendre is.

1.3. A Szabélyzat targyi hatilya nem terjed ki a munkatirsak azon magatartisira,
amellyel kapcsolatban az Igazgatésig feladat- és hatisk&rét nem érintd jogszabédlyokban
kijeldlt szerv vagy személy jogosult és kiteles eljarni. Nem terjed ki tovabbé a kbzérdeki
bejelentésekre és panaszokra, amelyek hivatali kezelésére kiilon utasitds szabalyai az
irdinyadéak. -

1.4. Ha nem egyértelmii a bejelentés alapjan, hogy azt a jelen utasitis szerinti integritasi
bejelentésnek kell-e tekinteni, akkor minden esetben meg kell keresni a kijelolt integritds
tanacsadét, aki dont a bejelentés jellegérol.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. Jelen utasitas alkalmazasdban:

a) integritds: a jogszabdlyoknak és az igazgatd, valamint az irényité szerv altal
meghatirozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld szervezeti
mikddés;

b) integritdsi kockdzat: az integritds sériilésének lehetdsége;

c) korrupcios kockdzat: jogtalan eldny nytjtasinak vagy megszerzésének lehetdsége;

d) integritds tandcsadd: az igazgatd 4ltal e feladat ellitasdra az Allamigazgatési szervek
integritasiranyitdsi rendszerér6l és az érdekérvényesitdk fogaddsinak rendjérél sz616
50/2013. (II. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) szerint kinevezett
korménytisztviseld;

e) beadvdny: panasz, bejelentés vagy javaslat;

f) integritdsi bejelentés: az integritasi €s korrupcidés kockazatokra vonatkozd



bejelentés;

g) érdekérvényesitd: az allamigazgatssi szerv munkatdrsa feladatellstdsa sordn, vagy
feladatellitdsdhoz kapcsolodban jogszabalyban rogzitett eljardséban tigyfélnek,
panaszosnak vagy az eljarasban résztvevé mds személynek nem minGsiild,
allamszervezeten kiviili személy.

3. Az integritis tanicsad6 feladat- és hatiskore, egyiittmikiodési
- kotelezettsége

3.1. Az integritds tandcsadd kozremiikédik az igazgat6ség miikédésével kapcsolatos
integritasi és korrupcios kockézatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési
terv, valamint az annak végrehajtésarél sz616 integrités jelentés elkészitésében.

3.2. Az integrits tandcsad6 a Korrupcié-megel6zési Intézkedési Terv alapjén javaslatot
tesz az dllamigazgatdsi szerv hivatésetikai és antikorrupcids tém4ji képzései megtartasara,
valamint kézrem{ikddik ezek végrehajtasiban,

3.3. Az integritds tandcsadé a hatélyos jogszabalyok és hivatasetikai szabélyok alapjin
tdjékoztatdst és tandcsot ad az igazgatdsag vezetdi &s munkatirsai részére a felmeriilt
hivatasetikai kérdésekben.

34. Az igazgat6 altali meghatalmazisa esetén, az igazgatd nevében ellatja a szervezet
miikodésével Osszefliggd visszaélésekre, szabdlytalansigokra, valamint integritasi és
korrupcids kockézatokra vonatkozé bejelentések fogadaséaval és kivizsgalasival kapcsolatos
feladatokat.

3.5. Az integritas tanicsadé indokolt esetben etikai, fegyelmi, szabalysértési illetve
biintet6eljaras meginditisara javaslatot tehet.

3.6. Az integritas tandcsadé eljardsa sordn kiteles a Magyar Korménytisztviseldi Kar
Hivatasetikai Kédexében foglaltakat is figyclembe venni.

3.7. Az integritds tanicsadé a feladata ellatisa sorin egylittmikodik az igazgatosig
szervezeti egységeinek vezetdivel, munkatarsaival. Kapcsolatot tart - feladatkorével
Osszefliggésben - a korrupcidellenességgel, integritsssal foglalkozé més szervezetekkel.

3.8. A korrupcitellenességgel, integritissal, kozérdekli panaszokkal és bejelentésekkel
foglalkoz6 més szervezetekkel (killondsen az Allami Szdmvevszékkel, és a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatallal), valamint az Igazgatosag belsé ellendrével az integrits tandcsadé - e
feladatkdrével 6sszefiiggésben - kdzvetleniil kapesolatot tart.

4. Az integritisi bejelentés el6terjesztése, fogaddsa, illetve annak tovibbitisa



4.1. Az Igazgat6sag integritdsara vonatkozoé irasbeli vagy szobeli bejelentéssel barki -
ideértve a munkatarsakat is - (a tovabbiakban: bejelentd) fordulhat az Igazgatésaghoz.

42. Az lgazgatdsignal az integritdsi bejelentés az integritds tanacsadénak cimezve
szoban (telefonon), vagy irasban (elektronikusan), az integritasi bejelentések fogaddséra
kialakitott elektronikus integritas@bnpi.hu cimen, vagy postai tton, ,,Sajatkez{i felbontasra"
megjeldléssel, névteleniil is megtehetd. A bejelentések megtéteiéhez ajénlott az 1. szdmu
Fiiggelékben szerepld ,,Adatlap” hasznaiata.

43. Amennyiben az integritis tandcsadonak cimzett bejelentést iratkezelésre nem
jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at, ugy azt koteles haladéktalanul az
integritds tandcsadénak az iratkezelési szabélyzat szerint tovébbitani.

44. Amennyiben nem az integritas tanicsadénak cimzett, de tartalméban a feladatkérébe
tartoz6 irat érkezik az Igazgatésdg barmely szervezeti egységéhez, az integiitdsi
bejelentésnek mindsiilés vizsgilata céljabol azt haladéktalanul tovabbitani kell az integritas
tandcsadé részére.

4.5. A bejelentés szobeli eldterjesztése esetén az integritds tandcsado kérheti annak
irasba foglalasat. Ha a bejelentés irasba foglalasa barmely okb6l nem torténik meg, arrdl az
integrités tanicsadé emlékeztetdt készit.

4.6. Az integritds tandcsadé a bejelentés alapjan értékeli, hogy a bejelentés integritdsi
bejelentésnek minbsiil-¢ (clézctes ¢értckelés). Amennyiben igen, ugy haladéktalanul
intézkedik annak iktat4sardl, Amennyiben az e¢l6zetes ért€kelés alapjin a bejelentés nem
mindsiil integritisi bejelentésnek, Ugy a tandcsadé az iratot haladéktalanul 4tadja
szignalasra, illetdleg iktatasra a Titkarsagnak.
477. Amennyiben a beadviny integritisi bejelentésnek minésiil, de méas szerv, vagy
szervezet hatdskdrébe tartozik annak kivizsgéldsa, ligy az integrits tanicsadé a beadvany
tartalmatol fliggben az alabbi intézkedéseket teszi:

a) a beadvanyt tovabbi tligyintézés céljabol haladéktalanul, de legkés6bb a

beadvény beérkezésétdl szdmitott 3 napon belill é4tteszi az eljarisra jogosult
szervhez,

b) az 4ttételrs] a bejelentt - amennyiben ismert - az 4ttétellel egyidejlileg értesiteni
kell.

5. A bejelentd védelme és elismerése

51. A bejelentdt a 5.3 pontban foglaltak kivételével nem érheti hatrany az integritasi
bejelentés megtétele miatt.

5.2.- A bejelentd személyes adatai-csak az integritisi bejelentés alapjdn kezdeményezett
eljéras lefolytatasara hataskdrrel €s illet¢kességgel rendelkezd hatésag vagy birdsig részére
adhaték at, ha e szerv azok kezelésére toérvény alapjan jogosult, vagy az adatai



tovabbitisahoz a bejelentd egyértelmiien hozzajarult. A bejelentd adatai Snkéntes, elézetes
tajékoztatast kdvetben adott irdsbeli hozzajarulisa nélkiil nem hozhatéak nyilvanosségra.

53. Ha nyilvénvaléva valik, hogy a bejelentd rosszhiszemiien jart el és alaposan
feltehetd, hogy az integritisi bejelentéssel vagy azzal 6sszefliggésben biincselekmény vagy
szabalysértés valosulhatott meg, vagy mésnak kirt, illetve egyéb jogsérelmet okozhat, az
5.1. és 5.2. pontban irtaktd] fiiggetlentil az adatai az eljirés kezdeményezésére, illetdleg
lefolytatdsdra jogosult hatosig vagy birésag részére stadhaték.

54. A bejelentd a bejelentésébén vagy meghallgatdsa sordn kérheti adatainak zértan
torténd kezelését. Emre a bejelent6t meghallgatdsa soran figyelmeztetni kell. Ebben az
esetben a bejelentd adatait az ligy iratai kdzdtt az integritds tandcsadé altal aldirt zart
boritckban kell elhelyezni, amelynek tartalmérél csak az igazgaténak és a bejelentés alapjan
eljar6 hat6sdg sziméra lehet adatot szolgiltatni. '

5.5. Amennyiben a bejelentés jellege ezt indokoltta teszi, mas meghallgatott is kérheti
szemelyes adatainak zértan tSrténd kezelését. A meghallgatdsré] a 2. szdmu figgelékben
meghatrozott minta alkalmazisival értesiti 'a munkatirsat az integritas tanacsadd, a
meghallgatasro] készillt jegyzO6konyv mintajat a 3. szamu fliggelék hatdrozza meg.

5.6. . Az integritéssal kapcsolatos ligyek kezelése sordn ugy kell eljarni, hogy a bejelentd
jogos érdeke ne sériiljén, az érdemi névtelen bejelentések esetében a bejelentd személyes
érdeke védve legyen.

57. Az eljaras alatt keletkezett iratokba, az arra jogosult szervek, az iguéaté, az
integritds tan4csado, valamint nyilatkozatait illetéen a meghallgatott tekinthet be.

5.8. Az integritisi bejelentéssel érintett személy esetében az integritas tandcsadé kiemelt

felelosséggel tartozik az informéciés Snrendelkezési jogrdl és az informéaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény, tovabba mis adatvédelmi szabélyok betartisdért.

3.9. A bejelentd - amennyiben bejelentése alapjén az ligy feltdrésra keriil - az igazgat6 a
bejelentdt erkdlesi elismerésben (igazgatéi -dicséret) részesitheti. Az elismerésre az
integritds tandcsado is javaslatot tehet.

6. Intézkedés az integritasi bejelentés alapjan

6.1. Az integritds tanacsad6 az integritisi bejelentést az alébbi szempontok alapjin
értckeli:

o) a bejelentés jellege alapjén (a szervezet miikddésével Ssszefliggd visszadlés,
szabdlytalansdg, - korrupciés  kockézatra valé figyelemfelhivis, a
megajandékozott munkatdrs bejelentése, vagy jogtalan elény vagy juttatas
megszerzésének nem a megajandékozott részérél torténé bejelentése);

b} abejelentés tartalma szerint sziikséges-e vizsgalat lefolytatsa;



¢/ abejelentés igényli-e stirgBs, halaszthatatlan intézkedés megtételét.

6.2. Az 6.1.c) pontban leirtak fennélldsa esetén, vagy amennyiben a bejelentés alapjan a
munkaltatéi jogkor gyakorldjanak intézkedése valik szikségessé az adott iigyben, az
integritds tandcsadd soron kiviil, kdzvetleniil tajékoztatja az igazgatdt. A tajékoztatist
feljegyzés formdjaban, a bejelentés rovid tartalmi Osszefoglaldjaval és az iligymenetre
vonatkozé javaslatdval egyiitt teszi meg.

6.3. Az integritis tanicsadé a bejelentés <Ertékelését koévetben megvizsgilja az
eljirasédhoz sziikséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés
intézéséhez szikséges tovdbbi egyéb informaciok rendelkezésre allasit. Amennyiben
szilkkséges, intézkedik a dokumentumok, informdciok (tovdbbiakban egyiitt: adat)
beszerzésérol.

6.4. Az 6.3 pont szerinti adatokat az igazgatdsidg valamennyi munkatirsa kiteles az
integritds tanicsadd kérésére rendelkezésére bocsétani a jogszabalyok és az adatkezelésre,
adatvédelemre és informéciobiztonsdgra vonatkozé kiildn utasitisokban irt szabalyok
betartasaval, az integritds tanacsado altal megadott hataridd alatt. A hataridot az integritdsi
bejelentés silya és a kért dokumentumok mennyisége figyelembevételével kell
meghatarozni azzal, hogy a hat4ridé 10 napnal hosszabb nem lehet.

6.5 Amennyiben az 6.4. bekezdésben irt adatokat a munkatirs nem, vagy a megadott
hat4rid6n beliil nem tudja az integritds tanicsad6 rendelkezésére bocsétani, irasban kdteles
errdl a hatarid6 lejartit megeldzden az integritds tandcsadét értesiteni az indokok - és
késbbbi adatszolgaltatas esetén - a hatarido megjelSlésével.

6.6. Az integritds tanicsadé - amennyiben ez az integritdsi bejelentésben foglaltakra
tekintettel a tényallds tisztdzdsa érdekében sziikséges, az igazgatd elézetesen irasban
megkért és megadott hozzajéruldsa esetén - a bejelentésben érintett, vagy az abban
foglaltakrol esetlegesen tudomassal biré munkatérsat meghallgatja.

A meghallgatisirdl értesitett munkatirs a meghallgatason koteles megjelenni, a
rendelkezésére allé informacidkat feltirni, és az integritdsi tanicsad6val egyiittmiikddni. Ha
a munkatérs az értesités ellenére a megadott id6pontban nem jelenik meg &s tdvolmaraddsat
alapos okkal nem menti ki, fegyelmi vétséget kévet el.

6.7. Amennyiben a rendelkezésre all6 adatok alapjan a meghallgatis hatranyosan hathat
az integritasi bejelentés kivizsgalasira, vagy egyértelmiien megéllapithaté, hogy az érintett
munkatirssal szemben fegyelmi vagy mds eljards meginditdsinak van helye, az érintett
munkatirs meghallgatasa mellozhetd. E tényrél az integritds tanacsado a 6.13. pont szerinti
feljegyzésben koteles az igazgatét tdjékoztatni.

6.8. Az integritds tandcsadé a meghallgatis tényérdl, tArgyarol, idejérdl és helyérol
legalsbb 2 munkanappal kordbban kételes az 6.6 pont alapjén meghallgatandé munkatérsat
irasban, az értesités elkiildésének és kézhezvételének idejét igazoldé mbdon értesiteni.

6.9. A meghallgatisr6l jegyzOkdnyvet kell felvenni, amely legaldbb az aldbbiakat
tartalmazza:

a) ameghallgatis idejét és helyét,

b) a meghallgatdson jelen 1év) nevét, jogviszonyéra, szervezeti egységére



vonatkozo a&atokat, és hogy milyen mindségben van jelen a meghallgatason,

c) azarra torténd figyelmeztetést, hogy a meghallgatott kérheti adatainak zértan
torténd kezelését, és az arra adott nyilatkozatot,

d) ameghallgatés targyat,

e) ameghallgatott ltal elmondottakat, tovébba az integritési bejelentéssel
Osszefliggésben feltett kérdéseket és az azokra adott vélaszokat,

f) ajegyz6konyv bejelentdvel valé ismertetésének tényét és a jegyzOkényvben
foglaltakkal valé egyetértésére vonatkozé nyilatkozatat, -

g) ameghallgatison részt vevok aldirdsat.

6.10. A meghallgats, illetve a kivizsgalds sorin végig figyelemmiel kell lenni az 5.1. és
5.8. pontban foglaltakra.

6.11. Az integritds tandcsad6 az integritdsi bejelentést - amennyiben jogszabaly vagy az
igazgatd mésként nem rendelkezik - az érkeztetésétdl szamitott 30 napon belill kteles
kivizsgélni, illetve az annak eredményét Ssszefoglalé, az 6.13. pontban irt feljegyzést az
igazgatd részére frdsban tadni. Az ligyintézési hatérid6 a bejelentés bedrkezését kdvetd
napon kezd6dik és indokolt esetben - kiilonosen az 6.5 pontban vagy a 7.1 pontban leirtak
fennéllasa esetén - meghosszabbodik.

6.12. Ha a vizsgalat el6relithat6lag 30 napndl hosszabb ideig tart, errél az integritis
tanicsadé az igazgatét és a bejelentét (amennyiben elérhetdsége rendelkezésre ally az
integritsi bejelentés érkeztetésétd] szamitott 30 napon beliil irdsban - az elintézés varhato.
hatéridejének egyidejii kozlésével - koteles tajékoztatni. Az elintéz¢s teljes iddtartama a 60
napot nem haladhatja meg. '

6.13. A kivizsgilds befejezését kdvetben az integritds tanicsadd a 4. sz4mG fiiggelék
szerinti Osszefoglalé feljegyzést készit, amelyben az abban foglaltakat al4timaszté
dokumentumokkal és a bejelentdnek irt valaszlevél tervezetével egyiitt az igazgatd elé
terjeszt. '

Az dsszefoglalé feljegyzés tartalmazza:
a) az integritési bejelentés lényegének Ssszefoglaldsét,

b) az integritdsi bejelentés alapjan az annak kivizsgélasa érdekében tett
intézkedéseket és azok eredményét, ’

c) a vizsgalat mell6zése esetén ennek okit,
d) az eljaras sordn figyelembe vett adatokat,
e} az eljérds eredményeképpen megallapitott tényeket,
f) az ligy lezaraséhoz sziikséges intézkedésekre vonatkozd javaslatot,
g) egyéb megjegyzést. |
6.14. Az igazgaté vagy az altala kijel6lt vezet - indokolt esetben az integritas tanicsadé

kdzremiikddésével - gondoskodik a tovabbi szilkséges intézkedések megtételérsl, vagy ezek
érdekében kijelSli az intézkedésre jogosult vezetdt, tobbek kbzbtt.



a) ajogszerii z’illapot helyreallitasa vagy a konkrét igyben sziikséges intézkedések
megtétele,

b) a feltart problémak okainak megsziintetése,

c) az okozott sérelem - elsdsorban egyeztetésen alapulé - orvoslasa,

d) indokolt esetben a felelosségre vonds (etikai vagy fegyelmi eljarés,
biintetd/szabalysértési/kbzigazgatasi eljaras) kezdeményezése :

érdekeben.

6.15,. A 6.14. pontban irtakkal egyidejlileg az integritds tanicsadé a bejelentd részére -
amennyiben elérhet6sége rendelkezésre 4ll - postdn tértivevényes levéllel, vagy
elektronikus tton elkiildi az igazgat6 4ltal alairt, az integritdsi bejelentéssel kapcsolatos
véilaszlevelet. Az elektronikus tdjékoztatis megtdrténtét az e-mail elkiildését igazold
elektronikus irat kinyomtatésival kell dokumentalni és irattirazni.

6.16. Mellézend6 a bejelentd irdsbeli tdjékoztatdsa, ha az eljards sordn megillapithato
volt, hogy a bejelentd neve vagy cime hidnyos, vagy azok nem tekinthetk val6snak.

7. Az integritdsi bejelentések egyiittes vizsgdlatinak lehetdsége, illetve a vizsgilat
. mellzése

7.1. Az eljarés alapjit képezb integritisi bejelentéssel azonos tartalmi vagy azzal egyéb
moédon osszefliggd masik integritési bejelentés az eredeti bejelentésre indult eljardsba - a
bejelentés kivizsgalasanak leziruldsit megel6zden - bevonhatd, azzal egyesithetd. Indokoit
esctben az eredeti (igyintézési hatiridd emiatt ismételten meghosszabbithat6, de az 6.12.
pont szerinti 60 napos igyintézési hat4ridd ilyen esetben sem léphetd tul.

7.2. A miér vizsgilt és tartalmédban megegyezd bejelentések vizsgdlatit mellbzni kell.
Ebben az esetben az 6sszegzd feliegyzésben a korabbi vizsgélatra és annak eredményére
utaini kell.

7.3. A névielen bejelentés kivételével a vizsgalat mell6zésérdl a bejelent6t irdsban
tajékoztatni kell.

8. Az integritasi bejelentések iratainak dokumentdldsa €s nyilvintartisa

8.1. Az integritisi bejelentéssel kapcsolatos eredeti iratokat az integritis tanicsadé
koteles nyilvantartani, kezelni és Orizni, azokat legaldbb az Igazgat6sig Iratkezelési
Szabdlyzata szerinti 6rzési ideig kell irattarban tartani.

8.2. Az integritds tanicsadd az Igazgatdésighoz benyijtott integritdsi bejelentésekrl
évenkénti szdmozassal egységes nyilvantartast vezet az S. sz&mi fliggelék szerint az alabbi



tartalommal:
a) abejelentés sorszama
b) abejelentés iktatoszama
c) abejelentd neve vagy azonositéja (amennyiben rendelkezésre 1)
d) abejelentés beérkezésének datuma
e) abejelentés modja
fy a bejelentés targya
g) tovabbi vizsgalatot igényel-e a bejelentés
h) az Osszegzd feljegyzés igazgatd részére torténd dtadasanak datuma
i} javasolt intézkedések
j) annak megjel6lését, hogy az ligy vizsgalat nélkiil lezarhatb-¢
k) a bejelentd tajékoztatasét tartalmazé levél elkiildésének datuma és médja, a
tajékoztatas elkiildésének melldzése esetén annak oka
I) a nyilvantartisba t6rténd betekintés ideje, feljogosit6 jogszabily megnevezése,
betekinté megnevezése

m) egyéb megjegyzés.
8.3. Az integritds tanicsad6 az integritési bejelentések 8.2. bekezdés szerinti adatait
elektronikus kényvtarban rgziti és kezeli.
8.4. A nyilvantartisba a jogszabdly alapjin arra feljogositott szervek, valamint az
integritas tandcsado és az igazgatd tekinthet be.

8.5 Az igazgaté gondoskodik arrél, hogy az integritisi bejelentésekkel kapcsolatos
elektronikus kdnyvtirhoz csak az arra jogosultak férjenek hozz4. :

8.6. Az integritdssal kapcsolatos 4ltalinos szabélyok, eljirasrendek és az Igazgatosdg éves
‘integritdsjelentése nyilvanos adatok, amelyeket az Igazgatsidg a hivatalos honlapjin
nyilvanossagra hoz.

9. Az érdekérvényesiték fogaddsdval kapcsolatos eljardsrend

9.1. Az Igazgatésig barmely munkatirsa feladatellitdsa sordn vagy feladatellatisdhoz
kapcsol6doan €rdekérvényesitével csak az igazgaté elBzetes tdjékoztatisit kdvetben
taldlkozhat.

9.2. Az érdekérvényesitd megjelenésér6l, vagy a munkatdrs munkahelyen kiviili
megkeresésérdl a szolgilati it betartiséval a felettes vezet6t soron kiviil irdsban t4jékoztatni
kell, hozzéjarulas hidnyiban egyeztetésre nem keriilhet sor. E rendelkezést kell alkalmazni a
telefonon, telefaxon, interneten, vagy mas elektronikus eszkdzzel tdrténd kérelem esetén is.



9.3. A tijékoztatasnak ki kell terjedni az érdekérvényesitd €s - ha valamely szervezet
‘képviseletében jar el - az Altala képviselt szervezet nevére, a talalkozo céljara, idépontjara és
helyére. Amennyiben a munkatirs a taldlkozdval kapcsolatban a szervezet integritisat
veszélyeztetd kockazatokra vonatkoz6 informdciéval rendelkezik, ezt koteles frasban az
integritas tanacsado tudomdséra hozni.

94, A munkatirs koteles meggydzOdni arrdl, hogy a taldlkozast kezdeményezd
érdekérvényesité nem mindsiil iigyfélnek, panaszosnak, vagy az eljdrasban résztvevé mds
személynek.

9.5. Az igazgat6 jogosult a munkatars érdekérvényesitével valé talalkozésat megtiltani,
vagy mds, &ltala kijel6lt személy jelenlétéhez kétni. Az igazgatd az Igazgat6sag munkatérsai
szamdra az érdekérvényesitdkkel val6 taldlkozdst egyedi utasitisban is megtilthatja,
korlatozhatja, vagy mas, dltala kijelolt személy jeleniétéhez kotheti. ' '

9.6. Kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel, palyazatokkal &s kdzszolgalati jogviszony
1étesitésével dsszefliggd iigyekben, tovabba pénziigyi, kéltségvetési, tdmogatasi, fejlesztési,
informatikai targyfi iigyekben, valamint az é&llami vagyon hasznositisival kapcsolatos
iigyekben a munkatirsnak az érdekérvényesitével torténd egyszemélyes taldlkozasa tilos. E
taldlkozdson a munkatérs, és az érdekérvényesitd mellett az igazgato 4ltal kijelslt harmadik
személy részvétele kotelezd.

97. Ha az érdekérvényesitd - a taldlkozds kezdeményezésekor- jogszabalyi
kotelezettségének nem tesz eleget, &s nem szolgéltat adatokat a megbizo személyére, illetve
a megbizis céljara, az igazgat6 dont a taldlkozés tiltasa, engedélyezése, illetve harmadik
személy jelenlétében torténd megtartisa targyéaban.

9.8. Az lgazgatGsag szervezeti egységeinek vezetdi targyév november 30-ig kitelesek
attekinteni az irdnyitasuk alatt all6 munkatirsak érdekérvényesitOkkel vald taldlkozisara
vonatkozé informdciékat, felmérni az ezzel kapcsolatos kockazatokat, és ennek
eredményérél irdsban tdjékoztatni kotelesek az integritds tandcsadot, aki a Korrupeio-
megeldzési Intézkedési. tervben megteszi a felmeriilt kockéazatok kezeléséhez sziikséges
javaslatait.

9.9. Az lgazgatdsig munkatirsai az érdekérvényesitdk fogadiséval kapcsolatosan az
altalinos eljardsi szabdlyok, a jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan és a bels6 szervezeti
hierarchia figyelembevételével jarnak el.

9.10. Az érintett szervezeti egységek vezetdi a személyes talalkozisok adatait a
Szabélyzat 6. szamn fiiggelékében szabélyozott nyilvantartasban rdgzitik.

A személyes talalkozasok nyilvéntartisa
tartalmazza:

a) sorszamot

b} iktatészamot

c) az érdekérvényesitd megnevezését
d) a tallkozés targyét, témajat

e) a talalkoz6 idpontjat
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f) a talalkoz6 helyét

g) vezetd engedélyezte-e (igen/nem)

h) részt vevo(k) nevét, szervezeti egységét

i} taldlkozas eredményét

J) vezetd tajékoztatasanak modjat {e-mail, levél, stb.)

10. Z4ro rendelkezések

10.1. Jelen igazgatoi utasitss 2020. oktdber 1. napjan 1ép hatilyba. A szabélyzat hatdlyba
lépésével az 5-16/2020. szdmi igazgat6i utasitas hatalyat veszti.

10.2. A Szabélyzat személyi hatélyéra is tekintettel a kdzvetlen munkahelyi vezetdk
kételesek gondoskodni arrél, hogy a vezetésiik alatt 4116 munkatérsak a Szabélyzatot
igazolhaté médon megismerjék, és minderr6l az integritas tandcsadét tajékoztatjak.

10.3. A Szabalyzatot a helyben szok4sos modon is — az Igazgatésag honlapjan torténd
kozzétételen til — hozzaférhetdvé kell tenni.

Eger, 2020. szeptember 30.
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1. sz. figgelék

ADATLAP

integritasi és/vagy korrupcids kockézatokra vonatkozé bejelentéshez

A bejelentd neve:

Sziiletési helye ¢s ideje:

Anyja neve:

Lakcime:

Elérhet6ségei (telefon, e-mail):

Kéri-¢ adati zart kezelését': igen nem

Az esemény rovid, tényszeri leirasa:

A rendelkezésre 4116 bizonyitékok, dokumentumok felsorol4sa, annak
megjelolésével, hogy azok kinek a birtokdban taldlhatdak:

Az esetleges tanuk neve &s elérhetdsége:

Datum:

a bejelentd alafrasa

1 A megfeleld vélasz aldhlizandd
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X Biikki Nemzeti Park Igazgatésdg

i 3304 Eger, Sénc utca 6. - Levéleim: 3301 Eger, Pf: 116,
gilbe Ig. kzv.: (36) 422-700
Tel.: (36) 411-581
Fax: (36) 412-791
E-mail: titkarsag@bnpi.huy
- Honlap: www.bnpi.hu
2. sz fiiggelék
Helvben . )
ERTESITES
Felkérem munkatarsat, hogy a
targyiban inditott
integritasi eljardsban
20 év hé napjan,...... orakor

az Igazgatosag fejlécben talalhat6. székhelyén meghallgatisa érdekében jelenjen meg,
Kérem, hogy az ligyre vonatkozd esetleges iratait, bizonyitékait hozza magéval.

Fethivom figyelmét, hogy a Bikki Nemzeti Park Igazgatésdg miikodésével dsszefliggd,
integritasi és korrupci6és kockdzatokat érintd bejelentésekkel kapcsolatos eljarisrendrdl,
valamint az érdekérvényesitok fogaddsival kapcsolatos eljérdsrendrél szélo hatélyos,
Integritisi Szabélyzat alapjén a meghallgatisar6l értesitett munkatirs a meghallgatison
koteles megjelenni, a rendelkezésére 4ll6 informicikat feltdrni, és az integritis
tandcsadéval egyiittmlikddni. Ha a munkatirs az értesités ellenére a megadott idépontban
nem jelenik meg €s tdvolmaraddsét alapos okkal nem menti ki, fegyelmi vétséget kivet el.

Roénai Kalménné
igazgatd
Kapjék: 1.. ...........
2. Trattér - helyben
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3. sz, Fiiggelék

Biikki Nemzeti Park Igazgatésig
3304 Eger, Sanc utca 6. - Levélcim: 3301 Eger, Pf.: 116.
Ig. kézv.: (36) 422-700
Tel.: (36) 411-581
Fax: (36) 412-791 .
E-mail: titkarsag@bnpi.hu
 Honlap: www.bnpi.hu

JEGYZOKONYV
Késziilt: a Bikki Nemzeti Park Igazgatésag Eger, Sanc utca 6. szam alatti hivatalos
helyiségében,

20 EV...neriviriiirenisrisnassissassrsanesens hé napjén, ............. 6ra kezdettel megtartott
meghallgatison.
Jelen vannak:

e . o—— integritds tanacsado €s jegyzOkonyvvezetd

PR e meghallgatott
TArgy: ..ccoceene eeveressrnssssenass meghallgatasa tigyben.......coucn... integritasi
tanicsado tajékoztatja a meghallgatott munkavallalét, hogy .......... tgyben vélt sziikségessé
meghallgatasa.

Tajékoztatom, hogy meghallgatisa el6tt meg kell &llapitanom személyazonossdgat, nevét,
sziiletési idejét és helyét, anyja nevét, lakohelyét, személyazonosité okminyinak sz4maét.
Amennyiben kéri, Ggy ezen adatait az {igy irataitol elkiilonitetten, zartan kezeljik.

Kérem, nyilatkozzon arra vonatkozéan, hogy kivénja-e személyi adatainak zart kezelését
kéri , nem kéri

Ha kéri: a munkatars nyilatkozata alapjdn eljaré integritdsi tandcsadd elrendeli a
meghallgatand6é munkatars személyi adatainak zért kezelését.

A meghallgatott aldirdsa
Amennyiben a meghallgatott adatainak zértan térténd kezelését nem kéri:

Név: '

Sziiletési hely és ido:

Anyja neve:

Személyazonosité igazolvanyszidma:

Lakcime:

Munkahelye:

Munkakére:

Szervezeti egysége:? .

2 Amennyiben a meghallgatott az Igazgatésig munkavéllaléja
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Ezt kovetden az integritds tandcsad6 ismerteti az aldbbi dokumentumokat:

Ezt kovetden az integritds tandcsado felhivia a meghallgatottat, hogy az iiggyel
kapcsolatban tegyen nyilatkozatot

T meghallgatott:

............ weeeens iNtEgritas tandcsado;

Eljaré integritds tanicsadé a munkatérs meghallgatisét....... orakorbefejezettneknyilvanitja,
majd atadja részére a jegyzékonyvet dtolvasasra.

A meghallgatott kijelenti, hogy a felvett jegyz6ksnyvet 4tolvasta, a jegyzékonyv az 4ltala
elmondottakat helyesen tartalmazza, igy azt helybenhagyodlag al4irja.

kmf.
A meghallgatott aldirdsa integritds tanacsadé alairdsa
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Biikki Nemzeti Park Igazgatisag
3304 Eger, Sanc utca 6. - Levéleim: 3301 Eger, Pf: 116,
Ig. kbzv.: (36) 422-700
Tel.: (36) 411-581
Fax: (36) 412-791
E-mail: titkarsag@bnpi.hu
Honlap: www.bnpi.im

4. szamn fiiggelék

igazgatd
Helyben
OSSZEFOGLALO FELJEGYZES
Készitette: integritds tanacsad6
Targy: iigye
Bejelento:

L Az integritisi bejelentés lényegének osszefoglalasa:

n A vizsgilat mellGzésének oka

. A bejelentés kapcsdn tett intézkedések:

Iv. Az eljaras soran figyelembe vett adatok:

(bejelentés, beszerzett dokumentumok, meghallgatésok, stb.)

V. Az eljaris eredményeképpen megillapitott tények _
VL. Az iigy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozé javaslat:

vi. Egyéb megjegyzés:

Datum:
integritas tanacsadd

16



Integritasi bejelentésck nyilvantartasa

£¢C

Bejele | Bejelent | Bejele | Bejelen | Bejele | Bejele | Igénye | Ossze | Javasolt | Erdem
ntés és ntd tés | ntés | ntés l-e gz6 | intézked i
sorszé | igyirats | neve | érkezés | médja | térgya | vizsgél | feljeg esek 'vizsgél
ma zama vagy énck atot yzés | at
azonos | napja- atadas sziiksé
itbja a ges-¢
6.
Erdekérvényesitokkel torténd talslkozésok nyilvintartésa
Sors | Iktaté | Erdekérvé | Talalk | Talal | Igazgat | Részt | Taldlk | Vezetd Egyéb
zam | szdm nyesitd ozds | kozd 0 vevlk | ozas- | tijékoztat | intézk
neve targya | ideje, | engedél | neve, | eredm | 4s4nak edést
, helye | yezte-e | szerv | énye modja | igénye
téméja ezeti It-e
' : egyseé
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z‘ldatbé.zié - lekérdezés https://adatbazisok.na_v.gov.hu/cgi—bin/kozbesz/kozbesz_nyomtat...

Kdztartozasmentes ad6z6i adatbézis kinyomtatdsa

Az adatbazis minden hénap 11-én 0 6ratél a kévett honap 10-én 24 éraig (&jfélig) érvényes.

Az adézas rendjérél sz6i6 2017. évi CL. tdrvény (a tovabbiakban: Art.} 260. §-a alapjan kéztartozasmentes
adozdéi adatbazisban kizérolag az az addz6 szerepeltethett, aki‘amely egytittesen megfelel az alabbi
feltéteieknek:

a kozzétételt megel6z6 honap utolsé napjan

* nincs az éilami ad6- és vAmhatosagnal és vamhatésagnal nyilvantartott netté adétartozésa, valamint
koztartozasa; _

* nincs behajthatatlansag cimén nyilvantartott, és el nem éviilt tartozésa;

= nyilatkozata alapjan az esedékes bevallasi és befizetési kotelezettségének maradéktalanul eleget tesz-
vagy tett; ‘ :

*» nem all cs&deljaras, végelszamoléas, kényszertoriési, illetve felszamolasi eljaras alatt:

* csoportos adéaianyisag esetén a csoportos adéalanynak nincs altalénos forgalmi adé, vagy tarsasagi
adé tartozasa; B

 ad6 megfizetésére kitelezettként nincs tartozasa

A koztartozasmentes addz6i adatbazisban torténd szereplés ténye a tartozasmentesség igazolasaként
fogadand6 el minden olyan esetben, ha jogszabaly Irja el adéigazolas benyUjtasat [az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairél sz6l6 465/2017. (XII. 28.) Korm. réndelet 24. § (3) bekezdése]. Emellett a felhasznald
dontesetél fuggben az adatbézishan szereplés mas esetekben is helyettesitheti az ad6igazolasok
benytijtasat.

Az adatbazishan az egyéni véllalkozok és az adészammal rendelkezé maganszemélyek kérelmak alapjan
ad6azonositd jellel és/vagy adészémmal is szerepeihetnek. '

A kéztartozasmentes ad6z6i adatbézis azon adat{ok) kivételével mindsol kozhitelesnek, amely adato(ka)t
jogszabdly mas nyilvantartas részeként kdzhitelesnek minésit. Az Art. 125. § (3) bekezdése alapjan az
adohatdségi nyilvantartas kozhitelessége alapjan az ellenkez® bizonyitasaig véielmezni kell annak
johiszemiiségét, aki az addhatdsagi nyilvantartasban szereplé adatokban blzva szerez jogot. Az ellenkezt
bizonyitasaig az adbhatésagi nyilvantartasba bejegyzett adatrél vélelmezni kell, hogy az fennall, és az
adohatésagi nyilvantartasbaél torglt adatrél vélelmezni kell, hogy nem &l fenn.

Adészam / adbéazonositd név/megnevezés Ev, hé
25365021242 IQR Partner Kereskedelmi és Szolgaltats Korlatolt Felel6sség(l Tarsasag 202009
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