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1233/1/2020. (lI1.24.) szam{ Igazgatél Utasitas

az egyes szervezeti egységek hataskorébe utalt feladatok részletes kifejtésérai,
az egyes munkaltatéi jogok gyakorlasénak részletes rendjérél,
a csoportok létrehozasarél, a tajegységek foldrajzi lehatarolasarol
és a tajegységek feladatellatasahoz tartozé vagyonelemek, objektumok, meghatarozasarél

Bevezetés

A nemzeti park miikédését meghatéarozé szakmapolitikai és tarsadalmi elvérasok a természetvédelem
hangsulyos teriileti jelenlétét igénylik, ezért az igazgatésag a tajegységi modell bevezetésével, a
szolgaltatd, tanacsadd, tamogaté, partnerségi egylittmiikodésekkel' a térség fejlesztésének
meghatérozé szerepléjekent Osszehangolja a.természetvédelem kezelési feladatait, a természetu
orokség megbrzését, fenntartasat, bemutatasét, turisztikai szerepét.

A tajegységi szerkezetben dolgozé természetvédelmi 6rok, mint a teriileti jelenléttel rendelkezb
munkatarsak a természetvédelmi 6rzés feladatai mellett a teriiletkezelés, ' adatgytijtés,
projektfeladatok és az dkoturizmus terén jelentds szerepet valialnak. Az Uj szervezeti rendben a
foldrajzilag lehatarolt munkaszervezet vezetdje az egyseg Osszes feladatéat atlatja, a kézpont seglto
.funkcidja mellett a tajegységek szerepe kiteljesedett.

Az agrérmmlszter 1/2020. (I. 24.) AM utasitisa a nemzeti park igazgatésigok szervezeti és
miikodési szabalyzatanak kiadasarél sz6l. Az AM SzMSz (tovabbiakban: SzMSz) 3. pontjdban
megfogalmazott felhatalmazas alapjén. elkészitett, jelen Igazgatéi Utasitds hatarozza meg a Buikki
Nemzetl Park Igazgatoség szervezetl és mikddési szabdlyozasanak sajatossagait

A Biikki Nemzeti Park Igazgatéség Alapité Okiratanak szellemében, valamint az SzMSz-ben
meghatarozott feladatok hatékonyabb elvégzése érdekében a mai nappal a kévetkezd
feladatatcsoportositast és kiegészitéseket rendelem el.

1. Altaldnos rendelkezések

1. Az SzMSz |. -fejeiét Altalanos rendelkezések 2. pontja az alabbi részletezettségii

2. Az igazgatésdag szervezeti egységei csoportokkal kiegészitve a kévetkezék :
2.1. Bels6 ellentrzés _ i
2.2. Jogi és Igazgatasi Osztaly
2.3. Természetmegbrzési Osztaly

2.3.1. Elévilagvédelmi Csoport
2.3.2. Foldtani és Tajvédelmi Csopon
2.3.3. Erdészeti Csoport
2.4, Okoturlsztlkal és Kérnyezeti Nevelési Osztaly
2.4.1.- Okoturisztikai Csoport
2..4.2. Kornyezeti Nevelési Csoport
2.4.3. Geopark Csoport
2.5. Terlletkezelési és Birtokiigyi Osztaly
2.5.1. Sajat Erdb Kezelési Csoport
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2.6. Palyazatkezelési Osztaly
2.7. Tajegységek
2.7.1. Dél-Borsodi Tajegység
2.7.2. Dél-Hevesi Tajegység
2.7.3. Kelet Biikki Tjegység
2.7.4.. Métrai és Tarna-Lazbérci Tajegység

2.7.4.1. Métrai Csoport
2.7.4.2. Tarna-Lazbérci Csoport

2.7.5. Nogradi Tajegység
2.7.6. Nyugat-Bikki Tajegység
2.8. Uzemeltetési Osztaly

2.8.1. Informatikai. csoport

© 2.9. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

A szervezeti egységekhez rendelt feladatkdroket a lll. fejezet tartalmazza, az |gazgatosag csoport
szinttel bdvitett szervezeti felépitését az 1. melléklet tartalmazza.

Il. Az lgazgatosag vezetbinek és munkatarsainak jogéallasa, feladat- és

hataskore

1. Az SzMSz |l. fejezet . Az Igazgatosag vezetSinek és munkatarsainak jogallasa, feladat- és
hataskore az alabbi 9.4, 9.5, 9.6 ponttal egésziil ki:

9.4, Az egyes munk&Hatéi jogok gyakorlasanak részlefes_ rendje az alabbi:
9.4.1. Az igazgato aital gyakoroit munkaltatéi jogok:

9.4.1.1.
9.4.1.2.

9.4.1.3.
9.4.1.4.
9_.4.1.5

9.4.1.6.
9.4.1.7.

9.4.1.8.

9.4.1.9.

az alapiétszamba tartozo éalldshelyen ellatandé feladat szabalyzatban térténd
meghatarozédsa c

az alaplétszamba tartoz6 -dllashely betéltése szakmai koveteImenyelnek
meghatarozasa;

a Kit. 53. § (4) bekezdése alapjén betblteni engedelyezett kézpontositott
allashely-allomanyba tartozé dliashelyen ellatandé feladat szabaiyzatban torténd
meghatarozasa; ,

a Kit. 53. § (4) bekezdése alapjan betditeni engedélyezett, kézpontositott
allashely-allomanyba tartozé Allds betbliése szakmai feltételeinek
meghatarozasa; -

a kormanyzati szolgalatl jogwszony és munkav:szony létesitése, modosﬁasa
megsziintetése; .

a  kormanytisztvisel6 kormanyzati érdekb&l tdrténé  kirendelésének
véleményezése mas kbzigazgatasi szervhez;

-a kormanytisztviseldk teljesitményértékelése az igazgatbhelyettesek és a

kézvetlen alarendeltségében mikddd szervezeti egységek vezetdi esetében;
fizetési felszdlitas kibocsatasa

9.4.1.10. fegyelmi és kartéritési eljaras inditasa, fegyelmi blntetésrél, kartéritésrol

hatarozathozatal;

9.4.1.11. helyettesités elrendelése;
9.4.1.12. kilféldi kiklldetés engedélyezése;
9.4.1.13. a Kozszolgalati Szabalyzatban- meghatarozott juttatasok, érdemelismerések

biztositasa, megallapitasa;

9.4.1.14. az illetmény meghatérozasa, valamint a kormanytisztviselé |lletményenek az

adott besorolasi kategéridhoz tartozé 8sszeghataron belill legfeljebb 20%-kal
csokkentése, illetve legfeliebb 30%-kal névelése teljesitményértékelés alapjan;



9.4.1.15. a  kormanytisztviseld6  megallapitott  illetményének modositisa a
teljesitményértékelés alapjan;

98.4.1.16. a munkavallalék munkabérének meghatéarozasa;

9.4.1.17. rendkivilli munkaidd elrendelése az igazgatShelyettesek és a kozvetlen
alarendeltségében m(ik6dd szervezeti egységek vezetsi esetében;

9.4.1.18. fizetés nélkili szabadsag engedélyezése;

9.4.1.19. minden, at nem ruhazott tovabbi munkaltatéi jog.

9.4.1.20. Az igazgaté a munkaltatéi jog gyakorldsat — kivéve a Kit.' 81. § (3)
bekezdésében foglalt munkaltatéi jogokat — irdsban az igazgat6helyettesekre,
vagy az illetékes osztalyvezetéreltajegysegvezetore atruhazhatja. Az atruhazott
munkaltatdi jogkor tovabb nem ruhazhaté at.

-9.4.1.21. Az igazgaté jogosult az atruhazott hataskorbe sorolt jogkériket ideiglenesen —
akar tartésan is — magahoz vonni, illetve azokat masra &truhdzni az
igazgatohelyettes, vagy az lletékes osztalyvezetd/tdjegységvezetd értesitése
mellett.

9.4.1.22. Az |de|glenesen atruhazott. jogkorben eljaré szakmai vezetd 3 napon belil

. koteles tajékoztatni az igazgatét intézkedésérél. : _

9.4.1.23. Az igazgatd sajat hataskdrben fenntartott és atruhazott jogkérben gyakorolt
. munkaltatéi déntéseinek elbkészitése a humanpolitikai feladatokkal megbfzott
szervezeti egység vezetéjenek a feladata.

9.4.2. Azigazgatdhelyettesek jogkdrébe utalt munkaltatoi jogok _
9.4.2.1. Az igazgatéhelyettesek a meghatérozott szervezeti felépités szerint a kdzvetlen
alarendeltségikben miikédd szervezeti egységek vezetSi és a kozvetlen
feligyeletik, irdnyitdsuk ald - tartoz6 kormanytisztviselok, illetve mas
munkavalialok (egyitt: munkatérsak) felett atruhazott hataskorben gyakoroljak az
alabbi munkaltatéi jogokat _ '
az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;
munkaidé-kedvezmények igénybevételének engedélyezése;
belfdldi kikiildetés engedélyezése és a teljesités igazolésa:
szakmai konferencian, tovabbképzésen valé részvétel engedélyezése az
anyagi feltételek igazgatoval térténd elbzetes egyeztetését kévetden;
a tavoliévé munkatdrs helyettesitésével kapcsolatos feladatok, a munkaltator
déntés kivételével
a rendkiviili munkaidé elrendelése;
- a kormanytisztviseldk teljesitményértékelése.

9.4.3. Azigazgatohelyettesek a kdzvetlen aldrendeltségikben miikadé szervezeti
egységek vezetdi és kbzvetien felligyeletiik, |rany|tasuk ala tartozé munkatarsak
tekintetében javaslatot tesznek:

9.4.3.1. a kinevezés, felmentés, a kon‘nényzatl szolgalati Jogwszonylmunkawszony
létesitésével, modositasaval, megsziinésével kapesolatos jogok tekintetében:

9.4.3.2. az allashelyen ellatandé feladatok meghatarozasara;

9.4.3.3. a munkatars feladatainak meghatarozasara; -

8.43.4. a kormanytisztviseld megailapitott illetményének modositasara a
teljesitményértékelés alapjan; _

9.4.3.5. a kormanytisztviselS illetményének az adott besorolasi kategoriahoz tartozo
Gsszeghataron belll legfeljebb 20%-kal cskkentésére, illetve legfeljebb 30%-
kal nbvelésére teljeS|tmenyertékeIes alapjan;

0.4.3.6. fizetés nélkili szabadsag engedélyezésére;

9.43.7. a Kozszolgélati Szabalyzatban meghatérozott juttatasok blztosnasara
megallapitasara;

9.4.3.8. érdemek elismerésére;

0.4.3.9. fegyelmi és kartéritési eljaras meglndltasara

9.4.3.10. a kormanytisztviselok illetményének, a munkavallaiok munkabérének
meghatarozasara. ‘



9.5. Az osztalyvezettk/tajegységvezetdk jogkdrébe utalt munkaltatdi jogok
Az osztalyvezetOk/tajegységvezetdk a meghatarozott szervezeti felépités szerint a
kdzvetlen fellgyeletiik, iranyitasuk ald tartozé munkatarsak tekintetében atruhazott
hataskdrben gyakoroljak az alabbi munkaltatéi jogokat:

9.5.3.
9.5.4.
9.5.5.
9.5.6.

9.5.7.
9.5.8.

az évi rendes szabadsag igénybevételének engedélyezése;
munkaidé-kedvezmények igénybevételének engedélyezése;

belfoldi kikiildetes teliesitésének igazoldsa;

a tavollévé munkatars helyettesitésével kapcsolatos feladatok, a munkaltatoi
dontés kivételével; o

a rendkiviili munkaidd eirendelése;

a kormanytisztviseldk teljesitményértékelése.

9.6. Az osztalyvezetdk/tajegységvezetbk a kozvetlen felugyeletik, irdnyitasuk ala tartozo
munkatarsak tekintetében javaslatot tesznek:

9.6.3.

9.6.4.
9.6.5.

9.6.6.

9.6.7.

9.6.8.
9.6.9.

a kinevezés, felmentés, a korményzatl szolgalati jogviszony/munkaviszony
létesitésével, modositasaval, megsziinésével kapcsolatos jogok tekintetében;
az allashelyen ellatandé feladatok meghatarozasara;

a munkatérs feladatainak meghatarozaséra;

a kormanytisztviseld -megallapitott illetményének modositasdra a
teljesitményértékelés alapjan;

a kormanytisztviseld illetményének az adott besorolasi kategorlahoz tartozoé
osszeghataron beldl legfeljebb 20%-kal csékkentésére, illetve legfeliebb 30%-
kal ndvelésére teljesitményértékelés alapjan;

fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére;

a Kozszolgdlati Szabdlyzatban meghatarozott juttatdsok biztositasara,
megallapitasara; ' ' -

9.6.10. érdemexk elismerésére;
9.6.11. fegyelmi és kartéritési eljaras meginditasara;
9.6.12.a kommanytisztviselok illetményének, a munkavallaldk munkabérének

meghatarozasara.

2. Az SzMSz Il fejezet Az lgazgatosag vezetSinek és munkatérsainak jogéllasa, feladat-
és hataskére 14. pontja az alabbiakkal egésziil ki: 7

14.2. ellatjak a kiisd tarsszervekkel, tarsszervezetekkel, hatésagokkal, terleti
szervezetekkel, gazdalkoddkkal, &nkormanyzatokkal civil szervezetekkel
térténd operativ kapcsolattartast.

14.12. A csoportvezetdk feladatai megegyeznek az osztalyvezetéi feladatokkal, kivéve a 14.6
és a 14.11 pont tekintetében, mely utobbi esetben a helyettesité kijeldlésérsl az.
osztalyvezetd dont.

A csoportvezet a osztalyvezetd iranyitasa alatt végzi munkajat, mig specifikus

szakteriileti kérdésekben az igazgatésag illetékes osztalyvezeti nyujtanak

irdanymutatast. '
Tovabba kiegésziil az aldbbiakkal:

A szervezeti egység vezetdjének kiadmanyozasra el6készitett Ugyiratok, levéltervezetek

elbzetes jovahagyasaval kapcsolatos feladata

Ha jelen Igazgatéi Utasitds masként nem rendelkezik, a szervezeti egység vezetéje ellatja a

feligyelete alatt m(ikdd beosztott munkatarsak altal k|admanyozasra elbkészitett Ogyiratok,

levéltervezetek elézetes jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat.

3. Az SzMSz . fejezet Az lgazgatésag vezetSinek 6és munkatarsainak jogallasa, feladat-
és hataskore 15. pontja az alabbilakkal egésziil ki:

15.2. A Természetvédelmi Orszolgalat tagjai az egyes tajegységekben fétjék el feladataikat
az lgazgatoi Utasitasban foglaltak szerint.



15.3. A Természetvédelmi Orszolgalat alapveté feladata a természeti értékek és terilletek,
kulénés tekintettel a védett természeti értékek és terlletek 6rzése, megbvasa,
karositasanak megelézése, az drszolgalattal 6sszeflggd természetvédelmi kezelési
feladatok ellatasa, amely a tajegységekben szabélyozottan torténik ezen feladatok
kérében tovabba -

15.3.6. segiti az 6nkormanyzati természetvédelmi érszolgalatot;

15.3.7. egyittmikodik a rendérséggel, a kilénbdzé rendészeti feladatokat ellatd
szemelyekkel a kbzigazgatasi hatosagokkal, valamint civil szervezetekkel:

15.6.8. a Természetvédelmi Orszolgalat munkajanak segitésére a mksdési terilet
sziikségleteinek . megfeleld . l1étszamban polgari természetér csoportok
megszervezésérdl, tevékenységlk iranyitasarél és ellenérzésérdl

lll. Az Igazgatosag szervezeti egységeihez rendelt feladatkérék

1. Az SzMSz lll. fejezet Az lgazgatésag szervezeti egységeihez rendelt feladatkorék az
alabbiakban keriilnek meghatarozasra és kiegészitésre

1.2. BELSO ELLENGRZES

A belsé ellenérzési tevékenységre vonatkozé szabalyozast az SzMSz II. fejezete 27. pontja
véaltoztatas nélkil tartalmazza.

1.2. JOGIES IGAZGATASI OSZTALY

A Jogi és lgazgatasi Osztaly az Igazgaté kdzvetlen iranyitasa alatt miikodé szervezeti egyseg, élén
osztalyvezetd all, aki egyben az Igazgatésag kamarai jogtanacsosa.
A Jogi és Igazgatasi Osztaly feladatait az SzMSz IIl. fejezet 24. pontja tartalmazza, az alébbi
kivételekkel: .
* Az esélyegyenl8ség biztositdsaval kapcsolatos feladatokat a Palyazatkezelési Osztaly latja el
(lll. fejezet 24.6.).
o Az Igazgatésag kozérdekii adatainak sajat. és kdzponti honfapon térténd kdzzétételével
kapcsolatos feladatok koordinalasét az Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Osztaly ltja el
(Il fejezet 24.7.) '

1.3. TERMESZETMEGORZESI OSZTALY

A Természetmegérzési Osztaly az altalanos igazgatohelyettes kézvetlen alarendeltségébe tartozik,
elén osztalyvezet6 all. .
A Természetmegbrzési Osztaly feladatait az SzMSz lll. fejezet 16. valamint 17.6. pontja tartalmazza.

1.3.1. Elévilagvédelmi Csoport

Az éI6 természeti értékek védelmével kapcsolatos feladatok szakmai irényftdséra, igazgatosagi szintii
koordinécidjéra és 6nallé ellataséra a Természetmeg6rzési Osztéalyon beldl Elévilagvédelmi Csoportot
hozok létre. Az Eldvilagvédelmi Csoport kézvetlen iranyitasat valamint az ezzel kapcsolatos,

kiadmanyozéasra elbkészitett- Ggyiratok, levéltervezetek eldzetes Jovahagyasaval kapcsolatos
feladatokat az élévilagvédelmi csoport vezetdie latja el.



Az Elévilagvédelmi Csoport feladatai az eélévilagvédelmi szakterlletet illetéen az SzMSz Il1. fejezet .
16.1, 16.2, 16.3, 16.4,16.5, 16.6,.16.7, 16.8, 16.9, 16.10, 16.11, 16.13, 16.16, 16.23, 16.24, 16.25,
16.26, 16.27. pontjaiban keriinek meghatarozasra

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tal: _

» Az Igazgatésag természetvédelmi beruhazasainak, felljitAsainak, valamint karbantartasi
tevékenységének természetvédelmi szakmai elBkészitésében valé részvétel, - azok
természetvédelmi szempontu ellenérzése.

» Szakmai segitséget nyljt az Igazgatésdg miksdési terlletén lévo dnkormanyzatok
természetvédelmi feladatainak ellatéshoz.

o Koordinalja és részben sajat hataskorben ellatia .a kiildn jogszabélyokban meghatérozott
elévilagvédelmi feladatokat, igy koléndsen a torvény erejénél fogva védett természeti
teriiletek, a védett természeti terliletek felmérését, a biotikai adatok nyilvantartasat, a
veszelyeztetett éléhelyek és fajok védelmével és természetvédelmi kezelésével kapcsolatos
feladatokat.

 Eliatja a kézépfesziltségl elektromos haldzatot érinté ligyek szakériti véleményezését.

-o  Koordindlja az Igazgatdsag Vizkeret Irdnyelvvel kapcsolatos feladatait.

1.3.2. Foldtani és Tajvédelmi Csoport

A féldtani és t&ji értékek védelmével kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitésara, igazgatosagt szintd
koordinacibjara és 6nallo ellatdséra a Természetmegérzési Osztédlyon belll Foldtani és Téjvédelmi
Csoport létesiil. A Foldtani és Tajvédelmi Csoport kézvetlen iranyjftasét valamint az ezzel kapcsolatos,

_kiadmanyozgsra el6készitett (gyiratok, levéltervezetek -elSzetes jévéhagyéséval kapcsolatos
feladatokat a természetmegbrzési osztalyvezetd latja el.

A Féldtani és Tajvedelmr Csoport feladatai szakteruletét illetéen az SzMSz IlI. fejezet 16.1, 163 16.4,
16.5, 16.8, 16.12, 16.14, 16.15, 16.17, 16.18, 16.19, 16.20, 1621 16.23, 16.24, 16.26, 16.27, 17.6.

pontjaiban keriilnek meghatarozasra
Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tal:

e Egyittm(kédik az UNESCO Globalis Geopark cimbél eredé feladatok ellatasaban a Geopark
‘csoporttal.

» Megkeresés esetén véleményezi az |gazgatdsag miikodési teriletén a kérnyezetvédelmi
programokat

« Kiilteriileti épitményekkel, épuletekkel nyomvonalas €s egyéb létesitményekkel 6sszefliggd
ugyek szakértéi véleményezése, kivéve a kézepfeszliftségli elektromos halézatot érint
Ugyeket.

o Vizlgyi és kérnyezetvédelmi engedélyezési eljarasokban szakért6i feladatok ellatidsa az
Elowlégvedelml Csoport bevondasaval. Vizvédelmi feladatok ellatasa.

e Koérnyezeti hatasvizsgalatok, egységes kérnyezethasznalati engedelyezesek szakértbi
véleményezése.az Elévilagvédelmi Csoport bevonasaval.

= Az élettelen objektumok védetté nyilvanitasanak elokészitése, védett objektumok
nyrlvantartasa védelmi feladatok ellatasa.

» FElvégzi a banyaszati tevekenysegek soran feltart szakmai-tudomanyos szempontbol
jelentds asvanyok, dsvanytarsuldsok, ésmaradvanyok leletmentését.

» Kiadja a barlangban, barlangszakaszban végzends kutatashoz, kisérlethez, gylijtéshez,
barlangi buvérmertléshez, filmforgatashoz a vagyonkezeli hozzajarulasokat

* Résztvesz az Igazgatosag Vizkeret Iranyelvvel kapcsolatos feladataiban az Elévilagvédelmi
Csoport koordindlaséval, részt vesz a vizgyiijtd-gazdalkod4si programok kidolgozasaban.
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Végzi és koordinélja az élettelen természeti emlékek (féidtani alapszelvények, asvany- vagy
Gsmaradvany leléhelyek, kaptarkévek stb.) védetté nyilvantartasahoz sziikséges
felméréseket, kutatasokat és egyéb tevekenysegeket valamint a felvett adatok rogzitését és
karbanitartasat.

Az |gazgatésag természetvédelmi beruhdzasainak, felijitisainak, valamint karbantartasi
tevékenysegének elékészitése és ellenbrzése a barlangok, védetté nyilvanitott mesterséges
tiregek, az egyedi fdidtani és tajértékek, valamint az ex lege védett és védett természeti’
emlékek kézil a nem élévilagvédelmi szempontok miatt védelem ala helyezett természeti

" értékek vonatkozasaban.
Kézremiiksdik a természetvédelmi kezelési feladatok ellatasaban.

1.3.3. Erdészeti Csoport

Az erd6k vedelmével kapcsolatos feladatok szakmai irényitéséra, igazgat6sagi szint(i koordinécidjéra
és 6nall6 ellstéséra a Természetmegbrzési Oszidlyon beldl Erdészeti Csoport Iétesill, Az Erdészeti
Csoport kbzvetlen irényitasét valamint az ezzel kapcsolatos, kiadményozésra elGkészitett (igyiratok,
levéltervezelek el6zetes jovahagyaséaval kapcsolatos feladatokat az erdészeti csoport vezelGje létja

el.

Az Erdészeti Csoport feladatai szakterlletét illetéen az SzMSz IIl. fejezet 16.6_3, pontjaban keril
meghatarozasra.

Feladét_a az SzMSz-ben foglaltakon tl:

Kozremiikodik a korzeti erds- és tajegységi vadgazdalkodasi tervvel kapcsolatos elékészits
feladatok ellatasaban;

Az El6vilagvédelmi Csoport feladatkorébe tartozé védetté nyilvanitas elékészitésével
kapcsolatos erdeszeti tervezési feladatokban valé kézremUkédés.

A Nemzeti Kérnyezetvédelmi Program, a Nemzeti Agrar-kémyezetvédelmi Program és més
regionélis programok végrehaijtasaban valé kézremiikodés. '
A védett természeti tertileteken folyé erd6gazdalkodas és vadgazdalkodas természetvédelmi
szakmai felugyelete az Elévilagvédelmi Csoport és a Tajegységek bevonasaval.
Természetvédelmi kezelési tervek el8készitésében vald kézremiikodés.

Az Igazgatésdg  mlkodési teriletéhez tartozd erdérezervatumok fenntartasanak,
allapotfelvételének, kologiai kutatasainak igazgatésagi koordinalasa.

Az allami természetvédelem képviselete a terlleti vadgazdalkodasi tanacsban.

Az |gazgatosdg teriiletén folyé erdészeti tevékenységgel 6sszefiiggé szakénéi tevékenység
irdnyitdsa, kapcsolatot tart az erdégazdasagokkal, gazdalkodokkal, erdészeti hatosagokkal.

1.4. OKOTURISZTIKAI ES KORNYEZETI NEVELESI OSZTALY

Az Okoturisztikai és Kdrnyezeti Nevelési Osztaly feladatait az- SzMSz IIl. fejezet 17. pontja
tartalmazza, az aldbbi kiegészitéssel :

Az lgazgatésag koézérdekl adatainak sajat €s kézponti honlapon térténd kozzétételével
kapcsolatos feladatok koordindlasat az Okoturisztikai s Kémyezeti Nevelési Osztély latja el
(1. fejezet 24.7.). '

Az idegenforgaimi hasznositdsba nem bevont latogathaté barlangokkal kapcsolatos
barlanglatogatashoz szikséges vagyonkezei6i hozzajarulasokat a Féldtani és Tajvédelmi
Csoport adja ki (lll. fejezet 17.6.).



1.4.1. Okoturisztikai Csoport

Az Okoturisztikai feladatok szakmai irdnyitéséra, igazgatsagi szintli koordinécibjéra és Gnélié
ellétésdra az Okoturisztikai és Kémyezeti Nevelési Osztalyon belil Okoturisztikai Csoport létestl. Az
Okoturisztikai - Csoport kbzvetlen irdnyitasat valamint az ezzel kapcsolatos, kiadmanyozésra
el6készitett dgyiratok, levéltervezetek elbzetes jovdhagydséval kapcsolatos feladatokat az
‘Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési osztalyvezetd latja el.

Az Okoturisztikai Csoport feladatai az Skoturisztikai szakteruletet illetéen az SzMSz lil. fejezet 16.12,
17.1, 17.2, 17.3, 17.4, 17.5, 17.8-bol: koordindljdk az igazgatdésagok aMal arusftott termékek
beszerzését, készleteinek kezelését;, 17.9, 17.11, 17.12, 17.14, 17.15, 17.16, 17.17, 24.7. pontjaiban
kerliinek meghatarozasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon td:

o Az  lIgazgatoésag . turisztikai, idegenforgalmi, bemutatasi, kézdnségkapcsolati,
kommunikacibs és marketmg tevekenysegenek szakmal iranyitasa, igazgat6sagi szint(
koordinacidja és végzése.

» Az Uzemeltetési Osztallyal egyittmiikadik az uzemeltetési, fenntartasi, karbantartasi
feladatok ellatasaban.

» Az |Ipolytamodci- Osmaradvanyok = Természetvédelmi Terulet Latogatokdzponttal
egyuttmiikédésben koordinalja a vilagérikségi cimbél és az Eurdpa Diplomabél ered6
feladatok ellatasat.

+ Gondoskodik az Igazgatésag kidllitasi anyagainak fejlesztésérdl és bemutatasaroél,
kiallitohelyek fejlesztésérdl és miikddtetésérdl.

‘¢ Gondoskodik az Igazgatésag dkoturisztikai kinalatanak fejlesztésérsl.

Eilatia a védett természeti teriletek latogatdséaval kapcsolatos tajékoztatasi feladatokat.
Eldkesziti az Igazgatdsag természetvédelmi szakértdi véleményeit kozosségi és
tdmegsportesemények, sport- és taraversenyek, rendezvenyek esetében, elldtja az
ezekkel kapcsolatos szakértSi, szakvéleményezési, adat- és tény szolgaltatasi
feladatokat a szakteriiletileg érintett osztélyok és a teriletiieg érintett tajegység
bevonasaval az eljar6 hatésagok részére.

e Koézrem(kddik a terepi bemutatéhelyek, tanésvények, gyalogos, kerékparos és lovas
tdradtvonalak  szakmai tervezésében, Kialakitisdban, fenntartasaban, és
fejlesztésében. - _

Kozremiikddik a térségi turisztikai fejlesztési koncepciok kidolgozasaban.
Elkésziti az Igazgatésag dkoturisztikai koncepcidjat és koordinalja, valamint végzi annak
végrehajtasat.

» Szervezi és koordindlia a Komnyezeti Nevelési Csoporttai egyiittm(ikédésben az
Igazgatosag szakvezetett turait és Skoturisztikai programijait. _

o Elkésziti a Kérnyezeti Nevelési Csoporttal egyiittmiikbdésben az Igazgatésag éves
programajanlojat és rendezvénynaptarat, megszervezi az Igazgatésag rendezvényeit.

» Koordinalia és végzi az Igazgatésagi kiadvanyok készleteinek kezelését, az
értékesitést, elvégzi az értékesitéssel (koztik a bizomanyosi - értékesitéssel)
kapcsolatos feladatokat.

e Végzi az ajandéktargyak, az Igazgatosag altal arusitott termékek beszerzését,
készleteinek kezelését, végzi és koordinalja az értékesitést, elvégzi az ertekesﬂessel
(koztiik a bizomanyosi ertekesitéssel) kapcsolatos feladatokat.

o Népszerisiti az Igazgatésag tevekenyseget és programjait, valamint oktat6-bemutaté
létesitményeit.

e Szervezi a szakter{iletileg érintett egységekkel egydttmikédésben az Igazgatosag
elbadoiléseit, konferenciit, kllsé tovabbképzéseit.

o Okoturisztikai szakmai irdnyitast végez, felligyeletet lat el az alébbi, tajegysegekhez
rendelt bemutatéhelyeken, telephelyeken

o Bikki szallasok



o Oszlai Kutaté- és Tajhaz

oRejteki Erdei Iskola és Kutatéhaz

oRépashutai Vendéghaz

.o Borostyan Panzi6

o Geopark Panzié

o Hosszavolgyi Turistahaz
o Barlangi bemutatohelyek

-oLillafUredi Szent Istvan-barlang

- olillafiiredi Anna-barlang

oEsztaz-kéi barlang
.o Felsétarkanyi Erdei Iskola és Kutatohaz
o Latogatékdzpontok

olpolytarnéci Osmaradvanyok Természetvédelmi Terilet Latogatékézpont

oBiikki Csillagda

oMatrai Tajvédelmi Kérzet Latogatékdzpont (Harkaly-Haz)

oHollékéi Tajhaz

olpolytarnéci Osmaradvanyok Természetvédelmi Terilet Latogatokézpont

o Millenniumi kilato

o Szalajka-volgyi Informéciés Haz

oMillenniumi Tandsvény Informaciés Haz

o Szilvasvaradi kerékparkélcsonzé

1.4.2. Kornyezeti Nevelési Csoport

A kérnyezeti nevelési feladatok szakmai irdnyitéséra, igazgatéségi szintl koordindcitjéra és 6néllé
eliatasara az Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Osziélyon bellil Kérnyezeti Nevelési Csoport
Ietesul A Kérnyezeti Nevelési Csoport kbzvetlen iranyitasat valamint az ezzel kapcsolatos,
k:admanyozasra el6késziteft ugyfratok levéltervezetek el6zetes jévéhagy4séval kapcsolatos
feladatokat a Kdmyezeti Nevelési Csoportvezeté Idtja el, az Okotunszttka: és Komyezet: Nevelési
Osztéiyvezetd téjékoztatdsa mellett.

A Kornyezetn Nevelési Csoport feladatellatasahoz rendelem a 3324 Felsotarkany, Ifjusag utca 34/1
alatt talalhaté Bikki Nemzeti Park Nyugati Kapu Léatogatdkézpont mukodéséhez kapcsolédo
vagyonelemeket és objektumokat a Nyugat-biikki Tajegység irodaja kivételével.

A Koérnyezeti Nevelési. Csoport feladatai a kérnyezeti nevelési szakterlletet illetéen az SzMSz |l
fejezet 17.4, 17.7, 17.8-bol: koordinaljak az igazgatosagi kiadvanyok elkeszﬂesqt ter]eszteset 17.10,
17.12, 17.13, 17.15, 17.17. pontjaiban keriiinek meghatarozésra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul;

. _Kozremﬁk6d|k az UNESCO vilagérokségi, UNESCO Ember és Bioszféra (Man and the
Biosphere) és az UNESCO Globalis Geopark cimbél eredé feladatokban:

¢ Természetismereti oktatasi és ismeretterjesztési, szemléletformélaa kornyezeti nevelési,
bemutatasi tevékenységet végez.

o Természetvédelmi és természetismereti céli oktatési, ismeretterjesztési, nevelési és
bemutaté programokat doigoz ki &s szervez.

« Mikédieti az Igazgatdsag erdei iskola programjat, ellatja az erdei iskolai programszolgaltatast
és az erdei iskola programok fejlesztését.

« Egyiittm(ikédik az Okoturisztikai Csoporttal az Igazgatésag éves programjanak
sszeallitasaban, valamint az oktatési feladatokat is érinté rendezvények szervezésében,
lebonyolitasaban.

» Szervezi az |lgazgatésag gyermektaborait, kézremiikédik az Igazgatosag természetvédelmi
tdborainak megszervezésében.

» Szervezi az lgazgatésag természetismereti vetélkeddsit &s pélyézatait.
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» Gondoskodik a mbdszertani anyagok, oktatécsomagok kudolgozasérél a szemléltetGanyagok,
kiadvanyok elkészitésérdl, fejlesztésérdl, az oktatasi szakirodalom beszerzésérél.
Ellatja a kiadvanyokkal kapcsolatos kiadéi feladatokat.
Koordindlja és végzi az Igazgatdsag terepi bemutatohelyeinek, tandsvényeinek iétesitését,
mikédtetését, nyilvantartasat, kézrem(ikédik azok fenntartasaban.
Gondoskodik a terepgyakorlatok &s a természetismereti versenyek szervezésérsi. _
Szervezi és ellatja a szakmai gyakorlatra érkezé kozép- és felsGoktatasi hallgatok fogadasaval
és foglalkoztatasaval kapcsolatos feladatokat.

e Szervezi és elldtja az Snkéntes tevekenysegre érkezbk fogadasaval és foglalkoztatasdval
kapcsolatos feladatokat.

» Szervezi és elladtja a kdzépiskolak kdzosségi celu szolgalataval kapcsolatos igazgatosagl
feladatokat.
Gondoskodik a digitalis fot6- és filmtar kezelésérsl és fejlesztésérdl.
Végzi a magyar nemzeti értékekkel és hungarikumokkal kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot
tart a teleplilési és megyei értéktar bizottsdgokkal, valamint a Hungarikum Bizottséggal.

. Ellatja a kulturdlis 6rokségvédelemmel kapcsolatos feladatok szakmai koordinalasat.

1.4.3. Geopark Csoport

A Geoparkokkal kapcsolatos feladafok szakmai irényitasara, tgazgatosag: szintd koordinaciojgra és
- 8nélld ellatéaséra az Okoturiszikai és Kornyezeti Nevelési Oszialyon belill Geoparki-Csoport létestil.
A Geoparki Csoport kzvetien :rény:tasat valamint az ezzel kapcsolatos, kladmanyozésra el6készitett
lgyiratok, levéltervezetek elézetes jovéhagyaséval kapcsolatos feladatokat a Geoparki
Csoportvezet6 létia el, az Okoturisztikai és Koémyezeti Nevelési Osztalyvezets :ranyrtasa
téjekoztatasa mellett.

A Geopark Csoport feladatai a szakteriiletet illetden az SzMSz Ill. fejezet 16.12 pontjaban keriiinek

meghatarozasra.
Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tui::

e  Szakmailag iranyitja, lgazgatésagl szinten koordindlja a geoparkokkal kapcsolatos folyamatos
tevékenységeket.

e Menedzseli a Bikk-vidék Geopark UNESCO Globalis Geoparkhoz val6 csatlakozas&nak
elbkészitését a szakmai megalapozé tanulmany kidolgozasaban, . tovabba térség- es
programfejlesztésben. 7

o Osszehangolia a csatlakozési elBkészitésben részt vevd kilsd és belsé szakérték
tevékenységét, a szilkséges dokumentaci6 teljessé tételét.

o lIranyitdsaval a nemzetkdzi csatlakozasi dokumentacié benydjtasra kerdl

= elézetes jovahagyasra a Magyar Nemzeti Geopark Bizottsaghoz
= az esetleges észrevételek figyelembevételével az UNESCO Globalis Geoparkhoz
majd a dokumentécidban foglaltak fenntartasa, tovabbfejlesztése, megvédése
Szakmailag iranyitja a Csillagos égbolt parkkal kapcsolatos tevékenységeket.
e Kozrem(ikodik a kérnyezeti nevelési csoport feladatkérébe tartozé tevékenységekben

1.5. TERULETKEZELESI ES BIRTOKUGYI OSZTALY

A Terliletkezelési és Birtoklgyi Osztaly az dltalanos igazgatbhelyettes kdzvetlen alarendeltségébe
tartozik, élén osztalyvezeté all.

A Terliletkezelési Osztalyhoz feladatellatdsahoz rendelem-az Eger, Sanc utca 11. cim alatt talalhaté
Blkki Nemzeti Park Igazgatosag Természetvédelmi Teriletkezelési Kozpont mikodéséhez
kapcsolédo vagyonelemeket és objektumokat.

A TerUletkezelesi és Birtokigyi Osztaly feladatait az SzMSz |1l. fejezet 18. és 19. pontja tartalmazza.
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Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tl:

Fildtja a tajegységekkel, valamint az érintett szervezeti egységekkel ésszehangoltan az
Igazgatosag éléhelyek, az élettelen természeti értékek, a tajkép fenntartasanak, a védett és
fokozottan védett ndvény- és dllatfajok megérzésének érdekében folyd természetvédelmi
terlletkezelési feladatainak kdzponti tervezési, koordinaciés, ellendrzési és adminisztracios,
valamint jelentésteteli feladatait az igazgatésdg vagyonkezelésében. lévé foldek és kivett
teriiletek valamint az allatéllomany és az ahhoz kapcsol6dé infrastruktira vonatkozaséban.
Koézvetlen iranyitasa ala tartozé telephelyek és tevékenységek esetében ezen feliil a
tajegységekkel dsszehangoltan ellatja a terlleti tervezési és kivitelezési, irényitési feladatokat.

Ellatja az lgazgatésag vagyonkezeleseben lévé foldek és kivett terUIetek valamint az

allatallomany kezelésével, fenntartasaval, értékének megorzésével, természeti allapotanak
fenntartasaval kapcsolatos kdzponti tervezési, koordinaciés, ellendrzési és adminisziraciés
feladatokat. Kézvetlen iranyitdsa ala tartozé telephelyek és tevékenységek esetében ezen
felil a tajegységekkel Gsszehangoltan elldtja a terlleti tervezési és kivitelezési, iranyitasi
feladatokat. | ,

Kézpontilag tervezi, koordinalja, ‘iranyltja, végzi, ellendrzi az Igazgatésag génmegdrzési
feladatait, ellitja az ezzel dsszefuggd adminisztraciés feladatokat. Kézvetlen iranyitasa ala
tartozo telephelyek és tevékenységek esetében ezen fellll a thjegységekkel dsszehangoitan
ellatja a terlleti tervezési és kivitelezési, iranyitasi feladatokat.

Ellenérzi az Igazgatosag altal kotétt haszonbérleti szerzédésekbdl eredé terilletkezelési
kételezettségek betartasat a tajegységek bevondsaval.

Elidlia az - Igazgatésag tevékenységével osszefiiggd, ingatlan-nyilvantartasi adat és
térképaliomany beszerzésével kapcsolatos feladatokat.

A Magyar. Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel és a,Nemzeti Foldigyi Kézponttal tartia a
kapcsolatot a vagyonkezeléi szerz6dések megkotése, aktualizalasa targyaban.

Felettes szervek, a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. és a Nemzeti Foldugyi Kézpont
részére elidtja az ligykorébe tartozd jelentéstételi és tajékoztatasi feladatokat.

Felméri az Igazgatésag sajat kezelési tevékenységéhez kapcsolédéan igénybe vehetd
tamogatasok korét és elvégzi az igénybe venni kivant tamogatasokkal kapcsolatos
feladatokat. ' _

Koordindlia az agrar- &s vidékfejlesztési, v_aIamiht a Natura 2000 tadmogatasok
igénybevételéhez kapcsolédé - a Mezbégazdasagi és Vidékfejlesztési .Hivatallal
egyuttmlkddeésben megvaldsuld — ellendrzési és egyéb feladatokat. '
Tevékenységikkel hozzajarulnak az 6shonos haszonallat- és novényfajtak, tajfajtak &s ezek
génkészletei védelméhez.

Ellatia az tgykorébe tartozé adatszolgéltatasi, jeientéstételi és tajékoztatasi feladatokat.

1.5.1." Sajat erdd kezelési Csoport

Az sajat vagyonkezelésben 16v6 erd6k természetvédelmi kezelésével kapcsolatos feladatok szakmai
irényftaséra, igazgatoségi szintd koordinécitjéra és-6néll6 ellétéséra a Teriiletkezelési és Birtokiigyi
Osztélyon belll Sajéterd6-kezelési Csoport létestil. A Sajat erds kezelési Csoport kézvetlen
iranyitasat valamint az ezzel kapcsolatos, kiadményozasra elGkészitett lgyiratok, levéltervezetek
elbzetes jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat a sajéterd6-kezelési csoport csoportvezel latja el.

A Sajat erdé kezelési Csoport feladatai szakteriletét illetden az SzMSz il. fejezet 18.3. pontj&ban
keriiinek meghatarozasra.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:
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1.6.

Ellafia a tajegységekkel, valamint az érintett szervezeti egységekkel dsszehangoltan az
Igazgatosag vagyonkezelésében iévé ingatianok kézponti vadgazdalkodési, halgazdalkodasi
és erddkezelési tervezési, iranyitasi, végrehaijtasi és ellenbrzési, adminisztraciés feladatait.
A természetvédelmi erdékezelés hatdsainak vizsgalatat (erdészerkezeti vizsgalatok, védett
fajok 4lloményainak felmérése, allomanyvaltozasainak megfigyelése) megtervezi,
megszervezi &s kézremiikédik benne a Természetmegbrzési Osztallyal és a tajegységekkel
egylttmiikodve.

PALYAZATKEZELESI OSZTALY

A Palyazatkezelési Osztaly az 4ltalanos igazgatéhelyettes kézvet'lén irdnyitasa ala tartozik, .élén

osztalyvezetd all. _
A Palyazatkezelési Osztdly feladatait az SzMSz II!. fejezet 21.2. 24.6. valamint 26. pontja tartaimazza,

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tal::

Palyazati lehetdségek figyelemmel kisérése és eldterjesztése a vezetdi értekezlet felé, az
Igazgatésag szervezeti egységeihez és az Igazgatésag stratégia terveihez, fejlesztési
igényeihez igazodva. :

A palyazatok elSkészitése, elkészitése, benyujtasa, végrehajtasa, ellenérzése, nyomon

kovetése, adminisztracidja soran az érintett természetvédelmi szakmai, jogi, pénzigyi,

Uzemeltetési szervezeti egységek, valamint a bels6 és kilsé kdzremiikodak munkajanak
o6sszehangolasa.

Kapcsolatot tart minden a projektben érintett szervezettel, kilonds tekintettel a pélyazatot
feii]gyelé’:, végrehaito, ellenérzé szervezetekkel, valamint az Igazgatésdg felettes szerveivel.
Palyazatok elkészitésének koordinalasa - belsé vagy kilsé palyazatiréi kapacitas
felhasznélaséval. '

A palyazatok elkészitése soran azok tartalmanak ellenérzése és egyeztetése a

természetvédelmi szakmai, lizemeltetési, jogi, pe’nzt']gyi' és egyéb érintett szervezeti

egységekkel.

Palyazatok pénzigyi Utemezésének, énerb-igényének, &fa elszamolasanak, egyéb pénzigyi
vonatkozéasainak egyeztetése a gazdasagi igazgatohelyettessel, a likviditasi kérdések
egyeztetése. ' ' |

Tamogatasi szerz6dések megkostésének elékészitése, illetve az eldkészités koordinacidja a
bels6 szervezeti egységekkel és a kils6 kézremlikodbkkel egyuttmikadve.

Kozbeszerzési eljarasok, illetve palyazatokhoz kapcsol6do beszerzések intézése a gazdaséagi
igazgatohelyettessel és a Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly vezetdjével egyuttmikddve, a
gazdasagi igazgatohelyettes feligyelete mellett. Ezen belll szerz6dések elékészitése, ilietve.
elékészitésiik soran a belsé szervezeti egységek, valamint a ktllsd kézrem(ikédék munkajanak
koordinacitja az Igazgatdsag hatdlyos szabélyzatai, a torvényi eldirdsok, valamint a palyazati
kiirdsban foglalt kritériumok alapjan.

Kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa a projektmenedzsment szervezettel és kézbeszerzési
tanacsadoval, valamint a szakmai témafelel6ssel a gazdasagi igazgatohelyettes felligyelete
mellett. ) | ‘ ’

Palyazatok pénzigyi, elszamolasi feladatainak “koordinacitja, vagy vegrehajtasa a belsd
szervezeti egységekkel és a kilsé kézrem(ikddbkkel 6sszehangoltan.

Palyazatokhoz kapcsolédd pénzigyi tervezés a Gazdasagi Igazgatohelyettessel torténd
egyeztetés utdn, irAnymutatasa alapjan. Palyazatok elszamolasi, valamint beszamolési
feladatainak teljesitése a belsé szervezeti egységekkel és a killsé kdzremiikodokkel
ésszehangoltan.
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» Palyazatok nyilvantartasa, palyazatokkal kapcsolatos jelentéstételekhez adatszolgaitatas.
o Palyazatok ellendrzésénél az érintett iratok elokészitése az ellendrzésre, a belsd szervezeti
egységek, valamint a kiils kézrem(ikddok részvételének koordinalasa.
e A projektek soran -szilkséges mlndennemﬁ beszamolo jelentés elkészitése vagy
elkészitésének felligyelete, ellendrzése.
-o A projektek lebonyolitasa soran szilkséges adminisztrécios feladatok ell4tasa.
» Palyazatok zarasat kdvetden felmerilé feladatok ellatasa.
‘s Az esélyegyenl@ség biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

1.7. TAJEGYSEGEK

A tajegyseégek (osztalyok) az altalanos igazgatéhelyettes kdzvetlen iranyftasa ala tartoznak, élitkon
tajegységvezetd (osztalyvezetd) all.

1.7.1. Dél-Borsodi Tajegység

1.7.2. Dél-Hevesi Téjegység

1.7.3. Kelet-Blkki Tajegység

1.7.4. Métra és Tarna-Lézbérci Tdjegység
Métrai csoport
Tarma-Lazbérci csoport

1.7.5. Négradi Téjegység

1.7.6. Nyugat-Biikki Tdjegység

A tdjegységek terlleti lehatarolasat az 2. szama mellékiet, az brkerileteket a 3. szdmu melléklet
tartalmazza.

Minden mashové nem sorolt igazgatésagi ingé és ingatlan vagyontargy az adott tajegyseghez tartozik.
A téjegységek teriletén mﬁkédé igazgatosagi objektumok az alabblak

‘ Kornyezeti .
- . Allattartd - Létogato- o,
Tajegység Nevelésl| Szillisok | Bemutatéhely = Egyeb latogatShely
talep Létesitmény , . kdzpont
.| Dél-Borsodi Batuz-tanya
Dél-Hevesi Tama-tanya
. | Rejteki Erdei 9N i .
. _ Buikki Barangi s
Kelet-Bikki : Iskola és | . Bikki Csillagda
g = Kutatéhaz szé_llésok bemutatéhelyek )
' ' , | Millenniuml . " Millenniumi kilaté
: . . R Tanbsvény . Szalajka-volgyi
Nyugat-Bikki FelsGtarkanyi Informéciés Hez | - | Informéciés Héaz
: Feb) il Esztéz-kbi : Szilvasvéradi
; barlang _kerékpérkdicsdnzo
Matrai és Tama- ' . . : ‘
Lazbérei Harkaly-Haz ]
" . 5 - | Ipolytarnoci Hollokat Téjhaz
Négradi Baglyaskﬁ-vé_r_ Osmaradvény ok ) S

A tajegységek feladatait az SzMSz Ill. fejezet 15.2, 15.3.1, 15.3.2, 15.3.3, 15.3.4, 15.3.5, 15.3.8,
16.3.9, 156.3.10, 15.3.11, 15.3.12, 15.3.13, és 20. pontja tartalmazza. A 15.6 pont Ugy médosul, hogy
a tajegysegvezetbk gondoskodnak a15.6.1ésa15.6.2 pontban foglalt feladatokrol

Feladatuk az SzMSz-ben foglaltakon tal:

* Az lIgazgatésdg tobbi szervezeti egységének bevonasaval kdzosen végzi a
tajegységekben megvalosulé természetvédelmi kezelési tevékenységek tervezését,
szervezését, irdnyitasat, koordinacidjat, végrehajtasat és ellenbrzését. -

» Ellatja a jogszabalyokban meghatarozott szabalysértési hatésagi feladatokat.
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» Tevékenysége soran egylttmikodik a rendbrséggel, az egyuttmiikédés keretében
rendszeres tajékoztatast ad tevékenysége ellatasarol, annak kériiményeirdl.

» Tevékenysége soran egyuttmikodik és kapcsoiatot tart a katasziréfavédelemmel, a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal vamszerveivel, a hivatasos dllami és onkormanyzati
tlzoltésaggal, a természetvédelmi, az erdészeti hatésaggal, a vadaszati hatésaggal, a
halaszati hatésaggal, a természetvédelemben é&rintett onkormanyzati, korméanyhivatali és
jarasi szervekkel, a halaszati érokkel, mez&8rokkel, hivatasos vadaszokkal, az erdészeti
szakszemeélyzettel, a fegyveres biztonsagi 6rséggel, valamint a civil szervezetekkel.

¢ Gondoskodik a tlzvédelmi eldirdsok betartasardl, tliz észlelése esetén a tlizoltésag
helyszinre érkezéséig a tliz oltasanak szervezésérdl, egyittmiikédik a tliz miel6bbi
felszamolasa érdekében. -

o Kozremiikdik a természetvédelmi célll agrar-, és vidékfejlesztési tamogatasi rendszerek
végrehajtasahoz kapcsoloédé feladatok ellatdsaban és a terlletellendrzési kotelezettség
végrehajtasaban.

= Adatokat szolgaltat az lgazgatésag szakvéleményeihez, hatdsagi megkeresesre adott
valaszaihoz, tigyféli nyilatkozataihoz, részt vesz azok kialakitasaban.

e« Koézrem(kddik az éléhelyek, valamint a természeti értékek megédvasaban, kedvezd
természeti éllapotanak fenntartaséban és javitasaban, a sérilt, karosodott elohelyek_
helyreallitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

o Koézrem(ikédik a Natura 2000 terlletek, valamint a nemzetkézi természetvédelmi
egyezmeények ala tartozo terilletek természetvédelmi kezelésében és fenntartasaban.

» Részt vesz a korzeti erdbtervezés folyamataban, ellatja a természeti érdekek képviseletét
a korzeti erdétervezés és a tajegységi vadgazdalkodési tervezés soran.

o Kozrem(kadik a védett allatfajok kartételének hatésagi Ugyintézésében.

» Koézremikaodik a regiondlis, kistérségi és helyi szervezetekkel val6 kapcsolat kiépitésében
és fenntartdsaban, &nkéntesek bevonaséaval szervezett természetvédelmi munkak
szervezésében, megvaldsitasaban.

¢ Kozremikddik a helyi jelentéségli védett természeti terilletekre vonatkozé
természetvédelmi kezelési terv véleményezésében. _

» Kozremikodik az Okoturisztikai és Komyezti Nevelési Osztallyal a természetismereti
nevelési, okoturisztikai programokban, részt vesz azok elékészitésében &s
megvalositasaban, igazgatésagi rendezvények szervezésében és végrehaijtasaban.

e Részt vesz a természetvédelmi oktatasi, nevelési és ismeretterjesztési, - valamint
Okoturisztikai tevékenység eliatasaban.

e Kozremikédik ~az ~ Igazgatésdg  bemutatohelyeinek, latogatokdzpontjainak
miikddtetésében és izemeltetésében. '

» Aktiv szerepet véllal az dliattarto telepek miiktdtetésében, a teriletek természetvédelmi
celi kezelésinek meghatarozasaban, lebonyolitdsaban, az éshonos haszonallat- és
névenyfajtak, tajfajtak megdrzésében, kezelésében, népszeriisitésében  és
hasznositdséban. '

e Tevékenységilkkel hozzajarulnak az &shonos haszonallat- és novényfajték, tajfajtak
fenntartasédhoz.

* A tajegyseg részt vesz a terlletén iévé igazgatésagi objektumok, ingatlanok, gépek,
eszkdzok Uzemeltetésében, fenntartasaban; kezelésében.

1.8. UzZEMELTETESI OSZTALY

Az Uzemeltetési Osztily a gazdasagi igazgatéhelyettes kozvetlen iranyitédsa als tartozik, élén
osztalyvezetd all.
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Az Uzemeltetési Osztalyhoz feladatellatasahoz rendelem a 3304 Eger, Sanc utca 6. cim alatt talélhatd
székhely miikddéséhez kapcsolédé vagyonelemeket és objektumokat.,
Az Uzemeltetési Osztély feladatait az SzMSz lil. fejezet 21.9, 23, 25. pontja tartalmazza.

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:

Felettes szervek, a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. és a Nemzeti FéldUgyi Kozpont
részere ellatja az tgykorébe tartozd jelentéstételi és tajékoztatési feladatokat.

A Jogszabalyok, -a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkézok és a belsd utasitasok alapjan
elbkésziti az |gazgatésag vagyonkezelésében lévé egyéb ingatlanok bérleti, [Jzemeltete5|
szerzédéseit, vezeti nyilvantartasukat, eliatia az erre vonatkozé palyazati rendszerrel
kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik az lgazgatésag vagyonkezelésében 1évé gépjarmiipark beszerzésérdl és
fenntartasardl, ellatia és koordindlia az Igazgatosag telies gépparkjdnak javitasaval,
karbantartasaval, nyilvantartasaval, lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, azokrél
rendszeresen naturdlis adatokat szolgaltat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére.’
Feladata kiterjed a tajegységekben lévd mezégazdasagi gépekre, valamint azok optimalis
kihasznalasara.

A Terilletkezelési Osztaly feladatai kivételével teljes kériien ellatia a vagyonkezeldi

feladatokat, ennek keretében ellatia az lgazgatésag vagyonkezelésében lévd ingd- és

ingatianvagyon kezelésével, fenntartasaval, értékének megdrzésével, gyarapitasaval,
allaganak védelmével, karbantartdsaval, felijitasaval, izemeltetésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat.

Felugyeli az lIgazgatésag vagyonkezelésében lévé bemutatohelyek Uzemeltetését az
Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Osztallyal egyttm(ikodésben.

Elbterjeszti az Igazgatdsag éves felljitasi tervét és jovahagyas utan gondoskodik a terv
feladatok végrehajtasarél. Az elvégzett felljitdsokrdl adatot szolgéltat a felettes szerv illetve
mas hatésagok szamara,

Ellatja a leltarozassal, elszamoltatassal kapcsolatos felada.tokat.

Ellatja a raktar- és készletkezelési feladatokat.

- Felelés a vagyon-, felelésség, személy- és egyéb biztositasi szerzédések megkotéséért.

Ellatia mindazokat a beruhadzasi feladatokat, amelyek végzésével az igazgaté megbizza,
szervezi a beruhazasok elbkészitését és lebonyolitasat. Az Igazgat6sag altal elvégzett
beruhazasokrol adatot szolgéltat a felettes szerv, illetve mas hatésagok szamara.

Végzi az Igazgatosag Iétesitményinek fejlesztéset fenntartasat (példaul: éplletenergetikai
fejlesztések, informatikai fejlesztések, felGjitasok, berendezések, kapacitasnovelés, stb.)
segité palyazatok figyélését a Péalyazatkezelési Osztaly koordinacidjaban részt vesz a
palyazatok szakmai anyagéanak Gsszedllitasaban, a projekiek szakmai wanyitéséban és
ellendrzésében. .

Ellétja a vizjogi (zemeltetési engedélyekkel kapcsolatos feladatokat.

Vezeti a targyi eszkozok, kis eérték(l eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartasat. Ezek
élloményarél rendszeresen adatokat szolgéltat a Pénziigyi és Szamviteli Osztély részére.
Vagyongazdélkodasi  feladatok tekintetében a rendelkezésre 4llé forras  hatékony
felhasznalasat koordinaija. ‘ [
Koordinalja és végzi az Igazgatosag vagyonkezelésében 16vS ingatlanok tizemeltetéséhez
szikséges anyagok, fogyoeszkozok (tisztitdszerek, takaritoszerek, szersz_émok, eszkozok,

‘berendezések, hasznalati targyak) beszerzését és elosztasat.

Egyezteti a Magyar Nemzeti VVagyonkezel6 Zrt. felé teljesitends adatszolgéltatasban lévé
adatok helyességét a fékényvi kbnyvelés adataival.
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1.8.1. Informatikai Csoport

Az igazgat6sag informatikai rendszereinek miikodtetésével kapcsolatos feladatok 6nal6 ellétéséra az
Uzemeltetési Oszidlyon belill Informatikai Csoport létesil. Az Informatikai Csoport kdzvetlen
iranyitasat valamint az ezzel kapcsolatos, kiadményozdsra elGkészitett iigyiratok, levéltervezetek
el6zetes jovahagyadséaval kapcsolatos feladatokat az. éltalanos igazgatohelyettes feliigyeli.

Az Informatikai Csoport feladatai szaktertletét illetéen az SzMSz lll. fejezet 25. pontjaban keriiinek
meghatarozasra

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tal:
Gondoskodik az informatikai eszkdzék karbantartasarél, szervizelésérdl.

* Elvégzi a szilkséges informatikai felljitasokat, és ha kell, fejlesztéseket végez.

» Biztositja a felhasznalok szamara az informatikai eréforrasokhoz valé hozzaférést.

e Javaslatot tesz az informatikai beszerzések specifikacidira, illetve az eréforrasok elosztasara.

o Elidtja a hataskdrébe utalt informatikai beszerzési feladatokat.

» Kialakitja és rendszeresen fellilvizsgalia az informatikai szabalyzatokat dsszhangban az
Igazgatésag mas szabalyzataival, valamint az AM informatikai szabalyzataival.

« Elldtja a TIR rendszergazdai feladatait. '

» Elidtja az IT biztonsaghoz kapcsoloédé feladatokat, azokhoz adatot szolgaltat, figyelemmel
kiséri a végrehajtast. '

Az Informatikai Csoport igazgaté altal kijelolt tagja ellatja az adatvédelmi tisztviselé feladatat.

1.9. PEN2UGYI ES SZAMVITELI OSZTALY

A Pénzigyi és Szdmviteli Osztaly a gazdasagi lgazgatohelyettes kdzvetlen irdnyitasa ala tartozik,
élén osztalyvezeté ail.

A Pénzlgyi és Szamviteli Osztaly feladatait pénziigyi és szamviteli feladatok tekintetében az SzMSz
Il. fejezet 21. huménpolitikai feladatok tekintetében az SzMSz II|. fejezet 22. pontja tartalmazza, az
alabbi kivétellel: _ _

A leltarozassal és selejtezéssel kapcsolatos feladatokat az Uzemeitetési Osztaly latja el (111, fejezet
21.9.).

A palyazatok vonatkozasaban a szerz8déskotéssel, a kifizetéssel, a modositasi kérelmekkel és a
pénziigyi elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat a Pélyazatkezelési Osztaly latja el. (lIl. fejezet
21.2)

Feladata az SzMSz-ben foglaltakon tul:

Pénziigyi és szémviteli feladatok tekintetében:

» A Pénzigyi és Szamviteli- Osztaly osztalyvezetbje részt vesz az Igazgatésag pénzigyi
terveinek kialakitdsdban és végrehajtasdban, az azokhoz kapcsolédé beszamolasi
kotelezettsegek teljesitéséért felel a Gazdasagi Igazgatohelyettessel egyiittesen.

e Elienérzi az Igazgatésag bevételi terveit, folyamatosan feliigyeli annak alakulasat, illstve
kézremiikédik a bevételek beszedésében. Nem tervezett bevételekrél — a vonatkozé
jogszabalyokban foglalt rendelkezések szerlnt - eldiranyzat médositast kezdeményez
felhasznalasi feladatonként és jogcimenként.
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Végzi a palyazatok egyedi pénziigyi nyilvantartasanak biztositasahoz az adatszolgaltatast az
elszamolt kiadasokr6l és- bevételekrdl, biztositia azok egyedi elklidnitését. Egyeztet az
elszamolasok tartalmaban, azok helyességében a Palyazatkezelési Osztallyal. A kiadasokat
a feladatok megval6sulasahoz a pénziigyi fedezetnek megfeleléen itemezi. Rendezi a
finanszirozasokat.

Kévetelések és kotelezettségek (bejové szamlak, kotelezettségvallalasok, megrendelések,
szerzddések) nyilvantartasat folyamatosan vezeti.

Negyedévente a 9.4.1.9. pontban foglaltak kivételével fizetési felszdlitasokat kild az
addsoknak. I

A kotelezettségvallaldsokngl pénziigyi ellenjegyzési feladatokat lat el, megjeldli a teljesités
forrasat. '

Biztositja az Igazgatdsag analitikus és fékényvi, illetve a szigora szamadasu nyomtatvanyok
analitikus nyilvantartasanak folyamatos vezetését, azok egyeztetését. Elkésziti a dolgozéi
befizetésekhez kapcsolodd analitikat (moblltelefonok hivatali gépkocsik magancelu
hasznalata, (dilési befizetések és munkaltatsi kblcsnék).

Egyeztet a Jogi és Igazgatasi Osztéllyal a birsagok és a polgari jogi igények befizetéséhez
kapesoloddan.

Az Igazgatosag készpénz készletének foiyamatos kezelése, pénzforgalom bonyolitdsa az
osztalyon belill torténik. Kimutatas késziil a dolgozoknak kifizetett kéltségtéritésekrd! (bérlet,
kikiildetési kdltség, napidijak, sajat gépkocsi elszamolasok).

A vagyonkezelesi feladatok tekintetében pénziigyi, szamviteli feladatokat It el.

Kézérdeki adatokat tesz kdzzé a kllon jogszabalyban meghatarozottak szerint..

EIIatJa a hatdskérébe tartozé beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, elékésziti' a
szakteriletéhez kapcsolodo szerz6déseket.

Kézremiikédik az Igazgat6sag likviditasanak megélzeseben biztositasaban.

Huménpolitikai feladatok tekintstében:

Elvégzi a Kit.-ben, az Mt.-ben, az egyéb vonatkoz6 jogSzabalyokban valamint a Kézszolgalati
Szabalyzatban és egyéb belso szabalyzatokban, igazgatéi utasitasokban meghatarozott
szemelylgyi és munkaligyi feladatokat. Kapcsolatot tart a munkadgyi kozpontokkal résziikre
hatandﬁben adatokat szolgaltat.

IV. Az Jgazgatosag mikddésére vonatkozé szabélyok

1. Az SzMSz V. fejezet Az Igazgatésig miikddésére vonatkozo szabalyok 28. pontja az
alabbiakkal egésziil ki:

28. Az Igazgat6sag dontés elbkészitési forumokat tart.

28.1. Allomanyértekezlet
Az dlloményértekezlet az évindité és évzaro értekezleten tdl indokolt esetben év
kdzben is dsszehivhaté

28.2. Havi Ertekezlet -
Idépontja megegyezik ho elején tartott nagy vezet6i értekezlettel.

28.3. Vezetéi Ertekezlet -
A vezetdi értekezlet idépontja: minden hétfén 9.00 6ra.
Kis vezetbi értekezlet: minden héten a kézponti osztalyvezetsk reszvételevel
Nagy vezetdi értekezlet: paratlan héten a tajegységvezetdkkel kiegészilve
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2. Az SzMSz. IV. Fejezet 29. pontja alapjan a tébb szervezeti egység feladatkorét érinté
szakmai feladat ellatdsara, meghatarozott feladatok elvégzésére folyamatosan, vagy
alkalmilag mikédé munkacsoportok alakulnak.

A munkacsoportok fé célja a Biikki Nemzeti Park Igazgatésag kiilonféle teriileteken folytatott
tevekenysegenek egységes és hatekony megvaidsitasa. -

A munkacsoportok feladata a meghatérozott feladat komplex megkézelitésli, a kilénbozd
szakterlletek kiemelt egyUttmikodésén alapuld hatékony, Utemezett megoldésa, az ehhez
szlikséges intézkedési javasiatok kidolgozasa és az intézkedések végrehajtasa.

A részletes feladat kidolgozas az igazgatd Altal megfogalmazottak alapjan a munkacsoport
vezetbjének feladata.

Allandé Munkacsopoftok

Allattarté munkacsoport
Vadaszati munkacsoport

- Haszonbérleti munkacsoport
Génmegbrzési

' Geoparki munkacsoport
Okoturisztikai munkacsoport

R

A munkacsoportok dsszetételét jelen utasitas 4. szami melléklete tartalmazza. A munkacsoportok
allandé tagja az igazgatd, az lgazgatohelyettesek indokolt esetben tovabbi kollégak vonhaték be.

V. A feladatellatas altalanos szabalyai

Az egyes szervezeti egységek tevékenységének részletes leirasa, '_n;n‘ikt')dése, kapcsolédasi
pontjai kiilén szakteriileti igyrendben keriilnek szabélyozasra. '

VI. Zar6 rendelkezések

Jelen igazgatéi utasitds 2020. marcius 24-én iép hatalyba.

Jelen igazgatdi utasitas hatalybalépésével hatélyat veszti a munkacsoportok létrehozasardl és
feladatatcsoportositasrél sz6l6 5-11/1/2017. (VII.14.) Igazgatéi Utasitas.
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Munkacsoportok meghatarozésa

4. sz. melléklet

osztalyvezetd

Munkacsoport ‘ : '
megnevezése \fezetﬂ menedzser tagok
telepvezet Batiz-tanya -
Allatiarts Terﬁé?:tlgiicleésisi és | szak- telepvezetd _ Tarna-tanya
osztélyvezets | UOYIMEZ8 | helyezett allomany kezeld
téjegységvezetﬁkl
tajegységvezetsk
hivatasos vadasz | Déi-Borsod
Vadészati | . Altalénos Sk —
igazgatbhelyettes | Ogyintézd hivatésos vadész Ipolytaméc
— Kesznyéteni Tajvédelmi
hivatasos vadé.szl Kérzet _
| : informatiku
Terilletkezelési és szak L
Haszonbérleti Birtokiigyi Sy szak-0gyintézd
. osztalyvezetd ugyyntézﬁ —
tajegyseégvezetdk
Terilletkezelési és RIERIRESO Batiz-tanya
Génmegérzési - Birtoklgyi sza telepvezets Tama-tanya
" | osztalyvezets Ugyintéz6
: szak-ligyintéz6
Foldtani és Tajvédelmi Csoport
vezetbje
. Kémyezeti Nevelési Csoport
Okoturisztikai és Geopark yezedio
Geopark kor:::tza?;:’g:;%ésn :::‘52; N-N Geopark BNPl-s képviselsje
' Blkid Természetvédelmi,
Kulturalis és Okoturisztikai
_ Alapfitvany képviselbje
e £ tajegysé 6 -
Okoturisztikai | Okoturisztikai és _ ! g_y gveze
(I&tesitmény- | kbmyezeti nevelési Oavintézé Uzemeltetési osztalyvezets
tzemeltetés) oy ‘

Pénzigyi osztélyvezet6
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Megismerési nyilatkozat

A Biikki Nemzeti Park Igazgatosag 1233/1/2020. (I11.24.) szamu Igazgaton Utasitasdban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban Ielrtakat a munkavegzesem
soran kételes vagyok betartani, a véltozasokat nyomon kévetni.

Név _ Ditum . Aléirds




